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RESUMEN

La evaluacioén consistié en el estudio preliminar de la industria, realizando pruebas de auditoria
referente a los estados financieros para determinar la razonabilidad de los mismos, asi como
también el estudio al area administrativa y operativa determinado las deficiencias de control

interno.

Auditar es el proceso de unir y estimar evidencia, realizado por una persona independiente y
cometerte acerca de la informacién de una entidad econdmica especifica, con el propdsito de
determinar e informar sobre el grado de correspondencia, existente entre la informacion

cuantificable y los criterios establecidos.

Dictamen es la opinion y juicio que se forma o se emite sobre los estados financieros. Su
importancia es la practica profesional. Es fundamental, debido a que usualmente es lo Unico que
el publico ve de su trabajo y es a través del mismo que proporciona informacion para que las

personas interesadas tomen decisiones para diversos fines.

Se efectuaron pruebas selectivas y de cumplimiento en el area de caja y bancos, ventas

impuestos, inventarios, propiedad planta y equipo documentos por pagar y gastos.

La principal limitacion fue no disponer con los documentos requeridos para la realizacion de
pruebas sustantivas en el area de propiedad, planta y equipo obligaciones adquiridas con
instituciones financieras y movimientos libro diario, compras, ventas y sus documentos relativos
comprendidos al primer semestre del afio 2007. Lo que limité evaluar el célculo y la razonabilidad

de las depreciaciones y cuentas por pagar representados en el balance general.

Entre las recomendaciones principales: Garantizar el control y registro periddico de los gastos e
ingresos (conciliaciones bancarias) ayudara a que la operacion de la industria garantice obtener
informacién oportuna y confiable. Ademas deben de ser revisadas de manera consistente e
indispensable por el propietario de la industria, para garantizar la operacién eficaz rentable del

negocio. Por consiguiente solicitar al banco cheque voucher.
Unificar archivo de documentos; evitando perdida, extravio, deterioro parcial o total de la

documentacién y garantizar la salvaguarda de los mismos a fin de reducir contingencias de

caracter fiscal.

Vi
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INTRODUCCION

El presente trabajo se realiza con el motivo de poder obtener una adecuada formacién en el
ambito de la auditoria, teniendo como objeto obtener experiencia acerca de; auditoria de
estados financieros, los procesos y pruebas que se implementan y de cédmo y por que emitir una

opinién sobre la presentacién razonable de los estados financieros.

La evaluacion de los estados financieros basicos como lo son el balance general y su respectivo
estado de resultados, es la naturaleza de la ejecucién de la auditoria asi como también
implementar los conocimientos obtenidos en el transcurso de la carrera, determinar efectividad
del control interno y poder emitir una opinidn respecto a la razonable presentacion de la

informacioén financiera de la entidad.

Presentar el resultado de investigaciones, procesos, pruebas sustantivas y de cumplimiento
referente a la auditoria de estados financieros y lo relativo al giro habitual de Industria de Madera

Chomay.

En el estudio que se realizd a Industria de Madera Chomay, la principal limitacion encontrada es
la de no disponer con los documentos requeridos para la realizacion de pruebas sustantivas en
el area de propiedad, planta y equipo, obligaciones adquiridas con instituciones financieras y
movimientos en el libro diario, compras, ventas y sus documentos relativos comprendidos al

primer semestre del afio 2007.

El aprovechamiento forestal es una de las principales fuentes de inversién del municipio de San
Agustin Acasaguastlan; Industria de Madera Chomay a través de su propietario Omar Rigoberto
Ramos Valdez impulsa el desarrollo econémico y social del area, su objeto principal es la compra
venta de madera. Materia prima que sufre un proceso para la produccién de productos y
subproductos los cuales son comercializados a nivel nacional. Principalmente en el desarrollo del
trabajo se encuentran los antecedentes e historia de la industria, su metodologia, el marco
tedrico conceptual asi como también el dictamen sobre la razonabilidad de los estados

financieros y la teoria relativa al marco legal.

La realizacion de la auditoria de los estados financieros de la industria de Madera Chomay se
practico de acuerdo a las Normas Internacionales de Auditoria NIAS aplicando los
procedimientos y pruebas que se consideraron necesarias. Se efectud estudio al area de control
interno de la industria.

Se presenta las deficiencias que afectan el desarrollo de la operacion y algunas de ellas

conllevan a implicaciones las cuales pueden ser sancionadas.



CAPITULO |
MARCO METODOLOGICO

1.1 Informacién general

1.1.1 Denominacion

Industria de Madera Chomay.

1.1.2 Antecedentes

Omar Rigoberto Ramos Valdez, desde 1987 ha sido una persona patrticipe del aprovechamiento
forestal, lo cual es una de las principales fuentes de inversién. Conforme el paso de los afios
tuvo la vision de formar una industria la cual ayudara al comercio regional, nacional e

internacional, asi como también el progreso econdmico individual.

Fue constituida como establecimiento individual, el 10 de octubre del afio 2001 e inscrita en el
Registro Mercantil de la Republica de Guatemala bajo el nimero de 275573, folio 356, libro 237 y
nimero de expediente 40156-2001", inscrita en el Registro Nacional Forestal de la Republica de
Guatemala, bajo el No. IF-1317. Fecha de inscripcidon 15 de febrero de 2008 y vence el 31 de
diciembre de 2010 ? e inscrita en la Superintendencia de Administracion Tributaria bajo el

nimero de identificacion tributaria: 505646-2.

1.1.3 Actualidad

La industria cuenta con 35 empleados, de los cuales 2 son del area administrativa, un seguridad
y 32 jornaleros (as) que ejercen su labor diariamente para el procesamiento de la madera en
trozo quienes trabajan bajo el método de unidad producida. Las condiciones de pagos son bajo
contrato, en el que ambas partes (patrono y trabajador) acuerdan a formalizar compromiso de

prestacion de servicios.

El flujo de operaciones se realiza de la siguiente manera: la base es la madera de pino, dicha
materia prima es adquirida a través de ocho proveedores del area de las Verapaces y Puerto
Barrios (13 mil pies de madera en promedio mensual) bajo estrictas normas del Instituto Nacional
de Bosques (INAB), esta se procesa para obtener un semielaborado, que dependiendo de la
clase de producto, este procede al secado o al &rea de molduras y especificaciones

estandarizadas.

! Seguin Patente de Comercio de Empresa
2 Seglin constancia de inscripcion INAB 2008.



1.1.4 Domicilio

Kilometro 86.5 carretera a Las Verapaces, Aldea Tulumaje, municipio de San Agustin

Acasaguastlan, departamento de El Progreso.

1.1.5 Objeto

Tala, compra venta de madera en trozo y aserrada, aserradero, industrializacién general de

productos de madera, exportacion de productos y subproductos de madera®.

1.1.6 Productos parala venta

CUADRO 1: PRECIO DE PRODUCTOS PARA LA VENTA

Precios por articulo
Descripcién Medida Valor
Aserin qq 3.00
Lefa Tarea 70.00
Lepa Picopada 200.00
Camastrén imperial Unidad 85.12
Camastrén semi matrimonial {Unidad 89.60
Camastrén matrimonial Unidad 95.20
Camastrén king zize Unidad 89.60
Camastrén quin zize Unidad 105.28
Tarimas 40*48cm Unidad 69.00
Tarimas 1.20*1.20mts Unidad 110.00
Tarimas 1.21*1.24mts Unidad 110.00
Tarimas 46*46cm Unidad 73.00
Tarimas 48*48cm Unidad 75.00
Cajas para tomate Unidad 7.50

Fuente: Archivos del departamento administrativo.

1.1.7 Estructura del capital

Esta constituida por la aportacién de Omar Rigoberto Ramos Valdez como duefio Gnico de la
industria. Sus ingresos provienen de la venta, de los intereses generados por depositos
constituidos en las cuentas bancarias, asi como también préstamo otorgados por una entidad
financiera.

® Segun Patente de Comercio de Empresa



1.1.8 Estructura organizacional

a. Gerente
Cargo que desempefia el propietario Omar Rigoberto Ramos Valdez, quien vela por que las
operaciones en general se desarrollen adecuadamente, se encarga de verificar la entrega de los

pedidos y que los empleados a su cargo cumplan con las metas de produccion.

b. Asistente administrativo

Es responsable de la administracion de documentos, archivo, atencién a clientes y proveedores,
responsable del fondo de caja chica, encargado de enviar los documentos contables al contador
general. Su labor es indispensable en la industria de manera que colabora con atencién a todos
los empleados, se encarga del pago de servicios, realiza los depdsitos en las cuentas bancarias

asi como también la conciliacion de las mismas.

c. Areadetroza
Tiene como objetivo verificar y trasladar la informacion obtenida del conteo fisico del ingreso de

la materia prima que en este caso es la madera en rollo.

d. Areade produccion
Tiene como objetivo cumplir con la meta de produccién tomando en cuenta los pedidos

obtenidos de los clientes y sus respectivas calidades.

e. Areade secado
Verifica que la madera este con un grado de humedad que no afecte la pieza o el mueble en si,
esto para que el producto sea de una mejor calidad y cumpla con las expectativas que el cliente

necesita.

f. Areade aserradero
Tiene como objeto el proceso de la materia prima rolliza para convertirla en semielaborado

g. Areade preparado

En esta area se prepara la madera para los diferentes productos, medidas y calidad.

h. Areade ensamble
Dirige, controla y organiza el ensamble de las diferentes piezas que constituyen el mueble, esto

segln medidas obtenidas de los clientes.



i. Areade desecho

Acondiciona los subproductos obtenidos de la madera, entre los mas destacados; aserrin, lefia.

1.1.9 Organigrama de laindustria

Gerente l

Administracion l E
I I I I I I
Troza I Aserradero I Secado I Preparado I Ensamble I Desecho I

2 auxiliaresl| 3 auxiliares 6 auxiliares 5 4
auxiliares auxiliares

FIGURA 1: ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL INDUSTRIA DE MADERA CHOMAY

Fuente: Industria de Madera Chomay

1.1.10 Regulaciones legales

a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b. Cadigo de Trabajo.

c. Ley Forestal.

d. Ley del IETAAP.

e. Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

f. Ley del Impuesto Sobre la Renta (ISR).

g. Cdadigo de Comercio.

h. Ley del Impuestos Sobre Circulacién de Vehiculos.



1.1.11 Periodo contable

Esta comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre de cada afio.

1.2 Objetivos de la auditoria

1.2.1 General

a. Evaluar que los estados financieros de la Industria de Madera Chomay se realicen con base
a las normas contables consistentes. Para determinar la razonabilidad en todos los aspectos
importantes de los mismos en el periodo comprendido del 1 de enero de 2007 al 31 de
diciembre del 2007.

b. Verificar el sistema de control interno, las politicas y procedimientos que ayudan a asegurar

gue las respuestas apropiadas al riesgo son ejecutadas.

1.2.2 Especificos

a. Evaluar la liquidez con que se cuenta.

b. Determinar que los montos de efectivo son razonables a su presentacion.

c. Determinar la existencia de errores e irregularidades.

d. Verificar el calculo de las depreciaciones correspondientes a la propiedad planta y equipo de

conformidad con los articulos 16, 17, 18 y 19 del Impuesto Sobre la Renta (ISR).

e. Verificar el cumplimiento de la toma fisica de inventario por lo menos una vez en el periodo.

f. Determinar las obligaciones por cuenta de los proveedores o instituciones bancarias y que

las mismas se abonen y se presente de manera razonable.

g. Verificar la documentacion relativa a los ingresos; facturas autorizadas, series, utilizacion en

forma cronoldgica, descripcion razonable de la venta.



h. Determinar si los gastos corresponden al giro habitual de la industria y si cuentan con la

documentacion de respaldo.

i. Verificar el calculo de los diferentes impuestos, presentacion en el tiempo establecido,

descripcion clara de la razon social.

j- Determinar si se cumplen adecuadamente las leyes y reglamentos a los que esta sujeta

Industria de Madera Chomay.

1.2.3 Evaluacidn preeliminar del control interno

Con el propésito de obtener el conocimiento necesario de las politicas y procedimientos
estructurados que garanticen una seguridad razonable en cuanto al manejo, utilizacion y
proteccion de la informacién contable y el grado de control interno correspondiente a la industria,
se realizaron cuestionarios al personal respecto a informacién general de caja y bancos, ventas,

impuestos, inventarios, propiedad planta y equipo, documentos por pagar y gastos.

Se realizaron otras pruebas de indagacion con el personal administrativo, registros de la
industria, observacion de las distintas actividades de la entidad, inspeccion de documentos, todo
con el fin de agrupar un ndmero suficiente de evidencias de auditoria que comprueben que las
politicas y procedimientos establecidos, proporcionan la seguridad razonable para que la

empresa lleve a cabo sus objetivos.

A continuacioén se detallan los resultados obtenidos:

1.2.3.1 Cajachica

El fondo asignado es de Q.2,000.00 sin que exista una carta de salva guarda por dicho valor y

gue formalice la custodia del fondo por parte de Heber Arodi Cruz Hernandez.

1.2.3.2 Cajageneral

Las conciliaciones bancarias son elaboradas mensualmente por el empleado Heber Arodi Cruz

(administrativo) y en su caso no son presentadas al propietario para su debida revision.



El pago de bienes o servicios se realiza a través de cheques, los cuales son llenados
manualmente; se observo que no utilizan cheques voucher u otro formato que garantice la

entrega del cheque para dejar evidencia de pago.

No existe control en condiciones de pago de los clientes por medio de cheques, no cuentan con

recibos de caja para el registro de los ingresos correspondientes a la venta de subproductos.

1.2.3.3 Archivo de documentos

No se cuenta con archivo especifico para los documentos, facturas y formularios de pago de
impuestos relativos al periodo 2007, estos estan almacenados en cajas sin restriccion de acceso.

1.2.3.4 Tarjetas de responsabilidad e inventarios de activos fijos

No existe archivo de inventario fisico de activos fijos y herramientas. Se observo que la Industria
cuenta fisicamente con dichos recursos, no han elaborado tarjetas de responsabilidad que
garanticen el cuidado, asi como también un manual que facilite el uso de dichos activos y deducir

responsabilidad al usuario.

1.3 Alcance de la auditoria

Para objeto de la auditoria, el periodo auditado es del 1 de enero al 31 de diciembre de 2007.
Con base en el estudio preliminar y evaluacion del control interno se determind el alcance de la
misma, tomando en cuenta aquellas areas que muestran cifras significativas, siendo las

siguientes:

a. Caja chica: se efectio arqueo del fondo, se evaluara la integridad, la razonabilidad de los

gastos, sistema de resguardo y nivel jerarquico de la persona responsable.

b. Caja general: se verificé el registro contable individual de las cuentas bancarias de la
industria, evaluar procesos, firmas y documentos de respaldo relativos a la emision de
cheques. Revisar conciliacion de bancos determinando el saldo al 31 de diciembre de 2007

para confirmar la correcta presentacion en el balance general.

c. Ventas: se revisé la emision de facturas, autorizacion SAT, series, uso cronoldgico,

salvaguarda de documentos, asi como el registro en libros autorizados.



Impuestos: se realizd pruebas selectivas de los pagos realizados, los cuales deben ser
semejantes a los debitos por dicho concepto en conciliacién bancaria y registros contables
en los libros compras, ventas y diario. Evaluar el sistema de resguardo y limitacion de

acceso a personas ajenas a la operacion.

Inventarios: se verificd la documentacion resultante de inventarios fisicos practicados del
mes a evaluar, se realizar4 inventario juntamente con el personal administrativo y se
dictaminara la consistencia y fluidez de documentos, asi como también el resguardo y

razonabilidad de los mismos.

Propiedad planta y equipo: se realizaron pruebas sustantivas y de cumplimiento a fin de
evaluar la existencia fisica, el registro contable para cada rubro, el calculo de las

depreciaciones, asi como también la presentacion razonable en el estado financiero.

Documentos por pagar: se solicité a la gerencia el o los documentos de respaldo de dichas
obligaciones y determinar el registro contable e ingreso en cuenta bancaria, por consiguiente
revisar la consistencia de los abonos a dichas obligaciones en cuenta bancaria por medio de

conciliacién mensual.

Gastos: se hizo analisis de los gastos y se revisaran aquellos cuyos montos sean

relativamente altos contra los documentos de soporte.

1.3.1 Limitaciones de auditoria

Dentro de los estudios realizados a Industria de Madera Chomay, las principales limitaciones

encontradas fueron:

a.

No disponer con los documentos de respaldo (compra y/o adquisicién) de la propiedad
planta y equipo para: la realizacion de pruebas sustantivas, razonabilidad en el calculo de las

depreciaciones y presentacion en el estado financiero.

Cuentas por pagar: no disponer del contrato de préstamo de Industria de Madera Chomay
con la institucion prestamista, que a la fecha del 31 de diciembre de 2007 segun balance
general es de Q.870,517.00.

Las condiciones del archivo son precarias; de manera que no se contd con los movimientos

de libro diario, compras, ventas y los documentos relativos al primer semestre del 2007



CAPITULO Il
MARCO TEORICO

2.1 Fundamento teérico

2.1.1 Definicién de auditoria

“La auditoria es una funcion de direccion cuya finalidad es analizar y apreciar, con vistas a las
eventuales acciones correctivas, el control interno de las organizaciones para garantizar la
integridad de su patrimonio, la veracidad de su informacion y el mantenimiento de la eficacia de
sus sistemas de gestion.”*

“Auditar es el proceso de unir y estimar evidencia, realizado por una persona independiente y
competente acerca de la informacién cuantificable de una entidad econémica especifica, con el
propdsito de determinar e informar sobre el grado de correspondencia existente entre la

informacion cuantificable y los criterios establecidos.” 2

“Auditar es examinar la gestién econdmica de una entidad a fin de comprobar si se ajusta a lo

establecido por ley.”®

“Auditar es un sistema adoptado para llevar la cuenta y razon de la informacion financiera de la

empresa en distintas oficinas publicas y particulares.” *

2.1.2 Clases de auditoria

a. Independiente: es realizada por contadores publicos titulados independientemente. Aunque
sea una empresa quien contrate el auditor independiente para realiza sus servicios, el
auditor es el primer responsable ante un publico que confia en su opinién independiente, es
responsable principalmente ante su cliente. Esta responsabilidad basica del auditor
independiente ante terceras partes, le obliga a ser, en apariencia y de hecho, independiente

del cliente que lo ha contratado. °

b. Interna: el Instituto de Auditores Internos describidé el concepto de auditoria interna dentro
del campo de la auditoria, como una actividad considerada independiente, dentro de una
organizaciéon a la revision de la contabilidad y otras operaciones, y como una base de

servicio a la direccion. Y representa un activo de la direccion que funciona para medir y

! http://www. proyectosfindecarrera.com/que-es-una-auditorfa.htm

2 Albin A. Arens y James K. Leobbecke, Auditing: An integrated Approach. 2a. ed. Pag. 3

% Microsoft® Encarta® 2006. © 1993-2005 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos
4 Microsoft® Encarta® 2006. © 1993-2005 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos
® Enciclopedia de la auditoria pagina 9 Rbert E. Scholosser
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evaluar la efectividad de otros controles. Stettler sostiene el objetivo de la auditoria interna
es el de asistir a todos los miembros de la direccion en relacién al cumplimiento de sus
responsabilidades, al facilitarles analisis, evaluaciones, recomendaciones y comentarios

pertinentes, relativos a las actividades que revisan.

2.1.3 Auditoria de estados financieros

Representa la evaluacion de los estados financieros de una entidad con el objeto de que el
contador publico independiente emita una opinién profesional respecto a si dichos estados

presentan razonablemente la informacion financiera y los resultados de las operaciones.

Es una actividad profesional, implica el ejercicio de una técnica especializada y a aceptacion de

una responsabilidad.

Dicho tipo de auditoria puede emplearse para diversos fines como lo pueden ser:

a. Permitir a los propietarios de un negocio recibir, por parte de una persona totalmente

imparcial y ajena a la empresa, una opinidn acerca de la situacion financiera del negocio.

b. Cuando se proyecta la venta del negocio, el comprador y el vendedor tendran una

informacién razonable en relacién con la situacion financiera.

c. Proporcionar a las Instituciones de Crédito la informacion necesaria para el otorgamiento de

sus créditos.

d. En caso de suspension de pagos o quiebras, para saber que la situacién financiera que se

determina es razonablemente correcta.

e. Para implantacion de sistemas de inspeccion y de control interno o bien el perfeccionamiento

de los ya implantados.

f. Para establecer sistemas de costos que estén de acuerdo con las necesidades de la

empresa.

g. Para que se puedan determinar las causas de las variaciones entre los resultados de un

ejercicio y otro.
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h. Para determinar si se ha cumplido con las obligaciones fiscales a que esté sujeta la

empresa.

i. Que se puedan determinar responsabilidades y se tomen las medidas necesarias en caso de

existir fraudes o malversaciones de fondos.

j. Para poder determinar si la eficiencia del personal y poder tomar medidas de estimulo o de

reprension.

k. Para que las personas interesadas en hacer alguna inversion en la empresa tengan los

datos necesarios para estudiar las ventajas y desventajas de dicha operacion.

2.1.4 Estados financieros

Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion financiera y
del desempefio financiero de una entidad. El objetivo de los estados financieros con propositos
de informacion general es suministrar informacion acerca de la situacion financiera, del
desempefio financiero y de los flujos de efectivo de la entidad, que sea Util a una amplia variedad
de usuarios a la hora de tomar sus decisiones econémicas. Los estados financieros también
muestran los resultados de la gestidn realizada por los administradores con los recursos que se
les han confiado. Para cumplir este objetivo, los estados financieros suministraran informacion

acerca de los siguientes elementos de la entidad:

a. Activos

b. Pasivos

c. Patrimonio neto

d. Gastos e ingresos, en los que se incluyen las pérdidas y ganancias

e. Otros cambios en el patrimonio neto y

f.  Flujos de efectivo.
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Esta informacién, junto con la contenida en las notas, ayudara a los usuarios a predecir los flujos
de efectivo futuros y, en particular, la distribucion temporal y el grado de certidumbre de los

mismos.

Un juego completo de estados financieros comprende:

a. Un balance;

b. Un estado de resultados;

c. Un estado de cambios en el patrimonio neto que muestre:

e todos los cambios habidos en el patrimonio neto; o bien
e Los cambios en el patrimonio neto distintos procedentes de las transacciones con los

propietarios que actian como tales;

d. Un estado de flujo de efectivo; y

e. Notas, comprendiendo un resumen de las politicas contables significativas y otras notas

explicativas.

2.1.5 Planeacién de auditoria

“Planear una auditoria implica establecer la estrategia general de auditoria para el trabajo y
desarrollar un plan de auditoria, para reducir el riesgo a un nivel aceptablemente bajo. La
planeacion involucra al socio del trabajo y a otros miembros clave del equipo para ganar de su
experiencia y clara percepcién y para enriquecer la efectividad y eficiencia del proceso de

planeacién.” 6

La planeacion adecuada ayuda a asegurar que se dedique la atencién apropiada a areas
importantes de la auditoria, que se identifiquen los potenciales problemas y se resuelvan
oportunamente, asi como que el trabajo de auditoria se organice y administre de manera
apropiada para que se desempefie de una forma efectiva y eficiente. La planeacion adecuada
también ayuda a la asignacién apropiada de trabajo a los miembros del equipo del trabajo,
facilita la direccién y supervisién de los mismos y la revisién de su tarea, y ayuda, cuando sea
aplicable, en la coordinacion del trabajo hecho por los auditores de componentes y por los

expertos. La naturaleza y extension de las actividades de planeacion variaran de acuerdo con el

®NIA 300 Planeacion de auditoria de estados financieros.
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tamafio v complejidad de la entidad, la experiencia previa del auditor con la entidad. Y los

cambios en circunstancias que ocurran durante el trabajo de auditoria.

La planeacion no es una fase discreta de una auditoria, sino mas bien un proceso continuo e
iterativo que, a menudo, comienza poco después (0 en conexidn con) la terminacion de la
auditoria previa y, contindia hasta la terminacion del trabajo actual de auditoria. Sin embargo, al
planear una auditoria, el auditor considera la oportunidad de ciertas actividades de planeacion y
procedimientos de auditoria que necesitan completarse antes del desempefio de procedimientos

adicionales. Por ejemplo, el auditor planea la discusion entre miembros del equipo del trabajo;

Los procedimientos analiticos por aplicar, como procedimientos de evaluacién del riesgo; la
obtenciéon de un entendimiento general del marco de referencia legal y regulador aplicable a la
entidad y como cumple la entidad con este marco; la determinacion de la importancia relativa; el
involucramiento de expertos, y el desempefio de otros procedimientos de evaluacion del riesgo
antes de identificar y evaluar los riesgos de representacion errdnea de importancia relativa y de
realizar procedimientos adicionales de auditoria a nivel de aseveracion para clases de

transacciones, saldos de cuentas y revelaciones, que respondan a esos riesgos.

2.1.5.1 Obtencién de datos necesarios para la planeacién

Los datos necesarios para planear adecuadamente el trabajo de auditoria, son obtenidos de
muy diversas maneras, de acuerdo con la naturaleza de los datos y con las condiciones
particulares de la empresa examinada. Los métodos de obtencién de estos datos mas frecuentes
y de aplicacion mas general son los que se enuncian a continuacion:

a. Entrevistas previas con el cliente.

b. Formular previamente un memorando de los puntos a definir en cada entrevista.

c. Revisar los puntos tratados con su memorando o agenda.

d. Fijar en la entrevista, por lo menos, el objetivo, las condiciones y limitaciones del trabajo

concreto que se va a realizar.

e. Determinar también las condiciones bajo las cuales se va a prestar el servicio; tiempo,

honorarios y gastos.
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f. Determinar los elementos que va a proporcionar el cliente, y todos aquellos que, por su

naturaleza, ameriten ser definidos antes de la iniciacién del trabajo.

g. Definir con el cliente a quién se debe entregar y dirigir el informe final de auditoria, una vez

terminado el trabajo y el dictamen del auditor.

h. Confirmar por escrito las bases del trabajo a realizar (propuesta).

i. Inspeccion de las instalaciones y observacién de las operaciones.

j- Investigar o indagar con directores y funcionarios, las politicas generales de la empresa,
tanto las relativas a produccion, como al aspecto comercial y financiero, asi como las

referentes a los criterios de contabilizacion. (Cuestionarios).

k. Inspeccion de documentos.

.  Examen y analisis de estados financieros.

2.1.6 Control interno

“Proporciona las pautas referidas a la obtencién de una comprension y prueba del sistema de
control interno, la evaluacion del riesgo inherente y de control y la utilizacion de estas
evaluaciones para disefiar procedimientos sustantivos que el auditor utilizara para reducir el

riesgo de deteccién a niveles aceptables.”’

El auditor debe utilizar las técnicas de evaluacion de riesgos seleccionadas al desarrollar el plan
global de auditoria y al planificar las auditorias especificas. La evaluacion de riesgos, en
combinacion con otras técnicas de auditoria, debe tenerse en cuenta al tomar decisiones de

planificacion relacionadas con:

a. Lanaturaleza, el alcance y la oportunidad de los procedimientos de auditoria

b. Las areas o funciones de negocio a auditar

c. Eltiempoy los recursos a asignar a cada una de las auditorias.

El auditor debe tener en cuenta los siguientes tipos de riesgo, a fin de determinar su nivel global:

"http://www.iaia.org.ar/elauditorinterno/02/articulo3.html.
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2.1.6.1 Riesgo inherente

El riesgo inherente es la tendencia a cometer un error que podria ser material, en forma

individual o en combinacién con otros, suponiendo la inexistencia de controles internos

relacionados.

El riesgo inherente para la mayoria de las areas de auditoria es normalmente alto dado que, por

lo general, el posible efecto de los errores se extiende a varios sistemas de negocios y a un gran

ndmero de usuarios.

En lo que respecta a los controles generales, el auditor debe tener en cuenta lo siguiente, al

nivel apropiado para el area de auditoria en cuestion:

a.

La integridad, experiencia y conocimiento de la gerencia.

Los cambios en la gerencia.

La presién ejercida sobre la gerencia, que puede predisponerla a ocultar o distorsionar

informacion (por ejemplo: pérdida de datos en grandes proyectos).

La naturaleza del negocio y de los sistemas de la organizacion (por ejemplo: la posibilidad de
ejercer el comercio electrénico, la complejidad de los sistemas, la falta de sistemas

integrados.

Los factores que afectan el rendimiento de la organizacion en general (por ejemplo: cambios

tecnolégicos, disponibilidad del personal).

El grado de influencia de terceros en el control de los sistemas auditados (por €j., debido a la
integracion de la cadena de suministro, la tercerizacion de los procesos, las alianzas

estratégicas de negocio y el acceso directo de los clientes).

Al nivel de los controles detallados, el auditor debe tener en cuenta, en el nivel apropiado para el

area de auditoria en cuestion:

a.

b.

C.

Los hallazgos y fecha de auditorias anteriores en el area.

La complejidad de los sistemas involucrados.

El nivel de intervencién manual requerida.
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d. La propension a la pérdida o apropiacion indebida de los bienes controlados por el sistema

(por ejemplo: inventario, némina, otros.).

e. La probabilidad de que se produzcan picos de actividad en ciertos momentos del periodo de

auditoria.

f. Las actividades que no estén comprendidas en la rutina de procesamiento de si (por

ejemplo: el uso de los utilitarios del sistema operativo para corregir datos, etc.).

g. La integridad, experiencia y habilidades de la gerencia y el personal que participan en la

aplicacién de los controles.

2.1.6.2 Riesgo de control

Es el riesgo por el que un error, que podria cometerse -y que podria ser material, individualmente
0 en combinacién con otros-, no pueda ser evitado o detectado y corregido oportunamente por el
sistema de control interno. Por ejemplo, el riesgo de control asociado a las revisiones manuales
de registros computadorizados es normalmente alto debido a que las actividades que requieren
investigaciéon a menudo se pierden con facilidad por el volumen de informacion registrada. El
riesgo de control asociado a los procedimientos computarizados de validacién de datos es

normalmente bajo puesto que los procesos se aplican con regularidad.

El auditor debe evaluar el riesgo de control como un riesgo alto a menos que los controles

internos pertinentes:

a. Se identifiquen.

b. Se consideren eficaces.

c. Se prueben y confirmen como adecuadamente operativos (pruebas de cumplimiento).

2.1.6.3 Riesgo de deteccién

Es el riesgo que se produce cuando los procedimientos sustantivos del auditor no detectan un
error que podria ser material, individualmente o en combinacion con otros. Por ejemplo, el riesgo
de deteccidn asociado a la identificacion de violaciones de la seguridad en un sistema de

aplicacion es normalmente alto, debido a que en el transcurso de la auditoria, los registros de
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todo su periodo no se encuentran disponibles. El riesgo de deteccion asociado con la
identificacién de la falta de planes de recuperacion ante desastres es normalmente bajo, dado

gue su existencia puede verificarse con facilidad.

Al determinar el nivel de pruebas sustantivas requeridas, el auditor debe tener en cuenta:

a. La evaluacion del riesgo inherente.

b. La conclusién sobre riesgos de control a la que se llega luego de las pruebas de

cumplimiento.

2.1.7 Técnicas de auditoria

Las técnicas de auditoria, son los métodos practicos de investigacién y prueba que el contador
publico utiliza para lograr la informacién y comprobacién necesaria para poder emitir su opinion
profesional. Son los métodos practicos de investigacion y prueba que utiliza el auditor para
obtener la evidencia necesaria que fundamente sus opiniones y conclusiones, su empleo se

basa en su criterio o juicio, segun las circunstancias.

Clases de técnicas: se clasifican generalmente con base en la accion que se va a efectuar. Estas
acciones verificadoras pueden ser oculares, verbales, por escrito, por revision del contenido de

documentos y por examen fisico.

2.1.8 Procedimientos de auditoria

“Los procedimientos de auditoria son el conjunto de técnicas de investigacion aplicables a una
partida o un grupo de hechos y circunstancias relativas a los estados financieros sujetos a
examen mediante los cuales el contador publico obtiene las bases para fundamentar su opinién.

La extensioén o alcance es la amplitud que se le da a los procedimientos, es decir, la intensidad y
profundidad con que se aplican practicamente. En el caso de las cuentas por cobrar a clientes,
por ejemplo, al aplicar la técnica de confirmacion de saldos, el alcance lo representa el total de

saldos seleccionados frente al total de saldos que integran la cuenta de mayor”.8

Es la combinacion de dos o mas técnicas, mientras que la conjugacion de dos o mas
procedimientos de auditoria deriva los programas de auditoria, y al conjunto de programas de

auditoria se le denomina plan de auditoria.

8Gilberto Pérez Orozco Normas y Procedimientos de Auditoria segunda edicién. Marzo 1997



http://www.monografias.com/trabajos11/norma/norma.shtml
http://www.monografias.com/trabajos14/dinamica-grupos/dinamica-grupos.shtml
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Criterios: Los criterios de auditoria financiera se definen entonces, como las normas y principios
de contabilidad prescritos por la Contaduria General de la Nacién, que viene a ser el conjunto de

postulados, conceptos y limitaciones que fundamentan y circunscriben la informacién contable.

2.1.9 Normas Internacionales de Auditoria (NIA)

Las Normas Internacionales de Auditoria son aquellas promulgadas por el Comité Internacional
de Practicas de Auditoria de la Federacion Internacional de Contadores (IFAC). En el caso de un
examen ordinario de los estados financieros realizados por un auditor independiente con el
objetivo principal de expresar una opinion sobre la adecuacion de los mismos, la calidad de los
procedimientos se mide normalmente en relacion con las normas internacionales de auditoria

publicadas por el Comité Internacional de préactica de auditoria.

Las Normas Internacionales de Auditoria son los requisitos de calidad al trabajo que el auditor
desempefia y a la informacion que rinde como resultado de dicho trabajo, los cuales se derivan
de la naturaleza profesional de la actividad y de sus caracteristicas profesionales. Para efectos

de esta auditoria se utilizaran estas normas.

2.1.10 Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas

Normas de auditoria son los requisitos minimos de calidad relativos a la personalidad del auditor,

al trabajo que desempefia y la informacion que rinde como resultado de este trabajo.

Establecen la calidad de desempefio y los objetivos generales que deberan alcanzarse en una
auditoria de estados financieros. Las normas personales se refieren a que todo contador pablico
es un técnico en la materia contable y en auditoria. Esto lo obliga a que posea una preparacion
permanente, lo que significa que ademas de la instruccion académica que posea, debe estar al
dia en todos los conceptos relacionados con su campo, a efecto de poder sostener

constantemente su calidad profesional.

Normas de ejecucién, van dirigidas a lograr que el contador publico y auditor reina los
suficientes elementos de juicio que le permitan evidenciar en sus papeles de trabajo, todas
aquellas situaciones encontradas durante el examen, llevado a cabo a través de los
procedimientos que hubiera considerado necesarios en las circunstancias, las cuales serviran
de base para la elaboracion del informe. Las normas del dictamen, son aquellas que indican si
los estados financieros estan formulados de acuerdo a los principios de contabilidad

generalmente aceptados. El informe que se formula debe contener un dictamen sobre los
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estados financieros, tomados en conjunto, o una nota explicando que no es posible emitir un

dictamen. °

2.1.11 Fraude o error

“Las representaciones erréneas en los estados financieros pueden surgir de fraude o error. El
factor distintivo entre fraude y error es si la accion subyacente que da como resultado la

representacion errénea de los estados financieros es intencional o no. “*°

El término error se refiere a una representacion errénea no intencional en los estados

financieros, incluyendo la omisién de una cantidad o de una revelacién como los siguientes.

a. Una equivocacion en la compilacién o procesamiento de datos con los que se preparan los

estados financieros.

b. Una estimacion contable incorrecta que se origina al pasar por alto o malinterpretar los
hechos.

c. Una equivocacion en la aplicacion de principios de contabilidad relativos a valuacion,

reconocimiento, clasificacién, presentacion o revelacion.

El término fraude se refiere a un acto intencional por parte de una o mas personas de la
administracion, los encargados del gobierno corporativo, empleados o terceros, implicando el
uso de engafio para obtener una ventaja injusta o ilegal. Aunque el fraude es un concepto legal
amplio, para fines de esta NIA, al auditor le atafie el fraude que causa una representacion
erronea de importancia relativa en los estados financieros. Los auditores no toman
determinaciones legales de si ha ocurrido realmente fraude. El fraude que involucra a uno o mas
miembros de la administracion o de los encargados del gobierno corporativo se conoce como
"fraude administrativo"; el fraude que involucra sélo a empleados de la entidad se conoce como
"fraude de empleados." En cualquiera de los dos casos, puede haber colusion dentro de la

entidad o con terceros fuera de ella.

Dos tipos de representaciones erréneas intencionales son relevantes para el auditor:
representaciones erréneas que resulten de informacion financiera fraudulenta y representaciones

erroneas que resulten de malversacién de activos.

°Norma de Auditoria 32,
ONIA 240 responsabilidad del auditor de considerar el fraude en una auditoria de estados financieros.
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La informacién financiera fraudulenta implica representaciones erréneas intencionales que
incluyen omisiones de cantidades o revelaciones en los estados financieros para engafar a los
usuarios de los mismos. La informacion financiera fraudulenta puede lograrse de la siguiente

manera:

a. Manipulacién, adulteracion (incluyendo falsificacion), o alteracion de registros contables o

documentacién de soporte con los que se preparan los estados financieros.

b. Representacion errbnea u omision intencional en los estados financieros de hechos

transacciones u otra informacion importante.

c. Mala aplicacién intencional de principios de contabilidad relativos a cantidades, clasificacion,

manera de presentacion o revelacion.

La informacién financiera fraudulenta, con frecuencia, implica que la administracién sobrepase
los controles que, de otro modo, pueden aparecer como funcionando de manera efectiva. El
fraude puede cometerse cuando la administracion sobrepasa los controles, usando técnicas

como:

a. Registrar asientos ficticios en el libro diario, particularmente cerca del final de un ejercicio

contable, para manipular los resultados de operacién o lograr otros objetivos.

b. Ajustar de manera inapropiada los supuestos y cambiar los juicios usados para estimar los

saldos de cuentas.

c. Omitir, adelantando o retrasando su reconocimiento en los estados financieros, hechos y

transacciones que han ocurrido durante el periodo que se reporta.

d. Ocultar, o no revelar, hechos que pudieran afectar las cantidades registradas en los estados

financieros.

e. Participar en transacciones complejas que se estructuran para representar erréneamente la

posicién financiera o el desempefio financiero de la entidad.

f.  Alterar registros y términos relacionados con transacciones importantes e inusuales.
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Se puede causar informacién financiera fraudulenta por los esfuerzos de la comunicacion de
manejar las utilidades para engafiar a los usuarios de los estados financieros al influir en su
percepcion del desempefio y la rentabilidad de la entidad. Este manejo de las utilidades puede
empezar con pequefias acciones o el ajuste inapropiado de supuestos y cambios en juicios por
parte de la administracion. Las presiones e incentivos pueden producir que aumenten estas
acciones al grado que den como resultado informacién financiera fraudulenta. Esta situacion
podria ocurrir cuando, debido a presiones para cumplir con las expectativas del mercado o a un
deseo de maximizar la compensacion por desempefio, la administracién intencionalmente asume
posiciones que conducen a informacién financiera fraudulenta al representar erroneamente, en
una forma de importancia relativa, los estados financieros. En algunas otras entidades, la
administracion puede verse motivada a reducir utilidades en un monto de importancia relativa

para minimizar impuestos o para inflar utilidades y asegurar el financiamiento de los bancos

La malversacion de activos implica el robo de activos de una entidad y, a menudo, se perpetra
por empleados en cantidades relativamente pequefias y de poca importancia Sin embargo puede
también involucrar a la administracion, donde generalmente hay mas posibilidad de simular u
ocultar las malversaciones en formas dificiles de detectar. Las malversaciones de activos pueden
lograrse en una variedad de formas. Incluyendo; falsificar recibos (por ejemplo, malversando
cobros de cuentas por cobrar o desviando recibos por cuentas canceladas a cuentas bancarias

personales).

a. Robar activos fisicos o propiedad intelectual (por ejemplo, robar inventario para uso personal
0 para venta. robar chatarra para reventa, coludirse con un competidor al revelar datos

tecnoldgicos a cambio de un pago).

b. Hacer que una entidad pague por bienes y servicios no recibidos (por ejemplo, pagos a
vendedores ficticios, pagos especiales de vendedores a los agentes de compra de la entidad

a cambio de inflar los precios, o pagos a empleados ficticios).

c. Usar los activos de una entidad para uso personal (por ejemplo, usar los activos de la

entidad como colateral para un préstamo personal o un préstamo a una parte relacionada).

d. La malversacion de activos a menudo es acompafiada por registros o documentos falsos o
engafiosos para ocultar el hecho de que faltan los activos o de que se han comprometido sin

la autorizacién apropiada.
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El fraude implica un incentivo o presion para cometerlo, una oportunidad percibida para hacerlo y
alguna racionalizacion del acto. Una persona puede tener un incentivo para malversar activos.
Por ejemplo, porque la persona esta viviendo mas alld de sus medios. La informacion financiera
fraudulenta puede cometerse porque la administracion estd bajo presion de fuentes fuera o
dentro de la entidad, para lograr una meta de utlidades esperada (y quizd no realista)
particularmente, ya que las consecuencias para la administracion por no cumplir con los
objetivos financieros pueden ser importantes. Puede existir una oportunidad percibida para
informacion financiera fraudulenta o malversacién de activos cuando una persona cree que
puede sobrepasarse el control interno, por ejemplo, porque la persona esta en un puesto de
confianza o tiene conocimiento de debilidades especificas en el control interno. Tal vez las
personas puedan racionalizar la comisién de un acto fraudulento. Algunas personas tienen una
actitud, caracter o conjunto de valores éticos que les permiten, a sabiendas e intencionalmente,
cometer un acto deshonesto. Sin embargo, aun las personas que, de otro modo, son honradas

pueden cometer un fraude en un entorno que imponga suficiente presion sobre ellos.

2.1.12 Evidencia suficiente y competente

Mediante sus procedimientos de auditoria, el auditor debe obtener evidencia comprobatoria
suficiente y competente en el grado que requiera para suministrar una base objetiva para su

opinién.

La evidencia de la auditoria se clasifica mejor si se describe su origen y la fuerza relativa de cada

clase. Con este obijetivo, la evidencia comprobatoria de la auditoria se clasifica en cinco grupos:
a. Evidenciainterna

Esta se ha definido como aquella que esta en poder del cliente, y se origina y procesa totalmente
dentro de la organizacion de éste, ejemplo; ordenes de compra, informes de recepcién, salida
de materiales.

b. Evidencia externa

Se ha definido como la evidencia que se origina en su totalidad fuera de la organizacion del

cliente y la cual ha sido comunicada de fuentes externas directamente al auditor, ejemplo;

confirmaciones bancarias, de clientes, de proveedores.
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c. Evidencia interna externa

Se define como la evidencia en poder del cliente que se origin6é ya sea dentro o afuera de la
organizacion del mismo, la cual lleva alguna indicacién de que fue originada o procesada fuera
de la organizacion del cliente, ejemplo; cheques pagados, estados bancarios, facturas de
proveedores.

d. Observacion fisica

Como evidencia, la inspeccién fisica u observacion es definida como evidencia obtenida del
contacto personal del auditor con un activo o procedimiento, ejemplo; observacién o inspeccion

de la mercancia, efectivo, valores y procedimientos de pago de ndmina.

e. Evidencia analitica

En el curso de una revisién, se llevan a cabo un nimero de pruebas que son de naturaleza
analitica, ejemplo: las revisiones de rutina en cuanto exactitud, pruebas totales, y revisiones de
correlatividad.

2.1.13 Dictamen

“Es la culminacién del trabajo de auditoria desarrollado por un Contador Publico (auditor)
conforme a las Normas Internacionales de Auditoria. La importancia del dictamen en la practica
profesional es fundamental, debido a que usualmente es lo Unico que el publico ve de su trabajo
y es a través del mismo que proporciona informacion para que las personas interesadas tomen

decisiones para diversos fines.” 1

2.1.13.1 Opinién sin salvedad

Una opinién sin salvedad establece que los estados financieros presentan razonablemente, en
todos sus aspectos importantes, la situacion financiera, el resultado de sus operaciones y el flujo
de efectivo de la entidad.

""Elena Mariscal de Cunes Auditoria Teoria y Practica edicion actualizada 1999.
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2.1.13.2 Opinién con salvedad

Una opinién con salvedad establece que, excepto por los efectos de (de los) asunto (s)
relacionados con la salvedad, los estados financieros presentan razonablemente, en todos sus
aspectos importantes, la situacion financiera, los resultados de sus operaciones y el flujo de
efectivo de la entidad.

2.1.13.3 Opinién adversa

Una opinidn adversa establece que los estados financieros no presentan razonablemente la

situacion financiera los resultados de sus operaciones y el flujo de efectivo de la entidad.

2.1.13.4 Abstencidon de opinidn

Una abstencion de opinién establece que el auditor no expresa una opinion sobre los estados
financieros.

2.1.14 Informe

Es el documento que contiene el dictamen del contador publico y auditor independiente,

conjuntamente con los estados financieros de la entidad:

El informe es corto si contiene el dictamen del auditor y los estados financieros basicos, o sea
balance general, estado de resultados, cambios en el patrimonio de los accionistas, flujo de
efectivo y sus respectivas notas.

El informe es largo si contiene el dictamen del auditor, los estados financieros basicos y sus

respectivas notas e informacion complementaria.

2.1.15 Papeles de trabajo

“El auditor debe preparar y mantener los papeles de trabajo, cuya informacion y contenido deben
ser disefiados acorde con las circunstancias particulares de la auditoria que realiza. La
informacion contenida en los papeles de trabajo constituye la principal constancia del trabajo
realizado por el auditor y las conclusiones a que ha llegado en lo concerniente a hechos

significativos.” *2

12 http://www.monografias.com/trabajos12/aufi/aufi.shtml
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2.1.15.1 Funciones y naturaleza de los papeles de trabajo

a. Proporcionar la sustentaciéon principal del informe del auditor, incluyendo las observaciones,
hechos, argumentos, etc., con que respalda el cumplimiento de la norma de ejecucion del
trabajo, que ésta implicito al referirse en el informe a las normas de auditoria generalmente

aceptadas.

b. Una ayuda al auditor al ejecutar y supervisar el trabajo

Los papeles de trabajo son registros que conserva el auditor sobre los procedimientos aplicados,
las pruebas realizadas, la informacién obtenida y las conclusiones pertinentes alcanzadas en su
trabajo. Ejemplo de papeles de trabajo son los programas de auditoria, analisis, memorandos,
cartas de confirmacion y certificacién del cliente, extractos de los documentos de la compalfiia, y
cédulas o comentarios preparados u obtenidos por el auditor, los papeles de trabajo también
pueden estar constituidos por informes almacenados en cintas, en peliculas y otros medios.

Los factores que afectan el juicio del autor en cuanto a la cantidad, tipo y contenido de los

papeles de trabajo para cada auditoria incluyen:

a. Naturaleza de la auditoria

b. La naturaleza del informe del auditor

c. La naturaleza de los estados financieros, cédulas u otra informacién sobre la cual el auditor

esta dictaminado.

d. La naturalezay condiciones de los registros del cliente

e. El grado de confiabilidad sobre el sistema de control interno y

f. Las necesidades requeridas por las circunstancias particulares en que se desarrolla la

supervisién y revision del trabajo.

2.1.15.2 Contenido de los papeles de trabajo

La cantidad, tipo y contenido de los papales de trabajo varian de acuerdo a las circunstancias,
pero deben ser suficientes para mostrar que los registros de contabilidad estan de acuerdo y

conciliados con los estados financieros o cualquier otra informacion sobre la cual se esta
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dictaminando y que se ha cumplido con las normas de auditoria aplicables a la ejecucion del
trabajo.

Los papeles de trabajo normalmente deben incluir documentacién que muestre que:

a. El trabajo ha sido planeado y supervisado adecuadamente, y ademas indicar que se ha

cumplido con la primera norma de auditoria relativa a la ejecucién de trabajo.

b. EIl sistema de control interno ha sido estudiado y evaluado en el grado necesario para
determinar si, y en que extension, otros procedimientos de auditoria deben ser aplicados,

indicando el cumplimiento de la norma relativa a la ejecucién del trabajo.

c. La evidencia obtenida durante la auditoria, los procedimientos de auditoria aplicados y las
pruebas realizadas, han proporcionado suficiente evidencia comprobatoria competente,
como respaldo para expresar una opinion sobre bases razonables, indicando el

cumplimiento de la norma relativa a la ejecucién de trabajo.

2.1.15.3 Propiedad y custodia de los papales de trabajo

Los papeles de trabajo son propiedad del auditor. Sin embargo, el derecho del auditor sobre los
papeles de trabajo esta sujeto a aquellas limitaciones impuestas por la ética profesional,
establecidas para prevenir la revelacién indebida por parte del auditor de asuntos confidenciales

relativos al negocio del cliente.

Ciertos papeles del trabajo del auditor pueden servir como una fuente de referencia util para su
cliente, pero no deben ser considerados como parte de, o un sustituto de, los registros de

contabilidad del cliente.

El auditor debe adoptar procedimientos razonables a fin de mantener bajo custodia segura sus
papeles de trabajo, y de conservarlos por un periodo suficiente para cumplir con las necesidades
de su préactica profesional y satisfacer cualquier otro requerimiento sobre la retencién de los

mismos.

Los papeles de trabajo son totalmente confidenciales, dado que gran parte de la informacién que
utiliza en la empresa tiene este caracter. El cliente no estaria dispuesto a proporcionar al auditor

informacion a la que no tienen acceso muchos empleados y, por supuesto competidores, si ho
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confia en el secreto profesional de éstos. En los Cédigos de Etica de la profesion se recogen

normas en este sentido que obligan a todos los profesionales.

La propiedad de los papeles de trabajo es del auditor y nunca se pueden mostrar a terceros si no

es con el permiso expreso del cliente.
Deberan estar siempre bien protegidos contra pérdida, robo o destruccién.

2.1.15.4 Requisitos en su preparacion

Cuando mas de una persona interviene en la auditoria, los papeles de trabajo pasan a constituir
un medio para comunicar informacion y, por tanto, deberan ser lo suficientemente explicitos por

si mismos sin necesidad de realizar aclaraciones de tipo verbal, entre los requisitos estan:

a. Quien prepara el papel de trabajo debe iniciarlo o firmarlo.

b. Quien lo revisa también tiene que firmarlo.

c. Quien supervisa tiene que dejar constancia en los papeles de su opinidn sobre aspectos o

problemas planteados.

d. Los puntos o materias importantes deben ser resumidos para ser revisados por otros

auditores de mas experiencia.

e. Debe utilizarse un sistema de referencias muy riguroso y preciso para que se puedan

identificar los papeles con rapidez y eficacia.

2.1.15.5 Archivos de papeles de trabajo

Los papeles de trabajo deben ser archivados de manera que permitan un acceso facil a la

informacién contenida en los mismos.

Los archivos de los papeles de trabajo de una auditoria generalmente suelen clasificarse en dos
tipos: archivo permanente y archivo corriente. Cuando alguno de estos archivos lleva mas de una
carpeta, debe establecerse el control de la numeracion de carpetas, numerando cada carpeta e

indicando el nimero total de carpetas.
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Archivo permanente, el objetivo principal de preparar y mantener un archivo permanente es el de
tener disponible la informacién que se necesita en forma continua sin tener que reproducir esta

informacion cada ario.

El archivo permanente debe contener toda aquella informacién que es valida en el tiempo y no
se refiere exclusivamente a un solo periodo. Este archivo debe suministrar al equipo de auditoria
la mayor parte de la informacion sobre el negocio del cliente para llevar a cabo una auditoria
eficaz y objetiva.

Entre las ventajas de un archivo permanente se identifican:

a. Hace posible que el analisis y revision de las cuentas del periodo sea mas riguroso, ya que

existe informacién comparativa con afios anteriores.

b. Un mas rapido y mejor entendimiento por el auditor de las caracteristicas principales del
negocio del cliente y de la industria.

c. Evita que todos los afios se hagan las mismas preguntas al personal del cliente.

d. Reduce el tiempo de ejecucion y revision de la auditoria.

e. Evita muchos problemas en el caso de que sea necesario cambiar el equipo de auditoria.

Archivo corriente, este archivo recoge todos los papeles de trabajo relacionados con la auditoria
especifica de un periodo. Comprende dos tipos de archivos:

a. Archivo general.

b. Archivo de los estados financieros.

2.1.16 Indices y marcas de auditoria

El hecho de asignar indices o claves de identificacion que permiten localizar y conocer el lugar
exacto donde se encuentra una cédula dentro del expediente o archivo de referencia permanente
y el legado de auditoria. Los indices son anotados con |apiz rojo en la parte superior derecha de
la cédula de auditoria.
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Los procedimientos de auditoria efectuados se indican mediante simbolos de auditoria. Dichos
simbolos o marcas deben ser explicados en los papeles de trabajo. Aunque no exista un sistema
de marcas estandar, a menudo se utiliza una escala limitada de estandarizacion de simbolos
para una linea de auditoria o para grupos especificos de cuentas, mediante el uso de leyendas o
marcas en cédulas determinadas. Esta es una técnica que ahorra tiempo, elimina la necesidad
de explicar los procedimientos de auditoria que son similares mas de una vez, y elimina la
necesidad que el coordinador recorra para atrds y para adelante los papeles de trabajo para
encontrar la leyenda estandar.

Las marcas deben ser distintivas y en color (generalmente rojo) para facilitar su ubicacién en el

cuerpo de un papel de trabajo compuesto de anotaciones y cifras escritas en lapiz.

Se debe Evitar los simbolos superpuestos complejos o similares; los nimeros o letras
simplemente rodeadas por un circulo proporcionan un orden secuencial y facil de seguir. Las
marcas de auditoria son simbolos utilizados por el auditor para sefialar en sus papeles de trabajo

el tipo de revision y prueba efectuadas los cuales reportan los siguientes beneficios.

a. Facilita el trabajo y aprovecha el espacio al anotar, en una sola ocasion, el trabajo
realizado en varias partidas.

b. facilita su supervisién al poderse comprender en forma inmediata el trabajo realizado. **

2 hittp://www.monografias.com/trabajos12/aufi/aufi.shtml
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CAPITULO I
RESULTADOS DE LA AUDITORIA

3.1 Dictamen

Sefior

Omar Rigoberto Ramos Valdez
Propietario

Industria de Madera Chomay

Hemos auditado los estados financieros que se acompafian de Industria de Madera Chomay,
gue comprenden, balance general y estado de resultados por el periodo del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2007, asi como un resumen de politicas contables importantes y otras notas

aclaratorias.

La administracion es responsable de la preparacion y presentacion razonable de estos estados
financieros de acuerdo con Normas Internacionales de Informacion Financiera. Esta
responsabilidad incluye: disefiar, implementar y mantener el control interno relevante a la
preparacién y presentacion razonable de los estados financieros que estén libres de
presentaciones erréneas de importancia relativa, ya sea debidas a fraude o a error,
seleccionando y aplicando politicas contables apropiadas, y haciendo estimaciones que sean
razonables a las circunstancias.

Nuestra responsabilidad es expresar una opinién sobre estos estados financieros con base en
nuestra auditoria. Condujimos nuestra auditoria de acuerdo con Normas Internacionales de
Auditoria. Dichas normas requieren que cumplamos con requisitos éticos, asi como que
planeemos y desempefiemos la auditoria para obtener seguridad razonable sobre si los estados

financieros estan libres de presentacion errénea de importancia relativa.

Una auditoria implica desempefiar procedimientos para obtener evidencia de auditoria sobre los
montos y revelaciones en los estados financieros. Los procedimientos seleccionados dependen
del juicio del auditor incluyendo la evaluacién de los riesgos de presentacion errénea de
importancia relativa de los estados financieros, ya sea debida a fraude o a error. Al hacer esas
evaluaciones del riesgo el auditor considera el control interno relevante a la preparacion y
presentacion razonable de los estados financieros por la entidad, para disefiar los
procedimientos de auditoria que sean apropiados en las circunstancias, pero no con el fin de
expresar una opinién sobre la efectividad del control interno de la entidad. Una auditoria también

incluye evaluar la propiedad de las politicas contables usadas y lo razonable de las estimaciones
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contables hechas por la administracién, asi como evaluar la presentacion general de los estados

financieros.

Creemos que la evidencia de auditoria que hemos obtenido no es suficiente y apropiada para
proporcionar una base para nuestra opinidon de auditoria, por lo que, nos abstenemos de la

misma.

En nuestra opinién se manifiesta que no se dispone con los documentos de respaldo (compra
y/o adquisicion) de la propiedad planta y equipo, que al cierre del periodo suman Q.715,379.00.
Y el contrato de préstamo de Industria de Madera Chomay con la institucion prestamista, que al
cierre del periodo presenta el valor de Q.870,517.00. Lo cual deriva otras incertidumbres como
lo son: el célculo de las depreciaciones, cumplimientos respecto a reevaluaciones si aplicara,
célculo de impuestos y soportes de las obligaciones por pagar. Pues dichos valores son

expresados en los estados financieros.

Julian Marnelli Meza Pahau Marvin Edilcar Mayorga Archila

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 30 de abril de 2008
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Omar Rigoberto Ramos Valdez

Balance general
Expresado en Quetzales
Al 31 de diciembre de 2007

Caja y Bancos
IETAP

IGSS
Mercaderia

No corriente

111,180.47

Propiedad, plantay equipo

Maguinaria y equipo
Vehiculos

Herramientas

Mobiliario y Equipo
Edificios

Equipo de computacion

(-) Depreciacion acumulada
Total Activo

Pasivo

Corriente

ISR por pagar

IVA por pagar

Doc. Por pagar
IETAP por pagar
Capital

Ramon cuenta capital
Utilidad del ejercicio
Total pasivo y capital

851,063.12
48,329.52
6,354.89

248,489.37
275,572.84
1,019.74
12,906.69
256,090.14
8,782.64

(87,481.89)

1,016,928.00

715,379.53

5,999.24

111,047.03
1,730.00
870,517.00

496,225 .29
246,788.97

1,732,307.53

989,293.27

743,014.26

1,732,307.53
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Omar Rigoberto Ramos Valdez

Estado de resultados
Expresado en Quetzales

del 01 de enero al 31 de diciembre de 2007

Ventas

(-) Costo de Ventas

Costo primo

Inventario Inicial Materia prima
(+)compras de madera

Sub total

(-) Inventario final de mercaderia
Renta bruta

Mano de obray sueldos
Mano de obra y sueldos
Utilidad bruta

Costos y gastos de operacion y venta
Medicos y medicinas

Gastos varios

Servicio telefonico

Energia Electrica

Papeleriay utiles

Combustibles

Lubricantes y aditivos

IDP gasto

Fletes

Construcciones

Servicioes profesionales

Viaticos

Reparaciones y repuestos vehiculos
Reparaciones y repuestos maquinaria
Depreciaciones equipo de computacion
Depreciacion vehiculos

Depreciaciones maquinaria y equipo
Utilidad bruta

34,470.55
1,467,888.21

1,502,358.76
111,180.47

2,866,206.84

1,391,178.29

63,783.06

982.50
115,815.60
1,271.43
18,228.16
2,871.35
268,048.90
5,160.40
4,891.29
189,062.49
58,802.83
163,667.40
3,428.26
42,500.88
46,644.39
2,927.26
50,035.55
34,519.08

1475,028.55

63,783.06

1,411,245.49

1,008,857.77

402,387.72
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3.3 Carta ala gerencia

San Agustin Acasaguastlan, mayo de 2007

Sefior:
Omar Rigoberto Ramos Valdez
Gerente General

IndUstria de Madera Chomay

Respetable sefior:

Hemos auditado el balance general y estado de resultados de Industria de Madera Chomay al
31 de diciembre de 2007, por el afio terminado a esa fecha, asi como también realizamos una
revision del sistema de control interno de la entidad para determinar la naturaleza y extensién de
las pruebas de auditoria, las cuales fueron la base de nuestro informe emitido, sobre los mismos

con fecha mayo de 2008.

Al planificar y realizar nuestra auditoria consideramos el control interno, con el fin de determinar
nuestros procedimientos de auditoria para expresar nuestra opinion sobre la razonabilidad de los

estados financieros y no para proporcionar seguridad sobre el control interno.

Sin embargo notamos ciertos asuntos en relacion a su funcionamiento, que consideramos deben
ser incluidos en este informe para estar de acuerdo con normas de auditoria generalmente

aceptadas.

Por las deficiencias encontradas nos permitimos hacer de su conocimiento ciertos comentarios
importantes en el disefio y operacion de la estructura del control interno, que podria afectar
negativamente las operaciones de la entidad para registrar, procesar, resumir y reportar
informacién uniforme con las aseveraciones de la gerencia en los estados financieros. Dichas
observaciones y recomendaciones tienen por objeto contribuir a una mejor administracion de la

entidad.

Atentamente,

Julian Marnelli Meza Pahau Marvin Edilcar Mayorga Archila
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Propuesta del control interno

CUADRO 2: EVALUACION DE CONTROL INTERNO DE CAJA CHICA

Auditoria operativa Facilidad de
Industria de Madera Chomay Implementacion
Mayo de 2007 Riesgo
Facil [ Dificil

Hallazgo Caja Chica Bajo
#1 Medio X

Alto
Tipo de Control Cumplimiento Eficiencia
hallazgo X

Observacion (es):
Se realizé arqueo al fondo de caja chica el 3 de mayo observando lo siguiente:

El fondo asignado es de Q.2,000.00 sin que exista una carta de salva guarda por dicho
valor y que formalice la custodia del fondo por parte del Sr. Heber Arodi Cruz Hernandez
guien actualmente desempenfa el cargo de asistente administrativo.

El fondo arqueado se integro de la forma siguiente: Q.1253.60 en efectivo y Q.746.40 en
documentos. Los documentos presentados por el Sr. Cruz Hernandez no reflejan gastos
gue correspondan al giro comercial de la industria, y no existe una tabla de viaticos
autorizados para respetar los limites de gastos. Los documentos presentados estan
autorizados por el propietario Omar Ramos.

Se solicitd la integracion de cuentas contables del periodo 2007 y 2008. Se determind

gue no hay partida contable correspondiente al fondo.

Impacto (s) / riesgo (s):

a.

Pérdida, despido o muerte de la persona responsable del fondo, formalizando un
documento de salva guarda firmado y autorizado por la gerencia, permitird deducir
responsabilidad ante cualquier eventualidad.

Respetar montos y delimitar qué tipo de gastos estan autorizados, ayudaria a mantener
mejor control sobre el manejo de efectivo de la empresa.

Establecer un orden de las cuentas contables para afectar la cuenta y llevar control
presupuestario permite reflejar la consistencia de los gastos y no derivar
reclasificaciones.

Accién a tomar
A la Gerencia: realizar carta de responsabilidad, solicitar partida contable e implementar politicas

para gastos no recurrentes por medio del fondo y establecer una tabla o tarifa de viaticos en

relacion a cada dependencia o puesto.

FUENTE: Elaboracion propia
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CUEDRO 3: EVALUACION DE CONTROL INTERNO CAJA GENERAL

Auditoria operativa Facilidad de
Industria de Madera Chomay Implementacion
Mayo de 2007 Riesgo Facil | Dificil
Hallazgo | Caja general Bajo
# 2 Medio X

Alto
Tipo de Control Cumplimiento Eficiencia
hallazgo X
Observacion (es):

1. Las conciliaciones bancarias son elaboradas mensualmente por el empleado Heber
Arodi Cruz (administrativo) y en su caso no son presentadas al propietario para su
debida revision.

2. El pago de bienes o servicios se realiza a través de cheques, los cuales son llenados
manualmente; se observd que no utilizan cheques voucher u otro formato que garantice
la entrega del cheque para dejar evidencia de pago.

No existe control y politica en condiciones de pago de los clientes por medio de cheques.

4. Se observo que no cuentan con recibos de caja para el registro de los ingresos

correspondientes a la venta de subproductos.

Impacto (s) / riesgo (s):

a.

Garantizar el control y registro periédico de los gastos e ingresos (conciliaciones
bancarias) ayudarda a que la operacién de la empresa garantice obtener informacién
oportuna y confiable. Ademéas deben ser revisados de manera consistente e
indispensable por el propietario de la industria, para garantizar la operacion eficaz y
rentable del negocio.

Evidenciar el pago a proveedores en su momento; a fin de garantizar la emision y
entrega del cheque, evitando desviaciones y posesion indebida de bienes.

Recepcién de cheques; pre visar los cheques para garantizar la efectividad de los
mismos a fin de prever cuentas incobrables.

Toda transaccion debe documentarse para respaldo de control interno y soporte ante
solicitudes del fisco, etc. para garantizar que los mismos sean relativos al giro habitual de
la industria.

Accion a tomar
A la gerencia; revisar las conciliaciones bancarias las cuales son atribuciones de un solo

empleado. Solicitar al banco cheques voucher o formalizar formato de entrega de cheques a

proveedores. Pre visar los cheques por concepto de pago de clientes y elaborar recibos de caja

con serie y nimero para evidenciar los ingresos varios.

FUENTE: Elaboracién propia
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CUADRO 4: EVALUACION DE SALVAGUARDA DE DOCUMENTOS

Auditoria operativa Facilidad de
Industria de Madera Chomay Implementacion
Mayo de 2007 Riesgo Facil | Dificil
Hallazgo | Archivo de documentos Bajo
# 3 Medio

Alto X
Tipo de Control Cumplimiento Eficiencia
hallazgo | X X

Observacion (es):
1. La Industria carece de archivo.

= No se obtuvieron los documentos, facturas y formularios de pago de impuestos relativos

al primer semestre del afio 2007. Asi como también los documentos de respaldo,

referente a la compra y/o adquisicion de los activos fijos (propiedad planta y equipo). Y el

contrato de préstamo, correspondiente a las cuenta por pagar que representa el valor de

Q.870517.00 en el balance general.

= Sin embargo se logro observar que algunos documentos estan almacenados en cajas sin

restriccion de acceso.

Impacto (s) / riesgo (s):
Delimita evaluar el calculo y la razonabilidad de las depreciaciones y cuentas por pagar

representados en el balance general.

Accion a tomar

A la Gerencia: Unificar archivo de documentos; evitando perdida, extravio, deterioro parcial o

total de la documentaciébn y garantizar la salvaguarda de los mismos a fin de reducir

contingencias de caracter fiscal.

FUENTE: Elaboracion propia
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CUADRO 5: EVALUACION DEL CONTROL INTERNO ACTIVOS FIJOS

Auditoria operativa Facilidad de
Industria de Madera Chomay Implementacion
Mayo de 2007 Riesgo
Facil | Dificil

Hallazgo Tarjetas de responsabilidad Bajo
# 4 Inventario de activos fijos Medio X

Alto
Tipo de Control Cumplimiento Eficiencia
hallazgo X

Observacion (es):
1. Se determind que no existe inventario fisico de activos fijos y herramientas. Se observo

gue la Industria cuenta fisicamente con dichos recursos.

2. Adicionalmente, no han elaborado tarjetas de responsabilidad que garanticen el cuidado.

Asi como también para el area de activos fijos un manual que facilite el uso.

Impacto (s) / riesgo (S):
a. Los inventarios de activos fijos y herramientas deben ser elaborados, a fin de garantizar

la existencia fisica conforme a la revalidacion consistente al final de cada periodo.

b. Las tarjetas de responsabilidad prevé aquellos casos contingentes acontecidos por la
negligencia del empleado.

Accién a tomar
A la Gerencia; delegar las funciones correspondientes a efecto de realizar inventarios de activos

fijos y herramientas codificados para mejorar el control de los mismos y poder realizar de manera

mas facil el libro de inventarios. Por consiguiente, efectuar tarjetas de responsabilidad.

FUENTE: Elaboracion propia
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CUADRO 6: EVALUACION DEL CONTROL EN ASPECTOS GENERALES

Auditoria operativa Facilidad de
Industria de Madera Chomay Implementacion
Mayo de 2007 Riesgo Facil | Dificil
Hallazgo | Generales Bajo
#5 Medio X

Alto
Tipo de Control Cumplimiento Eficiencia
hallazgo X

Observacion (es):
Se observ6 que la industria no cuenta con manual de funciones y operaciones y reglamento

interno de trabajo.

Impacto (s) / riesgo (s):
El manual de funciones y operaciones, asi como el reglamento interno de trabajo son

herramientas indispensables dentro de la Industria. Aportan al fortalecimiento del control interno

y hacen del conocimiento los derechos y obligaciones del patrono y empleado.

Accion a tomar
A la Gerencia:

Disefiar e implementar un manual de funciones y responsabilidades del empleado y patrono, a fin
de mejorar el sistema de control interno.

Elaborar e implementar un reglamento interno de trabajo, el cual detalle los derechos y
obligaciones basado en leyes aplicables a la Industria.

FUENTE: Elaboracion propia
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CONCLUSIONES

Se emite un dictamen con abstenciéon de opinién.

El rubro de propiedad planta y equipo no representa razonablemente el valor en balance
general, debido a que no se obtuvo la documentacién necesaria para la evaluacion de
dicho rubro y que los porcentajes de depreciacion no concuerdan con lo establecido en
los articulos del 16 al 19 de la ley del Impuesto Sobre la Renta (ISR).

En la cuenta caja y bancos que existe duplicidad de registros contables, especificamente
en el ingreso del préstamo obtenido de la entidad financiera denominada Banco de
Desarrollo Rural, tal réplica de operacién causa el efecto de incrementar el monto en la
partida y en consecuencia modifica, los saldos con el cual se presenta el estado

financiero.

Como sujeto pasivo de diversos impuestos que legislan la Industria de Maderera
Chomay, se observa que los célculos y presentaciones no son las mejores para

beneficio de la empresa.

No se registran y no existen documentos de respaldo de la venta de subproductos,

siendo éste del giro habitual de la industria segin patente de comercio.

La obligacion representada como cuenta por pagar en el estado financiero, corresponde
a una hipoteca, sin embargo no se encuentra clasificada en la partida que corresponde.
El valor de dicha obligacion no es razonable a su saldo real debido a que existe

duplicidad del cargo a la partida.
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RECOMENDACIONES

Al propietario como representante y maxima autoridad de Industria de Madera Chomay
tomar en cuenta que para cualquier transaccidén y registro contable o no contable se
necesita el o los documentos de respaldo. Por lo que debe proceder a la bisqueda y
localizacion de la documentacién ya sea de sus archivos o del archivo de los
proveedores. Por consiguiente realizar inventario de los activos fijos, dicha practica
implementarla al cierre del periodo contable, dado el caso que algin activo fijo esta

totalmente depreciado segun ley, estimar si beneficia la valuacion.

Para un mejor control del efectivo con el cual dispone la industria, se debe considerar
por lo menos a cada mes realizar cortes de caja, caja chica y conciliaciones bancarias.
Dichos controles deben ser revisados por una persona competente, distinta a quien las
prepara, adicionalmente compararlas con saldos en los libros contables y entidades
financieras con que guarden relacién. De ser necesario realizar reclasificaciones y/o

ajustes.

Como sujeto pasivo de diversos impuestos la industria tiene la obligacién de presentar
el pago de los mismos, por lo cual se plantea que en el Impuesto Sobre la Renta se
disminuya el monto a pagar utilizando el crédito del IETAP reflejado en el estado

financiero.

Se debe extender la factura correspondiente al realizar una venta, de manera que si no
facturan delimitara estimar el ingreso proveniente de los articulos no facturados y podria

existir un ajuste por dicha omision.

Para una mejor apreciacién de la liquidez organizacional se recomienda que toda
transaccion derivada de una obligacién se aplique en una cuenta corriente, la cual
debera indicar cual es el saldo con el que se cuenta a determinada fecha, dicho saldo
se debe comparar con el del libro mayor en un periodo no mayor a treinta dias y verificar
con las personas o entidades involucradas si es correcto el registro que como empresa

se tiene en los libros contables.
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Apéndice No. 1

PLAN GENERAL DE AUDITORIA
AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS
OMAR RIGOBERTO RAMOS VALDEZ
Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso.
Periodo a evaluar: del 1 de enero 2007 al 31 diciembre del 2007

Tiempo Hora Total
Descripcion de la actividad Dia| Mes | Afio Hora efectiva horas
Acercamiento inicial a la entidad 22 | Febrero | 2008
Entrega de solicitud para la autorizacion de
auditoria 29 | Febrero | 2008 15:00
Autorizacion por escrito para realizar la auditoria 7 |Marzo |2008 15:00
09:00 -
12:00 14:00
Estudio preliminar de la entidad 14 |Marzo |2008 - 15:00 4 4
09:00 -
12:00 14:00
Evaluacion del sistema del control interno 21 |Marzo |2008 - 16:00 5 5
08:00 -
12:00 13:00
Planificacion de la auditoria 28 |Marzo | 2008 - 16:00 7 7
09:00 -
12:00 13:00
4 | Abril 2008 - 16:00 6 6
09:00 -
12:00 13:00
Ejecucion del plan de auditoria 11 | Abril 2008 - 16:00 6 6
Entrega del capitulo 1 y Il 12 | Abril 2008
09:00 -
12:00 13:00
18 | Abril 2008 - 16:00 6 6
09:00 -
12:00 13:00
25 | Abril 2008 - 16:00 6 6
09:00 -
12:00 13:00
Ejecucion del plan de auditoria 2 |Mayo 2008| -16:00 6 6
08:00 -
12:00 13:00
Redaccién del primer borrador del informe final 9 |Mayo 2008 - 16:00 7 7
Presentacion del primer borrador del informe 10 | Mayo 2008
08:00 -
12:00 13:00
Correccion del primer borrador del informe final 16 | Mayo 2008 - 16:00 7 7
Entrega del informe financiero a la entidad 23 | Mayo 2008
Presentacion del segundo borrador del informe 31 | Mayo 2008
Correccién del segundo borrador del informe final 14 | Junio 2008
Entrega del informe final a la entidad 21 | Junio 2008
Defensa del informe 28 | Junio 2008 3 3
Total horas 63




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

OMAR RIGOBERTO RAMOS VALDEZ

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso.

Periodo a evaluar: del 1 de enero 2007 al 31 diciembre del 2007

No.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

112

314

112

314

112

3

2

3

Acercamiento inicial a la entidad

Entrega de solicitud para la

2 |autorizacién de auditoria
Autorizacién por escrito para realizar
3 |la auditoria
4 |Estudio preliminar de la entidad
Evaluacion del sistema del control
5 Jinterno
6 [Planificacion de la auditoria
7 |Ejecucion del plan de auditoria
8 |Supervision de la auditoria
9 JRedaccion del informe
Presentacion del primer borrador del
10 Jinforme
Correccion del primer borrador del
11 [informe final
Entrega del informe financiero a la
12 Jentidad
Presentacion del segundo borrador
13 |del informe
14

Entrega del informe final a la entidad

15

Defensa del informe
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Apéndice No. 2

Guatemala, Marzo de 2008.

Sr. Omar Ramos.

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El progreso.
Guatemala, C.A.

Respetable sefior:

Luego de las entrevistas mantenidas; la presente pretende proponer los términos que regularan
nuestros compromisos en relacion a la auditoria que realizaremos.

Nuestra auditoria se conducirda con el objetivo de expresar nuestra opinién sobre los estados
financieros.

Conduciremos nuestra auditoria de acuerdo con Normas de Auditoria generalmente aceptadas.
Dichas normas requieren que cumplamos con requisitos éticos y que planeemos vy
desempefiemos la auditoria para obtener una seguridad razonable de si los estados financieros
estan libres de representacion errénea de importancia relativa. Una auditoria implica
desempefiar procedimientos para obtener evidencia de auditoria sobre los montos y revelaciones
de los estados financieros. Los procedimientos seleccionados dependen del juicio del auditor,
incluyendo la evaluacién de los riesgos de representacion errénea de importancia relativa de los
estados financieros, ya sea debida a fraude o a error. Una auditoria también incluye evaluar lo
apropiado de las politicas contables que se usan y lo razonable de las estimaciones contables
hechas por la administracién, asi como evaluar la presentacion general de los estados
financieros.

Debido a la naturaleza de prueba y a otras limitaciones inherentes de una auditoria, junto con
las limitaciones inherentes de cualquier sistema de contabilidad y de control interno, hay un
riesgo inevitable de que puedan quedar sin descubrir incluso algunas representaciones erréneas
de importancia relativa.

Al hacer nuestras evaluaciones del riesgo, consideramos el control interno relevante a la
preparacion de los estados financieros por la entidad para poder disefiar los procedimientos de
auditoria que sean apropiados en las circunstancias, pero no con el fin de expresar una opinion
sobre la efectividad del control interno de la entidad. Sin embargo, esperamos proporcionarle una
carta por separado concerniente a cualesquier debilidades de importancia relativa que lleguen a
nuestra atencion durante la auditoria de los estados financieros, sobre el disefio o
implementacion del control interno de la informacién financiera.

Le recordamos que es responsabilidad de la administracién de la compafiia la preparaciéon de
los estados financieros que representen razonablemente la posicion financiera, desempefio
financiero y flujos de efectivo de la compafia de acuerdo con Principios de Contabilidad
Generalmente Aceptados o Normas Internacionales de Informacion Financiera segun sea el
caso. Nuestro dictamen de auditor explicara que la Administracion es responsable de la
preparacion y presentacion razonable de los estados financieros de acuerdo con el marco de
referencia de informacion financiera aplicable y esta responsabilidad incluye:

e Disefiar, implementar y mantener el control interno relevante a la preparacion de estados
financieros que estén libres de representacion errénea, ya sea debida a fraude o a error;
e Seleccionar y aplicar politicas contables apropiadas; y
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e Hacer estimaciones contables que sean apropiadas en las circunstancias.

Como parte de nuestro proceso de auditoria, solicitaremos de la administracion confirmacion por
escrito respecto de las representaciones que nos hagan en conexion con la auditoria.

Esperamos la total cooperacion de su personal y confiamos en que pondran a nuestra
disposicion cualquier registro, documentacion y otra informaciéon que se les solicite en conexion
con nuestra auditoria.

Favor de firmar y devolver la copia anexa de esta carta para indicar su conformidad y
entendimiento de los arreglos para nuestra auditoria de los estados financieros.

Atentamente,

Julidn Marnelli Meza Pahau Marvin Edilcar Mayorga Archila
Auditor Auditor
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Apéndice No. 3

MEMORANDO 01-2008

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 28 de marzo de 2008

Sefior:

Heber Cruz

Cajero Administrativo

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso, Guatemala, C.A.

Estimado sefior Cruz.

Debido a la revisidn que estoy realizando a los estados financieros de la Industria, arriba citada,
le solicito me proporcione para el 4 de abril la informacion que a continuacion se detalla:

Integracién de caja y bancos a la fecha actual.

Estados de cuentas bancarios a la fecha actual.
Conciliaciones bancarias a la fecha actual.

Estados de cuentas bancarios del mes de diciembre de 2007.
Conciliaciones bancarias del mes de diciembre de 2007.

agrONE

Atentamente;

Julidn Marnelli Meza Pahau
Marvin Edilcar Mayorga Archila
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MEMORANDO 02-2008

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 4 de abril de 2008

Sefior:

Heber Cruz

Cajero Administrativo

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso, Guatemala, C.A.

Estimado sefior Cruz.

Debido a la revision que estoy realizando a los estados financieros de la Industria, arriba citada,
le solicito me proporcione la informacion que a continuacion se detalla:

1. Caja chica.
2. Carta salvaguarda de caja chica.
3. Fecha en la cual se constituyo el fondo.

Atentamente;

Julian Marnelli Meza Pahau
Marvin Edilcar Mayorga Archila
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MEMORANDO 03-2008

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 4 de abril de 2008

Sefior:

Heber Cruz

Cajero Administrativo

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso, Guatemala, C.A.

Estimado sefior Cruz.

Debido a la revision que estoy realizando a los estados financieros de la Industria, arriba citada,
le solicito me proporcione para el 11 de abril la informacion que a continuacién se detalla:

1. Inventarios propiedad planta y equipo.

Tarjetas de responsabilidad

2. Facturas que amparan la adquisicion de activos fijos
3. Libros de altas o bajas de activos fijos.

Atentamente;

Julian Marnelli Meza Pahau
Marvin Edilcar Mayorga Archila
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MEMORANDO 04-2008

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 11 de abril de 2008

Sefior:

Heber Cruz

Cajero Administrativo

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso, Guatemala, C.A.

Estimado sefior Cruz.

Debido a la revision que estoy realizando a los estados financieros de la Industria, arriba citada,
le solicito me proporcione para el 18 de abril la informacion que a continuacion se detalla:

1. Integracién de documentos por pagar.
2. Documentos de respaldo.
Atentamente;

Julian Marnelli Meza Pahau
Marvin Edilcar Mayorga Archila
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MEMORANDO 05-2008

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan 18 de abril de 2008

Sefior:

Victor Monzén

Contador

Industria de Madera Chomay

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, El Progreso, Guatemala, C.A.

Estimado sefior Cruz.

Debido a la revision que estoy realizando a los estados financieros de la Industria, arriba citada,
le solicito me proporcione para el 25 de abril la informacién que a continuacion se detalla:

1. Estado de cuenta del préstamo al 31 de diciembre de 2007, emitido exclusivamente
por la entidad prestamista.

2. Balance, estados de resultados y flujo de efectivo, libro diario, mayor, compras y
ventas y facturas correspondientes, comprendidos al periodo terminado 2007.

3. Formularios pago IVA mensual, IETAPH anual e ISR trimestral, correspondiente al

periodo terminado 2007.

Atentamente;

Julian Marnelli Meza Pahau
Marvin Edilcar Mayorga Archila
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Omar Rigoberto Ramos Valdez(1)
Balance General
Comparativo 2006-2007
Expresado en Quetzales (2)

Al 31 de diciembre de 2007 (3)

Activos 2006 N.E.F
Corriente 485,887.86

Caja y Bancos 230,056.47 5
IETAP 24,332.56 7
IGSS

Pagos a cuenta de ISR 3,653.30

Mercaderia 34,470.55 6
Madera rustica y cepillada 193,374.98

No corriente

Propiedad, planta y equipo 571,574.36

Magquinaria y equipo 140,621.45

Vehiculos 297,957.32

Herramientas 1,170.37

Mobiliario y Equipo 15,755.50

Edificios 196,895.67

Equipo de computacion 4,736.23

(-) Depreciacion acumulada  85,562.18

total de activo 1,057,462.22

Pasivo

Corriente 561,236.93

IGSS por pagar 1,008.84

ISR por pagar 944.85

IVA por pagar 5,122.45

Doc. Por pagar 549,839.75 8
IETAP por pagar 4,321.04

Capital 9
Ramon cuenta capital 494,704.43

Utilidad del ejercicio 2,204.15

ISR 683.29 496,225.29

Total activo y capital 1,057,462.22

851,063.12
48,329.52
6,354.89

111,180.47

248,489.37
275,572.84
1,019.74
12,906.69
256,090.14
8,782.64
87,481.89

2007
1,016,928.00

715,379.53

111,047.03
1,730.00
870,517.00

496,225.29
246,788.97

1,732,307.53

989,293.27

5,999.24

743,014.26

1,732,307.53



Afio 2006 Afo 2007
Ventas 2,399,697.93 2,866,206.84
(-) Costo de Ventas
Costo primo 1,434,292.20 1,391,178.29
Inventario Inicial Materia prima 309,638.19 34,470.55
(+)compras de madera 1,025,006.77 1,467,888.21
Sub total 1,334,644.96 1,502,358.76
(+) Compra de materiales 327,492.77
(-) Inventario final de madera (193374.98)
(-) Inventario final de mercaderia (34470.55) 99,647.24 111,180.47
Renta bruta 965,405.73 1,475,028.55
Mano de obray sueldos 285,611.18 63,783.06
Mano de obra y sueldos 121,749.16 63,783.06
Cuotas patronales de IGSS 11,566.16
Rep. Y reparaciones de maquinaria 66,733.68
Depreciaciones 85,562.18
Utilidad bruta 679,794.55 1,411,245.49
Costos y gastos de operacion y venta 573,400.61 1,008,857.77
Medicos y medicinas 3,726.58 982.50
Gastos varios 131,164.43 115,815.60
Servicio telefonico 8,913.39 1,271.43
Comisiones de vents 75.00
Energia Electrica 24,513.40 18,228.16
Papeleria y utiles 679.65 2,871.35
Seguros 1,917.48
Combustibles 324,645.58 268,048.90
Lubricantes y aditivos 7,924.99 5,160.40
Rep y rep de vehiculo 60,354.55
IDP gasto 4,891.29
Fletes 2,812.50 189,062.49
Correspondencia 291.96
Crédito fiscal aplicado 6,193.60
parqueo 187.50
Construcciones 58,802.83
Servicioes profesionales 163,667.40
Viaticos 3,428.26
Reparaciones y repuestos vehiculos 42,500.88
Reparaciones y repuestos maquinaria 46,644.39
Depreciaciones equipo de computacion 2,927.26
Depreciacion vehiculos 50,035.55
Depreciaciones maquinaria y equipo 34,519.08
Utilidad bruta 106,393.94 402,387.72
Otros gastos y productos finacieros 104,189.79 44,722.54
Intereses gasto 104,189.79 37,694.27
Pago a cuenta ISR 7,028.27
Utilidad Operativa 2,204.15 357,665.18
ISR sobre ganancia del trimestre por el 31% 683.29 110,876.21
Utilidad del periodo 1,520.86 246,788.97
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OMAR RIGOBERTO RAMOS VALDEZ(1)
ESTADO DE RESULTADOS

PERIODOS 2006-2007(3)

EXPRESADOS EN QUETZALES (2)

N.E.F

10

11
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Notas a los estados financieros

No.1 Entidad y objeto social

La Industria de Madera Chomay, fue establecida como tal segun leyes guatemaltecas el diez de
octubre del dos mil uno, como propiedad del sefior Rigoberto Ramos Valdez y tiene como objeto
social la compra venta de madera en trozo y aserrada, aserradero, industrializacion general
de productos de madera, exportacién de productos y subproductos de dicho material. Con
el fin de lograr el cumplimiento de su objetivo social, la industria podra celebrar actos y contratos
civiles, comerciales, industriales y financieros. Ademas la inversion o aplicacién de recursos o
disponibilidades en empresas organizadas bajo cualquiera de las forma autorizadas por la ley
gue tengan por objeto la explotacion de actividades licitas. Se ubica en el domicilio de aldea

Tulumaje, San Agustin Acasaguastlan, departamento de El Progreso.

No. 2 Unidad Monetaria

Las operaciones son registradas contablemente en quetzales cuyo simbolo es “Q”, dicha

moneda es la oficial en la republica de Guatemala.

No. 3 Periodo contable

El ejercicio contable a la cual se refiere los estados financieros comprende del uno de enero al

treinta y uno de diciembre de dos mil siete.

No. 4 Politicas contables

La entidad elabora sus estados financieros la base contable de acumulaciéon (devengado),
cuando se utiliza esta base contable las partidas se reconocen como activos, pasivos, patrimonio
neto, ingresos y gastos.

La presentacion y clasificaciéon de las partidas se conservara de un periodo a otro.

La empresa registra su informacion contable en los libros que el cédigo de comercio

guatemalteco exige (diario, mayor, inventario y de estados financieros).

La propiedad planta y equipo esta valuado al costo y se deprecia segun lo establecido en el
Impuesto Sobre la renta en los articulos del 16 al 19.
La toma de inventarios se realiza en periodos de tres meses o dependiendo la necesidad de

informacion, y el sistema de valuacion es el de costo de produccion.
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Los ingresos provienen de ventas se reconocen cuando el producto es entregado a los clientes.
No. 5 Efectivo

El partida caja y bancos se expresa en quetzales y se subdivide en, caja chica , caja y bancos.
Entre los bancos utilizados se encuentran: Banco de desarrollo Rural, Banco Industrial, Banco

Agromercantil, Banco de América Centraly Banco G & T.

Se manifiesta segun contabilidad de la siguiente manera

2007

Caja chica 2,000
Banco de Desarrollo Rural 823,705
Banco Industrial 10,549
Banco de America Central 12,442
Banco Agromercantil 1,335
BancoG & T 1,032
No. 6 Inventarios
Se expresan en quetzales.

2007
Materia prima 0
Producto en proceso 62,121
Producto terminado en bodegas 49,059

No. 7 Impuesto

El IETAP se encuentra como parte del activo debido a que este se convierte en un derecho de
poder acreditar al ISR.

IETAP acumulado al 2006 26,011

IETAP pagado en el afio 2007 tomando en cuenta

El ultimo trimestre del 2006 22,319
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No. 8 Documentos por pagar

Los documentos por pagar estan referidos a una obligacion obtenida con la entidad financiera
llamada Banco de Desarrollo Rural por la cantidad de Q. 870,517 en fecha 27 de febrero de
2007.

No. 9 Capital

La cuenta capital es perteneciente Unicamente al sefior Rigoberto ramos y para el afio 2007 se

forma de la siguiente manera

Ramaén cuenta capital 496,295
Méas utilidad neta del ejercicio 246,789

No. 10 Ventas

Las ventas se comportaron de la siguiente manera

Enero 263,906
Febrero 71,944

Marzo 83,282

Abril 123,172
Mayo 201,783
Junio 157,445
Julio 358,566
Agosto 423,678
Septiembre 241,954
Octubre 347,296
Noviembre 364,984
Diciembre 337,932

No.11 Impuesto sobre larenta

Se calculo de la siguiente manera.

Utilidad en operacion 357,665
Impuesto determinado por el 31% 110,876
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Apéndice No. 5

Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno.

Caja chica

[No. | Pregunta

En que fecha se creo el fondo de caja chica.

Nombre y cargo de la persona asignada para el manejo del fondo.

De cuanto es el fondo asignado.

Existe asiento contable para el fondo de caja chica.

Existe politica para pagos con el fondo de caja chica.

1
2
3
4|Realizan carta salvaguarda del fondo de caja chica a la persona responsable de su custodia.
5
6
7

Estan aprobados los anticipos a empleados por medio del fondo.
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno.

Area de Caja y Bancos

[No. |

Pregunta

=

¢ Cuantas cuentas bancarias posee la Industria y a que bancos corresponden?

N

¢Las cuentas bancarias son en quetzales ¢ en dolares?

¢La Industria cuenta con usuario para generar estados de cuenta bancarios por internet 6 el banco los envia mensualmente?

¢ Realizan conciliaciones bancarias? ¢ diarias o mensuales?

¢Nombre y cargo de la persona encargada de realizar la conciliacion bancaria?

¢Nombre y cargo de la persona encargada de revisar la conciliacion bancaria?

¢ Existe algun procedimiento para la emision de cheques?

¢Las firmas autorizadas para la emision de cheques s6n mancomunadas, indistintas 6 solo hay una firma?

O[N] |~|w

¢En el pago a proveedores por medio de cheque, utilizan algln servicio de preautorizacién por medio de internet?

¢En el pago a proveedores por medio de cheques, utilizan cheques con Voucher?

11

¢ Los cobros a clientes se realizan con pago en efectivo, cheque o ambos?

11

¢ Cualquier cliente puede pagar con cheque o existe alguna condicién especial?

12

¢ Si reciben pagos de clientes en efectivo, el mismo es resguardado en buzon o caja de seguridad?

13

¢La empresa cuenta con servicio de recoleccion de valores?

14

¢Nombre y cargo de la persona encargada de realizar los depositos en el banco?
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno
Area de ventas J

Pregunta

Nombre de la o las personas encargadas de realizar las cotizaciones y compras de la mercaderia.

Las compras se trabajan con orden de pedido.

Realizan informes de compras por lineas de pedido.

Existen programas de capacitacion al personal de compras.

Existen proformas numeradas de requisiciones y son custodiadas por un responsable.

Le conceden descuentos o rebajas sobre compras.

Cudles son los materiales con descuentos y rebajas y que % les conceden.

Conceden descuentos en la venta de productos terminados.

Utilizan notas de credito y débito y porque funcionario son autorizadas.

Las notas de débito utilizadas corresponden a:

Las notas de crédito utilizadas corresponden a:

Cuantas copias tienen las notas de débito.

A gue departamentos se distribuyen las notas de débito.

Las compras las realizan al crédito. Cuantos dias crédito les conceden.

15

Se operan los pagos efectuados a proveedores en las cuentas corrientes y libros principales, el dia en que estos se efecttan.

16

Se solicita comprobante de pago o recibo de caja por los pagos efectuados a proveedores.

17

Existe control y asignacion de facturas para la correcta utilizacion.

18

Las facturas cuentan con: resoluciéon SAT, autorizacion imprenta e inventario autorizado.
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno
Area de impuestos

Pregunta

Los libros y registros contables estan al dia y se encuentran autorizados y habilitados.

Los libros de contabilidad son resguardados en archivo y con limitacion de acceso.

Todas las facturas, notas de débito y crédito estan debidamente autorizadas, segin resolucién SAT

Segln RTU la Industria realizo el proceso de actualizacion de datos en SAT en el afio 2008.

Existe archivo adecuado para los formularios que amparan el pago de los impuestos, facturas, notas de débito y crédito.

Se presenta la declaracion del IVA mensualmente y se paga en el tiempo establecido.

Efectua pagos trimestrales de ISR o retenciones con caracter definitivo o acreditable.

Realizan facturas especiales en la adquisicion de bienes o servicios de personas particulares.

Se retiene y se paga el impuesto retenido en las facturas especiales en el plazo establecido.

10

Tienen documentos que respalden los gastos que corresponden al periodo y estos cumplen los requisitos legales.

Se efectlan retenciones a los empleados cuando corresponde.

12

Se elabora y presenta la conciliacion anual de retencién de empleados.

14

Nombre de la persona encargada de preparar las declaraciones.

15

La persona encargada de elaborar las declaraciones es quien las paga.

1

=)

La certificacion del banco en los formularios utilizados es cotejada posteriormente al pago del impuesto.

17

Se cuenta con disponibilidad de formularios en blanco para el pago de los impuesto.

18

Se cuenta con asesoria externa fiscal.




64

Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno
Area de inventarios J

Pregunta

Utilizan algin procedimiento para la adquisicion de la materia prima, cuél es el procedimiento.

Cuenta con los documentos de respaldo en la que consta que el proveedor ingreso dicho material.

Cual es el método de valuacién de inventarios que utilizan.

Cudles son los diversos inventarios que maneja la Industria.

Para cada tipo de inventario existe diverso proveedor.

Han tenido que darle de baja a un inventario, cual ha sido la causa.

Si la respuesta es positiva, mencione cual es el procedimiento utilizado.

Si la respuesta es negativa, mencione si estan preparados para las contingencias fiscales.

Cuentan con lay out (orden de la materia prima).

Nombre y cargo de la persona encargada de almacén e inventarios terminados.

©

Realizan conteos fisicos a diario, semanal o mensual, concilia con registros y se presenta justificacion de diferencias.

9.1

Las diferencias en inventarios; los sobrantes son integrados al inventario y los faltantes de no ser por irregularidades son
cargados a cuenta al personal responsable.

10

Se proporcionan instrucciones escritas o verbales a los empleados que participan en los conteos de inventarios fisicos.

1

[N

El acceso a las existencias de inventario es restringido.

12

Existen controles sobre partidas exclusivas de inventario que se encuentren fisicamente en existencia, tales como:
mercaderia obsoleta.

13

Cumplen con SOLD.

14

Los inventarios son valuados a precio de venta o costo de produccion.

15

Adquieren materiales sin factura.

15.1

Si la respuesta es negativa, el personal a cargo verifica que la factura y la actividad econémica descrita en ella concuerde
con el material adquirido.

16

Los materiales o suministros son revisados fisicamente y cotejados contra documentos para garantizar el perfecto estado y|
cumplimientos requisitos fiscales y aprobacion y luego dan ingreso a inventarios.

17

Cudles son los procedimientos utilizados en caso devolucion de mercaderia por parte de proveedores nacionales Vi
extranjeros.
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno
Area de propiedad planta y equipo

\ No. Pregunta

1|¢Que activos fijos posee la industria?
2|¢ Existe algin procedimiento para la adquisicion de activos fijos?
3| ¢ Se delega o existe responsable para cotizar la compra de uno o mas activos fijos?
4|¢Nombre y cargo de la persona que autoriza el desembolso para compras y mantenimiento de activos fijos?
5|¢Los fondos para la adquisicion de activos fijos son propios?
6| ¢ Existen procedimientos para clasificar adquisiciones de activos fijos y gastos de reparacién y mantenimiento?
7|¢Realizan tarjetas o cartas de responsabilidad para la salvaguarda y cuidado de activos?
8|¢ La Industria cuenta con politicas que designen cada cuanto o cuando se puede comprar o reemplazar un activo?
9|¢ Existen registros contables que permitan identificar y ubicar rapidamente el activo?

10| ¢ Estan asegurados los activos? ¢ Tipo de seguro? ¢Describa la cobertura del seguro?

11|¢Cual es el método de depreciacion utilizada por la entidad para poder asentar la partida contable de la depreciacion?

12| ¢ Utilizan cuentas de orden?

13|¢ Revaltan los activos fijos?

14|;Nombre y numero de activos fijos han dado de baja, y por qué?

15| ¢ Existe algun activo que su valor en libros sea Q.0.00 y que aun siga brindado el servicio por el cual fue adquirido?

16| ¢ Qué transacciones han realizado por la venta de un activo?

17| ¢ Existe unidad de mantenimiento de activos dentro de la empresa.?

18| ¢ Se necesita autorizacion para el uso de activos fijos? ¢,Nombre y cargo de la persona?

18.1|¢;Nombre de los activos que se necesita autorizacion para la utilizacion?
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de control interno
Area de gastos

Pregunta

¢Para adquirir un bien o un sevicio se necesita de una previa autorizacién?

¢ Cuél es el cargo de la persona que autoriza el desembolso?

¢ Reciben facturas generadas por el gasto, a nombre de una persona individual y no a nombre de la empresa?

¢ Los gastos tienen un monto limite de desembolso?

¢ Qué tipo de gastos no tienen limite de desembolso?

¢ Todos los gastos estan respaldados por un documento valido?

¢ Todos los gastos son pagados en efectivo o con cheque?

| ([N[[o|a||d[|[Ww[|N]||F

¢La Industria cuenta con politicas de gastos?;Mencione las principales?
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Cuestionario de contro interno
Cuentas por paaar

No.

Pregunta

¢ Existe la debida autorizacion y acuerdos en el alto grado de la gerencia?

¢ Existe segragacion de funciones en: adquicision de la obligacion, registro y pago?

¢Se utilizan cuentas corrientes para llevar por separado cada obligacion adquirida?

¢ Se cumple la obligacion en el tiempo especificado en la documentacion?

¢ Existe un metodo para efectuar pagos anticipados y lograr descuentos?

OO WIN|F

¢ Se reflejan adecuedamente las tasas de interes y los vencimientos de las cuentas a pagar?
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. I
Industria de Madera Chomay
Auditoria de Estados Financieros
Referidos al 31 de diciembre de 2,007
Programa Caja Chica )

[1 Generalidades:

El fondo de caja chica es un efectivo destinado para gastos menores, no recurrentes. Estos pagos son inmediatos. El fondo se|
integra por monedas, billetes, facturas de fecha reciente, vales a empleados, liquidaciones pendientes de reembolso, etc.

2 Objetivos:

a|Evaluar las caracteristicas y puesto .de la persona encargada del fondo de caja chica.

b|Comprobar la integridad del fondo y la razonabilidad de los gastos.

c|Determinar la presentacion del fondo en el balance general.

d|Evaluar la razonabilidad y resguardo del fondo.

3 Procedimientos:

a|Revisar que exista partida contable para el fondo de caja chica, el cual debe estar presentado en el balance general.

b|Efectuar arqueo de caja chica: (como se integra el fondo).

Si presenta facturas, considerar fechas recientes, descripcién y autorizacion del gasto de forma clara y razonable. Autorizacion
y resolucion SAT.

(2]

Si presenta vales a empleados, considerar autorizacién Gerente, firma del empleado y un maximo de 15 dias para su
liquidacion y descuento en planillas al empleado.

[=X

Si presenta liquidaciones pendiente de reintegro, considerar 7 dias para el reintegro. Fechas de elaboracién y firmas de
elaborado y autorizado.

)

—

Evaluar el sistema de operacioén contable de los gastos que integran las facturas y la periocidad de registro.

Determine diferencias y desviaciones: solicite justificaciones y fechas de compromisos al responsable y firmas de conformidad y
devolucién de los valores que integran el fondo.

«Q

>

Evaluar que la disponibilidad del fondo este integrada en un 60%.
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Industria de Madera Chomay

Auditoria de Estados Financieros
Referidos al 31 de diciembre de 2,007
Programa efectivo caja y bancos )

[1 Generalidades:

En

esta area se integra el efectivo disponible proveniente de las ventas e intereses producto, el cudl esta salvaguardado en las

cuentas bancarias de la Industria. El efectivo comprende monedas, billetes, cheques, moneda extranjera, giros del exterior
contenidos en caja, saldos en cuentas bancarias, saldos de caja chica, etc.

2 Objetivos:

a

Determinar quien es el funcionario encargado de autorizar los gastos a través de cheques o efectivo.

b

Comprobar la adecuada custodia de los documentos de respaldo de las transacciones que se realizan.

C

Determinar si existen politicas para el manejo de los fondos.

d

Determinar si las cuentas bancarias estan a nombre de la Industria o propietario.

3 Procedimientos:

a

Verifique si estan registradas en libros todas las cuentas bancarias y si realizan un asiento contable para cada una de ellas.

(=3

Estudiar los procedimientos que utilizan para la autorizaciéon de cheques: cuentas con firmas; mancumunadas, indistintas o
individual, soportes de pago a proveedores.

(]

Verifique si existen politicas para la recepcion de cheques o alguna condicion especial.

[=3

Solicite las conciliaciones bancarias, verifique si existe persona encargada de revisarlas y prepararlas.

)

Solicite los estados de cuenta bancarios correspondiente al ultimo trimestre del periodo actual. Prepare la conciliacion vy
compruebe el saldo a la fecha del balance.

—

Revise que los cheques sean emitidos en orden cronologico y correlativo.

(=]

Realizar arqueo de valores y documentos que integra la caja general y cotejar que los mismos esten respaldados con registro o
actividad realizada.

>

Comprobar que todos los gastos sean debidamente autorizados.

Verificar si los pagos se hacen contra comprobantes aprobados.

Revise la documentaciéon de soporte contable (copia de facturas de venta, boletas de deposito certificadas por el banco,
cheques emitidos, facturas de compra, recibos de caja, etc. Que amparan las entradas y salidas del efectivo y verifique su
correcta contabilizacion o registro).

=~

Revise si el pago a empleados es en efectivo, cheque o deposito directamente en cuentas bancarias.

Revise la periocidad de los depésitos en cuentas bancarias; cerciorarse que el endoso en los cheques sea el correcto. Y
resguardo adecuado de la (as) constacia de deposito certificada por el banco.

Verifique que en el proceso de recepcion de cheques, sea estrictamente a nombre de la cuenta, registrada en libros contables y

=]

Evalue el sistema de resguardo de los ingresos.
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Industria de Madera Chomay

Auditoria de Estados Financieros
Referidos al 31 de diciembre de 2,007
Programa de Ventas Y,

1 Generalidades:

En esta area se registran las ventas de productos terminados, en virtud del cual se transfiere a dominio ajeno un producto por el
precio pactado, (permuta). Son las entradas en efectivo que recibe la entidad; derivadas de la venta de productos.

2 Objetivos:

a

Determinar si se encuentran definidas las funciones de venta y servicio al cliente, y si la Industria cuenta con politicas de ventas.

o

Verificar que las ventas diarias sean registradas oportunamente en el libro correspondiente bajo el total de los ingresos diarios.

o

Examinar que los ingresos sean por concepto de venta segln objeto de la entidad y registrados como tal.

3 Procedimientos:

Revisar que los precios sean aplicados conforme a la lista de precios autorizadas para cada cliente.

Verifique que exista segregacion de funciones para el area de ventas y facturacion.

Verifique que los libros de ventas esten autorizados por la SAT y determine el registro oportuno de la ventas del dia.

Revisar que las facturas sean emitidas en orden cronologico y correlativo.

Revisar que las facturas esten resguardadas en lugar seguro y con limitacion de acceso.

o||T||al|lo]|lTo||o

Revisar la autenticidad de las facturas; requisitos fiscales, autorizacion y resolucion SAT.

—

Revisar las ventas del dia a la revisién, que en las facturas describan razonablemente los materiales vendidos y comprobar que
sean rebajados de inventarios teoricos.

Evalue el sistema de traslado de valores y la periocidad de los depositos en cuentas bancarias y si los mismos corresponden al
100% de los ingresos diarios.

Revisar que las facturas esten resguardadas, con limitacion de acceso, efectuar corte de formas, determinar existencias Y
cotejar contra inventario autorizado.
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) N
Industria de Madera Chomay
Auditoria de Estados Financieros
Referidos al 31 de diciembre de 2,007
Programa para el area impuestos Y,

[1 Generalidades |

El impuesto es un tributo que se exige en funcién de la capacidad econémica de los contribuyentes. El contribuyente es el que
grava las fuentes de capacidad econémica, como la renta, el patrimonio, el consumo o gasto. Los impuestos son las obligaciones
fiscales.

[2 Objetivos:

a |Asegurar el adecuado cumplimiento de las obligaciones tributarias tanto sustantivas como formales del contribuyente y que,

b |Ia industria cumpla las leyes mercantiles y fiscales del pais.

3 Procedimeintos

a |Que impuestos paga y en que regimen esta inscrita la Industria.

Verificar en las declaraciones la denominacién social, direccion, NIT, representante legal, periodo fiscal sean los actuales de
b |conformidad con el RTU y firmadas por el contribuyente o representante legal.

c |Verificar que la patente de comercio se encuentre en lugar visible.

Verificar que lleven los libros obligatorios segun Cédigo de Comercio y que estén debidamente autorizados y revisar que esten
d |al dia.

e |Verificar que los libros de contabilidad se encuentren debidamente archivados y con limitacién de acceso.

f |Revisar si toda modificacién de los datos de inscripcién, domicilio fiscal y cambio de contador han sido notificados a la SAT.

g |Revisar que los libros de contabilidad estan habilitados.

Verificar que las facturas, notas de débito y crédito, estén debidamente autorizadas y cumplan con requisitos fiscales vy
h |aprobacion.

Solicitar las declaraciones del periodo y determinar si han sido elaboradas y presentadas de conformidad con requisitos de ley.

j |Determinar si presenta la declaracion en el plazo establecido y pago exacto del impuesto correspondiente.

Verificar que el crédito y débito fiscal declarados coincidan con los registros contables y registros de compras y ventas.

Verificar que presente la declaracion jurada de liquidacion definitiva anual en el plazo que establece la ley.
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Industria de Madera Chomay.

Auditoria de Estados Financieros.
Referidos al 31 de diciembre de 2,007.
Programa para el area de Inventarios

1. Generalidades

Los inventarios son aquelllos bienes tangibles propiedad de la empresa disponible para la produccion o para la venta.

La cuenta inventarios se integra: inventario de materia prima, producto en proceso y producto terminado.

2. Objetivos

a | Verificar el control interno de los inventarios y existencia de los inventarios y que estos sean propiedad de la Industria.

Comprobar la razonabilidad del costo de ventas.

b
¢ |Comprobar la adecuada presentacion y revelacion en el estado fiananciero.
3. Procedimientos

@

Consultar el saldo de inventario revelado en los estados financieros y obtener los procedimientos para el manejo de los mismos.

o

Llevar a acabo el estudio y evaluacién del cotrol interno.

Pruebas de cumplimiento

o]

Comprobar que los metodos y policas establecidas para el registro contable de los inventarios sean consistentes.

o

Verificar si existe la segregacion de funciones en la adquisicion, recepcion, almacenaje y resgistro contable de las compras y

o

Verificar que toda salida de inventario sea facturado en el momento oportuno.

Pruebas sustantivas

d |Planear adecuadamente la toma del inventario fisico.

0]

Observar la toma de inventarios fisicos por el personal de la Industria y evaluar procedimientos.

—

Solicitar legajo de papeles de la toma fisica de inventarios, del mes en que se practica la revision, evaluar sistema de

g |Fechas, firmas de preparado y revisado, razonabilidad de las justificacion de diferencias.
h

Revisar el metodo de valuacion para la asignacion de precios.

Comprobar los precios de mercaderia con facturas de compras.

Preparar minuta de inventario.

~

Revisar el calculo de el costo para cada division de los inventarios.

Obtener de la gerencia carta salvaguarda relativa a invetarios.
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Referidos al 31 de diciembre de 2,007
Programa para el area de propiedad planta y equipo )

1. Generalidades

Activos fijos, es la cuenta donde se incluyen aquellos activos tangibles que permanecen en la Industria, los cuales son utilizados
para el fin comercial de la misma. Pertencen a la propiedad planta y equipo: maquinarias, mobiliario, equipo de computo, vehiculos,
herramientas, etc.

2. Objetivos

Verificar la existencia de los activos y comprobar que sean propiedad de la Industria.

Verificar la adecuada representacion en los estados financieros.

Verificar el cumplimiento de politicas y leyes aplicables.

a
b
c
d

Verificar el adecuado registro contable de los activos fijos.

3. Procedimientos

a |Evaluar sistemas de control, procesos, aplicacion de politicas.
Pruebas de cumplimiento
a |Verificar que exista autorizacion del metodo y politicas de valuacion de activos fijos.
Verificar que exista autorizacion escrita por parte de la administracion; para la adquisicion, venta, retiro, destruccion, gravar o
a |hipotecar activos fijos.
b |Comprobar la existencia de archivos y documentos de soporte contable que ampare la propiedad planta y equipo.
¢ |Comprobar la existencia de registros individuales que permitan identificar el activo y conocer su valor en libros.
d |Verificar y evaluar el cumplimiento de; el metodo de depreciacion adoptado por la Industria.
Pruebas sustantivas
Realizar un listado de la propiedad planta y equipo con que cuenta la Industria y determinar que esten registrados
e |contablemente.
f |Examinar los comprobantes de respaldo de los activos fijos y verificar los calculos de deprecicion.
g |Verificar que el calculo de depreciacion; ha sido utilizado con uniformidad.
h |Verificar la correcta presentacion de los activos fijos y determinar si cuenta con seguro.
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Programa para el area Cuentas por pagar

1. Generalidades

Las cuentas por pagar son las cuentas que registran los saldos de una obligacion contraida por la adquisicion de un bien o servicio y que son
registradas en la seccion de pasivos. Dichas cuentas se reflejan en el estado financiero para representar el nivel de endeudamiento con que cuenta la|
Industria; y sirven para el analisis y toma de decisiones administrativas y financieras.

2. Objetivos

Comprobar que las cuentas por pagar reflejadas en el estado financiero sean reales y que estos sean por la adquisicién de un bien o servicio a
favor de la Industria.

Verificar que se incluyan todas las cuentas por pagar en el estado financiero.

Verificar que las cuentas por pagar esten adecuadamente representados en el estado financiero.

Procedimientos generales.

Examinar si existen politicas, contratos y acuerdos entre la gerencia para poder adquirir la obligacion.

a
b
c
d|Verificar si las cuentas por pagar han tenido movimientos en el transcurso del periodo.
3.
a
b

Evaluar los movimientos habidos en el periodo.

Pruebas de cumplimiento

QD

Verificar que exista autorizacion a diferentes niveles para contraer una obligacion.

o

Verificar que esten separadas las funciones de autorizacion, compra , recepcion, etc.

o

Analizar los grados de riesgo en que se encuentra.

Puebas sustantivas

Obtener el registro de todas las obligaciones adquiridas por la entidad.

Confirmacion de saldos con acreedores y proveedores, asi como tambien la antigliedad.

Verificar que todos las cuentas por pagar esten registradas en libros de actas, minutas y documentos de respaldo.

Qllo oo

Examinar el o los contratos de prestamos bancarios.
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Programa para el area de gastos )

1. Generalidades

Los gastos son aquellos desembolsos en el cual se adquiere un bien o un servicio por parte de los administradores de la
empresa.

2. Objetivos

Constatar que toda adquisicion de bienes o servicios este respaldada con la documentacién necesaria.

Verificar que los gastos se generen por y para el giro habitual de la empresa y no para efectos de tributos.

Verificar el cumplimiento de politicas respecto a los gastos.

a
b
c
d

Verificar el adecuado registro contable de los activos fijos.

3. Procedimientos

a

Evaluar sistemas de control, procesos, aplicacion de politicas.

Pruebas de cumplimiento

Verificar que exista previa autorizacién por parte de la administracion; para la adquisicién de bienes o servicios.

Comprobar que los gastos correspondan al giro habitual de la industria.

Comprobar la existencia de archivos y documentos de soporte contable que ampare los gastos realizados.

Verificar que los datos de la documentacion de respaldo sean los de la empresa y no de personas individuales.

|| L||O||T||D

Comprobar la razonabilidad de los desembolsos.

Pruebas sustantivas

Ralizar un listado de los diversos gastos y verificar la descripcion clara y razonbale de cada rubro.

Revisar que las facturas que amparan los gastos reunan los siguientes requisitos: fecha reciente, nombre y direccion
de la Industria, sin tachones y enmiendas, pie de imprenta (resolucion y autorizacion SAT).
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