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RESUMEN

Se realizo la auditoria de estados financieros a la Asociacion de Mujeres Campesinas de
Oriente (AMCO), con la finalidad de determinar la razonabilidad que presentan los
estados financieros por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011, asi como
evaluar el control interno implementado para establecer qué grado de confianza puede
depositar en el mismo. Luego de realizar la auditoria, se propusieron una serie de

recomendaciones que ayudaran a mejorar las operaciones de la entidad.

Previo al inicio de la auditoria se realizo la evaluacion del control interno, con el fin de
tener un conocimiento de la asociacion y sus actividades, y ademas poder establecer las
areas en las que la asociacién presenta debilidades y hacer, de esta forma, mayor énfasis
en las mismas, al momento de ejecutar el plan de auditoria. En la realizacion del trabajo
de auditoria, se utilizaron técnicas y procedimientos adecuados, tomando como base
fundamental las Normas Internacionales de Auditoria.

Para el desarrollo de la auditoria se consideraron como alcance los rubros de
disponibilidades, cuentas por cobrar, patrimonio, ingresos y egresos, para los cuales se
formularon programas que contribuyeron a estipular los procedimientos a abordar al
momento de su evaluacion.

En la realizacion del trabajo de auditoria se tuvieron limitaciones, ya que no se pudo tener
acceso a toda la informacion documental de la asociacion, lo que no permitié disponer de
un panorama completo de todos sus registros contables y auxiliares.

Se pudo observar que la asociacién carece de una estructura organizativa, manual de
funciones apropiado que estipule las actividades de cada empleado, y que a la vez
contribuya a la segregacion de funciones entre los miembros de la asociacion; no se
prepara por parte de la administracién un flujo de efectivo, estado de cambios en el
patrimonio, ni notas a los estados financieros; no se cuenta con recibos pre-impresos y
pre-numerados propios de la asociacion. Sobre el rubro de cuentas por cobrar no se
ejerce un control adecuado, ya que no se tienen politicas de cobro, ni se cuenta con una
persona encargada de efectuar la cobranza; los bienes tangibles de la asociacion no se

encuentran registrados contablemente.



Se recomendo a la asociacion la elaboracién de un manual de funciones, que asigne a
cada empleado las funciones que le son competentes: elaborar el correspondiente flujo de
efectivo, estado de cambio en el patrimonio y las notas a los estados financieros; solicitar
autorizacion a SAT para imprimir recibos propios de la asociacion y asi tener un respaldo
confiable de los ingresos que se perciben; formular politicas de cobro a deudores y
asignar a una persona competente para la recuperacion de los préstamos concedidos, no
conceder préstamos, porque la asociacién no fue constituida con esa finalidad ni existe un
proyecto que respalde ese financiamiento; contabilizar lo correspondiente a los bienes

tangibles para poder reflejarlos en los estados financieros.

Se emiti6 un dictamen con abstencion de opinién debido a que no se obtuvo la evidencia

adecuada de la razonabilidad de las cifras de los estados financieros.

viii
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INTRODUCCION

El proposito al desarrollar una auditoria en una entidad, es para emitir una opinién sobre
la razonabilidad de la informacion financiera preparada por la administracién, planeada la
misma de acuerdo a las Normas Internacionales de Auditoria. Estas normas requieren
que el auditor elabore un plan y objetivos apropiados para cada una de las areas
significativas a consideradas por el alcance de la auditoria y la debida observancia de las

normas de ética para el desarrollo de un trabajo profesional.

La auditoria de estados financieros se hace cada vez mas importante debido a la
necesidad de presentar consistente y razonablemente la situacién financiera de una
entidad ante una variada gama de usuarios de la informacion financiera que demandan
tener una seguridad razonable de su estabilidad para la realizacion de sus transacciones
financieras con confianza. Por lo expuesto anteriormente, es necesario que la
administracion de cualquier entidad, contrate los servicios de un contador publico y auditor
quien en el ejercicio de su profesion debe hacer uso de todas las técnicas y recursos
indispensables, para la revisién de la informacién financiera que se origind en un periodo

contable determinado.

El presente informe es el resultado de la auditoria de estados financieros a la Asociacion
de Mujeres Campesinas de Oriente (AMCO), en la se hizo una evaluacién de las areas de
disponibilidades, cuentas por cobrar, patrimonio, ingresos y egresos. Se divide para su

comprension en tres capitulos que se describen a continuacion:

Capitulo I: Marco metodologico, se hace referencia a la informacion general de la
asociacion auditada, se describen elementos como su denominacion, antecedentes,
referencias tributarias, domicilio, objeto de Ia asociacion, estructura del patrimonio,
estructura organizativa, proyectos ejecutados, resultados del periodo a auditar. Ademas
se incluyen los objetivos generales y especificos, el plan general de auditoria que incluye
los programas de cada area, la evaluacién de control interno, los alcances y limitaciones

en el desarrollo del trabajo de auditoria.



Capitulo Il: Marco tedrico, redne el fundamento tedrico necesario para comprender de una
mejor forma el informe y resultados de la auditoria. Incluye contenidos como la definicion
y proposito de una auditoria de estados financieros, el proceso o etapas para desarrollar
una auditoria, descripcion de una asociacion civil, regulacién de la legislacion
guatemalteca sobre las asociaciones y otros temas importantes de la forma en que opera

una asociacioén no lucrativa.

Capitulo IIl: Resultados de la auditoria, contiene el dictamen de la auditoria, el conjunto de
estados financieros, las notas a los estados financieros, la carta a la gerencia que incluye
las deficiencias encontradas durante el desarrollo de la auditoria y las recomendaciones

propuestas con el fin de mejorar el control interno de la asociacion.



CAPITULO |
MARCO METODOLOGICO

1.1 Informacién general de la entidad
111 Denominacion social

De acuerdo con el articulo 1 de sus estatutos, la entidad se identifica como Asociacion de

Mujeres Campesinas de Oriente, la cual puede abreviarse como AMCO. *
11.2 Antecedentes

La Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente, es una organizacion creada
legalmente, para operar por un plazo indefinido. Segun la descripcion de sus estatutos, se
define como una entidad privada, no lucrativa, apolitica, no religiosa, de esfuerzo mutuo
para mejorar las condiciones de participacion de las mujeres de-las comunidades rurales
del oriente de Guatemala, especialmente en los departamentos de Zacapa y Chiquimula.
Surgié como una demanda de atencion a las mujeres participantes en asociaciones
municipales, comunales y regionales del Proyecto de Desarrollo Rural para Pequefios
Productores en Zacapa y Chiquimula fase 2, PROZACHI 2.

Es una asociacion civil integrada con el fin de promover el apoyo mutuo y la realizacion de
las acciones que promuevan y concreten el desarrollo y la participacion de las mujeres de
la regién identificada como Chorti, para que a través de ella se formalice la representacion
juridica, la cual permita canalizar su presencia y opinién en la toma de decisiones
relacionadas con los esfuerzos, proyectos y servicios en beneficio de la region. AMCO
esta formada por mujeres lideres de las comunidades de los municipios de
Quezaltepeque, San Jacinto, Olopa, San Juan Ermita, Jocotan y Camotan del
departamento de Chiquimula y el municipio de La Union, Zacapa.

Esta constituida segln la escritura publica nimero ciento cuarenta (140) de fecha
diecinueve de mayo del afio dos mil (19-05-2000) por el notario Rolando Augusto

' Acta constitutiva nimero 140, del 19 de mayo de 2000, faccionada por el notario Rolando Augusto Morataya Flores.



Morataya Flores, la cual quedo inscrita en el Registro Civil del municipio de
Quezaltepeque, departamento de Chiquimula, bajo el registro numero cinco guién dos mil
uno (5-2001), del tomo numero diecisiete (17) sin folio, de Personas Juridicas. Obtuvo su

personeria juridica el 30 de enero de 2001.

114.3 Referencia tributaria

Inscrita en la Superintendencia de Administracién Tributaria el 5 de marzo de 2001, bajo
el Numero de Identificacion Tributaria 2553053-4. Segun resolucion SAT-IRG-CRC-
AOTG-UART R-2003-03-01-000787, AMCO esta exenta del pago del impuesto sobre la
renta, impuesto de timbres fiscales y de papel sellado especial para protocolos y del
impuesto al valor agregado en lo que respecta a aporte y donaciones que recibe,
derechos a ser miembro y las cuotas periodica que percibe y en cuanto a los servicios que
presta siempre y cuando se relacionen con los fines y objetivos de la asociacion,
exceptuando en este Ultimo impuesto el caso en que la asociacion adquiere bienes y
servicios ya que acttia como consumidor final.

1.1.4 Domicilio

Su domicilio es el departamento de Chiquimula, y sus oficinas centrales estan ubicadas
en 5% avenida 80-04 zona 2, Colonia Las Margaritas, Quezaltepeque, Chiquimula.

1.1.5 Objeto social

De acuerdo con el articulo 4 de sus estatutos, los fines y objetivos son:

a. Representar a las mujeres campesinas de Zacapa y Chiquimula, para que tanto
sus necesidades e intereses, como la participacion, la gestion y las decisiones en
la ejecucion de proyectos y servicios que respondan, se integren en un sistema
participativo, democratico y equitativo de desarrollo sustentable.

b. Facilitar el fortalecimiento de las capacidades de sus asociadas en cuanto a
conocimientos relacionados con el desarrollo y el logro de sus objetivos; apoyo

externo que permita su fortalecimiento; gestion de soluciones a requerimientos de



desarrollo de mujeres; financiamiento de sus acciones, proyectos y servicios que
concretan la participacion de las mujeres en mejorar las condiciones y calidad de
vida de la sociedad; administracion de sus estructuras, decisiones y funciones; las
estructuras de sus organizaciones; desarrollo empresarial que asegure su
sostenibilidad; el andlisis e implementacién de acciones que hagan realidad la
equidad en la sociedad de la region, en cuanto a género, situacidn econdmica

situacién étnica y participacion politica.

c. Realizar acciones, proyectos y servicios concretos, a través de sus
organizaciones comunales y municipales, que permitan la apertura de los
espacios de decision a las mujeres del area rural de los departamentos del oriente
del pais y su participacion en la propuesta, formulacion y decision sobre politicas

publicas de desarrollo.

d. Facilitar el apoyo mutuo entre las organizaciones y agrupaciones de mujeres de

las comunidades y los municipios de su area de cobertura.

e. Velar por la conservacion y manejo sostenible de los recursos naturales y medio

ambiente de la region desde la 6ptima, intereses y necesidades de las mujeres.

1.1.6 Visién

La vision que se ha trazado AMCO es: “Ser una organizacion solidaria, integrada por
mujeres campesinas, participantes en el desarrollo humano sustentable del area rural de
Zacapa y Chiquimula.”

1.1.7 Misién

“Somos una organizacion de mujeres que gestiona y presta servicios que den respuesta a
mejorar las condiciones basicas y estratégicas para lograr el desarrollo y participacion en
todos los ambitos de la sociedad.”

2 Informacion proporcionada por la administracion de la Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente.

% Informacion proporcionada por la administracion de la Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente.



1.1.8

Estructura del patrimonio

Segun los articulos 34 y 35 de sus estatutos, el patrimonio de la asociacion se constituye

con todos los bienes, derechos y acciones que adquiera por cualquier titulo legal. Esta

destinado para realizar sus fines y se sostendra financieramente con las cuotas que

aporten sus miembros y otros ingresos licitos que reciba. Ademas agrega que éste se

utilizara para la consecucion de los objetivos de la asociacién y prohibe cualquier

distribucion de utilidades, dividendos o excedentes entre sus miembros.

1.1.9

Estructura organizacional

AMCO esté integrada por tres érganos: la Asamblea General, Junta Directiva y las

comisiones.*

a. Asamblea General: Es la maxima autoridad de la asociacion y se integra con las

representantes de las asambleas municipales activas. Entre las atribuciones de Ia

asamblea general estan las siguientes:

Vi.

Vii.

viii.

Elegir los miembros de la junta directiva.

Establecer las cuotas ordinarias y extraordinarias que deben pagar las
asociadas.

Conocer y resolver acerca de los informes de actividades realizadas,
estados contables y financieros, planes de trabajo y presupuestos que
representen la junta directiva.

Adoptar las decisiones necesarias y oportunas para la realizacién de las
actividades de la asociacion.

Designar y atribuir funciones a las comisiones de trabajo que considere
oportuno, a propuesta de la junta directiva.

Aquellas otras que le correspondan de acuerdo a su calidad de maxima
autoridad de la asociacion.

Autorizar la enajenacion o gravamen de cualquier bien o derecho de la
asociacion.

Acordar |la reforma de los estatutos y reglamentos.

* Estatutos de la Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente. Articulo 9.



Xi.

Xii.

Xiii.

Activar los reglamentos que sean necesarios para la buena marcha de la
asociacion.

Acordar la disolucion y liquidacion de la asociacion.

Resolver las impugnaciones que se presenten en contra de los actos y
resoluciones de la junta directiva.

Resolver aquellos asuntos que por su importancia no pueden ser
propuestos hasta la celebracion de la proxima sesion ordinaria.

Llenar las vacantes que se produzcan entre los miembros de la junta
directiva.

b. Junta Directiva: Es el érgano ejecutivo general de la asociacién y se integra por los

siguientes cargos: presidenta, vicepresidenta, secretaria, tesorero, vocal 1, vocal 2,

vocal 3. Las atribuciones de la Junta Directiva son las siguientes:

Vi.

Vii.

viii.

Cumplir y hacer que se cumplan los estatutos, reglamentos y resoluciones
de la asamblea general.

Promover actividades para mantener y ampliar los programas de la
asociacion.

Disponer de todo lo que concierne a contratacion, funciones y régimen de
personal administrativo de la asociacion, lo cual incluye la conformacién
de una estructura al mando de una gerencia, a quien se le conceda
mandato, de acuerdo con la situacidén financiera de la asociacion y el
requerimiento de trabajo que la ejecucion de su objeto implique, asi como
la delegacion de la personeria del presidente de conformidad con la ley.
Acordar el otorgamiento de mandatos especiales y designar a los
mandatarios que deberan ejercitarlos.

Administrar el patrimonio de la entidad, o delegarla en la administracién a
través de un proyecto aprobado por la asamblea general.

Autorizar los gastos de funcionamiento de la entidad.

Preparar el plan de trabajo, el presupuesto anual, los informes sobre las
actividades realizadas y los estados financieros y contables de la entidad,
para someterlos a la consideracion de la asamblea general.

Aceptar herencias, legados y donaciones.



iX. Conocer, resolver y ejecutar respecto a las faltas de las asociadas para
aplicacion de las medidas disciplinarias correspondientes.

X. Convocar a la asamblea general y delegar las acciones correspondientes
conforme los estatutos.

Xi. Aquellas otras que le correspondan de conformidad con los estatutos,
reglamentos y disposiciones de la asamblea general.

JUNTA |
DIRECTIVA

PERSONAL

TECNICO JUNTA |
ADMINISTRATIVO DIRECTIVA [
OPERATIVO MUNICIPAL }
ADMINISTRADORA COORDINADOR
| GENERAL
" iy

FIGURA 1: ORGANIGRAMA AMCO

Fuente: Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente



1.1.10 Directivos y empleados

Presidenta y representante legal: Florinda Lopez Pérez

Vicepresidenta: Juana de Jesus Buezo

Tesorera; Hercidia Zacarias
Vocal 1: Maria Morales

Vocal 2: Amalia Garcia Garcia
Vocal 3: Antonia Martinez Pérez

Coordinadora proyecto PROMEVI: Emy Cruz

Asistente administrativa PROMEVI: Lucrecia Martinez

Asistente Administrativa PROAGUA y contadora general: Laura de Martinez
Técnico de campo PROAGUA: Olvin Miner

1.1.11 Asociadas

Actualmente AMCO cuenta con 632 asociadas activas y 571 asociadas inactivas en 7

municipios de Zacapa y Chiquimula, a continuacién se detallan donde estan ubicadas las

asociadas:

CUADRO 1: ASOCIADAS ACTIVAS E INACTIVAS POR MUNICIPIO AL 31/12/2011

Municipio Asociadas activas Asociadas inactivas
Camotan, Chiquimula 23 13
Chiquimula, Chiguimula 20 0
Olopa, Chiquimula 0 120
Quezaltepeque, Chigquimula 137 181
San Jacinto, Chiquimula 4 61
San Juan Ermita, Chiquimula 281 108
La Unién, Zacapa 167 88
Totales 632 571

Fuente: Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente.
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1112 Ejecucién de proyectos

a. Asistencia técnica: Es destinado para un técnico de campo, para que desarrolle lo
que la asociacion solicita, siguiendo los lineamientos dados por la Asociacion
Regional Campesina Chorti, ASORECH.

b. Péngase pilas: Este programa procura llevar beneficio a mujeres que residen en
aldeas que no tienen pilas. Para llevar a cabo la donacién un técnico hace el
diagnostico para verificar que la necesidad existe realmente. Este programa inicio
en el afio 2008 y se tiene la meta de entregar 800 pilas en el periodo 2011 — 2012.

c. Administracion / Fomento: Este proyecto es desarrollado por la donacion de fondos
de Alliance Tobacco Distribution, ALTADIS, y esta disefiado para el mejoramiento
de viviendas de mujeres productoras de puros, por esta razon sus beneficiarias
son especificamente mujeres del departamento de Zacapa, que son las que se
dedican a esta actividad productiva. Antes de su ejecucion se hace un estudio
para comprobar la existencia de la necesidad.

d. Aportes asociadas: Estd constituido por los aportes dinerarios que hacen las
asociadas. La cuota establecida es de Q 5.00 de inscripcién y Q 30.00 anuales,
pago que las asociadas pueden realizar en cualquier fecha del afio.

e. Incidencia: Dentro de este se encuentran 4 mini proyectos:

i.  Miniriegos
i.  Pilas publicas
iii.  Purificadores de agua

iv. Huertos familiares

1.1.13 Resultados del periodo a auditar

De acuerdo con el estado de ingresos y egresos del 1 de enero al 31 de diciembre de
2011, los resultados obtenidos fueron los siguientes:
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CUADRO 2: RESULTADOS DEL PERIODO

Cuenta Cantidad Porcentaje
(expresada en quetzales)

Ingresos 1,311,491.00 100%
Ingresos varios 5,335.00 0.41%
Donaciones 1,280,916.00 97.67%
Otros ingresos 25,240.00 1.92%
Egresos 1,221,441.00 93.13%
Gastos proyecto ASORECH 113,495.00 8.65%
Otros proyectos 1,107,946.00 84.48%

Aumento de fondos por 90,050.00 6.87%

administrar

Fuente: Elaboracion propia, con datos de los estados financieros proporcionados por

Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente.

1.2 Objetivos generales y especificos

1.21 Objetivos generales

a. Determinar que los estados financieros de la Asociacién de Mujeres Campesinas
de Oriente (AMCO) se presentan razonablemente, al 31 de diciembre de 2011, de
acuerdo al marco de referencia de presentacién especial adoptado por la
administracion; utilizando las Normas Internacionales de Auditoria, asi como los
procedimientos y técnicas de auditoria que en cada caso se consideren necesarios

y oportunos, para generar un dictamen que indique la situacion de la asociacion.

b.  Efectuar un estudio y evaluacién del control interno existente en la asociacién, que
sirva de base para determinar el grado de confianza que se deposita en él y
permita determinar la naturaleza, extensiéon y oportunidad de los procedimientos
de auditoria.
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1.2.2 Objetivos especificos

a. Determinar que los saldos de disponibilidades estén debidamente reflejados en el
balance general.

b. Revisar las conciliaciones bancarias de la asociacion.

c. Establecer la razonabilidad de los saldos de cuentas por cobrar y verificar que se
recuperen en un plazo adecuado.

d. Examinar que la integracion, existencia y procedencia de los activos fijos, estén
calculadas y registradas correctamente.

e. Revisar que la documentacion que contiene informacion acerca de los ingresos y
egresos esté debidamente registrada contablemente y autorizada.

f. Determinar que los desembolsos efectuados hayan sido utilizados para uso
exclusivo de la entidad.

g. Determinar que los ingresos se encuentren registrados en el periodo
correspondiente.

h. Establecer que los recursos que ingresan para cada proyecto, son utilizados para
el cumplimiento especifico de los mismos y que han sido ejecutados de acuerdo a
los convenios preestablecidos.

.. Determinar que el patrimonio de la asociacion esté registrado vy reflejado
adecuadamente en el balance general.

J- Evaluar el sistema de control interno y establecer la confiabilidad del sistema
contable con el objeto de determinar las debilidades y fortalezas, para la adecuada

proteccion y salvaguarda de los activos, para establecer el alcance de la auditoria.

1.3 Evaluacién del control interno de la entidad

El estudio y evaluacién de la estructura de control interno de la asociacién se realizé a
través de cuestionarios dirigidos a la contadora, de los cuales se obtuvieron los
siguientes hallazgos:

1.3.1 Asuntos administrativos

a. AMCO se encuentra legalmente inscrita como una asociacion en el Registro Civil del

municipio de Quezaltepeque.
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La representante legal de AMCO esta inscrita en el Registro de Personas Juridicas
del Ministerio de Gobernacion.

La asociacion se encuentra exenta del impuesto sobre la renta, impuesto de
timbres fiscales y de papel sellado especial para protocolos, impuesto sobre el
valor agregado exceptuando el que se produce en la adquisicién de bienes y
servicios ya que la asociacion es considerada consumidor final del impuesto.

La asociacién no cuenta con un manual de politicas contables, pero si posee
nomenclatura contable.

AMCO no tiene una estructura organizativa bien definida.

En AMCO no hay segregacion de funciones adecuada que fortalezca su sistema
de control interno.

La asociacion no cuenta con un manual de control interno.

Los proyectos ejecutados por la asociacion no han sido sometidos a ninguna
auditoria.

1.3.2 Disponibilidades

No existe ninglin manual que indique las formas estandar que se usa en el control
de efectivo de ingresos y gastos.

Posee una cuenta bancaria en BANRURAL (3082321456) y siete cuentas
bancarias en el Banco Agromercantil (4020078792, 4020073783, 4020087794,
4030052123, 4020045231, 4020058823, 4020019567).

No hay segregacion de funciones, debido a que la misma persona que opera el
efectivo es responsable de la preparacién y manejo de libros contables, los cuales
son llevados en medios electrénicos.

Las cuentas bancarias tienen firmas mancomunadas de la presidente,
vicepresidente y tesorera de la Junta Directiva.

Tienen la politica de no emitir cheques al portador.

Los cheques estropeados son anulados y archivados.

1.3.3 Cuentas por cobrar

No cuentan con criterios para cobro a deudores; ni se garantiza la recuperacion de

las cuentas por cobrar.
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No existe custodia de documentos que exijan los derechos de cobro de la
asociacion.

No existe un empleado encargado especificamente del area de cobros.

1.3.4 Ingresos y egresos

Poseen un manual que asigna las responsabilidades sobre el pago de gastos y la
forma de registrar los ingresos.

Los ingresos que perciben son por donaciones de socios y de otros entes afines
(ASORECH, ALTADIS).

Se elabora un presupuesto de ingresos y gastos anualmente.

Se realizan cotizaciones a partir de gastos que sobrepasan los Q 1,000.00

Los ingresos y egresos son debidamente autorizados por la Junta Directiva.

Los ingresos y egresos son registrados adecuada y oportunamente.

Todas las transacciones cuentan con sus debidos soportes contables.

Los gastos son autorizados de acuerdo al presupuesto que elabora la asociacién.
Los documentos que soportan los ingresos y gastos estan debidamente
archivados y custodiados.



1.4 Plan de auditoria
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CUADRO 3. PROGRAMA ESPECIFICO DEL ESTUDIO PRELIMINAR DE LA ENTIDAD

Objetivos

Actividad

Técnicas y procedimientos

Adaquirir conocimiento | Conocimiento

de la estructura | general de
organizacional y | asociacion.
actividades

econdmicas que lleva a

cabo la asociacion.

la

Entrevistas e indagaciones con el

personal responsable de la entidad.

Visita a las oficinas e instalaciones de la
entidad.

Inspeccion de documentacion

concerniente a:

Inscripcién correspondiente.
Reconocimiento  de  personalidad
juridica.

Estatutos aprobados legalmente.
Objeto de la asociacién.

Estructura del patrimonio.

Fuente: Elaboracion propia
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CUADRO 4. PROGRAMA ESPECIFICO DE EVALUACION DEL CONTROL INTERNO:
Proceso disefiado, implementado y mantenido por los encargados de la
administracion y otro personal para proporcionar seguridad razonable sobre
el logro de los objetivos de la entidad, respecto a la confiabilidad de la
informacion financiera, efectividad y eficiencia de las operaciones y el

cumplimiento de las leyes y regulaciones aplicables.

Objetivos Actividad Técnicas y procedimientos
a. Evaluar el sistema | Evaluacion del | a. Entrevista e indagaciones con el personal
de control interno | sistema de responsable de la entidad.

de la asociacioén, | control interno

para obtener el b. Inspeccién de documentos concernientes a:

conocimiento o Lista de oficinas e instalaciones propiedad

suficiente de su de la entidad.

estructura e Organigrama de la asociacion.

e Manual de control interno.

Estudiar y evaluar
de

aquellos controles

la operacion

internos sobre los
cuales se

determinaran la

Métodos de control administrativo para

supervisar 'y dar seguimiento al
desempefio.

Paliticas y procedimientos contables.
Registro de firmas autorizadas para avalar

cualquier documento.

naturaleza y
alcance de c. Observacion de las actividades y operaciones
procedimientos de de la entidad.
auditoria a aplicar.

d. Obtencién de informacién a través de
Determinar la cuestionarios de control interno.
fiabilidad del

sistema de control

interno.

Identificacion de puntos fuertes y débiles del

sistema de control interno.

Fuente: Elaboracion propia
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CUADRO 5. PROGRAMA ESPECIFICO DE EFECTIVO
Comprende el efectivo y el equivalente del efectivo, como lo son los billetes
y monedas de uso corriente, los saldos en las cuentas bancarias y aquellos

otros medios o instrumentos de cambio, tales como cheques a favor de la

asociacion.
Objetivos Actividades Técnicas y procedimientos

a. Analizar los | Solicitud de | a. Revision de documentos, de soporte,
procedimientos documentacion facturas, recibos, boletas de depositos vy
establecidos  para | que compruebe cheques.
realizar las | las transacciones
transacciones  con | en efectivo. b. Verificacion de boletas de deposito y
efectivo de caja o cheques; que respalden cada ingreso
bancos. percibido y gasto realizado.

b. Verificar que existe | Revision de | c. Requisicion de recibos de donaciones que
documentacién calculos correspondan a la asociacion.
apropiada que | aritméticos.
respalde las salidas d. Revision de conciliaciones bancarias.

de efectivo.
e. Verificacion de cheques  emitidos,

cobrados, anulados.

f. Cerciorarse de que las cuentas bancarias
aparecen registradas a nombre de la
asociacion y no a nombre de otras

personas.

g. Revision de libros para constatar la

actualizacion de los registros.

Fuente: Elaboracién propia
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CUADRO 6. PROGRAMA ESPECIFICO DE CUENTAS POR COBRAR

Registra los aumentos y disminuciones derivados de préstamos otorgados

gue aun estan pendientes de cobro.

Objetivos Actividades Técnicas y procedimientos
Determinar  que | Requisicién  de | a. Realizacion del analisis de antigtiedad
los saldos que | documentacion de saldos.
aparecen que compruebe
representan los derechos de | b. Comparacion de las partidas que
realmente la asociacién al formen el saldo a cargo de cada deudor
deudas de | cobro de una contra los documentos comprobatorios.
terceros para con | cuenta.
la entidad. c. Revision de los libros para constatar la

actualizacion de los registros.
Establecer que
las cuentas a d. Verificacion de las politicas de crédito.

cobrar aparecen
debidamente

descritas y
clasificadas  en
los estados

financieros.

Fuente: Elaboracidn propia
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CUADRO 7. PROGRAMA ESPECIFICO DE PATRIMONIO
Conjunto de bienes, derechos y obligaciones pertenecientes a una
organizacion, lo que constituye los medios economicos y financieros a través

de los cuales ésta puede cumplir con sus fines.

Objetivos Actividad Técnicas y procedimientos
Comprobar la | Solicitud de | a. Comprobacién de los saldos de las
adecuada presentacion | documentos que cuentas que conforman el patrimonio.

y revelacion en los | indiquen la

estados financieros conformacion del | b. Revision de los libros para constatar su
patrimonio de la registro.
asociacion.

Fuente: Elaboracion propia
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CUADRO 8. PROGRAMA ESPECIFICO DE RESULTADOS

Ingreso ordinario es la entrada bruta de beneficios econdmicos, durante el

gjercicio, surgidos en el curso de las actividades ordinarias de la asociacion.

Egresos (gastos de operacién) dinero desembolsado por la asociacién en el

desarrollo de sus actividades.

Objetivos Actividades Técnicas y procedimientos
Comprobar que los | Revision de la | a. Revision de los recibos de
resultados que | documentacion  que ingresos y cheques emitidos.

aparecen en los
estados financieros
corresponden a
transacciones
efectivamente

realizadas.

Verificar que todos
los ingresos y gastos
del ejercicio estén
registrados y que no
se incluyan

transacciones a los

periodos inmediatos
posteriores y
anteriores.

Establecer que los
ingresos y gastos
esten

apropiadamente
descritos y

clasificados.

soporte los ingresos y
gastos de la

asociacion.

Verificacion de los
calculos y sumas de
las facturas de
compra y compararlas
con los asientos

contables.

Verificacion que las
facturas de compras
fueron aprobadas por
la persona autorizada
antes de su pago, y
debidamente

canceladas.

. Determinacion de la presentacion
adecuada de este rubro de
ingresos y gastos en el estado de

resultados.

. Verificacién que los ingresos vy

gastos sean registrados en el
momento oportuno.
. Comprobacion del registro de
todos los ingresos y gastos
correspondientes al periodo bajo

examen.

. Realizacion de pruebas a nomina

para establecer calculos,
autorizaciones y registros
contables.

Revision de los ingresos vy

desembolsos para determinar su

correcta aplicacion
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2/2

Evidenciar que los
ingresos y gastos que
se muestren en el
estado de ingresos y
egresos,
corresponden a las
operaciones
normales de la
entidad.

presupuestaria, en atencién a su

naturaleza.

Fuente: Elaboracion propia

1.5

El alcance de la auditoria es por el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011, a

los estados financieros de la Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente, con el cual

Alcance de la auditoria

se pretende establecer la razonabilidad de los saldos de los siguientes rubros:

Disponibilidades

Patrimonio

Ingresos

® 20 oo

Egresos

Cuentas por cobrar



CAPITULO Il
MARCO TEORICO

2.1 Auditoria de estados financieros
2.1.1 Definicién

Es el examen y evaluacién de los documentos, operaciones, registros y estados
financieros de la entidad, para determinar si éstos reflejan razonablemente su situacion
financiera y los resultados de sus operaciones, asi como el cumplimiento de las
disposiciones economicas - financieras, con el objetivo de mejorar los procedimientos

relativos a la gestion econémica — financiera y el control interno. °
2.1.2 Objetivos de los estados financieros

Los estados financieros revelan los recursos y obligaciones del propietario, los ingresos y
gastos de un servicio, las operaciones de inversion y de financiamiento que aparecen en
el estado de origen y aplicacién de recursos; las operaciones que implican cambio de
capital contable, cambios en activos fijos, actualizacién de la partida contable por

inflacién. Todo esto sirve para conseguir los objetivos dentro del analisis.

a. Tomar decisiones de inversién y crédito, lo que requiere conocer la estructura
financiera, la capacidad de crecimiento de la empresa y su estabilidad

b. Evaluar la solvencia y liquidez de la empresa, asi como su capacidad para generar
fondos.

c. Conocer el origen y caracteristicas de sus recursos, para estimar la capacidad
financiera de crecimiento.

d. Tener una vision general de la administracion, tanto histérica como proyectada, en
cuanto a la liquidez, administracién de activos, endeudamiento, rentabilidad,

generacion de fondos y capacidad de crecimiento.®

® Alvin A. Arens y James K. Loebbecke. Auditoria un Enfoque Integral. (México, D.F.: Editorial Prentice Hall, 1996), p.901
6

Rosa Maria del Consuelo Arias Anaya. Andlisis e interpretacion de los estados financieros. (México, D.F.: Editorial
Trillas, 2006), p. 109
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2.1.3 Propésito de auditoria estados financieros

Se lleva a cabo una auditoria de estados financieros para determinar si el conjunto de los
estados financieros se presenta de acuerdo con los criterios especificados; estos criterios
son los principios de contabilidad generalmente aceptados aunque también es comun
realizar auditorias de estados financieros que hayan sido preparados utilizando la base de
efectivo y alguna otra base de contabilidad apropiada para la compariia. Los estados
financieros comunmente incluidos son el estado de posicion financiera, el estado de

resultado y el estado de flujo de efectivo, incluyendo las notas correspondientes. ’
2.2 Proceso de una auditoria
El proceso de una auditoria se divide de la siguiente manera:
2.21 Etapa preliminar

El objeto de esta etapa es obtener informacién sobre la entidad, la cual debera servir
como instrumento para el desarrollo de las siguientes etapas del examen y para la
ilustracion general del personal de auditoria que sea agregado a la ejecucion del trabajo.
El motivo de esta etapa es obtener un conocimiento general del objeto de la organizacion,
de sus principales caracteristicas y del medio externo en que se desenvuelve, para ello se
deberan desarrollar los siguientes procedimientos: recopilacién de informacion, en la cual
se recopilara la informacién necesaria sobre los antecedentes de la entidad; el marco
legal en el que se desenvuelve; su forma de organizacion, operacién y financiamiento; el
control interno implementado y cualquier otra informacién que sea necesaria para el

desarrollo de la auditoria.?

T Alvin A. Arens y James K. Loebbecke. Auditoria un Enfoque Integral. (México, D.F.: Editorial Prentice Hall, 1996), p. 901
8

Contraloria General de la Republica de Nicaragua. 2009. Manual de auditoria gubernamental (en linea). Nicaragua.

Consultado el 12 de marzo de 2012. Disponible en http://www.cgr.gob.ni/cgr/index.php?option=com_docman.
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2.2.2 Etapa de planificacion

La planificacion de la auditoria permite el desarrollo de una estrategia global en base al

objetivo y alcance del trabajo y la forma en que se espera que responda la organizacion

de la entidad.

Al planificar su trabajo, el auditor debe considerar, entre otras cuestiones, las siguientes:

Una adecuada comprension del negocio de la entidad, del sector en que ésta
opera, y la naturaleza de las transacciones.

Los procedimientos y principios contables que sigue la entidad y la uniformidad
con que han sido aplicados, asi como los sistemas contables utilizados para
registrar las transacciones.

El grado de eficacia y fiabilidad inicialmente esperado de los sistemas de control

interno.

En la fase de planificacién deben quedar totalmente aclaradas las siguientes cuestiones:

Qo o o

¢,Donde se va a realizar el trabajo?
¢, Cuando o en qué periodo de tiempo se va a realizar?
¢En qué fecha es necesario que esté terminado el trabajo?

¢, Cuando estara terminado el informe?

2.2.3 Plan global de auditoria

El auditor desarrollara un plan global que debera documentarse y que comprendera entre

otros aspectos, los siguientes:

Los terminos del trabajo de auditoria y responsabilidades correspondientes.
Principios y normas contables, normas técnicas de auditoria, leyes y
reglamentaciones aplicables.

La identificacion de las transacciones o areas significativas que requieran una
atencion especial.

La determinacion de niveles o cifras de importancia relativa y su justificacion.
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e. La identificacion del riesgo de auditoria o probabilidad de error de cada
componente importante de la informacion financiera.

f.  El grado de fiabilidad que espera atribuir a los sistemas de contabilidad y al control
interno.

g. Lanaturaleza de las pruebas de auditoria a aplicar y el sistema de determinacion y
seleccién de las muestras.

h. El trabajo de los auditores internos y su grado de participacion, en su caso, en la
auditoria externa.

i.  La participacién de otros auditores en la auditoria de filiales y/o sucursales de la
entidad.

j-  La participacion de expertos.
2.2.4 Programa de auditoria

El auditor debera preparar un programa escrito de auditoria en el que se establezcan las

pruebas a realizar y la extensién de las mismas para cumplir los objetivos de auditoria.

El programa debe incluir los objetivos de auditoria para cada parcela o area y sera lo
suficientemente detallado de forma que sirva como documento de asignacion de trabajos
a los profesionales del equipo que participen en la auditoria, asi como medio de control de

la adecuada ejecucién del mismo.

El plan global y el correspondiente programa deberan revisarse a medida que progresa la
auditoria. Cualquier modificacién se basara en el estudio del control interno, la evaluacion
del mismo y los resultados de las pruebas que se vayan realizando.®

2.2.5 Entendimiento de la entidad y entorno
El objetivo del auditor es identificar y evaluar los riesgos de error material, ya sea debido a

fraude o error, a los niveles de estados financieros y de aseveraciones, a través de

entender la entidad y su entorno, incluyendo el control interno de la entidad, dando asi

. Juan Carlos Mira. 2006. Apuntes de auditoria (en linea). Consultado el 10 de marzo de 2012. Disponible en

http://iwww.eumed.net/libros//2006a/jcmn/1i.htm
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una base para disefiar e implementar respuestas a los riesgos evaluados de error

material."®

El auditor debera obtener un entendimiento de lo siguiente:

a. Factores relevantes de la industria, de regulaciones, y otros factores externos
incluyendo el marco de referencias de informacién financiera aplicable.

b. La naturaleza de la entidad, incluyendo:

i. Sus operaciones;

ii.  Sus estructuras de propiedad y de gobierno corporativo;

ii. Los tipos de inversiones que la entidad estd haciendo y planea hacer,
incluyendo inversiones en entidades de propésito especial;

iv. La manera en que esta estructurada la entidad y como se financia, para
permitir al auditor entender las clases de transacciones, saldos de cuentas, y
revelaciones que hay que esperar en los estados financieros.

c. La seleccion y aplicacion de politicas contables por la entidad, incluyendo las
razones para los cambios correspondientes. El auditor debera evaluar si las
politicas contables de la entidad son apropiadas para su negocio y consistentes
con el marco de referencia de informacion financiera aplicable y con politicas
contables que se usan en la industria relevante.

d. Los objetivos y estrategias de la entidad, y los riesgos de negocios relacionados
que puedan dar como resultado riesgos de error material.

e. La medicion y revision del desempefio financiero de la entidad.'

El auditor debera tener un entendimiento del entorno del control. Como parte de este
entendimiento, el auditor debera evaluar si:

a. La administracién, con la supervision de los encargados del gobierno corporativo,

ha creado y mantenido una cultura de honestidad y conducta ética; y

10 International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Gongora, Alma Olivia.

Normas internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicién 2010). (NIA 315, parrafo 3).
11

International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Géngora, Alma Olivia. Normas
internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicién 2010). (NIA 315, parrafo 11)
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b. Las fuerzas en los elementos del entorno del control proporcionan colectivamente
un fundamento apropiado para los otros componentes del control interno, y si
estos otros componentes no estan afectados por deficiencias en el entorno del

control.?

2.2.6 Ejecucion

El objetivo de esta etapa es obtener y analizar toda la informacion del proceso que se
audita, con la finalidad de obtener evidencia suficiente, competente y relevante, es decir,
contar con todos los elementos que le aseguren al auditor el establecimiento de
conclusiones fundadas en el informe acerca de las situaciones analizadas en terreno, que
entre otras incluyan: el nivel efectivo de exposicién al riesgo; las causas que lo originan;
los efectos o impactos que se podrian ocasionar al materializarse un riesgo y, en base a
estos analisis, generar y fundamentar las recomendaciones que deberia acoger la

administracion. "

Algunos de los aspectos que son importantes considerar en la etapa de ejecucion se

desarrollan a continuacién:

a. Evidencia de auditoria

Es la informacion utilizada por el auditor para llegar a las conclusiones en las que basa su
opinion de auditoria, incluye la informacién contenida en los registros contables que
fundamenta los estados financieros y otra informacion. Es necesaria para soportar la
opinion y dictamen de auditor. Es acumulativa en naturaleza y principalmente se obtiene

de los procedimientos de auditoria desempefiados durante el curso de la misma. ™

La mayor parte del trabajo del auditor para formar su opinién consiste en obtener y

evaluar evidencia de auditoria. Los procedimientos de auditoria para obtener evidencia de

12 International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditorfa y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicion 2010). (NIA 315, parrafo 14)
13

Consejo de auditoria interna general del gobierno. 2008. Ejecucion de la auditoria (en linea). Chile. Consultado el 11

de marzo de 2012. Disponible en http://www.auditoriainternadegobierno.cl/index.php/menu/ShowFile/id/23

% International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicion 2010). (NIA 500, parrafo A1)
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auditoria pueden incluir inspeccion, observacion, confirmacion, recalculos, reprocesos y

procedimientos analiticos a menudo en alguna combinacion, ademas de investigacion. '

b. Control interno

Proceso disefiado, implementado y mantenido por los encargados del gobierno
corporativo, la administracion y otro personal para proporcionar seguridad razonable
sobre el logro de los objetivos de la entidad. Respecto a la confiabilidad de la informacion
financiera, efectividad y eficiencia de las operaciones vy el cumplimiento de las leyes y
regulaciones aplicables.

El término “control” se refiere a cualquier aspecto de uno o mas de los componentes de

control interno.'®

El control interno incluye el programa para preparar, comprobar y distribuir a varios
niveles ejecutivos los informes y andlisis que les permiten mantener el control sobre las

actividades y funciones que se realizan en una corporacion.'”

La importancia en que las entidades apliquen controles internos en sus operaciones,
conducira a conocer la situacion real de las mismas, es por eso, la importancia de tener
una planificacion que sea capaz de verificar que los controles se cumplan para darle una
mejor vision sobre su gestion. Por consiguiente, el control interno comprende el plan de
organizacion en todos los procedimientos coordinados de manera coherente a las
necesidades del negocio, para proteger y resguardar sus activos, verificar su exactitud y
confiabilidad de los datos contables, asi como también llevar la eficiencia, productividad y
custodia en las operaciones para estimular la adhesién a las exigencias ordenadas por la
gerencia.

" International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Aima Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicion 2010). (NIA 500, parrafo A2)
16

International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Géngora, Alma Olivia. Normas
internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicion 2010). (p. 23)
" Ray Whittington y Kurt Pany. Principios de auditoria. Control interno, (México, D.F.: McGraw-Hill, 2005), p.213
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i. Evaluacion del control interno

La adecuada evaluacion del sistema de control interno requiere conocer y entender los
procedimientos y métodos prescritos y tener una seguridad razonable del grado en que se

estén usando y que estén operando de acuerdo a lo que se planed.

El auditor generalmente obtiene el conocimiento de los procedimientos prescritos por el
cliente, mediante preguntas o referencias a instrucciones escritas y el entendimiento de
sus funciones y limitaciones se base en su entrenamiento, experiencia y juicio. Sobre esta
base el auditor lleva a cabo una evaluacion preliminar de la efectividad de los

procedimientos prescritos, asumiendo que su cumplimiento es satisfactorio.

ii. Relacion entre las pruebas de control y las pruebas sustantivas

Las pruebas de control ofrecen evidencia de si los controles establecidos se aplican y
funcionan eficazmente. Los resultados sirven para evaluar la probabilidad de que haya
errores materiales. En cambio, las pruebas sustantivas tienen por objeto detectar ese tipo

de errores en los estados financieros.'®

c. Riesgos

Es la posibilidad de que hayan errores materiales en los estados financieros y que los

auditores no los detectan con sus procedimientos

El auditor debera desempefiar procedimientos de evaluacién del riesgo para proporcionar
una base para la identificacion y valoracion de riesgos de error material a los niveles de
estado financiero y de aseveracion. Sin embargo los procedimientos de evaluacion del
riesgo por si mismos no proporcionan suficiente evidencia apropiada de auditoria sobre la

cual basar la opinién de auditoria®.

'® Ray Whittington y Kurt Pany. Principios de auditoria. Control interno. (México, D.F.: McGraw-Hill, 2005), p.182 y 184
' International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Aima Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicion 2010). (NIA 315, parrafo 5)
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i. Tipos de riesgos

Riesgo de control: Riesgo de que ocurra un error material en una afirmacion, sin que el
control interno la detecte oportunamente.

Riesgo de deteccion: Riesgo de que el procedimiento haga que los auditores concluyan
que una afirmacion contiene un error material, cuando en realidad no existe

Riesgo inherente: Riesgo de error material en una cuenta, suponiendo que no existan los

controles pertinentes.?

d. Sistema de contabilidad

Significa la serie de tareas y registros de una entidad por medio de las que se procesan
las transacciones como un medio de mantener registros financieros.

Dichos sistemas identifican, retnen, analizan, calculan, clasifican, registran, resumen, e

informan transacciones y otros eventos.?'

e. Documentacion de auditoria

Es el registro de procedimientos de auditoria realizados, la evidencia relevante de
auditoria obtenida, y las conclusiones del auditor (a veces también se usan términos como

papeles de trabajo o papel de trabajo).??

El auditor debe preparar documentacion de auditoria que sea suficiente para hacer

posible a un auditor con experiencia, que no tenga una conexién previa con la auditoria.

El auditor debe documentar las discusiones de asuntos importantes comentados con la
administracion, con los encargados del gobierno corporativo, y otros incluyendo cuando vy

con quién se realizaron y los resultados obtenidos de dichas discusiones.?

2 Ray Whittington y Kurt Pany .Principios de auditoria. Control interno. (México, D.F.: McGraw-Hill, 2005), p.332.

& F. Bernal Pisfi. NIA 400 Evaluaciones de Riesgo y Control Interno (Parte 1) Actualidad Empresarial, N° 229 — Segunda
Quincena de Abril 2011 (consultado el 12 de marzo de 2012.)

2 International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Goéngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicién 2010). (NIA 230, parrafo 6, inciso a)
23

International Federation of Accountants. tr. por Suérez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicién 2010). (NIA 230, parrafos 8 y 10)
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La forma contenido y extension de la documentacion de auditoria depende de factores

como:

i.  Tamafioy complejidad de la entidad
ii.  Naturaleza de los procedimientos de auditoria realizados
ii.  Riesgos de errores materiales identificados
iv.  Importancia de la evidencia de auditoria obtenida
v.  Naturaleza e importancia de las excepciones identificadas.

vi.  Metodologia y herramientas de auditoria realizables.?*

La documentacion de auditoria puede realizarse en papel, en medios electrénicos o de

otro tipo, y debe incluir lo siguiente:

i.  Programa de auditoria
ii.  Analisis
ii.  Memorandum de asuntos
iv.  ReslUmenes de asuntos importantes
v.  Cartas de confirmacién y de representacion
vi.  Correspondencia  (incluyendo correo electrénico) sobre  asuntos

importantes.?

2.2.7 Dictamen

Es un documento suscrito por el contador publico conforme a las normas de su profesion,
relativo a la naturaleza, alcance y resultados del examen realizado sobre los estados

financieros de la entidad de que se trate.?®

4 International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Gongora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicion 2010). (NIA 230, parrafo A2)
25

International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Gongora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicion 2010). (NIA 230, parrafo A3)
26

John J. Willingham y D.R. Carmichael. Auditoria Conceptos y Métodos. (México, D.F.: Editorial Mc Graw Hill, 1984), p.

466.
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a. Clases de dictamenes

Entre las clases de dictamen se encuentran:

i. Dictamen opinién sin salvedad

Hay varias razones por las cuales el auditor puede estar imposibilitado para expresar un
dictamen sin salvedades; en tales casos, hay algunos informes de auditoria que pueden

ser apropiados, segun las circunstancias.

Existen cuatro razones principales por las cuales el auditor puede ser inhabilitado para

expresar una opinién sin salvedades:

e Limitacion de alcance: la amplitud del examen puede estar limitado
significativamente, de tal modo que el auditor no puede aplicar procedimientos
de auditoria que él considere necesarios u obtener informacion esencial.

o Desviacion de los principios de contabilidad generalmente aceptados: los
estados financieros pueden contener una desviacion de los principios
contables generalmente aceptados cuyo efecto sobre los estados sea
importante.

e Aplicacién inconsecuente: es posible que los estados financieros se hayan
visto afectados por un cambio en un principio contable cuya influencia es
substancial.

e Incertidumbre poco comun: los estados financieros pueden estar afectados

por la incertidumbre acerca del resultado de un acontecimiento futuro.?’

Dictamen de negacion de opinion

El auditor debe expresar una opinién negativa cuando, al haber obtenido suficiente

evidencia adecuada de auditoria, concluye que los errores significativos, individualmente

7 john J. Willingham y D.R. Carmichael. Auditoria Conceptos y Métodos. (México, D.F.: Editorial Mc Graw Hill, 1984), p466.
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0 en conjunto, son tanto de importancia relativa como determinantes para los estados

financieros.?
ili. Dictamen con abstencién de opinién

El auditor debe abstenerse de emitir una opinion cuando no puede obtener suficiente
evidencia adecuada de auditoria sobre la cual basar su opinién, y concluye que los
posibles efectos sobre los estados financieros de errores significativos no detectados, si

los hubiese, podrian ser tanto de importancia relativa como determinante.

El auditor debe abstenerse de emitir una opinién cuando, en circunstancias
extremadamente raras que impliquen varias faltas de seguridad, el auditor concluya que,
a pesar de haber obtenido suficiente evidencia adecuada de auditoria respecto a cada
una de las faltas de seguridad individuales, no es posible formarse una opinién sobre los
estados financieros, debido a la interacciéon potencial de las faltas de seguridad y su

posible efecto acumulado sobre los estados financieros.?®
iv. Dictamen opinion con salvedades
El auditor debe expresar una opinién con salvedades cuando:

e Al haber obtenido suficiente evidencia adecuada de auditoria, concluye que los
errores significativos, de manera individual o en su conjunto, son de importancia
relativa, pero no determinantes, para los estados financieros; o

e No puede obtener suficiente evidencia adecuada de auditoria sobre la cual
basar su opinién, pero concluye que los posibles efectos sobre los estados
financieros de errores significativos no detectados, si los hubiese, podrian ser

de importancia relativa, pero no determinantes.*

2 International Federation of Accountants. tr. por Suéarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicién 2010). (NIA 705, parrafo 8)
29

International Federation of Accountants. tr. por Suérez Arana, Jorge Abenamar y Chéle Goéngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte I, edicién 2010). (NIA 705, parrafo 9 y 10)

% |nternational Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (México D.F., Parte |, edicion 2010). (NIA 7085, parrafo 7)
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2.3 Asociacion civil

Cuando un grupo de individuos se une con la intencidn de desarrollar actividades
sociales, comunitarias, culturales, o cualquier otra que tienda al bien comdun, sin
perseguir fines econdémicos, queda constituida una simple asociacién. Ahora bien,
cuando esa agrupacion establece por escrito ciertas reglas de funcionamiento,
distribuye roles y responsabilidades, especifica las tareas a las que se van a dedicar y
solicita ante un organismo del Estado su reconocimiento como entidad juridica, esa
simple asociacion pasa a convertirse en una verdadera asociacion civil. En sintesis,
una asociacion civil es una persona juridica privada, constituida por un conjunto de
personas fisicas (llamadas asociados) que, con la debida autorizacion del Estado, se
unen para realizar actividades que tienden al bien comun, algunos de sus fines pueden
ser culturales, educativos, de divulgacion, deportivos, sociales, y otros afines. La
caracteristica que las distingue es que no persiguen una ganancia comercial o

econdmica. %'

2.3.1 Las asociaciones en la legislacién guatemalteca

El articulo 34 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, establece como
un derecho para la persona, la libre asociacién, asimismo el inciso 3 del articulo 15 del
Cadigo Civil guatemalteco, indica que las asociaciones sin finalidades lucrativas son
personas juridicas, esto quiere decir, segun el articulo 16, que es una persona distinta a
los miembros que la integran, pueden ejercitar todos los derechos y contraer las
obligaciones que sean necesarios para realizar sus fines y sera representada por la
persona u organo que designe la ley, las reglas de su institucién, sus estatutos o
reglamentos, o la escritura social. %

# Ciudad y derechos. 2008. Guia basica para constituir una asociacion civil (en linea). Argentina. Consultado el 12 de
marzo de 2012. Disponible en http:/iwww.ciudadyderechos.org.ar/archivos/infutil/guia_asociacion_civil.pdf

= Francisco Rodas. 2008. Aspectos que deben cumplir las asociaciones civiles de Guatemala en materia administrativa,

tributaria, laboral y fiscal (en linea). Consultado el 12 de marzo de 2012. Disponible en
http://21 249.83A/auditoria/home.nsffrodos/FDECS42E062E0552012576300060FD53/$FILE/Aspectos+ﬁscales+fundacione
s+y+Asociaciones.pdf
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Las organizaciones de la sociedad civil estan reguladas a nivel de ley general en el
Cadigo Civil y en varios acuerdos gubernativos y ministeriales que reglamentan lo relativo

a su forma de constitucién e inscripcion.

2.3.2 Tipos de organizaciones

El Cédigo Civil contempla los siguientes tipos de organizaciones de sociedad civil: a) las
fundaciones y demés entidades de interés publico; b) las asociaciones sin finalidades
lucrativas que se proponen promover, ejercer y proteger sus intereses sindicales,
politicos, econémicos, religiosos, sociales, culturales, profesionales o de cualquier otro
orden; c) los patronatos y los comités para obras de recreo, utilidad o beneficio social, los
cuales son considerados también como asociaciones.*®

La denominacion genérica de las ONG'S es la de organizacion de la sociedad civil, y
hacen referencia a aquellos grupos de hombres y mujeres que se asocian para cambiar la
sociedad en que viven. Son personas que, sin importar su clase, credo, etnia, ideologia,
se han reunido para luchar por un mundo mas equitativo, por un ambiente sano, o

simplemente para mejorar la calidad de vida de sus vecinos o comunidades.®

Las organizaciones no gubernamentales, pueden constituirse como asociaciones,
fundaciones u ONG’S propiamente dichas. Su creacién y funcionamiento esta contenida
en el Decreto 2-2003 del Congreso de la Republica de Guatemala Ley de organizaciones

no gubernamentales para el desarrollo. %
2.3.3 Ventajas de su funcionamiento
Posterior a la firma de los acuerdos de paz, el rol de las ONG'S esta ampliamente

vinculado con el aprovechamiento de las ventajas de su funcionamiento, entre las cuales

se mencionan las siguientes:

= Esmeralda Cajas Cuestas. 2009. Marco legal que gobierna la sociedad civil en Guatemala (en linea). Guatemala.

Consultado el 13 de marzo de 2012. Disponible en http://www.wmd.org/documents/DCS/09GuaSP. pdf

¥ Adan Estrada Chavez. Manual de contabilidad aplicable a organizaciones no gubernamentales (ONG). (Monografia de

Contador Puablico y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p. 3

% Adan Estrada Chavez. Manual de contabilidad aplicable a organizaciones no gubernamentales (ONG). (Monografia de

Contador Publico y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p. 5
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a. Mayor experiencia en trabajo con los estratos mas pobres, especialmente en
temas como salud, educacion, alimentos y otras actividades conexas.

b. Mayor experiencia en el desarrollo local, con énfasis en la participacion en el
proceso de toma de decisiones, conocimiento de sistemas locales, CoOmpromiso
social y capacidad para actuar con sectores base.

c. Utilizacién de recursos locales, aprovechamiento de los recursos humanos, y
otros.

d. Capacidad de experimentacion e innovacion (tecnologias populares, y otras).%

2.3.4 Establecimiento y registro

Elaborar su escritura de constitucion

Elaborar los estatutos que regira la asociacién

Elegir la junta directiva de la asociacion

Elegir al presidente y representante legal de la junta directiva
Enumerar los requisitos para poder asociarse

-~ 0 o o0 oo

Inscribirse en el registro civil del municipio donde se constituyen

Inscribirse en el régimen de seguridad social cuando posea mas de tres

Q

empleados.

h.  Habilitar un libro de salarios en el Ministerio de Trabajo y Previsién Social

i.  Cuando tenga mas de diez empleados es necesario que autorice un
Reglamento Interior de Trabajo, el cual debera ser exhibido como minimo en
dos lugares de la asociacion (Art. 57 dto. 1441 Cédigo de Trabajo)

j. Inscribirse en la Superintendencia de Administraciéon Tributaria (SAT) para su
registro y control

k. Nombrar un perito contador que represente a la asociacion.®’

% Adan Estrada Chavez. Manual de contabilidad aplicable a organizaciones no gubernamentales (ONG). (Monografia de

Contador Publico y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p.4

3 Francisco Rodas. 2008. Aspectos que deben cumplir las asociaciones civiles de Guatemala en materia

administrativa, tributaria laboral y fiscal (en linea). Consultado el 12 de marzo de 2012. Disponible en
http://212.9‘83.4/auditoria/home.nsf/Todos/FDECB42E062E0552C12576300060FD53/$FILE/Aspectos+ﬁscales+fundac

iones+y+Asociaciones.pdf
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2.3.5 Deberes tributarios

a. Actualizar sus datos en la SAT, minimo una vez por afio.

Operar contabilidad completa en forma organizada, asi como los registros que
sean necesarios, de acuerdo al sistema de partida doble aplicando principios
de contabilidad generalmente aceptados (Articulo 13 decreto 02-2003 ley de
Organizaciones No Gubernamentales, ONG)

Presentar estados financieros anuales.

Presentar declaracion jurada anual de impuesto sobre la renta informativo de
sus operaciones en el periodo fiscal.

e. Extender recibos para recibir los aportes tanto ordinarios como extraordinarios
segun los fines de la asociacion, para las ONG'S estos recibos deberan ser
autorizados por la SAT.

f.  Solicitar facturas contables a sus proveedores cuando realicen compras de
bienes y servicios.

g. Autorizar y emitir facturas contables, asi como pagar el impuesto sobre la renta
anual cuando efectue actividades distintas a su naturaleza, es decir cuando

efectte actividades con lucro entre sus operaciones.*®
2.3.6 Prohibiciones de las asociaciones
a. Repartir dividendos, bienes, utilidades o beneficios entre sus asociados.
b. Destinar el ingreso de sus aportes tanto ordinarios como extraordinarios a fines
distintos de los establecidos en su escritura de constitucion.
2.3.7 Derechos de las asociaciones
a. Exencién del impuesto sobre la renta (ISR), cuando la totalidad de sus ingresos y

Su patrimonio provengan de donaciones, aportes, cuotas ordinarias o

extraordinarias y que sean destinadas exclusivamente a los fines de su creacion y

= Francisco Rodas. 2008. Aspectos que deben cumplir las asociaciones civiles de Guatemala en materia

administrativa, tributaria, laboral y fiscal (en linea). Consultado el 12 de marzo de 2012. Disponible en
http://212.9.83.4/auditoria/home.nsf/Todos/FDEC342E062E0552C 125763C0060F D53/$FILE/Aspectos+fiscales+fundac

iones+y+Asociaciones.pdf
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en ningun caso distribuyan, directa o indirectamente utilidades o bienes entre sus
integrantes (articulo.6 inciso c, decreto. 26-92 ley del ISR y articulo 6 decreto 206-
2004 reglamento de la ley del ISR).

b. Exencion del impuesto al valor agregado (IVA), estan exentas de cargar el IVA en
los aportes que reciben, bajo la condicion de estar debidamente autorizadas vy
todos los requisitos arriba indicados (articulo 7 inciso 13 ley del IVA), sin embargo
son consumidores finales, esto quiere decir que no estan exentas del IVA en
cuanto a las compras que realicen (articulo 9 reglamento ley del IVA).

c. Exencion del impuesto de solidaridad (ISO) en los aportes que reciben, bajo la
condicion de estar debidamente autorizadas y todos los requisitos arriba indicados
(articulo 4 inciso e. ley de ISO).

d. Exencion del impuesto de timbres fiscales y de papel sellado especial para
protocolos en los documentos que contengan actos o contratos gravados bajo la
condicién de estar debidamente autorizadas y todos los requisitos arriba indicados
(articulo 10 inciso 4 ley de timbres fiscales).>®

e. Todas las asociaciones no lucrativas, legalmente autorizadas e inscritas como
exentas ante la administracién tributaria, estan exentas del impuesto sobre la
renta, aunque no de la obligacién de declarar sus ingresos. En cuanto a la compra
de bienes y servicios (compra de inmuebles, muebles, vehiculos, equipo y
suministros de oficina), la mayoria esta considerada como consumidor final, afecta
al pago directo del IVA. a. Ingresos por becas, donaciones y cuotas de membrecia
estan exentos del ISR. b. Los ingresos por actividades econémicas que no estan
catalogados como donaciones, si estan afectos a impuestos; c. Las inversiones, si
provienen de donaciones, no estan afectas a impuestos. No hay ningtin impuesto
especial sobre los fondos que provienen del extranjero. Existen casos especiales
de exoneracion de otros impuestos, que el Estado otorga a algunas asociaciones

de beneficio social, previo el tramite correspondiente.

% Francisco Rodas. 2008. Aspectos gue deben cumplir las asociaciones civiles de Guatemala en materia

administrativa, tributaria, laboral y fiscal (en linea). Consultado el 12 de marzo de 2012. Disponible en
hrtp://212.9.83.4/auditoria/home,nsf/Todos/FDEC342E062E0552C125763C0060FD53/$FILE/Aspectos+ﬂscales+fundac
iones+y+Asociaciones.pdf
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Las asociaciones pueden solicitar la exoneracion de impuestos de importacién en casos
especificos, pero no estan exentas de impuestos aduaneros por ley. Tienen la libertad de

importar lo que deseen, pagando los impuestos respectivos.
2.3.8 Donaciones

Con respecto a la donaciones, el articulo 15 de la ley ya mencionada, expresa que: En
los casos en que reciban donaciones, cualquiera que sea su destino, las organizaciones
no gubernamentales deberan extender a nombre de las personas donantes recibos que
acrediten la recepcion de las donaciones, en formularios autorizados por la

Superintendencia de Administracion Tributaria™'
2.3.9 Prohibicion de distribuir dividendos

En cuanto a los dividendos, excedentes o utilidades que puedan generar las
organizaciones no gubernamentales, el articulo 18 de la ley citada, establece que: Las
ONG son personas juridicas no lucrativas que tienen prohibicién expresa de distribuir
dividendos, utilidades, excedentes, ventajas o privilegios a favor de sus miembros. Podran
realizar todas las operaciones de licito comercio que permitan las leyes y en tal forma
podran obtener recursos que deberan utilizar Unicamente para el cumplimiento de sus

fines.*
2.3.10 Disolucion y liquidacién
De acuerdo con el articulo 19 de la ley: Las organizaciones no gubernamentales podran

disolverse por las siguientes causas: a) Cuando no pudiere continuar con los fines

sefialados en sus estatutos; b) Por acuerdo de la asamblea general extraordinaria, con el

a0 Esmeralda Cajas Cuestas. 2009. Marco legal que gobierna la sociedad civil en Guatemala (en linea). Guatemala.

Consultado el 13 de marzo de 2012. Disponible en http://www.wmd.org/documents/DCS/09GuaSP.pdf
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Adan Estrada Chavez. Manual de contabilidad aplicable a organizaciones no gubernamentales (ONG). (Monografia de

Contador Publico y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p. 7

2 Adan Estrada Chavez. Manual de contabilidad aplicable a organizaciones no gubernamentales (ONG). (Monografia de

Contador Pdblico y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p. 8
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voto de cuando menos el sesenta por ciento (60%) de sus asociados; y ¢) Por disposicion

legal o resolucion de tribunal competente.

En consecuencia el articulo 20, regula que: Después de la resoluciéon de disolucion se
debera liquidar la organizacion no gubernamental por medio del nombramiento de hasta
un maximo de dos liquidadores, quienes cumpliran con las funciones que le asigne la
asamblea extraordinaria y obligatoriamente las siguientes: a) Tener la representacion
legal de la organizacién no gubernamental; b) Exigir la cuenta de su administracion a toda
persona que haya manejado intereses de la ONG; c) Cumplir las obligaciones pendientes;
d) Otorgar finiquitos; e) Presentar y someter el informe final a la asamblea ordinaria para

su aprobacion.

Con respecto al destino del patrimonio, el articulo 21, manda que: El patrimonio de la
organizacion no gubernamental disuelta, una vez cancelado totalmente su pasivo, sera
transferido al Estado o a la entidad de asistencia social designada por la asamblea
general extraordinaria que acordé su disolucién.*®

2.3.11 Obligacion de llevar contabilidad

Con relacion a la obligacién de llevar contabilidad, el articulo 13 de la Ley de
Organizaciones no Gubernamentales para el Desarrollo, sefiala que: Las organizaciones
no gubernamentales tienen obligacion de inscribirse en la Superintendencia de
Administracion Tributaria, para su registro y control, y de llevar contabilidad completa en
forma organizada, asi como, los registros que sean necesarios, de acuerdo al sistema de
partida doble, aplicando principios de contabilidad generalmente aceptados, y apegada a
lo que disponen las leyes del pais a ese respecto.

Por aparte el articulo 14 de la misma ley, indica que: La contabilidad de las
organizaciones no gubernamentales constara de los libros de inventario, diario, mayor,

estados financieros, pudiendo llevarlos de conformidad con los sistemas electrénicos
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y Auditor, Centro Universitario de Oriente, Universidad de San Carlos de Guatemala, 2007), p. 9
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legalmente aceptados, los cuales seran habilitados por la Superintendencia de

Administracién Tributaria o en sus dependencias departamentales.*

2.3.12 Pronunciamiento de contabilidad para entidades no lucrativas
A continuacion se detalla el pronunciamiento sobre el tratamiento de la informacion
contable de las entidades de caracter no lucrativo, emitido por el Instituto Guatemalteco
de Contadores Publicos y Auditores.

a. Métodos contables

Considerando la naturaleza de las "entidades de cardcter no lucrativo", para el

tratamiento de la informacién financiera puede seleccionar uno de los métodos siguientes:
i. De lo devengado
Consiste en registrar todas las transacciones efectuadas, no importando cuando se
obtenga el ingreso en efectivo de las mismas; o bien cuando se efectta la erogacion
monetaria en el caso de obligaciones a corto, mediano y largo plazo o eventuales.
ii. De lo percibido
Consiste en registrar todas las transacciones bajo la base del ingreso en efectivo, es decir
que solo cuantifica las transacciones en el momento que se realizan.
Por lo que Unicamente procesa el estado de ingresos y gastos; el cual refleja el
movimiento de un periodo contable excluyendo por lo tanto los activos y pasivos.

iiii. De lo percibido modificado

Es una combinacion de los dos anteriores, en donde se registran los ingresos bajo el

metodo de lo percibido y los gastos conforme el método de lo devengado.
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b. Tratamiento de las donaciones

En las entidades de caracter no lucrativo, se le denomina "donacion" a los recursos
recibidos de terceros, los cuales son utilizados en la consecucién de sus objetivos. Las
donaciones pueden ser en efectivo o su equivalente, en especie (bienes tangibles e
intangibles) y en servicios. En ciertos casos las donaciones pueden estar bajo acuerdos
suscritos con el donante a las que se les llama "donaciones bajo convenio" (Ver parrafo
7.4). Como caracteristica fundamental se debe considerar que al momento que ocurra la
transaccion el donante (miembro o no de la organizacién) renuncia a cualquier derecho

presente o futuro sobre los bienes cedidos.

c. Procedimiento contable
El procedimiento contable para el registro de las donaciones depende del método que
adopte la entidad (descritos en el parrafo 6 del presente pronunciamiento) y de la

naturaleza del bien que se recibe.

Por medio del método de lo devengado: Las donaciones se deberan registrar de la forma
siguiente:

i. Donaciones en efectivo
Se carga la cuenta respectiva que registra el efectivo (caja/bancos) con abono a la cuenta
"donaciones en efectivo" u otra de nombre similar, la cual se reflejara en el estado de
ingresos y gastos del periodo contable en que se haya recibido la donacion.

ii. Donaciones en especie de mercaderias y/o bienes fungibles

Se consideran mercaderias a las recibidas con destino para la venta, bienes fungibles los
recibidos para uso o consumo de la entidad.

Cuando se recibe la donacién, se carga una cuenta de inventarios y se abona a una

cuenta de ingresos que recibe el nombre de "donaciones en mercaderia o bienes
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fungibles" u otro nombre similar, esta cuenta se reflejara en el estado de ingresos y gastos

del periodo contable en que se haya recibido la donacion.

iii. Donaciones en especie de planta y equipo y/o bienes intangibles

Refierase a las donaciones de bienes muebles e intangibles. Al recibirse se carga la
cuenta de activo (vehiculos, mobiliario, derecho de marca, entre otros) con abono a la
cuenta "donacion en especie” u otro similar, la cual pasa a formar parte de los ingresos
por lo que se revelara en el estado de ingreso y egresos del periodo en que se haya

recibido o efectuado la transaccion.

Este tipo de bienes sera objeto de depreciacion o amortizacion segun sea el caso por
medio de un método aceptable; el importe de cada ejercicio (de depreciacién o
amortizacion) se reflejara en el estado de ingresos y gastos, y el abono regularizara en
forma acumulada la cuenta de activo previamente registrada.

iv. Donaciones en especie de terrenos

Cuando la donacién recibida sea en terrenos, se registrara el cargo a la cuenta respectiva
y su abono a "donaciones en terrenos" la cual se reflejara en el estado de ingresos y

gastos del periodo contable en que se haya efectuado la donacion.

En el caso que se trate de una donacién de bien inmueble, que incluye construccién y
terreno, entonces se debera prorratear, aplicandole el sesenta por ciento del valor total a
la construccion y el cuarenta por ciento al terreno. Ademas, a la proporcion de
construccion se aplicara lo sefialado en la literal c, al terreno lo indicado en Ia literal d, del

presente parrafo.

v. Donaciones en servicios

Las donaciones en servicio sélo seran objeto de revelacion y puede ser por medio de una
cuenta de orden, en una nota a los estados financieros o como se estime conveniente. De
cuantificarse e incluirse en los estados financieros distorsionaria la informacion que se

presenta, pues no se cuenta con costo directo que abone su ingreso.
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Por medio del método de lo percibido: Con base a este método la Unica clase de
donaciones que procede registrarse es la que se recibe en efectivo y cuyo saldo al cierre

de un periodo contable se refleje en el estado de ingresos y gastos.

Por medio del método de lo percibido modificado: Con base en este método, para las
donaciones recibidas en efectivo se debe observar lo indicado en el parrafo anterior. Para

las otras variables de donaciones se aplicara lo indicado por el método de lo devengado.

vi. Donaciones bajo convenios

Recibe el nombre de "donaciones bajo convenios" en los actos que se celebre un
contrato entre la entidad donante y la entidad de caracter no lucrativo beneficiaria, en el

cual se indique condiciones sobre el manejo de los recursos cedidos.

Cuando la entidad de caracter no lucrativo beneficiaria, en el cual se indique
condiciones sobre el manejo de los recursos cedidos. Cuando la entidad de caracter no
lucrativo, opere sus registros por medio del método de lo devengado o del método de lo
percibido modificado, las cantidades convenidas las registrard& como una cuenta por
cobrar con abono a la cuenta "donaciones por ejecutar" u otro nombre que asiente en el

pasivo del estado de activos, pasivos y patrimonio.

Cada remesa de efectivo que se reciba sera cargada a la cuenta respectiva (caja y
bancos) con abono a la cuenta por cobrar previamente registrada. Una vez realizado lo
convenido pasara la cantidad total o parcial a ser parte de los resultados del periodo

contable en que se hayan ejecutado y reflejarse en el estado de ingresos y gastos.

Cuando el tratamiento sea por medio del método de lo percibido, entonces se reflejara el
saldo de las donaciones recibidas y que hayan cumplido con el convenio celebrado con la

entidad donante en el estado de ingresos y gastos.
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d. Revelaciones

Toda informacion financiera de las entidades de caracter no lucrativo debe presentarse a

través de los siguientes estados financieros basicos:

Estado de activos, pasivos y patrimonio
Estado de ingresos y gastos

Estado de flujo de efectivo

a0 T oo

Estado de excedentes o pérdidas acumuladas

El metodo de registro contable debe ser objeto de revelacién Cuando una entidad de
caracter no lucrativo cuente con mas de una dependencia en el territorio nacional debe
consolidar su informacién financiera y presentarla como una sola unidad. Esto no limita a

ejecutar los controles internos que considere oportunos.

e. Reglas de presentacién

Para una oportuna interpretacién de la posicién patrimonial, los ingresos y los gastos, el
flujo de efectivo o los excedentes o pérdidas acumuladas, debe presentarse en formatos

que convencionalmente la practica contable opere.

Todo formato que se adopte debe ser claro, sencillo Yy preciso, para una apreciacion
general de parte del usuario de los estados financieros, los cuales deben ser uniformes a
través de los periodos contables. Al cambiar la forma de presentacion sera necesaria la
divulgacion respectiva.

El estado financiero denominado "estado de excedentes o pérdidas acumuladas" es
similar al que se elabora en una entidad lucrativa que se denomina "estado de utilidades
retenidas”, y su propdsito es divulgar el excedente financiero o pérdida que surge por las

operaciones ordinarias y extraordinarias que hayan efectuado en uno o mas periodos.*

s Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores. Pronunciamiento Sobre Contabilidad Financiera No. 31

Tratamiento de la Informacion Contable en las Entidades de Carécter no Lucrativo. (Guatemala: IGCPA, 1999), pp. 1-8.
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2.3.13 Normas Internacionales de Auditoria, NIA

Las NIA tomadas en conjunto, proporcionan normas para que el trabajo de auditoria
cumpla los objetivos generales del auditor. Las NIA tratan las responsabilidades generales
del auditor, asi como las consideraciones relevantes adicionales en la aplicacion de

dichas responsabilidades a temas especificos.*®

Las NIA estan escritas en el contexto de una auditoria de estados financieros realizada
por un auditor. Estas normas deben adaptar lo necesario, de acuerdo con las
circunstancias, cuando se apliquen en auditorias de otra informacion financiera histérica.
Las NIA no abarcan las responsabilidades del auditor que pudieran derivarse de alguna
legislacion, regulacién u otro marco regulatorio, por ejemplo, en una oferta de valores.
Dichas responsabilidades pueden ser diferentes a las establecidas en las NIA; en
consecuencia, aunque el auditor puede, en tales circunstancias, encontrar utiles algunos
aspectos de las NIA, es su responsabilidad asegurarse del cumplimiento de todas las

obligaciones legales, regulatorias o profesionales que le sean aplicables.

Las NIA contienen objetivos, requerimientos, guia de aplicacién y otro material explicativo

disefiados para apoyar al auditor a obtener seguridad razonable.

6 International Federation of Accountants. tr. por Suarez Arana, Jorge Abenamar y Chale Géngora, Alma Olivia. Normas

internacionales de auditoria y control de calidad. (Parte I, edicién 2010). (parrafo A53).
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CAPITULO Il
RESULTADOS DE LA AUDITORIA

3.1 Dictamen de los auditores independientes

Sefioras
Junta Directiva
Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente

Quezaltepeque, Chiquimula

Hemos auditado los estados financieros adjuntos de la Asociacién de Mujeres
Campesinas de Oriente, que comprenden el estado de activos, pasivos y patrimonio y el
estado de ingresos y egresos al 31 de diciembre de 2011, que es relativo por el afio que
terminé en esa fecha, y un resumen de las politicas contables significativas y otras notas
aclaratorias. Los estados financieros han sido preparados bajo la responsabilidad de la
Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente con base en principios y practicas
contables adoptadas por la administracion, consistentes con periodos precedentes y del
control interno que se determind necesario para permitir la preparacion de estados
financieros libres de errores significativos, debido a fraude o error.

Nuestra responsabilidad consiste en expresar una opinidn sobre estos estados financieros
con base en nuestra auditoria, la cual fue realizada de conformidad con las Normas
Internacionales de Auditoria. Dichas normas exigen que cumplamos con requerimientos
eticos, asi como que planifiquemos y llevemos a cabo la auditoria para obtener seguridad
razonable sobre si los estados financieros estan libres de errores significativos.

Una auditorfa implica realizar procedimientos para obtener evidencia de auditoria sobre
los montos y revelaciones en los estados financieros. Los procedimientos seleccionados
dependen del juicio del auditor incluyendo la evaluacién de los riesgos de errores
significativos de los estados financieros, ya sea por fraude o error. Al hacer esta
evaluacion de riesgos, el auditor considera el control interno relevante para la preparacion
de los estados financieros por la entidad, con el fin de disefiar los procedimientos de
auditoria que sean apropiados en las circunstancias, pero no para expresar una opinion

sobre la efectividad del control interno de la entidad. Una auditoria también incluye una
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evaluacion de lo apropiado de las politicas contables utilizadas por la administracion, asi
como la evaluacién de la presentacién general de los estados financieros en su conjunto.
Consideramos que nuestra auditoria no contiene evidencia de auditoria suficiente y

adecuada para proporcionar una base razonable para sustentar nuestra opinion.

En el rubro de cuentas por cobrar no obtuvimos evidencia suficiente y adecuada para
establecer los saldos correctos adeudados, debido que los saldos reflejados en el balance
general, doce mil seiscientos catorce quetzales exactos (Q 12,614.00) y los establecidos
en el acta que se concedié el préstamo quince mil veinticuatro quetzales exactos (Q
15,024.00), son discrepantes un total de dos mil cuatrocientos diez quetzales exactos (Q
2,410.00), cantidad que representa un 16.04% sobre el saldo de auditoria, no existiendo
ninguna documentacion que respalde la disminucion o aumento del saldo. El acta de
constitucion no contempla el manejo de préstamos para las asociadas, tampoco existen
convenios para el manejo de créditos. Observamos también que la propiedad, planta y
equipo de la asociacién no se encuentra registrada contablemente, y asciende a la suma
de treinta y seis mil cien quetzales exactos (Q 36,100.00), incidiendo tanto en el activo
como en el patrimonio de la asociacién, ya que representa un 26.02% del total de los
activos y 74.11% del total del patrimonio, ambos segun los saldos determinados por la
auditoria.

Debido a la importancia del asunto descrito en el parrafo anterior, no pudimos obtener
suficiente evidencia para fundamentar una opinién de auditoria. En consecuencia, no se
expresa una opinién sobre los estados financijeros.

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta

Chiguimula 5 de mayo de 2012
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3.2 Estados financieros

ASOCIACION DE MUJERES CAMPESINAS DE ORIENTE '
Balance general 2
Al 31 de diciembre de 2011 y 2010
(Cantidades expresadas en Quetzales) *

Auditado No auditado
Descripcion 2011 2010
Activo
Corriente
Disponibilidades 4 90,050 412,832
Cuentas por cobrar 5 12614 12,614
Suma del activo 102,664 425,446
Patrimonio 6
Préstamos concedidos 12,614 12,614
Aumento de fondos por
administrar 90, 050 412,832
Suma del patrimonio 102,664 425,446

Las notas a los estados financieros son parte integral de los mismos.
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ASOCIACION DE MUJERES CAMPESINAS DE ORIENTE

Estado de ingresos y egresos

Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011 y 2010
(Cantidades expresadas en Quetzales)

Descripcion
Ingresos
Ingresos varios
Donaciones
Otros ingresos
(-) Egresos
Gastos proyectos ASORECH
Otros proyectos
Resultado de la operacion

Auditado No auditado
2011 2010

1, 311,491 980,668
7 5, 335
8 1,280,916 980,668
9 25,240

1,221,441 567,836
10 113,495
1 1,107,946 567,836
12 90,050 412,832

Las notas a los estados financieros son parte integral de los mismos.
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ASOCIACION DE MUJERES CAMPESINAS DE ORIENTE
Estado de flujo de efectivo
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011

(Cifras expresadas en Quetzales)

Efectivo por actividades de operacion (322,783)
Recibido de asociados 330,822
Otras actividades (653,605)

Fondos por ejecutar (412,832)

Gastos proyectos ASORECH (113,495)

Otros proyectos (540,110)

Aumento de fondos por administrar _412,832
Efectivo neto (322,783)
Efectivo al inicio 412 832
Efectivo al 31 de diciembre de 2011 90,049




52

ASOCIACION DE MUJERES CAMPESINAS DE ORIENTE
Estado de cambios en el patrimonio
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011

(Cifras expresadas en Quetzales)

Auditado No auditado

Descripcién 2011 2010
Saldo inicial 12,614 12,614
(+) Resultado del ejercicio 90,049 412,832

Saldo final 102,663 425,446
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3.3 Notas a los estados financieros

Nota 1. Actividad econémica de la entidad

La Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente (AMCO), es una organizacién creada
legalmente, para operar por un plazo indefinido. Esta constituida segun la escritura
publica nimero ciento cuarenta (140) de fecha diecinueve de mayo del afio dos mil
(19-05-2000) por el notario Rolando Augusto Morataya Flores, la cual queda inscrita en el
Registro Civil del municipio de Quezaltepeque, bajo el registro niimero cinco guién dos mil
uno (5-2001), del tomo ntimero diecisiete (17) sin folio, de Personas Juridicas. Obtuvo su
personeria juridica el 30 de enero de 2001. Segun la descripcion de sus estatutos, se
define como una entidad privada, no lucrativa, apolitica, no religiosa, de esfuerzo mutuo
para mejorar las condiciones de participacion de las mujeres de las comunidades rurales

del oriente de Guatemala, especialmente en los departamentos de Zacapa y Chiquimula.

Nota 2. Estados Financieros

Se prepara el estado financiero con el nombre de balance general, y segun el
pronunciamiento nimero 31 del Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos vy
Auditores el nombre correcto de este estado financiero es estado de activos, pasivos y

patrimonios.

Nota 3. Unidad monetaria
Los estados financieros de AMCO se encuentran expresados en quetzales, que

corresponde a la moneda oficial de la Repuiblica de Guatemala.

Nota 4. Disponibilidades

La asociacion dispone de 8 cuentas bancarias, 1 en BANRURAL y 7 en el Banco
Agromercantil, las que son utilizadas para la ejecucién de proyectos y sostenimiento de la
misma. La integracion de la cuenta disponibilidades es la siguiente:

Banco No. de cuenta Nombre de la cuenta Saldo
bancaria
BANRURAL 3082321456 Cuenta AMCO Q 75.00
Agromercatil 4020078792 Péngase pilas Q 58,850.00
Agromercatil 4020073783 AMCO cuenta propia Q 31,125.00

El monto total de la cuenta disponibilidades es de Q 90,050.00
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A continuacion se detallan las cuentas bancarias que tienen saldo cero al 31 de
diciembre de 2011, sin embargo durante el afio presentan movimiento, quedando con

valor cero el 31 de diciembre de cada afio, a excepcion de la cuenta incidencia politica

de la mujer que esta sin movimiento desde el afio 2010.

Agromercatil 4020087794 Incidencia politica de la mujer Q 0.00

Agromercatil 4030052123 Administracion/ fomento Q 0.00

Agromercatil 4020045231 Asistencia técnica Q 0.00

Agromercatil 4020058823 Asistencia administrativa Q 0.00

Agromercatil 4020019567 Funcionamiento y operacion Q 0.00

Nota 5. Cuentas por cobrar

Las cuentas por cobrar estan conformadas de la siguiente manera:

Préstamo proyecto Huité/ Maritza Martinez Q 4,544.00
Preéstamos concedidos/ Maria Consuelo Leonardo Q 8.,070.00
Total Q 12,614.00

Los prestamos fueron otorgados en diciembre de 2007, quedando Unicamente los
presentes pendientes de pago. El acta de constitucién no contempla el manejo de

prestamos para las asociadas, tampoco existen convenios para el manejo de créditos.

Nota 6. Patrimonio
El saldo de la cuenta patrimonio refleja el monto de cuentas por cobrar, el cual se
describe en la nota 5, que asciende a la suma de Q 12,614.00. Ademas se traslada a este

rubro el valor del resultado del ejercicio, por el monto de Q 90,050.00, para hacer un total
de Q 102,664.00

Nota 7. Ingresos varios

Se desconoce el origen y la finalidad por la que se recibié el monto de Q 5,335.00 que
integra esta cuenta.
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Nota 8. Donaciones

Este rubro esta integrado de la siguiente manera:

Proyectos Asorech Q 172,346.00
Proyectos funcionamiento y operacién Q 40,430.00
Proyecto asistencia administrativa Q 23,000.00
Proyecto asistencia técnica Q 50,065.00
Proyecto péngase pilas Q 58,851.00

Otros Proyectos Q 1,108,570.00
Proyecto AMCO Q 9,075.00

Proyecto AMCO cuenta propia Q 14,208.00

Proyecto administracion fomento
Total

Nota 9. Otros Ingresos

Este rubro se conforma con la cuota ordinaria de las asociadas, con un monto de

Q 25,240.00.

Nota 10. Gastos proyectos ASORECH

Q1,085,287.00

Las cuentas que integran los proyectos de ASORECH son:

1.2 16.

Funcionamiento y operacion Q 40,430.00
Papeleria y Utiles de oficina Q 6,400.00

Agua purificada Q 96.00

Teléfono y servicio de internet Q 4,580.00
Mantenimiento de equipo de oficina Q 500.00

Alquiler de oficina Q 18,000.00

Suministros Q 2,309.00

Energia eléctrica/ agua Q 1,418.00

Transporte y alimentacion junta directiva Q 2,691.00

Transporte y alimentacion gestiones Q 4.,436.00

Asistencia administrativa Q 23,000.00

Honorarios

Q 23,000.00
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Asistencia técnica

Honorarios
Combustibles y lubricantes
Total

Nota 11. Otros Proyectos

Estos proyectos estan integrados de la siguiente forma:

Proyecto AMCO cuenta propia

Papeleria y Utiles de oficina
Correspondencia y mensajeria
Combustibles y lubricantes
Suministros

Energia eléctrica/ agua
Honorarios

Insumos pecuarios

Otros gastos

Viaticos y alimentacion

Proyecto administracion fomento

Papeleria y (tiles de oficina
Fotocopias

Correspondencia y mensajeria
Teléfono y servicio de internet
Mantenimiento de equipo de oficina
Combustible y lubricantes
Suministros

Compensaciones

Insumos de construccion
Honorarios

Jornales

Viéticos y alimentacién

Fletes

Q 50,065.00
Q 44,250.00
Q 5,815.00

Q 113,495.00

Q 13,658.00
Q 399.00
Q 66.00
Q 853.00
1,053.00
290.00
2,700.00
3,526.00
1,301.00
3,470.00

O 0O 0O O D

s}

Q 1,085,288.00
Q 3,014.00
Q 601.00
Q 5,620.00
Q 3,265.00
Q 898.00
Q 2,283.00
Q 37,791.00
Q 675.00
Q 770,506.00
Q 235,500.00
Q 2,833.00
Q 17,202.00
Q 5,100.00
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Proyecto AMCO Q 9,000.00
Jornales Q _9.000.00
Total Q1,107,946.00
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3.4 Carta a la gerencia
Chiquimula, 5 de mayo de 2012

Sefioras

Junta Directiva

Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente
Quezaltepeque, Chiquimula

Hemos auditado el balance general y el estado de ingresos y egresos de la Asociacion de
Mujeres Campesinas de Oriente al 31 de diciembre de 2011, los mismos son
responsabilidad de la administracion; nuestra responsabilidad consiste en dar una opinién
sobre la razonabilidad de los mismos.

Con base a la planeacion y ejecucion de la auditoria practicada a los estados financieros,
evaluamos la estructura del control interno. El proposito de dicha evaluacion es establecer
una base para determinar la naturaleza y extension de las pruebas de auditoria, con la
finalidad de expresar una opinién sobre la razonabilidad de los estados financieros de la
entidad. Sin embargo se encontraron ciertas debilidades de control interno en los
procesos de funcionamiento, que consideramos deben ser incluidos en este informe para

estar de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria.

Para la evaluacion de nuestro trabajo de auditoria efectuamos una revisién sobre una
base selectiva de la evidencia que soporta las cantidades y revelaciones presentadas en
los estados financieros. Con base a las deficiencias encontradas nos permitimos hacerles
de su conocimiento ciertos comentarios acerca del disefio y operacion de la estructura de
control interno. Dichos comentarios tienen el tnico proposito de contribuir a una mejor

administracién en la asociacion.

Atentamente,

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta
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3.5 Hallazgos y recomendaciones

a. Hallazgo
La asociacion no posee un manual de funciones que asignen las atribuciones de

cada empleado para fomentar una correcta segregacion de funciones.

No existe un manual de procedimientos que estipule el control interno y las

politicas contables a utilizar.

Recomendacién
Disefiar e implementar un manual que contenga las funciones que le competen a
cada empleado para tener una correcta segregacion de las actividades que realiza

cada uno dentro de la asociacion y reducir los riesgos de malversacion de fondos.

Redactar un manual que estipule normas de control interno y politicas contables a
emplear en el desarrollo de las actividades de la asociacion, esto permitira mejorar

la estructura organizativa de la asociacién y minimizar riesgos.

b. Hallazgo
No se prepara flujo de efectivo, el estado de cambio en el patrimonio, ademas es

importante revelar datos importantes de las cuentas.

Recomendacién

Elaborar el flujo de efectivo y el estado de cambios en el patrimonio al cierre de
cada periodo, esto con la finalidad de presentar informacion sobre el manejo del
efectivo, es decir su obtencion y utilizaciéon, para permitir la evaluacién de la
liquidez o solvencia de la asociacion, y para conocer las cuentas que generan
variaciones en el patrimonio de la asociacién.

Redactar informacion de las cuentas para explicar con mayor detalle situaciones

especiales que afectan los estados financieros de la asociacion.



60

c. Hallazgo
No depositan integramente los ingresos percibidos, debido a que utilizan cierta

cantidad para sufragar gastos menores de la asociacion.

Recomendacién
Crear un fondo de caja chica para pago de gastos menores y asi tener un mejor
control del efectivo disponible en bancos. Normar el monto y el manejo, registro y

liquidacién del mismo.

d. Hallazgo
Se emiten recibos corrientes, no hay recibos pre-impresos, pre-numerados y

autorizados propios de la asociacion.

Recomendacion
Autorizar e imprimir talonarios de recibos de la asociacion para tener un respaldo
firme de todos los ingresos que se reciben, de preferencia autorizados por la

Superintendencia de Administracién Tributaria.

e. Hallazgo
Existe dentro de la contabilidad cuentas por cobrar que no son del giro normal de
la asociacién.

Recomendacion
Tomar las medidas adecuadas para recuperar el crédito otorgado. No se deben de
conceder mas préstamos, porque la asociacién no fue constituida con esa finalidad

ni existe un proyecto que respalde ese financiamiento.

f. Hallazgo
No existe registro de propiedad, planta y equipo.

Recomendaciones
Por la existencia de propiedad, planta y equipo, cuyo valor asciende al monto de
Q 36,100.00 se debe dar el ingreso respectivo a la contabilidad.
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Hallazgo

Registro contable inadecuado de los proyectos.

Recomendacion

Es conveniente aperturar una cuenta bancaria para realizar el cargo, una cuenta
que abone el proyecto para cada donante y una cuenta para la ejecucién del
gasto de cada uno, para poder determinar el avance fisico y financiero de cada

proyecto.

Hallazgo
No poseen comprobantes de gastos, para los casos en los cuales no les emiten

facturas, quienes les venden o les prestan servicios.

Recomendaciones
Autorizar impresion de talonarios de comprobantes de liquidacion de gastos

propios de la asociacién, para respaldar los gastos que efectle la asociacion.

Hallazgo

Nombre inadecuado para la cuenta contable resultado de la operacion.

Recomendacién
Es conveniente denominar a la cuenta como saldo por ejecutar en lugar de

resultado de la operacion.



CONCLUSIONES

En el desarrollo del trabajo de auditoria de estados financieros a la Asociacion de
Mujeres Campesinas de Oriente, no se obtuvo la evidencia adecuada sobre los

estados financieros por lo que nos abstenemos a emitir una opinion.

Al realizar la evaluacion de control interno se comprobd que la mayoria de
operaciones son efectuadas por una sola persona, lo que significa que no existe
una adecuada segregacion de funciones, ademas se evidencié que no existe un

manual de politicas contables, manual de funciones y manual de control interno.

El saldo de bancos revelado en el estado de activos, pasivos y patrimonio, es
correcto, de acuerdo a la evidencia obtenida por las técnicas de auditoria

aplicadas.

Se realizan conciliaciones bancarias mensuales de las ocho cuentas bancarias

gue posee la asociacion.

El saldo de cuentas por cobrar no refleja adecuadamente el monto que le adeudan
cinco asociadas. La asociacion no tiene criterios preestablecidos, ni cuenta con
un empleado idoéneo para el cobro de cuentas por cobrar, lo que provoca la lenta

recuperacion de este rubro.

La propiedad, planta y equipo con que cuenta la asociacién, ha sido donada por

terceras personas y no se encuentra registrada contablemente.

Los ingresos y egresos estan documentados, pero no utilizan los documentos
adecuados.

El patrimonio de la asociacién no se encuentra reflejado adecuadamente debido a
que el rubro de propiedad, planta y equipo no esta registrado contablemente, lo
que ocasiona que no se pueda conocer el valor total del patrimonio de la

asociacion.
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El sistema de control interno de AMCO, es débil, por lo que no es posible depositar
toda la confianza, por esta razén la asociacion esta expuesta a la falta de
proteccion de sus activos, por lo cual el alcance de nuestra auditoria fue evaluar

todos los rubros que estan reflejados en los estados financieros.



RECOMENDACIONES

Evaluar la aplicacion de los ajustes propuestos, segun la auditoria practicada, para
los rubros de cuentas por cobrar y patrimonio. En los cuales las cuentas por cobrar
se ajustan al saldo que presenta el acta en que se conceden los préstamos, tinico
documento de soporte de este rubro; ademas se propone la contabilizacién de
propiedad, planta y equipo, con lo cual se afecta directamente el patrimonio de la

asociacion.

Disefiar e implementar un manual de control interno y politicas contables a
emplear en el desarrollo de las actividades de la asociacion, para mejorar la
estructura organizativa y reducir riesgos.

Elaborar e implementar un manual de funciones para los empleados de la
asociacion, en el cual se contemple la segregacién de funciones, para evitar que
una sola persona se encargue de realizar varias actividades, especialmente las
que tienen relacion con el manejo del efectivo y sus derivados, para minimizar los
riesgos que esto puede comprender.

Implementar las medidas administrativas y legales para recuperar el crédito
otorgado. No se deben conceder méas préstamos, porque la asociacién no fue
constituida con esa finalidad, ni existe un proyecto que respalde ese
financiamiento.

Registrar la propiedad, planta y equipo de la asociacién para reflejar un saldo real
de lo que posee la misma; para el efecto puede crearse un libro auxiliar de
inventarios, para registrar todos los activos propiedad de la asociacion, ademas en
este registro se deben contabilizar los bienes que la asociacién reciba en donacién
en periodos posteriores y redactar las actas respectivas para dejar constancia de

la recepcion de bienes en calidad de donacion.

Planificar auditorias, de ser posible cada afio, para crear una seguridad razonable
en los usuarios de la informacion sobre la posicién financiera y transparencia en

las operaciones de la asociacion.
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Chiquimula 4 de febrero de 2012

Sefioras

Junta Directiva

Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente
5% Avenida 80-04 zona 2, Colonia Las Margaritas
Quezaltepeque, Chiquimula.

De acuerdo con su solicitud para que auditemos los estados financieros de la Asociacién
de Mujeres Campesinas de Oriente, que comprenden el balance al 31 de diciembre de
2011, el estado de resultados por el afio que terminé en esa fecha, un resumen de las
politicas de contabilidad importantes y otra informacion explicativa. Por medio de la
presente, nos complace confirmar nuestra aceptacién y nuestro entendimiento de este
trabajo de auditoria, el cual se conducira con toda responsabilidad y transparencia.
Realizaremos la auditoria con el objeto de expresar nuestra opinion sobre los estados
financieros.

Efectuaremos nuestra auditoria de acuerdo con Normas Internacionales de Auditoria.
Dichas normas requieren el cumplimiento de requisitos éticos, asi como gue planeemos y
desarrollemos la auditoria para obtener una certeza razonable sobre si los estados
financieros estan libres de errores de importancia relativa. Ademas una auditoria implica
desarrollar procedimientos adecuados para obtener evidencia de auditoria acerca de los
montos y revelaciones de los estados financieros. Una auditoria también incluye evaluar
la propiedad de las politicas de contabilidad que usan y las estimaciones hechas por la

administracion, asi como evaluar la presentacion general de los estados financieros.

Debido a las limitaciones inherentes de la auditoria y a las de cualquier sistema control
interno, siempre existe un riesgo inevitable de que algunas representaciones erréneas de
importancia relativa puedan permanecer sin ser descubiertas, aun cuando la auditoria
haya sido planeada y realizada de acuerdo a las Normas Internacionales de Auditoria.
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Al hacer nuestra valoracién del riesgo consideramos el control interno que ha sido
importante para la elaboracion de los estados financieros, para poder disefiar
procedimientos de auditoria que sean aplicables a las circunstancias. Nuestro propésito
no es expresar una opinién sobre la efectividad del control interno, sin embargo les
comunicaremos por escrito cualquier deficiencia importante que hayamos detectado

durante la auditoria, relevantes a la auditoria de estados financieros.

Nuestra auditoria se conducira sobre la base de que ustedes como organo que presiden,
reconocen y entienden que tienen responsabilidad:

a. Sobre la preparacién y presentacion razonable de los estados financieros de
acuerdo con el marco correspondiente a los estados financieros con fines
especiales.

b. Sobre el control interno que se determine que es necesario para hacer posible la
preparacion de estados financieros libres de errores de importancia relativa, ya
sea por fraude o error.

c. De proporcionarnos

i.  Acceso a toda informacion de la cual tengan conocimiento que es relevante
para la preparacion de los estados financieros como registros,
documentacioén y otros asuntos.

ii.  Informacién adicional que podamos solicitar para fines de la auditoria.

iii. ~ Acceso sin restriccion a personas dentro de la entidad, de quienes
determinemos es necesario obtener evidencia de auditoria.

Favor de firmar y devolver la copia adjunta de esta carta para indicar su recepcion,
comprension y acuerdo sobre los arreglos para nuestra auditoria de los estados

financieros, incluyendo nuestras respectivas responsabilidades.

Atentamente,

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta
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P.T.
Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente FisEiss | Facha
Auditoria de estados financieros

Hecho por
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011 -

Revisado
Estudio preliminar
Cuestionario de evaluacion del control interno

Respuestas

No. | Pregunta Si | No | N/A | Comentario

Generalidades

1 |conforme lo manda la legislacién

guatemalteca? ¢ Cual?

(Esta inscrita en el registro correspondiente

2 | ,Posee los documentos que avala su

personalidad juridica?

3 ¢, Su representante legal esta debidamente

inscrito en el registro de personas juridicas?

4 | ¢Cuentan con la debida autorizacién de la

que correspondan? jCuales?

administracion tributaria en el cual se les

considera exentos del pago de los impuestos

5 | ¢Posee estatutos que normen

actividades que realice la asociacion?

6 | ¢El activo fijo que dispone es propiedad de la

en su contabilidad?

asociacion? Esta debidamente registrado

7 | ¢Cuentan con personas asociadas?

¢, Cuantos?

8 | ¢Tiene apoyo financiero de alguna

institucion? ¢ Cual?

9 | ¢Qué tipos de proyectos ejecutan?

Firma

Nombre del Auditado

Puesto

Firma

Auditor

Fecha
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Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente

Auditoria de estados financieros
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011

Control interno

Cuestionario de evaluacion del control interno

P.T.

Iniciales

Fecha

Hecho por

Revisado

Respuestas

No.

Pregunta

Si

No

N/A | Comentario

Generalidades
¢,De acuerdo a qué estandares contables
son presentados los estados financieros?

¢Las politicas contables que se utilizan
estan plasmadas en algin documento

interno?

¢, Cuéles libros contables utilizan?

¢la  asociacion tiene una  estructura

organizativa bien definida?

(Existe algiin manual interno en el que
se estipule la estructura organizativa de
la asociacion, asi como las

atribuciones de cada puesto de trabajo?

(Existe manual que norme el control

interno?

¢ La administracion de la asociacion tiene la
responsabilidad de velar porque se cumpla

con el control interno implementado?

¢(Existe personal clave para evaluar vy
autorizar diversos tipos de transacciones?

(Se brindan capacitaciones al personal
antes de empezar a laborar y en el

transcurso de su trabajo?

10

¢ Existe personal cuidadosamente
seleccionado que tenga firma registrada para

avalar cualquier documento?
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Respuestas
No. | Pregunta Si | No | N/A | Comentario
11 | ¢El poder de decision recae unicamente
sobre su consejo administrativo?
12 | 4Los proyectos ejecutados han sido
sometidos a auditoria?
13 | Su sistema de registro contable es llevado
de forma:
o Computarizado
e Manual
14 | ; Poseen una nomenclatura contable?
Firma Firma
Nombre del Auditado Auditor

Puesto

Fecha
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Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente P T
Auditoria de estados financieros
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011 Hecho por
Caja y Bancos Cuestionario de control interno Revisado
Respuestas
No Preguntas i N/A Comentario

Generalidades

¢ Existe un manual de procedimientos que
asigne responsabilidades, e indique las
formas estandar que se usa en el control
del efectivo de ingresos y egresos?

(En qué bancos del sistema tienen
cuentas bancarias? 4, Cuantas?

¢Las funciones de los responsables del
manejo de efectivo son independientes de

las de preparacién y manejo de libros?

(Efectian las labores de contabilidad y la
de caja empleados  competentes

independientes uno de otro?

;Las cuentas bancarias tienen firmas
mancomunadas? ;Quiénes?

¢ Notifican inmediatamente a los bancos
cambios de personas  autorizadas

en firmar cheques?

¢, Se emiten cheques al portador?

LA los cheque se les imprime la leyenda
de no negociable?

Autorizaciones
(La apertura de las cuentas bancarias

y firmas responsables son debidamente

autorizadas?

10

Registro y control
(Existen mecanismos que garanticen

procedimientos existentes para pagos,
control de transacciones y registro de

operaciones contables?
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Respuestas

No | Preguntas Si No | N/A | Comentario
11 | ¢Se lleva un registro auxiliar de cuentas

bancarias y estd autorizado por la

gerencia?
12 | jLos recibos estan prenumerados vy

preimpresos?
13 | (Existen reportes de registro y control

de ingresos y egresos?
14 | jLos cheques que se estropean son

anulados y archivados?

Responsabilidad
15 | (Esta definida la responsabilidad de las

personas que operan fondos?

Conciliaciones bancarias
16 | ¢(Estan registradas las conciliaciones

en los libros auxiliares de bancos?

Ingresos
17 | ¢Qué ingresos recibe la entidad?
18 | ¢Existen integraciones de ingresos?
19 | ¢Los ingresos se depositan a las

cuentas bancarias autorizadas por la

entidad?
20 | Egresos

;,Se emiten cheques por gastos

realizados?
21 | ¢ Se elaboran cheques vouchers?
Firma Firma
Nombre del Auditado Auditor.
Puesto Fecha
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Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente

Auditoria de estados financieros
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011

Cuentas por cobrar

Cuestionario de evaluacion del control interno

P.T.

Iniciales

Fecha

Hecho por

Revisado

Respuestas

No Pregunta Si No | N/A Comentario

Autorizaciones
! (Estan establecidos los criterios para el

cobro a los deudores?
2 (Existen controles que garanticen la

recuperacion de cuentas por cobrar?
3 ¢ La gestion de recoleccion de fondos esta

debidamente controlada?

Custodia y acceso
4 (,Se mantiene custodia efectiva sobre

documentos que representan los derechos

exigibles?
5 ¢La cancelacion de cuentas por cobrar,

esta bajo la responsabilidad de wun

empleado competente?
Firma Firma
Nombre del Auditado Auditor
Puesto Fecha
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P.T.
Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente Iniciales | Fecha
Auditoria de estados financieros

Hecho por
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011 -

Revisado
Patrimonio
Cuestionario de evaluacion del control interno

Respuestas

No. | Pregunta

Si

No

N/A | Comentario

Generalidades
(Estan autorizadas las funciones escritas
1 sobre el control, registro y autorizacién del

patrimonio?

2 ¢ Las funciones de control, registro y custodia

de documentos estan separadas?

3 ¢,Como esta constituido su patrimonio?

Registro y control
;,Se verifican periodicamente los saldos
registrados en esta cuenta contable?

6 ¢Se tienen los controles adecuados para

patrimonio?
Firma Firma
Nombre del Auditado Auditor
Puesto Fecha
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Fecha

Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente il e
Auditoria de estados financieros Hecho por
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011 Reveato
Estado de ingresos y egresos
Cuestionario de evaluacion del control interno
Respuestas
No. | Pregunta Si | No | N/A | Comentario
Generalidades
¢(Existe un manual de procedimientos que
1 asigne responsabilidades sobre el pago de
gastos y la forma para registrar los ingresos?
2 ¢, Qué tipos de ingresos perciben?
e Donaciones de socios
e Donaciones de particulares
e Donaciones de otros entes afines
e Otros, ¢Cudles?
3 (Los directivos ejercen un control directo
sobre las operaciones que generan ingresos
y gastos?
4 ¢,Se lleva un control permanente del total de
los ingresos y gastos?
5 . Se elabora presupuesto de ingresos y
gastos?
6 ¢ Se lleva un control por cada uno de los
ingresos y gastos de administracién?
7 ¢,Se realizan cotizaciones? En qué casos?
Autorizacién
(Los ingresos y egresos son debidamente
8 autorizados?
Registro y control
¢Son registrados adecuada y oportunamente
9 las transacciones de los ingresos y egresos?
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Respuestas
No Preguntas Si No | N/A Comentario
10 | ¢Se verifica que estén debidamente
soportadas todas las transacciones?
11 | ¢ Se efectta analisis al aumento o
disminucion de los ingresos y gastos?
12 | ¢{Es confiable el procedimiento utilizado
para el reconocimiento de los ingresos y
gastos?
13 | ¢ Todos los gastos son autorizados de
acuerdo al presupuesto aprobado por la
entidad?
14 | {Todos los gastos que se producen en
la  asociacién  estdn  debidamente
soportados por facturas legales que
evidencie el pago?
15 | ¢Los recibos de ingresos y los cheques
emitidos por pagos estan pre-numerados
correlativamente?
16 | ¢(Se lleva un control de los cheques no
reclamados por los beneficiarios?
Custodia
¢{Los reportes de ingresos y egresos estan
7 custodiados - por un empleado
responsable?
18 | ¢(Los recibos de ingreso, cheques vy
libros estan resguardados
adecuadamente?
Firma Firma
Nombre del Auditado Auditor
Puesto Puesto




Memorando General

Fecha: 23 de febrero de 2012

Para: Sra. Florinda Lopez Pérez, Representante Legal AMCO y Licda. Laura de
Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzales, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin

Maria Pinto Girén, Maura Marleny Romero Iraheta.

Asunto: Utilizacion de datos reales Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente

Por este medio les solicitamos su autorizacion para utilizar los datos reales de la
Asociacion de Mujeres Campesinas de Oriente en el desarrollo de nuestro
Seminario de Integracién Profesional, haciéndoles de su conocimiento que al
finalizar el mismo, una copia sera entregada a la biblioteca del Centro
Universitario de Oriente y sera de dominio publico.

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo
Evelin Maria Pinto Giron Maura Marleny Romero Iraheta
Autorizado:

Yy,
//

2

Flgrir e topez Pérez

‘ Laura de Martinez
Representante Legal AMCO

Contadora General AMCO




Memorando1

Fecha: 23 de febrero de 2012

Para: Licda. Laura de Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzéles, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin
Maria Pinto Giron, Maura Marleny Romero Iraheta.

Asunto: Requisicion de informacion para estudio preliminar.

Por este medio le solicitamos nos facilite la informacion que se detalla a continuacion:

Escritura Constitutiva

Constancia de inscripcion en el registro correspondiente
Objeto de la asociacién

Resefia histérica de la asociacion

Visién , mision

Estructura organizativa

Representacion legal

Registro Tributario Unificado

Area de trabajo de la asociacion

Proyectos que se estan ejecutando actualmente

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta




Memorando 2

Fecha: 20 de marzo de 2012

Para: Licda. Laura de Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzales, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin

Maria Pinto Girén, Maura Marleny Romero Iraheta.
Asunto: Requisicién de informacién para auditoria de disponibilidades.

Por este medio le solicitamos nos facilite la informacion que se detalla a continuacion:

o Conciliaciones bancarias

e Estados de cuentas bancarias
e Libro de bancos

e Libro mayor

e Recibos de ingresos

e Boletas de deposito bancarios
e Facturas de gasto

e Vouchers

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta




Memorando 3

Fecha: 27 de marzo de 2012

Para: Licda. Laura de Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzales, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin

Maria Pinto Girén, Maura Marleny Romero Iraheta.
Asunto: Requisicion de informacién para auditoria de cuentas por cobrar.

Por este medio le solicitamos nos facilite la informacién que se detalla a continuacion:

e Acta donde se concede préstamos y se estipulan las criterios de recuperabilidad del
crédito.

e Cuenta corriente de cada deudor
e Libro mayor

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta




Memorando4

Fecha: 10 de abril de 2012

Para: Licda. Laura de Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzales, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin

Maria Pinto Girén, Maura Marleny Romero Iraheta.
Asunto: Requisicion de informacion para auditoria de patrimonio.

Por este medio le solicitamos nos facilite la informacion que se detalla a continuacién:

e Libro auxiliar de patrimonio
e Libro mayor

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Giron Maura Marleny Romero Iraheta




Memorando5

Fecha: 17 de abril de 2012

Para: Licda. Laura de Martinez, Contadora General AMCO

CC: Archivo papeles de trabajo

De: Elena Lilibeth Arreaza Gonzales, Maivy Azucena Lemus Arroyo, Evelin

Maria Pinto Girén, Maura Marleny Romero Iraheta.
Asunto: Requisicion de informacion para auditoria de ingresos y egresos.

Por este medio le solicitamos nos facilite la informacion que se detalla a continuacién:

e Recibos de ingresos

e Boletas de depdsito bancarias
e Facturas de gastos

e Cheques emitidos (vouchers)

e Libro mayor

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales Maivy Azucena Lemus Arroyo

Evelin Maria Pinto Girén Maura Marleny Romero Iraheta




ANEXO
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.1~ Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente

5. Avenida 80-04 zona 2, Colonia Las Margaritas
Quezaltepeque, Chiquimula

Chiquimula 10 de marzo de 2012

Sefioritas:

Elena Lilibeth Arreaza Gonzales
Maivy Azucena Lemus Arroyo
Evelin Maria Pinto Girén

Maura Marleny Romero Iraheta

En relacion con el examen practicado al balance general y al estado de ingresos y egresos
de la Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente, por el periodo del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2011, con el proposito de expresar una opinion sobre si los estados
financieros presentan razonablemente la posicién financiera vy los resultados de operacion
de la Asociacién de Mujeres Campesinas de Oriente, de conformidad con practicas
contables adoptadas por la administracion, les manifestamos segtn nuestro leal saber y
entender, que las siguientes representaciones o salvaguardas fueron hechas a ustedes

durante su examen.

1. Somos responsables de la correcta presentacion en los estados financieros de la
posicion financiera, resultados de operacién y cambios en |a situacion financiera de

conformidad con practicas contables adoptadas por la administracion.

2. Hemos puesto a su disposicion todos los registros financieros y la informacion

relativa a la forma en que se encuentra organizada la asociacién.

3. No han existido irregularidades que estén relacionadas a la gerencia o a los

empleados que tienen puestos importantes dentro de la estructura de la asociacion.
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4. No se ha limitado a las auditoras el acceso a los registros contables,
documentacion complementaria e informacién que nos ha sido solicitada y les

hemos facilitado.

5. Los Unicos compromisos, contingencias y responsabilidades a la fecha de cierre

son los reflejados en el balance general.

6. Los estados financieros fueron firmados y aprobados por la asociacion y
posteriormente entregados a las auditoras para que realizaran la evaluacion de

ellos.

Florinda Lopez Pérez

Presidenta y Representante Legal
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Procedimiento contable de las donaciones

A continuacion se presentan varios ejemplos de las diferentes formas para efectuar el

registro contable de donaciones:

1. Cuando la donacién es en efectivo

Se carga la cuenta: Cajay bancos

Se abona la cuenta: Donaciones en efectivo

2. Cuando la donacién es en especie de mercaderias

Se carga la cuenta: Inventarios

Se abona la cuenta: Donaciones en especie de mercaderias
3. Cuando la donacion es en especie de planta y equipo
Se carga la cuenta
con el activo recibido:  (vehiculos, mobiliario y equipo)
Se abona con la cuenta: Donaciones en especie de planta y equipo

4. Cuando la donacién es en terreno

Se carga la cuenta: Terrenos

Se abona la cuenta: Donaciones en terrenos

5. Cuando la donacion es en servicios

Las donaciones recibidas en servicios seran objeto de revelacion
Unicamente, por medio de una cuenta de orden o una nota a los estados
financieros pero en ninglin caso debera ser cuantificada, por ejemplo las

capacitaciones o asesorias que reciben los asociados.
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6. Cuando la donacién es condicionada

- Cuando se reciben los fondos
Se carga la cuenta: Caja y bancos

Se abona la cuenta: Fondos por liquidar proyecto “A”

- Cuando se gastan los fondos
Se carga la cuenta: Costos proyecto “A”

Se abona la cuenta: Caja y bancos

- Cuando aceptan la liquidacion
Se carga la cuenta: Fondos por liquidar proyecto “A”

Se abona la cuenta: Donaciones

Los anteriores registros deben reflejarse en el Estado de Activos, Pasivos y Patrimonio y
en el Estado de Ingresos y Gastos. Las donaciones también pueden efectuarse por medio
de un contrato o convenio entre el donante y la Asociacion no Lucrativa. En los convenios
se establecen las condiciones bajo las cuales se deberan entregar las donaciones, en que
periodos y bajo que circunstancias u obligaciones, asi como las obligaciones que a su vez

contraera la asociacion.

Es recomendable registrar las donaciones, asi como la ejecucién o coejecucion en forma
separada, es decir, por proyectos. Es importante que al momento de recibir las
donaciones, que se abra una cuenta bancaria para cada proyecto. Igual forma, debe
registrarse en activo y pasivo, ya que esto permitira, en primer lugar, poder llevar un control

por separado de cada uno de los proyectos y a la vez presentar informes financieros
detallados. *

48
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