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RESUMEN

El objetivo de la auditoria realizada es dar una opinion sobre la razonabilidad los estados
financieros de la Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente por el periodo terminado el 30

de junio de 2004, de conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.

El desarrollo de la auditoria se realizé considerando la evaluacion del control interno, que permitié
la revision de los estados financieros, conocer la entidad, sus funciones, finalidades y manejo de
sus operaciones, la revisién que se realiz6 por medio de la verificacion de libros contables,
documentos internos de la asociacién y demas registros de la entidad, con el objetivo de recabar
evidencia para fundamentar de manera profesional una opiniéon sobre la razonabilidad de los

estados financieros preparados por la entidad a la fecha correspondiente.

El alcance de la auditoria permitié determinar las caracteristicas de las cuentas y transacciones
que se presentan en los estados financieros, tales como: caja y bancos, propiedad, planta y

equipo, patrimonio.

Entre las limitaciones que se presentaron en el desarrollo del trabajo de auditoria estan: que los
libros contables no se encuentran al dia, se encontraron cuentas de ahorro no reflejadas en los
estados financieros, de la cuales no se pudo determinar el saldo ya que no cuentan con registros
de las mismas, y no se cuenta con todos los documentos de ingresos por concepto de colegiaturas

ni facturas de gastos en los que incurre la asociacion.
Los estados financieros de la entidad se presentan de conformidad con los principios de

contabilidad generalmente aceptados (pronunciamientos de contabilidad) y reconoce sus ingresos

por medio del método de lo devengado.
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INTRODUCCION

Se realiz6 la auditoria de estados financieros en la Asociacion para el Desarrollo Integral de
Nororiente “ADIN”, ubicada en Llanos de la Fragua, Zacapa, cuyo objetivo principal fue emitir una
opinién sobre la razonabilidad de sus cifras por el periodo terminados el 30 de junio de 2004,
estableciendo si aplican los principios de contabilidad generalmente aceptados y las disposiciones
legales que rigen a esta clase de entidad, Aplicando técnicas y procedimientos de auditoria

generalmente aceptados.

En el desarrollo de la practica de auditoria se realizé un programa de auditoria para determinar los
objetivos que se persiguen de las areas a auditar en donde se conocio: el control interno, el
movimiento operacional de la entidad y la informacion obtenida servira para los interesados en la
toma de decisiones relacionadas con el giro habitual de la entidad. Para que estos procedimientos
se llevaran a cabo se realizé un estudio preliminar de la entidad, para conocer sus objetivos y la

revisién de documentacién que la respalda en cada movimiento del giro habitual de la entidad.

Uno de los objetivos de la asociacion es el mejoramiento social y econémico de los guatemaltecos,
actividades diversas que realiza en las que se incluye la captacién de recursos para la entidad a
través de donaciones y los ingresos obtenidos sobre la produccién agricola y pecuaria, ingresos

obtenidos por colegiaturas.

El alcance de la evaluacidn, sobre los estados financieros y el control interno de la asociacion, se
logro realizar a través de la totalidad de las &reas: caja y bancos, propiedad planta y equipo,
patrimonio y gastos generales y de administracion.

En el transcurso y desarrollo de la auditoria surge una limitante en el rubro de propiedad, planta y
equipo ya que no se encuentran al dia los libros auxiliares de inventarios; para darle razonabilidad

a ésta se elaboraron pruebas supletorias.

Para el efecto se ha dividido el informe en tres capitulos, asi:

Capitulo |

Comprende el marco metodoldgico, que incluye la informacion general de la entidad auditada, los

objetivos generales y especificos de la auditoria, los resultados de la evaluacion del control interno,

el alcance y las limitaciones presentadas durante el desarrollo de trabajo.

Xii



Capitulo 11
Comprende el marco tedrico, que incluye una serie de conceptos a través de los cuales se obtiene
una mayor comprension al tipo de auditoria, los cuales contribuyen a dar una informacion clara y

precisa a lo que se desea dar a conocer con los resultados.

Capitulo 1l

Comprende los resultados de la auditoria, en este capitulo se centra la parte importante de lo
obtenido durante el desarrollo de la auditoria, en el cual se incluye el dictamen, donde se expresa
la opinién de los estados financieros, en base a las diferentes pruebas realizadas para darle
razonabilidad de conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados, notas a los

estados financieros, carta de gerencia, recomendaciones sobre las deficiencias del control interno.
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1.
11

CAPITULO |

MARCO METODOLOGICO

Informacién general

Formacion:

La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente —ADIN- es una entidad civil,
privada, técnica, educativa, apolitica, no lucrativa, no religiosa, se orienta a: a) Promover el
desarrollo del pais a través de la prestacion de servicios educativos, profesionales,
técnicos administrativos y consultivo, ofreciendo cobertura profesional en las areas de
medicina veterinaria, agronomia, foresteria, agroforesteria, conservacion ambiental,
fruticultura, economia agricola, sociologia rural, crédito agricola, nutricién, servicio Social
administracion de empresas, produccion agroindustrial, pre-inversién e inversion de
Proyectos, b) Ejercer asesoria en: produccién agropecuaria, conservacion ambiental,
ecoturismo y manejo forestal, planificacion y gestion de proyectos, organizacion
administrativa y tecnoldgica; c) Prestar el servicio de administracion en: proyectos con
enfoque en formacién educativa, desarrollo humano, proyectos productivos, y fondos
especificos para proyectos de desarrollo sustentable; d) Promover y ejecutar el servicio de
gestibn de desarrollo en: elaboracibn de proyectos, promocion de proyectos y
financiamiento de proyectos; asi como el servicio de estructuracion de proyectos; asi como
el servicio de estructuracion de: Informes técnicos, planes y programas, y de 6rganos
administrativos; e) Capacitar en: metodologia de transferencia tecnoldgica, planificacion,
organizacion, tecnologia apropiada, conservacién ambienta, y tecnologia agropecuaria y
agroforestal; f) promover los servicios especificos en; planificacion de acciones,
organizacion de grupos de ejecucion, evaluacién de procesos y resultados, control de
gastos y desempefios, supervision de proyectos, y control financiero; g) propiciar
consultorias en: estudios ambientales, estudios técnicos, proyecciones de desarrollo,
estudios de prefactibilidad y factibilidad, elaboracién y gestion de proyectos, y seguimiento
y evaluacién de proyectos; h) Cualquier otro que sea compatible con sus fines y que
redunden en el mejoramiento del nivel educativo y de la produccién y productividad en
beneficio del desarrollo econémico y social de los guatemaltecos. i) Establecer, fortalecer y
mantener vinculos de cooperacion e intercambio con entidades cuyas funciones sean
anélogas, de origen nacional o extranjero, participando en todo tipo de scongresos, foros o
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1.2

1.3

1.4

15

en general con cualquier actividad relacionada con sus fines. j) Promover el desarrollo

economico y social de todos sus asociados.*

Antecedentes

La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente “ADIN”, fue creada con el fin de
estar organizada con personalidad juridica, para impulsar proyectos de beneficio comun
para un desarrollo integral de sus miembros y la poblacion guatemalteca en general;
teniendo la buena voluntad de crear, motivar, promover y mantener la convivencia en

armonia de los miembros de la asociacion hasta donde sea posible.

La Asociacién para el Desarrollo integral de Nororiente “ADIN” fue constituida 09 de
octubre de 1997 mediante acta notarial, faccionada en nueve hojas (9) que ocupan los
folios 856 a 866, quedando comprendidas entre las hojas de protocolo nimero A 4,
692,372 y 4, 692,373, inscrita en el Registro Civil de la municipalidad de Zacapa, el 05 de

noviembre de 1997.

Domicilio y direccion de sus oficinas

La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente -ADIN-, se encuentra ubicada en el
barrio Llanos de la Fragua del municipio de Zacapa del departamento de Zacapa,
pudiendo establecer sedes y oficinas en todo el territorio nacional, segin sea acordado por

la junta directiva.

Objeto o giro de la entidad

La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente -ADIN-, tiene su giro en el
desarrollo social, cultural educativo y apolitico, fortaleciendo la educacién formal,
buscando una mejor calidad de vida con oportunidades de superacién para el area de
agronomia, creando para ello la Escuela de Agricultura de Nororiente (EANOR), por

jévenes que cursan el nivel diversificado.

Objetivos y fines de la Asociacion para el Desarrollo Integral de

Nororiente

e Integrar esfuerzos con todas aquellas personas individuales o juridicas, que realicen
en el pais actividades tendientes a elevar los niveles de la formacion humana, la
produccién y productividad en el sector agropecuario, forestal agroindustria y eco

turistico y que promuevan el desarrollo integral de la poblacién guatemalteca.

L Escritura constitutiva de ADIN
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1.6

e Promover la adopcion de tecnologia moderna en los procesos de produccion,
transformacion, distribucion y consumo de bienes y servicios, asi como, prestar
asistencia en planificacién y gestion de proyectos, asesoria técnica administrativa y
financiera en las actividades productivas y de servicio dentro del sector agropecuario,

forestal, ambiental y eco turistico.

e Propiciar el desarrollo social, técnico y econémico de los productores, a través de la
ejecucion de programas de capacitacion y canalizar el apoyo técnico y financiero que

ofrecen instituciones publicas y privadas de caracter nacional o internacional.

e Cualquier otro que sea compatible con sus fines y que redunde en el mejoramiento de
la formacion humana, de los niveles de produccién y productividad, en beneficio del

desarrollo econémico y social de los guatemaltecos.

e Establecer, fortalecer y mantener vinculos de cooperacion e intercambio con entidades

cuyas funciones sean andlogas, de origen nacional o extranjero.

Estructura organizacional

La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente esta estructura en su organizacion
asi: a) Asamblea general, quien es la autoridad maxima, b) Junta directiva quien tiene a
su cargo la direccion y administracién de la asociacion, se integra por los siguientes
cargos: presidente, vicepresidente, secretario, tesorero, vocal primero, vocal segundo,
vocal tercero, c) Consejo directivo, quien esta integrado por tres miembros de la junta
directiva, director, de EANOR cuatro padres de familia titulares y suplentes, un

representante de MAGA, un representante de sociedad civil.
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Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente

Organigrama general

ASAMBLEA GENERAL

JUNTA DIRECTIVA

~

CONSEJO DIRECTIVO
J

DIRECTOR EANOR ASISTENTE FINANCIERO

Figura 1: Asociacién para el Desarrollo Integral de Nororiente.

Fuente: Elaboracién propia.
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1.6.1 Junta Directiva

Presidente Cesar Augusto Castafieda Salguero
Vicepresidente Walter Archila Cordén

Secretario Hugo Abrahan Orellana Paz
Tesorero Jaime Aroldo Guerra Castafieda
Vocal primero Saul Abelardo Estrada Chacén
Vocal segundo Jorge Maynor Aldana y Aldana
Vocal tercero Rigoberto Ventura Tobar

1.6.2 Estructuradel patrimonio

1.7
1.7.1

Forma parte del patrimonio de la asociacidon, los bienes muebles, inmuebles, bonos,
seguros, derechos, acciones, legados y en general toda clase de valores que adquiera por
cualquier titulo legal; con el propdsito de no tener ningun fin lucrativo, por lo mismo no
distribuird ganancias y dividendos entre sus asociados, como estad establecido en los

estatutos.

Objetivos generales y especificos de auditoria

Generales:

Determinar la razonabilidad de los estados financieros presentados al 30 de junio de 2003
de la Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente -ADIN- de acuerdo principios de

contabilidad generalmente aceptados.
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1.7.2 Especificos:

a. Conocer y evaluar la estructura del control interno de la asociacion para determinar los
procedimientos de custodia de los activos.

b. Determinar la razonabilidad y emitir una opinion sobre los estados financieros de la
Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente al 30 de junio de 2004.

c. Verificar si se aplican consistentemente los pronunciamientos de contabilidad
generalmente aceptados en las operaciones contables que la asociacion presenta en
los estados financieros.
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1.8 Plan de auditoria

Cliente -
Entidad: Asociacion para e Desarrollo de Nororiente - ADIN -

Direccién Llanos de la Fragua, Zacapa

Teléfono: 79411536 -38

Asunto: Auditoria de Estados Financieros

Periodo a

evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Cuadro No. 1 Plan de auditoria
Tiempo
Actividad Dia Mes Afo

Acercamiento inicial de la entidad 1 febrero | 2005
Entrega a la Junta Directiva, la solicitud para realizar la auditoria en la entidad 8 febrero | 2005
Autorizacién por escrito de la Junta Directiva para realizar la auditoria en la
entidad 15 febrero | 2005
Estudio preliminar de la entidad 1 marzo 2005
Evaluacion del control interno en la entidad 8 marzo 2005
Planificacion de la Auditoria y evaluacion de la naturaleza y alcance de las
pruebas sustantivas 15 marzo 2005
Ejecucion del plan de acuerdo a los programas especificos por areas:
Caja y Bancos 29 marzo 2005
Inventarios 5y12 abril 2005
Activos Fijos 19y26 abril 2005
Patrimonio 3 mayo 2005
Ingresos y Gastos 10 mayo 2005
Redaccion del borrador del informe final 17 mayo 2005
Entrega del primer borrador al asesor del seminario de integracién profesional 24 mayo 2005
Entrega del segundo borrador al asesor del seminario de integracién profesional 31 mayo 2005
Correccion y presentacion del informe final 7yl4 junio 2005
Presentacion y discucién del borrador del informe final con la junta directiva 21 junio 2005

Total de horas

XX



1.8.1 Programa de auidtoria

Asociacioén para el Desarrollo de
Cliente - Entidad: Nororiente

Direccién: Llanos de la Fragua, Zacapa
Teléfono: 794115536 al 38
Asunto: Auditoria de Estados Financieros
Periodo evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Fecha: 21/02/2005
2 programa especifico de estudio
Cuadro: preliminar
|_
Objetivo Actividad a desarrollar Técnicas y procedimientos Hora efe
Conocer la organizacién Entrevista con el 8:00 a
y Conocimineto general de representante 9:00
y actividades que
muestren la entidad. de la junta directiva.
el procedimiento que
sigue
la entidad para elaborar 9:00 a
los Entrevista con el asistente 10:00
estados financieros,
tanto administrativo.
el ambiente social y
econémico. Inspeccion de documentos
referentes
a
10:00 a
Acta Constitutiva 11:00
11:00 a
Acta de nombramiento de 12:00
la junta directiva
13:00 a
Listado de asociados 14:00
14:00 a
Estatutos de la organizacion | 15:00
Reunién del grupo de 15:00 a
auditoria 16:00
para comunicacion de
aspectos
importantes en la documenta-
cion inspeccionada.
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Cliente - Entidad:

Asociacion para el Desarrollo de Nororiente

Direccién: Llanos de la Fragua, Zacapa
Teléfono: 794115536 al 38
Asunto: Auditoria de Estados Financieros
Periodo evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Fecha: 22/03/2005
Cuadro: 3 Programa especifico de evaluacion del control interno
Actividad a
Objetivo desarrollar Técnicas y procedimientos

Evaluar el sistema de control
interno de la entidad, para
obtener el conocimiento
suficiente de su estructura,
politica y procedimientos que
garanticen seguridad razona-
ble sobre el manejo, utiliza-
cion y proteccion de los
activos.

Estudiar y evaluar las opera-
ciones de aquellos controles
internos sobre los cuales nos
apoyaremos para determina-
cion de la naturaleza y alcan-
ce de los procedimientos de

auditoria a aplicar.

Evaluar el sistema de
control interno.

Obtencidn de informacion a
través de:

a) Caja chica

b) Bancos

c¢) Activos Fijos

d) Gastos e ingresos

e) General

f) Contabilidad
Cuestionarios dirijidos a:

a) Director

b) Asistente administrativo
¢) Encargada de inventarios
d) Encargada de contabilidad
e) Administrador

f) Junta directiva

Evaluacion del riesgo de
control

e identifiacién de los puntos

fuertes y debiles de la entidad.

8:00a 9:00
9:00 a 10:00
10:00 a 11:00
11:00 a 12:00
13:00 a 14:00
14:00 a 15:00

15:00 a 16:00
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Cliente-Entidad:

Asociacion para el Desarrollo de Nororiente

Direccién: Llanos de la Fragua, Zacapa
Teléfono: 794115536 al 38

Asunto: Auditoria de Estados Financieros
Periodo evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Fecha: 22/03/2005

Cuadro:

4  Programa especifico de caja chica

Técnicas y
Objetivo Actividad a desarrollar procedimientos Hora
Confirmar el saldo Evaluar el manejo de caja Pedir liquidaciones de caja 8:00
chica, para conocer si
chica con comprobaciones fueron
pagados a su debido
Que los desembolsos de pago en efectivo tiempo,
estén respaldados con contra las facturas a nombre
documentos. de la entidad. a
Realizar pruebas
Verificar la autorizacién de suastantivas
los gastos, si estan dentro y de cumplimiento.
de su periodo correspon- Inspeccién de documentos. 9:00

diente y pertenecen al giro
normal de la asociacion.

Arqueos
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Cliente - Entidad:  Asociacion para el Desarrollo de Nororiente

Direccién: Llanos de la Fragua, Zacapa

Teléfono: 794115536 al 38

Asunto: Auditoria de Estados Financieros

Periodo a evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004

Fecha: 22/03/2005

Cuadro: 5 Programa especifico de bancos

Objetivo Actividad a desarrollar Técnicas y procedil

Confirmar el saldo de las | Evaluar Bancos Conciliaciones bancat
cuentas al 30/06/2004,
asi

Confirmar las firmas
como su disponibilidad. Inspeccion de cheques emi- autorizadas

tidos, cobrados, anulados.
Verificacion de estadc

Verificar que el giro de Revisién de libros para cuenta del periodo au
contra los libros de

cheques esté destinado a | determinar la actualizacion contabilidad.

cubrir los gastos de la de los mismos

asociacion. Revisar que la cuenta

nombre de la asociaci
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Cliente - Entidad: Asociacion para el Desarrollo de Nororiente

Direccién: Lllanos de la Fragaua, Zacapa
Teléfono: 794115536 al 38
Asunto: Auditoria de Estados Financieros
Periodo a evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Fecha: 19y 26 de abiril.
Cuadro: 6 Programa especifico de activos fijos (propieda
Técnicas y
Objetivo Actividad a desarrollar procedimient
Confirmar saldo al Revision de los documentos Inspeccion fisica de
30 de junio de 2004. que amparan los registros activos de la instituc

Verificar la exsitencia
fisica
de los activos de la
institucion deacuerdo con
registros.

Coprobar la clasificacion

de activos fijos propios y
ajenos.

de valorizacion de existen-
Verificar contra
cias. docuementos

las donaciones de ¢
Comprobacion de los saldos
en los estados financieros. Revision de los libr¢
constatar los registr

Revision de docume
que

amparen las compr
realizar calculos
matematicos

para valorar las exis
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Asociacion para el Desarrollo de

Llanos de la Fragua, Zacapa

Auditoria de Estados Financieros

Cliente - Entidad:  Nororiente

Direccion:

Teléfono: 794115536 al 38
Asunto:

Periodo a evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004
Fecha: 17 y 24 de mayo.
Cuadro: 7

Programa especifico de ingresos y egresos

Técnicas y Horas
Objetivo Actividad a desarrollar procedimientos Hora efectivas
Determinar la naturaleza Revision de cheques, Aplicar las bruebas sustan- |8:00 a 13:00 5
de los egresos, registros facturas, pélizas, estados |tivas y de cumplimiento:
contables y egresos de de cuenta, retiros de bobe- | inspeccion documental,
caja. da. pruebas aritméticas.
14:00 a

Confirmacion de saldos. 16:00 2
Establecer el origen de los | Verificacion de facturas, Verificacion de los libros 8:00 a 13:00 5
ingresos de caja y regis- recibos de caja, pdlizas, para constatar sus regis-
tros contables. depdsitos. tros.

14:00 a
Revisar la correcta presen- | 16:00 2

tacion y revelacion en los
estados financieros.
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1.9

1.10
1.10.1

Evaluacion del control interno

Con el proposito de determinar el grado de fiabilidad del sistema de control interno se

elaboraron cuestionarios dirigidos a la administracion, con los sefiores: Cesar Augusto

Castafieda Salguero presidente y representante legal, Rolando Guirola, administrador,

Rigoberto Ventura Tobar, director, Herbeth Orellana, asistente administrativo, Rossana

Ventura, encargada de contabilidad y Ana Carola Guerra Velasquez, encargada de

inventario de propiedad planta y equipo.

A la vez se realizaron pruebas de controles, inspeccion de documentos y registros de la

entidad y observacion general de las operaciones de la misma, para obtener evidencia de

sobre el disefio y operaciones de ciertas actividades del proceso de control interno, y

lograr los objetivos especificos de la auditoria, habiéndose determinado lo siguiente:

a.

La entidad no cuenta con un manual de funciones para los empleados y funcionarios.
No se supervisan las actividades de sus trabajadores y el registro de sus funciones.
Los empleados que manejan efectivo, también preparan ndminas y firman cheques
de ndéminas, llevan registro de inventarios, preparan Yy aprueban comprobantes de
pago.

El manejo de la caja chica la cual no se presenta en los estados financieros de la
entidad.

El encargado de contabilidad es el responsable de los registros contables de la
asociacion, y de presentar el informe financiero.

No existen politicas contables por escrito sin embargo la entidad deprecia sus activos
un mes después de haber comprado.

Cada operacion contable es respaldada con sus respectivos documentos como
requisiciones, planillas, orden de compra, etc.

La asociacion esta exenta de impuestos.

Los libros contables se encuentran atrasados por 6 a 8 meses.

Principales registros contables de ADIN

Cajay bancos

La asociacién posee cinco cuentas monetarias y una de ahorro, debidamente autorizadas

por la junta directiva, teniendo éstas firmas mancomunadas, la persona encargada de

contabilidad tiene a su cargo el control y manejo de las cuentas bancarias y de la emision
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1.10.3

1.104

1.11

de cheques, mensualmente se realizan conciliaciones bancarias por la persona encargada

de las compras en la entidad.

Caja chica:

Esta cuenta se integra con un fondo fijo el cual es de Q.3,000.00 tienen estipulado que solo
el presidente y el tesorero pueden autorizar los desembolsos de caja chica, se realiza
arqueo de valores y efectivo por el encargado de la caja chica. Para realizar los
desembolso de caja chica se utiliza una boleta de requisicion, los pagos de caja chica son

respaldados por medio de facturas y planillas de viaticos.

Activos fijos:

Para registrar los activos fijos existen 5 libros, cuando reciben donaciones ingresan a los
bienes de la escuela, la asociacién no cuenta con instalaciones propias, firmoé un convenio
con MAGA para que dichas instalaciones puedan ser usadas durante 50 afios, cuenta con
activos ajenos de UNIPROCH y CIPREDA, MAGA, para poder llevar un control de los
activos fijos donados y ajenos o realizan a través de un libro de inventario especifico
cada 3 meses se realizan inventarios fisicos de activos fijos propios. El MAGA se encarga
de pagar por el mantenimiento de sus activos fijos. Los activos donados se identifican

con numero correlativo, existen tarjetas de responsabilidad por el uso de activos fijos.

Gastos e ingresos:

Todos los ingresos provenientes de la venta de produccion agricola, pecuaria y cobros por
colegiaturas; se realizan al contado y éstos se depositan diariamente. Todos los egresos
son desembolsos para sueldos, viaticos, dietas, teléfono, energia eléctrica y los requeridos
en el proceso productivo en el area pecuaria y agricola, los cuales se efectian en efectivo
y con cheque. No se realizan inventarios por la compra del material utilizado para los
proyectos de produccion, ni se realizan inventarios de la produccion de los mismos.

La entidad realiza compras al contado, para lo cual se realizan cotizaciones.

Alcances de la auditoria
Con el resultado del estudio preliminar y evaluacién del control interno, se determiné el

alcance de la auditoria en las &reas siguientes:

a. Cajay bancos
b. Propiedad, planta y equipo

c. Patrimonio
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d. Ingresos
e. Gastos

En el area de caja y bancos se revisaron estado de cuenta del banco, cotejando el libro
diario con el libro mayor, se realizaron arqueos de caja chica, verificando las facturas y

recibos que amparan los gastos.

Se verificaron las polizas de ingresos y gastos, cotejando contra libro diario, que amparan

dichas operaciones.

Limitaciones en el desarrollo de la auditoria

No se revisaron las conciliaciones bancarias por no contar con los boletas de depdsitos y
cheques emitidos, se aplicaron procedimientos y pruebas sustantivas para verificar dicho
rubro por la revision a libro de diario, mayor, comparandolo con estados de cuenta emitidos

por el banco.

Los libros de inventarios de propiedad planta y equipo no se verificaron por no estar al dia,
no se pudo establecer el costo de adquisicién de los activos por no contar con las facturas,
las tarjetas de responsabilidad como documento auxiliar no se encuentran al dia, por lo que

no se pudo verificar el saldo de dicha cuenta

No se cuenta con los documentos que amparan los gastos e ingresos como recibos y
facturas, pero la informacion se revisd contra pélizas preparadas por la asociacién, como
documentos auxiliares, la asociacion cuenta con activos no propios de los cuales no se
pudo verificar los términos de referencia de los convenios con el MAGA ya que no

cuentan con dicha documentacion.
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21.2

2.1.3

CAPITULO II

MARCO TEORICO

Fundamentos tedricos de auditoria

Naturaleza de la auditoria

Es el proceso de acumular y evaluar evidencia, realizado por una persona independiente y
competente acerca de la informacion cuantificable de una entidad especifica, con el
proposito de determinar e informar sobre el grado de correspondencia existente entre la

informacién cuantificable y los criterios establecidos.

Auditoria de estados financieros

Es el examen independiente que realiza el contador publico y auditor, de los estados
financieros de cualquier entidad, ya sea lucrativa 0 no, sin importar su tamafio o forma
legal, cuando tal examen se lleve a cabo con el objeto de expresar una opinién sobre dicha

informacioén. ?

Algunas consideraciones acerca del examen de estados financieros

El objetivo principal del examen de estados financieros que lleva a cabo es el de reunir los
elementos de juicio necesario para estar en posicion de expresar una opinion profesional,
en el sentido que tales estados presenten razonablemente la posicion financiera, los
resultados de operacion y estados de flujo de efectivo, de conformidad con principios de
contabilidad generalmente aceptados, aplicados sobre una base consistente con relacién al

afo anterior.

El informe expresa una opinién profesional. El auditor no necesita obtener una absoluta
seguridad en el sentido que los estados financieros presenten la informacion indicada,
ademas de que ello seria impractico desde el punto de vista econémico. El contador
publico esta sujeto a estrictas responsabilidades profesionales y legales, que lo obligan a
obtener un razonable grado de seguridad con respecto a dichos estados, en lugar de
indicar que dichos estados presentan la informacion con una precision completa en todos

sus detalles. El objetivo fundamental del auditor, es el de obtener una razonable seguridad

2 Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores. Norma de Auditoria 32. (Guatemala: 1992) pag. 69
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en el sentido de que los estados financieros preparados de acuerdo con los

convencionalismos contables, no contienen errores e irregularidades significativas.

2.1.4 Objetivos generales de la auditoria

Como se describe en la SAS No. 1, “el objetivo de un examen ordinario de los estados
financieros por un auditor independiente es la expresion de una opinion acerca de la
adecuacion con la cual ellos presentan su posicion financiera, el resultado de sus
operaciones y los cambios en su posicién financiera, de conformidad con los principios
contables generalmente aceptados”.® Aln cuando este objetivo parece mas apropiado
como un objetivo de las auditoria externa, es un objetivo para todas las ramas de
auditoria.

2.1.5. Procedimientos y técnicas de auditoria
Los procedimientos de auditoria son el conjunto de técnicas que forman el examen de una
partida hecho o circunstancia. La extension o alcance es la amplitud que se le da a los
procedimientos, es decir, la intensidad y profundidad con que se aplican practicamente. En
el de las cuentas por cobrar a clientes, ejemplo: al aplicar la técnica de confirmacion de
saldo, el alcance lo representa el total de saldos seleccionados frente al total de saldos

gue integran la cuenta mayor.*

2.1.6. Pruebas de cumplimiento
Estan disefiadas para obtener una cierta seguridad de que se cumplen los procedimientos
establecidos de control contable interno, en los cuales quiere basarse el auditor para
detectar las desviaciones respecto a los procedimientos de control y para decidir si el grado
de tales desviaciones es significativo a la fiabilidad prevista. Las mismas se suelen llevar a
cabo como parte del estudio y la evaluacion de un sistema de control contable interno por

parte del auditor.

2.1.7. Pruebas sustantivas
Consiste en comprobaciones disefiadas para obtener la evidencia de la validez y propiedad
de las transacciones y saldos que componen los estados financieros. El dictamen es la
culminacion el trabajo de auditoria, desarrollado por un contador publico (auditor) con
forme a las normas de auditoria generalmente aceptadas. La importancia del dictamen en

la practica profesional es fundamental, debido a que usualmente es lo Unico que el publico

3 Normas de Presentacion de Auditoria .
4 Gilberto Rolando Pérez Orozco. Normas y Procedimientos de Auditoria.(Segunda edicion. Guatemala 1997), pag. 7, 8 y35.
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2.1.9.

ve de su trabajo y es a través del mismo que proporciona informacion para que las

personas interesadas tomen decisiones para diversos fines.5

Debido cuidado del auditor

Se refiere a la aptitud de la revisién necesaria para llevar a cabo una auditoria. El ejercicio
del debido cuidado requiere una revision critica a cualquier nivel de supervision del trabajo
efectuado y del criterio ejercido por quienes colaboran en la realizacion del examen o

revision.

Elementos del control interno

Para efectos de una auditoria de estados financieros, la estructura del control interno de
una entidad, consiste en los siguientes elementos:

a. Ambiente de control

El ambiente de control representa el efecto colectivo de varios factores en establecer,
realizar o reducir la efectividad de procedimientos y politicas especificas, tales como:

a.l La filosofia y estilo de operacion de la gerencia.

a.2 Estructura organizativa de la entidad.

a.3 Funcionamiento del consejo de administracién y sus comités, en particular la auditoria
interna.

a.4 Métodos del control administrativo. Politicas y practicas del personal.

a.5 Diferentes influencias externas que afectan las operaciones y préacticas de una entidad,

tales como los exdmenes de organismos regulatorios.

El ambiente de control comprende los controles generales y no esta asociado directamente
con el saldo de una cuenta, tampoco tiene un efecto directo sobre la exactitud de los
riesgos contables y estados financieros pero si puede tener una incidencia importante en el
disefio y ejecucion de los controles internos especificos.

Los controles internos especificos, si tienen un efecto directo sobre la exactitud de los
registros y saldos de las cuentas de los estados financieros.

Generalmente se definen tres tipos de controles generales: la estructura general de la
organizacion, la administracion de las funciones contables, la proteccion de los activos

fisicos.

b. Sistema contable

5 Elena Mariscal de Cunes, Auditoria Tedrica y Préctica. (Edicion actualiza Guatemala 1999, Artemio Edinter). pag. 104.
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El sistemas contable consiste en los métodos y requisitos establecidos para identificar,

reunir, analizar, clasificar, registrar e informar las transacciones de una entidad, asi como

mantener la razonabilidad de activo y pasivo que le son relativos. Un sistema contable

efectivo debe tomar en consideracion el establecimiento de métodosy  registros que:

b.1 Identifica, registran todas las transacciones.

b.2 Describen oportunamente todas las transacciones con suficiente detalle para permitir la

adecuada clasificacion de las mismas, para incluirse en la informacion financiera.

b.3 Cuantifica el valor de las operaciones de tal forma que se registre el valor monetario

adecuado en los estados financieros.

b.4 Determinan el periodo en que las transacciones ocurren, permitiendo registrarlas en el

periodo contable correspondiente.

b.5 Presentan debidamente las transacciones y revelaciones correspondientes en los

estados financieros.

Existe la posibilidad que en la organizacion hubieran establecido controles adecuados

sobre el procesamiento de operaciones, pero que no funcionan correctamente por error

humano.

Este potencial de error debe ser reducido a través de controles suplementarios como:

e Cotejo de presupuestos con cifras reales para determinar e investigar en forma
oportuna las variaciones importantes.

e Comparar los informes no financieros preparados por los departamentos operativos
con datos incluidos en los informes financieros.

e Asignacién apropiada del nimero de personas con la capacidad requerida para
procesar eficazmente los datos de contabilidad.

e Definir la politicas y procedimientos contables en manuales actualizados que incluyen:

cbdigos de cuenta, descripciones de contenido, politica de retencidn de registros, etc.

c. Procedimientos de control

Los procedimientos de control son aquellos procedimientos y politicas adicionales al
ambiente de control y del sistema contable, establecidos por la gerencia para proporcionar
una seguridad razonable de poder lograr los objetivos especificos de la entidad.

Los procedimientos de control incluyen diferentes objetivos, y se aplican a distintos niveles
organizativos y de procesamiento de datos. Asimismo, podran integrarse a componentes
especificos del ambiente de control y del sistema contable.

Estos procedimientos se refiera basicamente a:

c.1 Debida autorizacion de transaccion y actividades.

c.2 Segregacion de funciones para disminuir las oportunidades al personal de la empresa,

de estar en posibilidad de perpetrar, como ocultar errores o irregularidades en el curso
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2.1.10.

normal de sus funciones, asignando a diferentes personas la responsabilidad de autorizar
las transacciones, registrarlas y custodiar los activos.

c.3 Diseflo y uso de documentos y registros apropiados para ayudar a asegurar el registro
adecuado de transacciones y hechos.

c.4 Dispositivo de seguridad adecuados sobre el acceso y uso de activos y registros, tales
como: instalaciones aseguradas y autorizacion para acceso a los programas de
cémputo y los archivos de datos.

c.5 Arqueos independientes de desempefio y evaluacion de vida de cifras registradas, tales
como: arqueos administrativos, conciliaciones, comparacion entre activos registrados y

contabilidad, etc.

En resumen, la comprension debe incluir el conocimiento de las politicas relevantes,
procedimientos y registros, y la forma en que se opera para estar en capacidad de:
e |dentificar tipos de posibles omisiones potenciales.

e Considerar factores que puedan afectar el riesgo de auditoria.

e Disefar las pruebas sustantivas.

Métodos de evaluacién de control interno

Evaluar un sistema de control interno es hacer una operacién objetiva del mismo. Esta
evaluacién se hace a través de la interpretacién de los resultados de algunas pruebas
efectuadas, las cuales tienen por finalidad establecer si se estan realizando correctamente
y aplicando los métodos, politicas y procedimientos establecidos por la direccién de la
empresa para salvaguardar sus activos y para hacer eficientes sus operaciones.

La evaluacion que se haga del control interno, es de primordial importancia pues por su
medio se conocera si las politicas implantadas se estan cumpliendo a cabalidad y si en
general se estan desarrollando correctamente.

Dependiendo la evaluacién que se tenga sera el alcance y el tipo de pruebas sustantivas
que se practiquen en el examen de los estados financieros.

La evaluacion del control interno puede efectuarse por los siguientes métodos:

a. Método descriptivo

También llamado narrativo, consiste en hacer una descripcion narrativa de las
caracteristicas del control de actividades y operaciones que se realizan y relacionan a
departamentos, personas, operaciones, registros contables y la informacion financiera.

b. Método de cuestionario

En este método se utilizan una serie de preguntas preparada técnicamente y separadas

por ares de operacion. Estas preguntas deben ser redactadas en una forma clara y sencilla
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para que sean facilmente comprensibles por las personas a las que se le solicitara las
respondan.
Es indispensable que las respuestas que se obtengan sean claras y que no den motivo a

falsas interpretaciones.

c. Meétodo de graficas de flujo o flujo gramas

Consiste en representar por medio de graficas de flujo, las operaciones del area que se
estd evaluando; esta representacion da una facilidad de verificacion visual de los
movimientos que se desarrollan en una operacién y permite captar mas facilmente su

desarrollo, simplificando de esta manera, la evaluacion del control interno.

Tratamiento de lainformacién contable en entidades de caracter no lucrativo

Las entidades de caracter no lucrativo son aquellas cuyas actividades no persiguen la
distribuciones de utilidades dentro de sus asociados, esto implica que las personas que
fundan, dirijan, o posteriormente se asocian o adhieran legalmente no participan de los
excedentes econdmicos que obtiene la entidad a través de sus operaciones ordinarias o
extraordinarias. Cualquier excedente econdmico debe aplicarse en la blsqueda de sus

objetivos preestablecidos.

Métodos por los cuales estas entidades pueden registrar sus transacciones
a. Delo devengado
Consiste en registrar todas las transacciones bajo la base de un ingreso en efectivo, es

decir que solo cuantifica las transacciones en el momento en que se realizan.

b. Delo percibido

Consiste en registrar todas las transacciones bajo la base del ingreso en efectivo, es decir
gue solo cuantifica las transacciones, por o que Unicamente procesa el estado de ingresos
y egresos; el cual refleja el movimiento de un periodo contable. Excluyendo por lo tanto los
activos y pasivos.

c. Delo percibido modificado
Es una combinacién de los anteriores, en donde se registran los ingresos, bajo el método

de lo percibido y los egresos conforme le método de lo devengado.

En las entidades de caracter no lucrativo, se le denomina “donaciéon” a los recursos

recibidos de terceros, los cuales son utilizados en la consecucion de sus objetivos. Las
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donaciones pueden ser en efectivo o su equivalente, en especie (bienes tangibles e

intangibles) y en servicios.

La entidad de caracter no lucrativo, al beneficiarse de donacion, debe emitir un documento
que acuse el recibo del bien. Este control lo puede llevar por medio de formatos como
ejemplos: “recibo de caja”, “recibo de donaciones en especie”, “recepcion de bodega” o los
que considere necesarios.

El procedimiento contable para el registro de las donaciones depende del método que

adopte la entidad.

Por medio del método de lo devengado: las donaciones se deberan registrar de la forma
siguiente:

a. Donaciones en efectivo.

b. Donaciones en especie de mercaderias y/o bienes fungibles.

c. Donaciones en especie de planta y equipo y/o bienes intangibles.

d. Donaciones en especie de terrenos.
e

Donaciones en servicio.

Por medio del método de lo percibido la Unica clase de donaciones que procede registrarse
es la que se recibe en efectivo y cuyo saldo al cierre de un periodo contable se refleje en el

estado de ingresos y egresos.

Por medio del método de lo percibido modificado:

a. Donaciones en efectivo.

b. Donaciones en especie de mercaderias y/o bienes fungibles.

c. Donaciones en especie de planta y equipo y/o bienes intangibles.
d

Donaciones en especie de terrenos.

Donaciones bajo convenios: son los actos donde se celebre un contrato entre la entidad
donante y la entidad de caracter no lucrativo beneficiaria, en el cual se indica condiciones
sobre el manejo de los recursos cedidos. Cada remesa de efectivo que se reciba sera
cargada a la cuenta respectiva (caja y bancos) con abono a la cuenta previamente
registrada; una vez realizado lo convenido pasara la cantidad total o parcial a ser parte de
los resultados del periodo contable en que se hayan ejecutado y reflejarse en el estado de

ingresos y gastos.

2.3 Legislacién aplicable alas organizaciones de carécter no lucrativo

2.3.1 Ley de Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo, Decreto 02-2003 del
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Congreso de la Republica de Guatemala

Articulo 2. Naturaleza. Son organizaciones no gubernamentales u ONG’s, las
constituidas con intereses culturales, educativos, deportivos, con servicio social, de
asistencia, beneficencia, promocion y desarrollo econdémico y social, sin fines de lucro.
Tendran patrimonio propio proveniente de recursos nacionales e internacionales y
personalidad juridica propia, distinta a la de sus asociados, al momento de ser inscritas
como tales en el Registro Civil municipal correspondiente.

Su organizacion y funcionamiento se rige por sus estatutos, las disposiciones de la

presente ley y demas disposiciones juridicas de caracter ordinario.

Articulo 3. Finalidades. Las finalidades de la asociacién deberan establecerse en su
constitucion como ONG’s, pero en ella deberan incluirse entre otras:
Ser asociacion sin fines de lucro y de beneficio social.

Promover politicas de desarrollo de caracter social, econémico, cultural y de ambiente.

Articulo 13. Contabilidad. Las organizaciones no gubernamentales tienen la obligacion de
inscribirse en la Superintendencia de Administracion Tributaria, para su registro y control y
de llevar contabilidad completa, en forma organizada, asi, los registros que sean
necesarios, de acuerdo al sistema de partida doble aplicando principios de Contabilidad

generalmente aceptados y apegados a los que disponen las Leyes del pais al respecto.

Articulo 16. Fiscalizacion. Sin perjuicio de su propia unidad de auditoria interna, las
organizaciones no gubernamentales —ONG’s- seran fiscalizadas por la Contraloria General
de Cuentas, y para el efecto deberan proporcionar la informacién y documentacién que

esta les requiera.

Articulo 19. Disolucién. Las organizaciones no gubernamentales podran disolverse por las
siguientes causas: Cuando no pudieran continuar con los fines sefialados en sus estatutos.
Por acuerdo de la asamblea general extraordinaria, con el voto de cuando menos el
sesenta por ciento (60%) de sus asociados. Por disposicién legal o resolucién de
tribunales competentes.

Organizacion legal segun el Caodigo Civil, Decreto Ley No. 106

Articulo 15. “Son personas juridicas: 1°. El estado, las municipalidades, las iglesias de
todos los cultos, la Universidad de San Carlos y las demas instituciones de derecho publico
creadas o reconocidas por la ley; 2° Las fundaciones y demas entidades de interés

publico creadas o reconocidas por la ley, 3°. Las asociaciones sin finalidades lucrativas que
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23.2.2

2.3.3

Se proponen promover, ejercer y proteger sus intereses sindicales, politicos econémicos,
religiosos, sociales, culturales, profesionales o de cualquier orden, cuya constitucion fuere
debidamente aprobada por la autoridad respectiva. Los patrones y los comités para obras
de recreo, utilidad o beneficio social creadas o autorizadas por la autoridad

correspondiente se consideran también como asociaciones.

Registro de personas juridicas

Articulo 373. Los registros del estado civil se llevaran en cada municipio por el registrador
nombrado por el Consejo Municipal, en donde no sea necesario ejercera el cargo
Secretario de la municipalidad, en la capital y cuando fuere posible, en las cabeceras

departamentales, el Registrador Civil debera ser abogado y notario colegiado activo.

De la constitucion

Articulo 18. Las asociaciones regulan su capacidad civil por las reglas de su institucion,
cuando no hubieren sido creadas por el Estado. La personalidad juridica de las
asociaciones civiles es efecto del acto de su inscripcion en el registro del municipio donde

se constituya.

Impuesto Sobre la Renta

En primer lugar deben estar debidamente inscritas asi como contar con su nimero de
identificacion tributaria (NIT).

Articulo 6. “Rentas Exentas, literal ¢”, estan exentas del impuesto las rentas que obtengan
las asociaciones o fundaciones no lucrativas legalmente autorizadas e inscritas como
exentas ante la Administracién Tributaria, que tengan por objeto la caridad, beneficencia,
asistencia o el servicio social, culturales, cientificas de educacion e instruccion, artisticas,
literarias, deportivas, politicas, profesionales, sindicales, gremiales, religiosas, colegios
profesionales, siempre que la totalidad de los ingresos que obtengan y su patrimonio
provenga de donaciones o cuotas ordinarias o0 extraordinarias y que se destinen
exclusivamente a los fines de su creaciéon y en ningun caso distribuyan, directa o
indirectamente, utilidades o bienes entre sus integrantes. De lo contrario no seran sujeto de
esta exencién. Se registren como entidades exentas, para los cual debera presentar un
memorial en donde se solicite que se declare la exencién de dicho impuesto. Las otras
obligaciones que impone la ley del ISR es efectuar retencién a los empleados que
devengan una remuneracion que exceda a los Q36, 000.00 anuales, presentar declaracién
anual de retencion a empleados y debera presentarse dentro de los primeros diez dias

hébiles del mes de enero de cada afio; si la entidad recibe donaciones de contribuyentes
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guatemaltecos es obligacion que lleve contabilidad. Por otro lado también existe la
declaracion jurada anual del ISR, de no hacerlo se hace acreedora de una multa.

Si la SAT detecta la falta de presentacion de dicha declaracion la multa se incrementa al
doble y en caso de reincidencia, el Codigo Tributario establece que se proceda a cancelar
en forma definitiva la inscripcion como entidad exenta, lo que equivale a decir que quedaria

como una entidad lucrativa.

Impuesto al Valor Agregado

La ley del IVA concede exencion del impuesto segun el articulo 7 del Decreto 27-92 a las
entidades no lucrativas por los servicios que presta, por las donaciones que reciben y por
las cuotas periédicas de sus asociados. Cabe sefialar que en el medio son varias las
ONG’s que ademas de prestar servicios, también se dedican a la venta de bienes, que el
hecho que la Ley del IVA les concede exencién a sus servicios, aplica también la exencién
a las ventas, situacién que es asi, ya que para el caso de ventas deben extender facturas,
cobrar el impuesto, presentar declaracién mensual, llevar libro de compras y ventas, asi
como documentar todas sus compras con facturas. Estan exentos del impuesto
establecido en esta ley, la transferencia de dominio de bienes, muebles e inmuebles en los
casos siguientes: los aportes y donaciones a asociaciones, fundaciones e instituciones
educativas, culturales religiosas y sociales no lucrativas. Los servicios que prestan las
asociaciones, fundaciones e instituciones educativas, de asistencia o de servicio social y
las religiosas siempre que estén debidamente autorizadas por la ley, que no tenga objeto
de lucro y que en ninguna forma distribuya utilidades en tres sus asociados integrantes.

Pronunciamiento sobre contabilidad financiera

Tratamiento de la informacién contable en las entidades de caracter no lucrativo:

El pronunciamiento sobre contabilidad financiera No.31 establece los lineamientos
generales para el tratamiento, registro y revelacion de informaciéon contable en entidades
de caracter no lucrativo, se pueden mencionar a las que adopten cualquiera de las formas
legales siguientes: fundaciones, asociaciones (gremiales, profesionales, deportivas,
culturales, cientificas, etc.), iglesias ( de cualquier culto), sindicatos, partidos politicos,
comités, asociaciones politicas, sociedades civiles, cuya actividad no persiga el lucro es
decir la distribucion de excedentes econémicos entre sus asociados.

Las entidades de caracter no lucrativo, son aquellas cuyas actividades no persiguen la
distribucién de utilidades dentro de sus asociados, esto implica que las personas que
fundan, dirijan, o posteriormente se asocian o adhieran legalmente no participan de la

distribucién de los excedentes econdémicos que obtiene la entidad a través de sus
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operaciones ordinarias y extraordinarias. Cualquier excedente econdmica debe aplicarse

en la busqueda de sus objetivos pre-establecidos.

Otros aspectos minimos de control: La administracion de estas entidades deben considerar
la existencia de una estructura de control contable que como minimo contemple los

siguientes aspectos:

a. Tratamiento de toda su informacion con base a los principios de contabilidad
generalmente

aceptados.

b. Crear la nomenclatura contable simultanea o inmediatamente después de la fecha de
su constitucion a efecto de que toda transaccion financiera sea objeto de cuantificacion.

c. Operar la contabilidad, en los libros debidamente habilitados y autorizados ante las
autoridades competentes. Estos libros al incluir un periodo contable deben ser firmados por
el contador nombrado y el representante legal. Los libros que debe llevar toda contabilidad
como minimo son: inventario, diario, mayor, balance. Se debe adicionar el de salarios (que
debe ser autorizado), y todos los auxiliares que se consideren necesarios.

d. La informacion contable debe presentarse en estados financieros y en
periodos convencionales que establezca la entidad como minino unavez al afioy
los cuales coincidan con el periodo que se haya establecido en su estructura de
constitucion.

e. Por su naturaleza juridica las entidades de cardcter no lucrativo, gozan de
determinada prerrogativas tributarias, sin embargo, eso no las exime de informar
oportunamente los movimientos y su posicion financiera al estado de Guatemala, a través
de las distintas dependencias publicas. Cuando la ley establezca que las entidades de
caracter no lucrativo deban cobrar o retener, impuestos y otras obligaciones, entonces
debe cumplirse, en los lugares y tiempo que la Legislacion indique.

f. Toda transacciébn que se registre contablemente debe tener estricto apego a las
leyes vigentes en Guatemala, asi también debe responder a operaciones de la entidad y de
acuerdo a los fines que se establecen en su escritura de constitucion.

g. Revelaciones: Toda la informacion financiera de caracter no lucrativo deben
presentarse a través de los siguientes estados financieros: a) estados financieros bésicos:
estados de activo, pasivos y patrimonios, estados de ingresos y gastos, estado de flujo
de efectivo, estado de excedentes o perdidas acumuladas. b) Estados financieros
complementarios: que se elaboran de acuerdo a las necesidades especificas de cada
entidad y los cuales pueden ser anexos, ampliaciones, o desglosé de los estados

financieros basicos. c) Nota a los estados financieros: Que se divulgue toda informacién
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2.5

importante que sea necesaria para ser claros y comprensibles los estados financieros
bésicos.

h. Todas las transacciones deben reflejarse en moneda de curso legal aunque hayan
sido provistos en unidades monetarias de otros paises como lo indica el principio de unidad

monetaria.

Fundamento conceptual:
Abstencion de opinién

Establece que el auditor no expresa una opinion sobre los estados financieros.

Agroforesteria:
Consiste en la integracion y el uso consciente del arbol y del arbusto en la unidad

agropecuaria, conjuntamente con los cultivos anuales y animales.

Carta de gerencia

Informe para la gerencia, que contiene las recomendaciones de los auditores para corregir
cualquier deficiencia revelada en la consideracién de los auditores del control interno.
Ademas de proporcionar a la gerencia informacion (til, una carta de gerencia puede ayudar
también a limitar la responsabilidad de los auditores en la eventualidad de que una

debilidades el control dé como resultado una perdida para el cliente.

Dictamen
Es el documento en el cual el Contador Publico y Auditor Independiente emite su opinion
en base a la auditoria realizada, acerca de la razonabilidad de los estados financieros, de

conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.

Estatutos
Reglas adoptadas por los accionistas al crear una corporacién para revisar como
lineamiento general de la conducta del negocio.

Fruticultura
Cultivo de todas aquellas plantas que producen frutos. También se define como el arte que
ensefia los métodos de ese cultivo. En sentido amplio, el término incluye la preparacion de

los frutos y su posterior comercializacion, el objeto de la fruticultura es combinar de la
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mejor forma los factores del medio, como son el suelo y el clima, con las técnicas

empleadas, las disponibilidades econémicas y los canales de comercializacion.

Plan de auditoria

Visién general amplia de un contrato de auditoria, preparado en la etapa de planificacion
del contrato. Los planes de auditoria incluyen generalmente aspectos como los objetivos
del contrato, la naturaleza del trabajo que sera realizado, un cronograma del trabajo de

auditoria principal y de la terminacion del contrato y los requerimientos del personal.

Programa de auditoria

Listado detallado de los procedimientos de auditoria especificos que deben realizar en el
curso de un contrato de auditoria. Los programas de auditoria proporcional un base para
asignar y programar el trabajo de auditoria y para determinar qué trabajo resta por hacer.

Los programas de auditoria son confeccionados especialmente para cada contrato.

Riesgo (del cliente) del negocio
Riesgo asumido por inversionistas o acreedores, asociado con la supervivencia y

rentabilidad de la compaifiia.
Riesgo de lainformacion

Riesgo que no sea precisa la informacion utilizada por inversionistas, acreedores y otros

para evaluar el riesgo del negocio.
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3.1

CAPITULO Il

RESULTADOS DE LA AUDITORIA

Dictamen

Como resultado de la auditoria practicada a la Asociacion para el Desarrollo Integral del
Nororiente, correspondiente al estado de activos, pasivos y patrimonio, estado de ingresos
y egresos, estado de excedentes y estado de flujo de efectivo por el periodo terminado al

30 de junio de 2004, se emitio el siguiente dictamen:

Sefiores
Junta Directiva
Asociacioén para el Desarrollo Integral de Nororiente

Llanos de la Fragua, Zacapa.

Hemos auditado el estado de activos, pasivos y patrimonio adjunto de la Asociacién para el
Desarrollo Integral de Nororiente al 30 de junio de 2004 y el correspondiente estado de
ingresos y egresos, estado de excedentes y estado de flujo de efectivo por el afio
terminado en esa fecha. La responsabilidad de los estados financieros corresponde a la
administracion de la asociacién. Nuestra responsabilidad consiste en expresar una

opinion sobre estos estados financieros basados en nuestra revision.

Hemos efectuado nuestro examen de acuerdo con normas de auditoria generalmente
aceptadas. Estas normas requieren que el trabajo sea planificado y realizado para obtener
una seguridad razonable de que los estados financieros no contienen errores importantes.
Un trabajo de esta naturaleza incluye la revision sobre una base selectiva, de la evidencia
gque soporta las cantidades y revelaciones presentadas en los estados financieros segun
principios de contabilidad generalmente aceptados. Incluye también la evaluacion de los
principios de contabilidad utilizados y de las estimaciones importantes hechas por la
administracion, asi como una evaluacién de la presentacion general de los estados
financieros. Consideramos que nuestra auditoria provee una base razonable para emitir

nuestra opinion;
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Los estados financieros de la asociacion en el rubro de propiedad planta y equipo,
presentan la revelacion inadecuada del saldo, no se cuenta con la documentacién que
ayude a comprobar de la misma adquirido antes del 30 de junio de 2004, y los registros

auxiliares de la asociacién no permiten la aplicacion de otros procedimientos de auditoria.

En nuestra opinion debido a lo indicado en el parrafo anterior y a que nosotros no pudimos
aplicar otros procedimientos para satisfacernos del costo de la propiedad planta y equipo,
el alcance de nuestro trabajo no fue suficiente para expresar una opinion sobre esos

estados financieros.

CENTRO UNIVERSITARIO DE ORIENTE
CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Leo6n Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordén Guzman

Vo.Bo.
AT. Edy Alfredo Cano Orellana

Asesor

28 de mayo de 2005.

xliv



3.2 Estados financieros

Asociacioén para el Desarrollo Integral de Nororiente
Activos, Pasivos y Patrimonio
Al 30 de junio de 2004
(Cifras expresadas en quetzales)

Cuenta Notas
Activo
Circulante
Bancos 736.969 4
Fijo
Propiedad, planta y equipo 2.577.153 5
Suma del activo 3.314.122
Pasivo y Patrimonio
Patrimonio 3.314.122 6
Suma del pasivo y patrimonio 3.314.122

Las notas a los estados financieros financieros son parte integral de los mismos.

Los estados financieros al 30 de junio de 2003 no fueron proporcionados por la entidad.
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Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente
Estado de ingresos y egresos
Del 01 de julio de 2003 al 30 de junio de 2004
(Cifras expresadas en quetzales)

Cuenta Nota

Ingresos
Produccién agricola 218.715
Produccién pecuaria 526.406
Colegiaturas 555.952
Donaciones en efectivo 400.000
Ingresos Brutos 1.701.248 7
Egresos
Gastos de produccion agricola 189.825
Gastos colegiaturas 435.627
Gastos ADIN 195.045
Multas y sanciones 15
Nota de débito Bancaria 262
Gastos produccion pecuaria 332.617
Impuestos y contribuciones 1.066
Depreciaciones 389.674
Total Egresos 1.544.132 8
Ingresos Netos 157.116
Otros Ingresos
Intereses bancarios devengados 176

Saldo por ejecutar 157.292

Las notas a los estados financieros financieros son parte integral de los mismos.

Los estados financieros al 30 de junio de 2003 no fueron proporcionados por la entidad.
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Asiociacion para el Desarrollo Desarrollo Integral de Nororiente
Estado de flujo de efectivo
al 30 de junio de 2004
(Cifras expresadas en quetzales)

Flujos de Efectivo por actividades de operacion

Efectivo recibido 1.511.070.00

Gastos de administracion -723.634.00

Gastos de ejecucion -820.498.00

Intereses bancarios devengados 176 -32.886.00
-32.886.00

Aumento neto de efectivo y equivalentes 579.677.00

Efectivos vy equivalentes al inicio del afio 190.178.00

Efectivos vy equivalentes al final del afio 736.969.00

Los estados financieros al 30 de junio de 2003 no fueron proporcionados por la entidad.
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Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente
Estado de excedentes y pérdidas acumuladas
Del 01 de julio de 2003 al 30 de junio de 2004

(Cifras expresadas en quetzales)

Saldo Inicial (01 de julio de 2003) 7.882.00
Ingresos (del periodo) 1.693.366.00
Egresos (del periodo) 1.544.132.00
Saldo final (30 de junio de 2004) 157.116.00

Ingresos Netos 157.116.00
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3.3 Notas alos estados financieros

1.

Organizacion y fines (Nota 1.)
La Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente fue constituida el 09 de octubre de

1997, se rige por sus estatutos.

Unidad monetaria (Nota 2.)
Los estados financieros de la Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente, estan

expresados en quetzales, moneda oficial de la Republica de Guatemala.

Politicas contables (Nota 3.)

Base de la contabilizacion

Los estados financieros que se acompafan han sido preparados sobre el concepto de costo
histérico y estabilidad monetaria, por lo tanto, no se reconocen los efectos de las variaciones
en el poder adquisitivo de la moneda, de tal manera que los mismos deben interpretarse de
acuerdo a estas circunstancias.

Los activos de propiedad, planta y equipo se vallan al costo de adquisicion y se deprecian
un mes después de adquirido bajo el método directo con porcentajes establecidos en la ley

respectiva.

b) Reconocimiento de ingresos
La asociacion reconoce como ingresos, los efectivamente devengados durante el periodo

contable.

c) Periodo contable
La asociacion inicié operaciones contables en mayo de 2003, el ejercicio contable de la
asociacion es de un afio, iniciandose el uno (1) de julio de un afio, para finalizar el treinta
(30) de junio del siguiente afio, segun las reformas a la Ley del Impuesto Sobre la Renta
Decreto 26-92 Articulo 72. Régimen optativo del pago del impuesto. El periodo contable

sera del 01 de enero al 31 de diciembre de cada afio.

Bancos (Nota 4.)

Integrada por cuatro cuentas monetarias: Saldo al 30 de junio de 2004.
BANCAFE EANOR-PAGOS CTA. No. 81-01-251152 55,761
BANCAFE EANOR CTA. No. 14-09-000033 4,847
BANRURAL ADIN CTA. No. 30-06-00425-5 381,591
BANCO INTERNANCIONAL ADIN CTA. No. 15-13013513 294,769
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136,609
4. Propiedad, plantay equipo (Nota 5)
Integrado por las adquisiciones realizadas por la asociacion, detalladas de la siguiente

manera:
Saldo al 30 de junio de 2004.
Mobiliario y equipo 228,603
Herramientas 9,754
Instalacion de laboratorio 650,710
Vehiculos 359,295
Magquinaria agricola 1,071,827
Equipo pecuario 18,911
Equipo agricola 14,486
Equipo de computo 223,563

2,577,153

5. Patrimonio (Nota 6)
El patrimonio de la asociacion esta constituido por lo detallado en las Notas 3, 4 y 5, que son
todos los activos de entidad.

Saldo al 30 de junio de 2004
Patrimonio 3,314,122
3,314,122

6. Ingresos (Nota 7)
Se integra por los diferentes ingresos que recibe la asociacion, por lo cual deben
considerarse la venta de la produccion agricola y pecuaria, colegiaturas, intereses bancarios
devengados y donaciones en efectivo., el saldo al 30 de junio de 2004 es un millén

setecientos un mil doscientos cuarenta y ocho (1,701,248).

7. Egresos (Nota 8)
Integrada por todos los gastos administrativos de la entidad, asi como para los diferentes
gastos de produccion agricola y pecuaria, el saldo al 30 de junio de 2004 haciende a un
millén quinientos cuarenta y cuatro mil ciento treinta y dos (1,544,131).



3.4 Cartadegerencia

Sefiores:
Junta Directiva
Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente

Llanos de la Fragua, Zacapa

Hemos auditado el estado de activos, pasivos y patrimonio de la Asociacion para el
Desarrollo Integral de Nororiente, al 30 de junio de 2004 y el correspondiente estado de
ingresos y egresos del afio terminado a esa fecha y emitido nuestro informe sobre los

mismos con fecha 28 de mayo de 2005.

En la planeacion y ejecucién de nuestra auditoria de los estados financieros de la entidad
antes mencionada, evaluamos la estructura del control interno para determinar nuestros
procedimientos de auditoria, con el propoésito de emitir una opinién sobre la razonabilidad
de los estados financieros y no para proporcionar seguridad del funcionamiento de la
estructura del control interno. Sin embargo, notamos ciertos asuntos con relacién a su
funcionamiento, que consideramos deben ser incluidos en este informe para estar de

acuerdo con normas de auditoria generalmente aceptadas.

Asimismo, por las deficiencias encontradas nos permitimos hacer de su conocimiento
ciertos comentarios importantes en el disefio y operacién de la estructura de control
interno, que podria afectar negativamente la capacidad de la entidad para registrar,
procesar, resumir y reportar informacién uniforme con las aseveraciones de la gerencia en
los estados financieros. Dichos comentarios tienen el Unico propésito de contribuir a una

mejor administracién de la entidad y se presentan en anexo adjunto.

Atentamente,
CENTRO UNIVERSITARIO DE ORIENTE
CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA
Jacqueline Paola Azucena Velasquez Leo6n Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordén Guzman

28 de mayo de 2005



3.5 Observaciones y recomendaciones

Observaciones

No existe un control de archivo adecuado

No existe un manual de normas y procedimientos

No se realizan liquidaciones de caja chica

No se realizan conciliaciones bancarias mensuales

Recomendaciones

Se debe llevar un archivo correlativo de las
facturas de adquisicion de activos fijos. Asi
como la emisién de recibos por venta de
produccién agricola y pecuaria, recibos de
cobro de colegiatura y cualquier otro
documento para evitar su extravio y facilitar
Su acceso inmediato.

Implementar un sistema de control
adecuado, un manual de funciones vy
procedimientos para definir las actividades
y responsabilidades de cada uno de los
empleados.

Establecer fecha de liquidacién de caja
chica, los documentos de respaldo como
facturas, deben ser razonadas en la parte
de atras y con firma de autorizacién, asi
como realizar los arqueos
correspondientes, por otro persona distinta
a la encargada de la caja chica.

Elaborar las conciliaciones mensuales de
todas las cuentas bancarias, para tener un
mejor control de los movimientos y saldo
de fondos, Conservar los estados de
cuenta, cheques emitidos asi como las
boletas de depésito.



No se revela toda la informacion contable

Se debe revelar en los estados financieros
toda la informacion que posee la entidad,
ya que en la evaluaciéon realizada al
control interno se detectaron que existen
cuentas de ahorro las cuales no estan
siendo reflejadas en los estados
financieros; por falta de informacion no se
pudo establecer el saldo de dichas
cuentas.

Los activos de propiedad, planta y equipo no reflejan su valor real

Liguidacion de gastos sin documentos de soporte



Los activos de propiedad, planta

y equipo no reflejan su valor real Se debe realizar un conteo fisico de todos
los activos, para evitar tener activos
registrados obsoletos o deteriorados vy
llevar al dia el respectivo libro, y tarjetas
actualizadas, las cuales deben estar
firmadas por el responsable del activo.

Liquidacion de gastos sin documentos de soporte Se observd que para la liquidacion de
gastos se utilizan recibos no autorizados,
para lo cual deben ser facturas contables,
asi como su respectiva documentacion.
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CONCLUSIONES

Los estados financieros de la Asociacion para el Desarrollo Integral de Nororiente al 30
de junio de 2004, se presentan de conformidad con principios de contabilidad

generalmente aceptados.

Se observé y verificdé la estructura del control interno de la entidad donde se
encontraron ciertas debilidades en los procedimientos de control y por lo que se

emitieron algunas recomendaciones presentadas en la carta a la gerencia.

De la revision a los estados financieros de la Asociacion para el Desarrollo Integral de
Nororiente al 30 de junio de 2004, por el efecto que causa el rubro de propiedad
planta y equipo, se abstuvo de opinar sobre la razonabilidad de los estados
financieros.

La entidad no aplica las Normas Internacionales de Contabilidad (NIC).

Concluimos que la asociacion liquida los gastos con recibos que no estan numerados.



RECOMENDACIONES

Que los estados financieros se presenten y elaboren de conformidad con Normas
Internacionales de Contabilidad, segun publicacion de fecha 04 de junio de 2001
emitidas por la Junta Directiva del Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y
Auditores.

Se recomienda el fortalecimiento del control interno para salvaguardar los activos de la

entidad.

Que se le de seguimiento al rubros de propiedad, planta y equipo, por medio de
tarjetas kardex, inventariando toda la propiedad de la entidad, y archivar facturas y
documentacién de adquisicion de activos.

Que todos los gastos en los que incurra la asociacion estén respaldados por facturas.

Emitir facturas por la venta de la produccién agricola y pecuaria.

Registrar en los estados financieros las cuentas de ahorro de la asociacién.
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MEMORANDUM DE SOLICITUD DE INFORMACION

Zacapa, 2 de Marzo de 2005.

Sefior:

Herberth Orellana

Asistente Administrativo Financiero

Asociacioén para el Desarrollo Integral de Nororiente

Llanos de la fragua, Zacapa

Estimado sefior:

Con motivo de nuestra revision de los estados financieros por el periodo que finalizé el treinta de

junio de dos mil cuatro, le solicitamos nos proporcione de la asociacion la siguiente informacion:
Conciliaciones bancarias y estados de cuenta del banco por el periodo en examen, al treinta de
junio de dos mil cuatro.

Libretas de ahorro corriente.

Integracion de cuentas del estado de resultados.

Registros contables.

Registros auxiliares.

Cualquier otra informacién se la solicitaremos en su oportunidad.

Atentamente,

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Le6n Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordén Guzman
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MEMORANDUM DE SOLICITUD DE INFORMACION

Zacapa, 21 de febrero de 2005.

Sefior:

Herbeth Orellana

Asistente administrativo Financiero

Asociacioén para el Desarrollo Integral de Nororiente
Llanos de la Fragua, Zacapa.

Estimado sefior:

Por motivo de nuestra revisién, del control interno le solicitamos nos proporcione de la asociacion
para el Desarrollo Integral e Nororiente, la siguiente informacién:
Estados Financieros
Integracion de cuentas
Libros contables
Cartera de asociados
Organigrama de la asociacion
Acta constitutiva
Procedimientos

Registros auxiliares

Atentamente,

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Leodn Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordén Guzman



CONTROL INTERNO

PTC/I-1

CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | LACG
GENERAL Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | JPAVL
No. PREGUNTAS SI | NO OBSERVACION
1 |Ha autorizado la Junta Directiva todas las cuentas bancarias? X
Esta centralizada la responsabilidad por los cobros y los depdsitos
2 | de efectivo en el menor nimero posible de personas? X
Los empleados que manejan efectivo estan desligados de los
3 |deberes
siguientes:
a) Preparan facturas de venta o llevan registro de venta? X
b) Obtienen estados de cuenta de los bancos depositarios, tienen X
acceso a esos estados o concilian las cuentas de los bancos?
c) Preparan o aprueban los comprobantes de pago? X
d) Firman documentos y aceptaciones por pagar? X
e) Preparan ndminas, firman cheques de néminas, o distribuyen Preparan néminas y firmai
cheques? cheques de némina
e) Manejan los registros de los pagos por compras? X
f) Tienen bajo su custodia algun invnetario o llevan registro de
inventarios. X
g) Manejan una caja chica, algunos otros fondos especiales o tienen Maneja caja chica
acceso a los mismos.
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CONTROL INTERNO

PTC/-2

CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | DJVS
ASISTENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | LACG
No. PREGUNTAS SI | NO OBSERVACION
1 | Existe una politica contable? X No por escrito
2 | Existe una persona responsable de llevar la contabilidad? X Herberth Orellana
Cada operacion contable es respaldada con sus respectivos Requisiciones,
3 | documentos? X Planillas,
Orden de compra
4 | Se encuentra la asociacién exenta de impuestos? X Todos
5 | De qué impuestos goza exencion? Todos
6 | Se realizan los ajustes correspondientes en su debido tiempo? X
7 | Posee nomenclatura establecida para las operaciones contables? X
8 | Utilizan facturas para las operaciones de compra y venta? X Para compra
9 | Se realizan los registros de las operaciones de ingresos? X Pdlizas
Estan atrasados de 6
10 | Los libros contables se encuentran al dia? X a8 meses.
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CONTROL INTERNO PTC/l-3
CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | DIVS
CAJA CHICA Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | JPAVL
No. PREGUNTAS Sl | NO OBSERVACION
1 | Existe un fondo de caja chica? X Q 3000.00
2 | Existe una politica para caja chica? X
3 | Hay una persona responsable del control de caja chica? X Herbert Orellana
Presidente y/o tesorero
4 | Existe doble funcién, autorizar y pagar por la persona encargada? X |autorizan
5 | Quién es la persona que autoriza los desembolsos de caja chica? | X Presidente y/o tesoreo
6 |Se hace arqueo de valores y efectivo de caja? X Herbert Orellana
7 | Qué cantidad maxima existe a pagar? X | No hay limite
8 | Existe un tiempo para liquidar caja chica? X
9 | Hay procedimiento para el reembolso de caja chica? X Boleta de requisicion y/o
factura
Los pagos de caja chica son respaldados con documentos como?
10 facturas planillas de viaticos X
recibos
11 | Se tiene establecido que pagos se pueden efectuar? X
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CONTROL INTERNO PTC/l- 4
CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | JPAVL
Fecha: Revisado por:
BANCOS 11/03/2005 | DJVS
No. PREGUNTAS Sl | NO
1 | Cuantas cuentas bancarias tiene aperturadas? X 5 monetarias
1 de ahorro
Qué tipo de depdsitos tiene constituidos la entidad?
2 | Monetarios ol $
Ahorro Q_ $
Plazo Fijo Q $
3 | Existe registro de firmas mancomunadas en las cuentas bancarias? X
4 | Quién est4 autorizado para firmar cheques? Administrativo y/ director
Hay una persona encargada del control y manejo de la cuenta
5 bancos? X Contadora
6 | Se giran cheques al portador? X
7 |Hay una persona responsable de la emision de cheques? X Contadora
8 | Se realizan conciliaciones bancarias? X De forma mensual, encar
gada de compras
9 | Quién revisay aprueba las conciliaciones bancarias? X Administrativo
10 | Existe encargado de realizar los depdsitos bancarios. X Contadora
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PTC/-5

CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
CONTROL INTERNO 11/03/2005 | JPAVL
ACTIVOS FIJOS Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | LACG
No. PREGUNTAS Sl |[NO OBSERVACIOI
1 |Existe tarjeta de responsabilidad de los activos fijos? X
5 libros, pero no est:
2 | Hay registro sobre los activos fijos? X al dia
3 | Reciben donaciones de activos fijos? X Se ingresan a los bie
de la EANOR
4 | Llevan un control de los activos fijos donados? X
5 |La asociacion cuenta con instalaciones propias? X
6 | Qué método de depreciacién utilizan? Método de linea rect:
porcentajes legales
7 | Se realiza inventario fisico de activos fijos? X
8 | Cada cuanto tiempo se realizan los inventarios fisicos de activos fijos? Los primeros 15 dias
cada tres meses
9 | Seidentifican con calcomania u otro, los activos fijos propios y ajenos? X Sticker con nimero
correlativo
10 | Existen contratos o convenios por uso de los activos fijos ajenos? X MAGA
11 | A qué entidad pertenecen los activos fijos ajenos? MAGA, UNIPROCH \
CIPREDA
12 | Se paga por mantenimiento de los activos fijos? X Costeado por el MAC
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CONTROL INTERNO PTC/l-61/2
CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | LACG
GASTOS E INGRESOS Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | DJSV
NO. PREGUNTAS SI | NO OBSERVACION
1 |Se elabora presupuesto de gastos? X
Sueldos, teléfono, internet,
2 | Cuenta con gastos fijos, cuales? X energia eléctrica.
3 | Se necesita autorizacion para el pago de los mismos? X
4 | Se cuenta con gastos variables, cuales? X Los requeridos por
procesos productivos
5 |lInvierte la entidad en capacitaciones para los empleados? X Muy escasamente
Previo a realizar un gasto, se debe contar con su respectiva
6 |autorizacion? X
7 | Los pagos son hechos con cheque o en efectivo? X Ambos
8 | Existe una ndémina laboral? X
Estan en proceso de
9 | Se realizan pagos de las prestaciones laborales? X mejoramiento
10 | Hay una persona encargada de todos los pagos? X
11 | Todo pago esta respaldado con un documento autorizado? X
12 | Se tiene contemplado el pago de viaticos? X
13 | Se realizan anticipos de sueldos y/o de pagos? X Muy pocas veces
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CONTROL INTERNO

PT C/1-62/2

CUESTIONARIO PARA ADIN Fecha: Hecho por:
11/03/2005 | LACG
GASTOS E INGRESOS Fecha: Revisado por:
11/03/2005 | DJSV
No. PREGUNTAS SI | NO OBSERVACION
Hay una persona encargada de establecer los precios de
14 | producién? X
15 | Existe una persona responsable de los ingresos? X
16 | Como se efectdan los pagos de las ventas de produccion? En la caja de EANOR a
través de reporte de venta
17 | Se reciben donaciones monetarias? X
18 | Se reciben donaciones no monetarias? X
19 | A qué cuenta es abonado los ingresos monetarios? Caja y Bancos
20 | A qué cuenta es abonado los ingresos no monetarios? Inventarios donados o
donaciones
21 |Dobnde y cémo se reciben los ingresos? En oficina caja EANOR a
través de cheques
22 | Qué entidades son los que financian proyectos? FONAGRO / GREMIAL
Como se fiscalizan los aportes por donaciones por los A través de verificacion de
23 |donantes? compromisos por EANOR
24 | Se contabilizan los gastos inmediatamente? X
25 | Se contabilizan los ingresos inmediatamente? X
26 | Se facturaa nombre de la entidad? X
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CONTROL INTERNO

PTC/N-7

CUESTIONARIO PARA ADIN FECHA: HECHO POR:
11/03/2005 | LACG
FECHA: REVISADO POR:
11/03/2005 | JPAVL
JUNTA DIRECTIVA
No. PREGUNTAS SI | NO OBSERVACION
Existe un manual de funciones para los miembros de la Junta
1 Directiva? X
2 |Reciben informes de ejecucién de actividades? X
Cada tres semanas
3 | Cada cuanto se retnen los miembros de la Junta Directiva?
4 | Supervisan las funciones de sus trabajadores y llevan registro de todas Pero se requiere mayor
sus actividades? X seguimiento
5 | Se presentan informes a las entidades e instituciones que otorgan el
financiamiento de proyectos? X
6 | Supervisan los gastos incurridos por la entidad? X
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE SEMINARIO
Cliente Entidad: Asociacion para el desarrollo de Nororiente - ADIN

Llanos de la Fragua,

Direccion: Zacapa
Teléfono: 79411536-38
Asunto: Auditoria de Estados Financieros

Periodo evaluar: 01/07/2003 al 30/06/2004

Actividad

Febrero

Marzo

Abril

1[2]3]4a

1[2]3]4a

1/2[3]4

Acercamiento inicial de la actividad

Entrega a la Junta Directiva, la solicitud para realizar la auditoria en
la entidad

Autorizacion por escrito de la Junta Directiva para realizar la
auditoria en la entidad

Estudio preliminar de la entidad

Evaluacion del sistema de control interno a la entidad

Planificacion de la auditoria, evaluacién de la naturaleza y
y alcance de las pruebas sustantivas

Ejecucion del plan de acuerdo a los programas especificos por areas

Supervision de la auditoria

Redaccion del borrador del informe final

Entrega del primer borrador al asesor de seminario de integracién
profesional

Entrega del segundo borrador al asesor de seminario de
integracion profesional

Correccion y presentacion del informe final

Presentacion y discusiéon del borrador del informe final, con la
Junta Directiva

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Le6n
Dora Janeth Ventura Salguero
Luz Amalia Cordon Guzman

AT Edy Alfredo Cano Orellana

Asesor
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Chiquimula, junio de 2005.

Sefiores:

Junta Directiva

Asociacioén para el Desarrollo Integral
de Nororiente

Llanos de la Fragua, Zacapa

Estimados Sefiores:

El dia de hoy se ha finalizado el trabajo de campo e investigacion para la presentacion de una
opinion sobre la razonabilidad de los estados financieros al 30 de junio de 2004 de la asociacion
para el desarrollo integral de nororiente el cual fue efectuado en el tiempo programado y

estipulaciones establecidas previamente.

Les manifestamos nuestro agradecimiento por toda la colaboracion que se nos proporciond por
parte de la administraciébn y el personal en general, durante el trabajo realizado; para la
presentacion de la informacion solicitada y todo lo requerido para el desenvolvimiento de nuestra
auditoria.

Sin ningdn otro particular reiteramos nuestro agradecimiento.

Atentamente,

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Le6n Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordén Guzman
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Llanos de la Fragua, Zacapa marzo de 2005.

Sefioritas:

Jacqueline Paola Azucena Velasquez Le6n
Dora Janeth Ventura Salguero

Luz Amalia Cordon Guzman

Auditoria Independiente

Con relacion a su examen de los estados financieros de la Asociacion para el Desarrollo Integral de
Nororiente al 30 de junio de 2004 efectuado con el proposito de expresar una opinion sobre si los
estados financieros presentan razonablemente la posicion financiera, resultados de operacion y
flujo de efectivo de esta entidad, de conformidad con principios de contabilidad generalmente
aceptados, confirmamos a ustedes a nuestro mejor entendimiento, las siguientes representaciones

hechas a ustedes durante su examen.

Nuestra responsabilidad es la correcta presentacion en los estados financieros, de conformidad
con principios de contabilidad generalmente aceptados.

Hemos puesto a su disposicion todo lo necesario para sus fines de examen:
» Los registros contables (estados financieros).

» Los libros auxiliares e integracién de cuentas.

No tenemos planes o intenciones que pueda afectar en forma importante el valor en libros o
clasificaciones de los activos o pasivos.

No existen:
» Violaciones o posibles violaciones de leyes, cuyos efectos deberian considerarse en las
revelaciones de los estados financieros.
» lIrregularidades en que estén relacionados la Junta Directiva o empleados que tienen
puestos importantes dentro del sistema de control interno contable
» lrregularidades en que estén relacionados otros empleados que pudieran tener un efecto
material en los estados financieros.
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La propiedad, planta y equipo son propiedad de la asociacion, y no existen impedimentos sobre

tales activos.

Ningln evento ha ocurrido posterior a la fecha del Estado de Activos Pasivo y Patrimonio que

pudiera requerir ajuste a, o revelacion en, los estados financieros.

Atentamente,

Asociacioén para el Desarrollo Integral de Nororiente,

Walter Archila Cordén

Presidente
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