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RESUMEN

El objetivo general de la auditoria fue determinar si los estados financieros de la
COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L., presentan
razonablemente, en todos sus aspectos importantes la situacién financiera de la
entidad al 30 de junio de 2003, los resultados de sus operaciones y su flujo de efectivo
por el afio terminado en esa fecha, de conformidad con principios de contabilidad
generalmente aceptados.

La auditoria realizada a los estados financieros de la COOPERATIVA INTEGRAL
AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L., por el periodo terminado el 30 de junio de
2003, se realizd de conformidad con el programa de auditoria elaborado con base en
los lineamientos de las normas de auditoria generalmente aceptadas, que llevé a emitir
una opinién sobre la razonabilidad de los estados financieros de conformidad con

principios de contabilidad generalmente aceptados.

En el alcance de la auditoria realizada comprendida del periodo mencionado, se
procedié a ejecutar procedimientos que proporcionaran evidencia sobre mas de una

aseveracion con el fin de formular nuestra opinién sobre dichos estados financieros.

En el desarrollo del trabajo no se encontrd limitacion alguna en cuanto al acceso de la
informacién requerida a la gerencia de la cooperativa y demas personal administrativo,
pero si se pudo determinar que no existe la totalidad de los documentos que respaldan
la adquisicién de ciertos activos fijos, los ingresos percibidos por aportaciones de los
asociados, asi como también no se pudo comprobar la existencia fisica del café en

transito e inventario de fertilizantes.

Finalmente se llegd a la conclusién que no existe una nomenclatura contable que limite
la correcta aplicacion de los registros y operaciones, por lo que se recomendd
implementarlo y ponerlo en vigencia para el correcto procedimiento de los registros y
operaciones; sin embargo la limitaciones descritas en el parrafo precedente no afectan
las aseveraciones contenidas en los estados financieros, por tal razén, se determiné
que los estados financieros de la COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA “EL
ESQUIPULTECO” R.L., presentan razonablemente en todos sus aspectos importantes
la situacién financiera, los resultados de sus operaciones y su flujo de efectivo de

conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.
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INTRODUCCION

El desarrollo de una auditoria de estados financieros, y la elaboracién de un dictamen
deben ser cuidadosamente elaborados, ambos apegados y fundamentados con base a

las disposiciones que emanan las normas de auditoria generalmente aceptadas.

La realizacion de la auditoria de estados financieros, requiere por parte de quienes
realizan el trabajo, el estar sujetos a lo establecido en las normas que rigen dicha
profesion, las cuales se dividen en normas personales: preparacion técnica y
capacidad profesional adecuada, diligencia profesional en la ejecucion del trabajo y el
informe e independencia mental; ejecucién del trabajo: estudio y evaluacion de control
interno, planeacion y supervision, obtencion de la evidencia suficiente y competente; y
del dictamen: aplicacién de principios de contabilidad generalmente aceptados en los
estados financieros, consistencia en la aplicacion de dichos principios, revelaciones

informativas razonablemente adecuadas y expresion de una opinion.

Al sujetarse a las normas de auditoria generalmente aceptadas, se supone que el
trabajo se ha desarrollado dentro de las limitaciones de una persona, lo que es
sumamente importante para el proceso de formacién de los profesionales, por lo que
permite tener un contacto directo con el quehacer de la profesion; haciendo notar la

busqueda de la informacién adecuada.

El objetivo de la auditoria realizada es emitir una opinién sobre la razonabilidad de los
estados financieros de la COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA “EL
ESQUIPULTECO” R.L. por el periodo terminado el 30 de junio de 2003. Debido a que
la planeacion de una auditoria incluye la seleccién de la naturaleza, oportunidad y
alcance de los procedimientos de auditoria para obtener seguridad sobre las
afirmaciones de la gerencia. Procediéndose a ejecutar métodos que proporcionen

evidencia suficiente sobre mas de una aseveracion.

Durante la ejecucion de la auditoria se dieron ciertas limitaciones, entre ellas la
imposibilidad de revisar la totalidad de la documentacién que respalda la adquisicion de

ciertos activos fijos, recibos que amparan el ingreso por aportacion de los asociados, y



la imposibilidad de comprobar la existencia fisica de café en transito y del inventario de
fertilizantes.

El presente informe esta dividido en tres capitulos, los cuales contienen:

Capitulo I. Marco metodoldgico

Este capitulo incluye la informacién general de la entidad, los objetivos tanto generales
como especificos de la auditoria, la evaluacion de control interno, el programa general
y especifico a desarrollar, sus alcances y limitaciones en el desarrollo del trabajo

realizado.

Capitulo Il. Marco te6rico

Este capitulo expone una serie de conceptos y teorias para una mejor comprension y
referencia de la auditoria realizada como: auditoria a estados financieros, proceso de
planeacioén, papeles de trabajo, evaluacion del sistema de control interno, tratamiento
de la informacién contable de las cooperativas, naturaleza de las cooperativas,

conclusiones de auditoria y el dictamen, conceptos y categorias, etc.

Capitulo ll. Resultado de la auditoria

Este comprende el informe de los resultados obtenidos en la auditoria. Se presenta el
dictamen emitido sobre la razonabilidad de los estados financieros con base a los
principios de contabilidad generalmente aceptados; notas a los estados financieros e
informacién complementaria, asi como la carta de gerencia con sus respectivas

debilidades y/o recomendaciones.



CAPITULO |
MARCO METODOLOGICO

1.1 Informacién general de la entidad?

1.1.1 Antecedentes:

La Cooperativa Agricola Integral “El Esquipulteco” Responsabilidad Limitada?, fue
fundada segun Acta No. 001-89 de fecha cinco de octubre de mil novecientos ochenta
y nueve, se rige en su funciéon por las disposiciones que marca la Ley General de
Cooperativas (Dto. Legislativo No. 82-78 del Congreso de la Republica) y su
Reglamento (Acuerdo Gubernativo No. M. de E. 7-79). En virtud de la adopcion del
Estatuto acordado en Asamblea General Extraordinaria de fecha ocho de junio de mil
novecientos noventa y tres, modific6 su denominacion social quedando como
Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” Responsabilidad Limitada dicha
modificacion fue autorizada por el Instituto Nacional de Cooperativas segun Acta No.
03-93.

1.1.2 Domicilio
“El domicilio de la Cooperativa se fija en el Departamento de Chiquimula, y tendré su
sede en el municipio de Esquipulas. Cuando el Consejo de Administracion lo proponga
y la Asamblea General lo apruebe, podra establecer agencias o sucursales dentro del

territorio de la Republica.

1.1.3 Objeto social y objetivos de la entidad
El objeto social de la Cooperativa sera desarrollar actividades relacionadas con la
produccion agricola, industrializacion, transporte, almacén, venta y distribucién de los

productos: Produccion y Comercializacién del Café y otros propios de la regién.

La Cooperativa tiene los objetivos siguientes:
= Promover el mejoramiento social y econdmico de sus miembros mediante la
realizacibn de planes, programas, proyectos y actividades que demanden el

esfuerzo comun, la ayuda mutua, la accién conjunta y la solidaridad.

! Las cooperativas se constituyen como personas juridicas con base a las leyes vigentes en Guatemala,
pero especialmente se rige por la Ley General de Cooperativas y su Reglamento; asi como por el Estatuto
aprobado en Asamblea General Extraordinaria en cada una de ellas.

2 El nombre de la entidad ha sido sustituido por razones de ética profesional.



Fomentar entre sus asociados todas aquellas actividades tendientes a desarrollar
las técnicas agricolas como medio para mejorar la produccion en calidad y
cantidad, a fin de minimizar costos y lograr mejores precios.

Propiciar dentro de la empresa, la practica del cooperativismo tanto en su filosofia
COMO en su organizacion.

Estimular y mantener en los asociados las aptitudes y confianza necesaria con el
objeto que la empresa se constituya en una organizacién productiva.

Garantizar la eficiencia y la seguridad, para que se proporcione a los asociados,

sus familias y la comunidad, el mejor servicio posible.

1.1.4 Actividades y/u operaciones

Para el logro de sus objetivos la Cooperativa realizara las siguientes actividades y/u

operaciones:

Percibir el valor de las aportaciones de sus miembros.

Percibir el valor de las cuotas de ingreso, asi como las contribuciones ordinarias y
extraordinarias que la Asamblea General acuerde para fines especificos.
Concentrar la produccion agricola de los asociados, si éste fuera individual, de
acuerdo a las normas que se establezcan y comercializarlas en las mejores
condiciones.

Gestionar y conceder préstamos a los asociados, que faciliten la realizacion de sus
propésitos.

Llevar cuenta y registro de las operaciones que cada asociado realice con la
Cooperativa.

Adquirir el equipo, materiales, e insumos necesarios para su funcionamiento.
Obtener por compra, arrendamiento, usufructo o donacién, bienes inmuebles para
sSu uso o aprovechamiento en la forma que determina la Asamblea General,
siempre que con ella no se limite la soberania de la asociacion.

Gestionar en la forma mas conveniente para los interesados de la Cooperativa,
préstamos o0 donaciones con instituciones financieras o de otra indole, sean
estatales o privadas, nacionales o extranjeras.

Federarse o establecer acuerdos con otras Cooperativas.

Preparar y ejecutar programas de educacién cooperativa para los miembros de la
Cooperativa y la comunidad.

Combinar cualquiera otra actividad que tienda a incrementar la prestacion de los

servicios a sus asociados y comunidad en general, siempre que sean compatibles,



gue estén en concordancia con la ley, que contribuyan al desarrollo del movimiento
cooperativo; y
= Otras que sean propias del giro normal de la Cooperativa.

1.1.5 Duracién y responsabilidad de la entidad

La duracion de la Cooperativa es indefinida, pero puede disolverse si incurre en las

siguientes causas:

» Disminucién del nimero de asociados a menos de veinte.

= Por hacerse imposible el cumplimiento de los fines para los cuales se constituyo.

= Por voluntad de por lo menos las dos terceras partes de los asociados reunidos en
Asamblea General Extraordinaria, convocada especialmente para cada efecto.

= Por pérdida de mas del sesenta por ciento (60%) del total de aportaciones
pagadas, siempre que ésta situacion sea irreparable; y,

» Por fusion o incorporacién a otra Cooperativa.

La responsabilidad de la Cooperativa es limitada de los compromisos que contraiga,

responde con su patrimonio. Los asociados responden Unicamente con el monto de

sus aportaciones.

1.1.6 Medios econOmicos

Los medios econdmicos de la Cooperativa estan constituidos por:

a. El capital cooperativo representado por las aportaciones.

b. Las cuotas de ingreso, asi como las contribuciones ordinarias y extraordinarias que
acuerde la Asamblea General para fines especificos.
Las reservas de capital y otras reservas contempladas en el estatuto.
Los préstamos que contrate con entidades financieras, publicas y privadas,
nacionales o extranjeras; vy,

e. Los bienes que adquiera a titulo oneroso, los donativos o subvenciones que reciba,
siempre que con ello no se limite la soberania de la Cooperativa y no se vulneren

los principios Cooperativos.

1.1.6.1 Capital de la cooperativa
El capital de la Cooperativa es variable y esta integrado por aportaciones individuales e
indivisibles de un valor nominal de cien quetzales exactos (Q100.00), cada una. El

valor de cada aportacion se pagara al ingreso del asociado a la Cooperativa 0 bien



pagando un cincuenta por ciento (50%) de su valor y el resto dentro de los seis meses

siguientes. Las aportaciones obligatorias no devengan interés.

1.1.7 De los asociados

Podran ser asociados de la Cooperativa, todas las personas naturales, agricultores,

gque se dediquen a las actividades que la misma realiza y que deseen ingresar a ella,

sin discriminacion étnica, religiosa, politica, de nacionalidad o de sexo, siempre que

retna los requisitos siguientes:

a.

Ser legalmente capaces, salvo los casos de menores de edad, los cuales se regiran
por un reglamento especifico.

Haber recibido instruccion en los aspectos fundamentales del cooperativismo.
Tener necesidad de los servicios que presta la Cooperativa.

Gozar de buena reputacién y estar en capacidad de cumplir con los requisitos
sefalados en el estatuto y con las obligaciones que contraiga.

Estar dispuesto a participar en las actividades que desarrolle la Cooperativa, para
tener derecho a excedentes y servicios que esta presta.

Solicitar su ingreso por escrito al Consejo de Administracion.

Pagar la cuota por ingreso de cinco quetzales exactos (Q5.00) la cual le sera
devuelta en caso de no ser admitido. Cualquier cambio en su valor serd establecido
por la Asamblea General.

No pertenecer a otra Cooperativa que se dedique a la misma actividad que ésta
desarrolla.

No tener intereses que puedan entrar en conflicto con la Cooperativa; y,

Pagar la aportacion en los términos establecidos en el estatuto de la Cooperativa.

1.1.8 Organizacién y funcionamiento

Son érganos de la Cooperativa:

a.

b
c.
d.
e

La Asamblea General de Asociados.

El Consejo de Administracion.

La Comisién de Vigilancia.

El Comité de Educacion; vy,

Otros comités que a criterio del Consejo de Administracién sean necesarios crear

para el buen funcionamiento de la asociacion.



1.1.8.1 Miembros de los 6rganos directivos

a. Consejo de administracién
Es el 6rgano administrativo de la Cooperativa, la representacion legal de la asociacion
la ejerce el Presidente del Consejo de Administracién, quien podra delegar en cualquier
miembro del mismo o en el Administrador, previa autorizacién de éste érgano, la cual

debera constar en acta.

Esta integrado por cinco miembros electos en la primera Asamblea General Ordinaria,
de los cuales dos desempefiaran sus cargos por un afio y los otros tres lo haran por

dos afios.?

CUADRO1 CONSEJO DE ADMINISTRACION, COOPERATIVA INTEGRAL
AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L., PERIODO 2002-2003

Cargo Nombre
Presidente José Antonio Murcia
Vicepresidente Flaviano Trigueros Morales
Secretaria Natividad Marcos
Tesorero Arcadio Suchite Garcia
Vocal Wenseslao Morales Gutiérrez

Fuente: Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Memoria de Labores Cooperativa Integral

Agricola “El Esquipulteco” R.L. (Esquipulas, Chiquimula : Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L., 2003), p.18.

b. Comisién de vigilancia
“Es el 6rgano encargado del control y fiscalizacién de la Cooperativa. Estara integrado
por tres miembros electos en Asamblea General Ordinaria y la duraciéon de su mandato

sera de un afio, pudiendo ser reelecto Unicamente por un periodo mas.”

% Guatemala. Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Estatuto. (Esquipulas, Chiquimula,
1994), Articulos 3-77.
# Ibidem Articulo 61



CUADRO 2 COMITE DE VIGILANCIA, COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA
“EL ESQUIPULTECO” R.L., PERIODO 2002-2003

Cargo Nombre
Presidente Justiniano Ramos Lépez
Secretario Delio Roberto Rosa Contreras

Vocal Adolfo Alvarez Lopez

Fuente: Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Memoria de Labores Cooperativa Integral

Agricola “El Esquipulteco” R.L. (Esquipulas, Chiquimula : Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L., 2003) , p.18.

c. Comité de educacion
Es el o6rgano responsable de la capacitacion, difusibn y concientizacion de
cooperativistas y nuevos miembros potenciales. “El Comité de Educacion estara
integrado por tres miembros electos en Asamblea General Ordinaria. La duracion de

sus cargos sera de dos afios y pueden ser reelectos por un periodo mas.”®

CUADRO 3 COMITE DE EDUCACION, COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA
“EL ESQUIPULTECO” R.L., PERIODO 2002-2003

Cargo Nombre
Presidente Vicente Lépez Trigueros
Secretario Mario Roberto Meléndrez Peraza
Vocal Francisco Garcia Gregorio

Fuente: Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Memoria de Labores Cooperativa Integral

Agricola “El Esquipulteco” R.L. (Esquipulas, Chiquimula : Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L., 2003), p.18.

1.1.8.2 Funcionarios y empleados

a. Lagerencia
“Es el 6rgano responsable del funcionamiento y ejecucion del plan de trabajo de la

Cooperativa, tendra a su cargo el control general de las operaciones y demas

5 Ibidem Articulo 64



responsabilidades que le establezca el Consejo de Administracion, de acuerdo con el
estatuto, los reglamentos y demas disposiciones de la Cooperativa.™

b. Director de créditos

Es el encargado de autorizar y otorgar los créditos a los asociados.

c. Contador general

Es el responsable de llevar el registro contable de la entidad.

d. Supervisor valuador
Las funciones que éste desempefia son:
= Verificar la tenencia legal de las tierras.
= Coordinar actividades agricolas y de produccion de café con los asociados.

= |levar un control de calidad de las fincas.

e. Encargado de bodega

Es el encargado de la custodia y secado del café.

CUADRO 4 PERSONAL ADMINISTRATIVO, COOPERATIVA INTEGRAL
AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L., PERIODO 2002-2003

Cargo Nombre
Gerente Luis Orlando Ramirez Ardon
Director de créditos José Elias Pérez Lépez
Contador general Erickson Enrique Padilla Ramirez
Supervisor de créditos y café Luis Enrique Cabrera Villeda
Encargado de bodega Oscar Alfredo Galdamez Burgos

Fuente: Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Memoria de Labores Cooperativa Integral

Agricola “El Esquipulteco” R.L. (Esquipulas, Chiquimula : Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L., 2003), p.18.

6 Ibidem Articulo 68



1.1.8.3 Organigrama

FIGURA 1. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL, COOPERATIVA INTEGRAL
AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L.

Asamblea General

_ Comit¢ de Educacién _ Comision de Vigilancia

Director de Créditos Contador General

Encargado de Bodega
Secadoray
Mantenimiento

Supervisor de
Créditos y Café

Fuente: Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L. Memoria de Labores Cooperativa Integral

Agricola “El Esquipulteco” R.L. (Esquipulas, Chiquimula : Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L, 2003), p.17.




1.1.9 Periodo contable
“El ejercicio contable de la Cooperativa sera de un ano, iniciandose el uno de julio para

finalizar el treinta de junio del afio siguiente.

1.1.10Excedentes

De los excedentes totales de cada ejercicio, se haran las siguientes deducciones:
= Un diez por ciento (10%) como minimo para reserva irrepartible.
»= Un diez por ciento (10%) para reserva de educacion.

* Un diez por ciento (10%) para reserva de obras sociales.”

7 Ibidem Articulos 70 y 73



1.2 Objetivos de la auditoria

1.2.1 Objetivo general

a. Determinar si los estados financieros de la Cooperativa Integral Agricola “El
Esquipulteco” R.L., presentan razonablemente, en todos sus aspectos importantes
la situacion financiera de la entidad al 30 de junio de 2003, los resultados de sus
operaciones y su flujo de efectivo por el afio terminado en esa fecha, de

conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.

1.2.2 Objetivos especificos

a. Determinar si el balance general de la cooperativa, presenta razonablemente, en
todos sus aspectos importantes, la situacion financiera al 30 de junio de 2003, de

conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.

b. Determinar si el estado de productos y gastos de la cooperativa, presenta
razonablemente, en todos sus aspectos importantes, los ingresos y egresos, por el
periodo terminado el 30 de junio de 2003, de conformidad con principios de

contabilidad generalmente aceptados.

c. Determinar si el estado de flujo de efectivo de la cooperativa, presenta
razonablemente en todos sus aspectos importantes, los flujos provistos o utilizados,
por el periodo terminado el 30 de junio de 2003, de conformidad con principios de

contabilidad generalmente aceptados.



1.3 Evaluacion del sistema de control interno

Con el fin de determinar el grado de fiabilidad del sistema de control interno se evalué
a la entidad mediante entrevista, averiguaciones con el personal apropiado, inspeccion
y revision de los documentos e informes correspondientes. Las respuestas obtenidas
mediante las técnicas utilizadas fueron verificadas mediante la revision y aplicacion de

pruebas de cumplimiento, estableciéndose asi su evaluacion.

A través de la evaluacion de control interno de la entidad se pudo comprobar la
inexistencia de una nomenclatura contable propio de la cooperativa, asi como también

de un reglamento interno de trabajo.



1.4 PROGRAMA DE AUDITORIA
Consiste en una lista detallada y explicativa de los procedimientos especificos que tienen que ejecutarse en un trabajo de auditoria.

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula TELEFONO: 9430864
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 5 PROGRAMA GENERAL DE AUDITORIA

ACTIVIDAD _ TIEMPO _ HORAS EFECTIVAS
DIA MES ANO HORA POR CADA MIEMBRO
Acercamiento inicial a la cooperativa. Enero 2004
E lici li | itori. | i | j
ntre.g'a dg, solicitud para realizar la auditoria en la cooperativa al Consejo de 29 Enero 2004 10-00
Administracion.
Autgrlz:’:lmon por escrito de la Gerencia General de la cooperativa para realizar la 4 Eebrero 2004 11:00
auditoria.
Entrega de la carta compromiso de auditoria. 9 Febrero 2004
Estudio preliminar de la cooperativa. 12 Febrero 2004 08:00 - 13:00 5 5
Evaluar el sistema de control interno de la cooperativa. 16 Febrero 2004 08:00 - 18:00 10 10
Planificacion de Ie_\ auditoria y determinacidon de la naturaleza, oportunidad y alcance de 18 Febrero 2004 08:00 - 18:00 10 10
las pruebas sustantivas.
08:00 - 13:00
23 Febrero 2004 12:00 ~17-00 8
08:00 - 13:00
24 Febrero 2004 12:00 1700 8
08:00 - 13:00
25 Febrero 2004 12:00 1700 8
. . e . 08:00 - 13:00
Ejecucioén del plan de acuerdo con los programas especificos por areas. 26 Febrero 2004 12:00 ~17-00 8 56
08:00 - 13:00
1 Marzo 2004 14.00 - 17-:00 8
08:00 - 13:00
2 Marzo 2004 14.00 - 1700 8
08:00 - 13:00
3 Marzo 2004 1250 -17.00
L. . . 24 Marzo 2004 08:00 - 13:00 5
Redaccion del borrador del informe final. 31 Marzo 5004 0800 1300 3 10
Entrega del primer borrador del informe final . 15 Mayo 2004 13:00 - 15:00
Entrega del segundo borrador del informe final. 29 Mayo 2004 13:00 - 15:00
Presentaciéon y defensa de resultados del seminario de integracion profesional ante 19 Junio 2004 09:00 - 12:00
ternas evaluadoras. 26 Junio 2004 09:00 - 12:00 3 3
Presentacion del informe final a la Junta Directiva del Consejo de Administracion
. ! N = Julio 2004 | 08:00 - 10:00 2
Gerencia.
TOTAL DE HORAS LABORADAS 96

Nota: El presente horario esta sujeto a cambios imprevistos que se daran a conocer anticipadamente si en caso se produjeran.

Silvia Verdnica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal

Vo. Bo.
Lic. Raudl Augusto Diaz Monroy
Asesor



CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

7 DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003
CUADRO 6 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - ESTUDIO PRELIMINAR DE LA ENTIDAD

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
. Visitas a las oficinas e instalaciones de la
cooperativa.
Entrevista con el Gerente Administrativo.
Entrevista con el Contador de la entidad.
Conocer  la  estructurg Revision de documentos concernientes a:
organizacional de laj Conocimiento generall  a. Escritura de constitucion. Silvia Valle
12/02/2004 |cooperativa y el tipo dejde  la  cooperatva| b. Estatuto de la cooperativa. Idy Lopez 5 5

actividad

que

realiza.

¢. Némina de los asociados activos.
d. Miembros del Consejo de Administracion.
e. Libros de actas.




&,  CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.
\ DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula

.\ ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

) CUADRO 7 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EVALUACION DE CONTROL INTERNO

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS

Evaluar el sistema de Evaluacion de los 1. Entrevista e indagacion al Gerente Administrativo.
control interno de la elementos de control 2. Entrevista e Indagacion al Contador de la
cooperativa, para obtener linterno. cooperativa.
el conocimiento necesario 3. Obtencion de informacion a través de cuestionario
sobre su estructura. de control interno. Silvia Valle

16/02/2004 10 10

|dy Lopez




AN ;‘! / ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003
CUADRO 8 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - PLANIFICACION DE LA AUDITORIA Y DETERMINACION DE
LA NATURALEZA, OPORTUNIDAD Y ALCANCE DE LAS PRUEBAS SUSTANTIVAS

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS

Planificar de acuerdo a los Planificar la auditoria
hallazgos obtenidos en la y determinar la
evaluacion de control naturaleza, oportunidad
interno de la cooperativa. alcance de las ilvi

18/02/2004 y _ Planeacion Sihia Vale 10 10

pruebas sustantivas. dy Lopez




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chigquimula

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003
CUADRO 9 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS

PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
CAJA Y BANCOS
1. Verificar si los saldos . Comprobacién de la autenticidad del saldo de caja a
de caja y bancos través del arqueo de caja.
representan realmente . Revisién de los documentos.
dinero  efectivo  propiedad 3. Célculos aritméticos.
de la cooperativa. . Andlisis de los procedimientos contables. Idy Lopez 8
2. Verificar si todos los|
saldos estan debidamente)
descritos y calsificados en|
los estados financieros. Ejecucion del plan de
3. Corroborar la emision auditoria 5. Revision fisica de los cheques.
23/02/2004 |de cheques en cuanto al . Verificar el correcto resguardo de los cheques 16
los emitidos, cobrados Y| emitidos, en blanco y anulados.
anulados, para determinar| . Revisién de la correcta realizacion de las
si se lleva un control conciliaciones bancarias y confrontacion de saldos
eficiente y eficaz. con confirmaciones bancarias y registros o
) ) Silvia Valle 8
4. Determinar Si se auxiliares de bancos.
realizan conciliaciones|
bancarias y observar si no
han sido alteradas para|
efectos de asientos|
contables.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula TELEFONO: 9430864

%5 ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

"~ CUADRO 10 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
CUENTAS POR COBRAR
1. Determinar si los saldos 1. Revision de libros para constatar la actualizacién de
registrados representan los registros.
realmente deudas de| n
Silvia Valle 8
terceros  para con la 2. Circularizacion a los asociados para constatar el
cooperativa. saldo registrado por contabilidad.
24/02/2004 Ejecucion del plan de 16
auditoria
2. Verificar si las cuentas 3. Inspeccion y verificacion de calculos aritméticos.
a cobrar aparecen
debidamente  descritas ) ,
d Y 4. Muestreo Idy Lopez 8
clasificadas en los|
estados financieros.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 11 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
CAFE EN TRANSITO
1. Reuvision de los libros para constatar su registro.
1. Comprobar la adecuada
resentacion en los| i i6 ificacio 4 itméti
25/02/2004 p . ' Ejecucion del plan de |2. Verificacion de calculos aritméticos. Silvia Valle 2 2
estados financieros. auditoria
3. Observacion de la aplicacion de los procedimientos
contables.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

a DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 12 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS

PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA RZATPZAIRI0 TOLFA [RISIRAS
POR EFECTIVAS
INVENTARIO DE FERTILIZANTE

1. Comprobar la adecuada 1. Comprobar que todos los productos comprados,
presentacion en los recibidos e incluidos en el inventario han sido
estados financieros.|  Ejecucion del plan de facturados.

25/02/2004 auditoria Idy Lopez 2 2
2. Verificar la existencia 2. Observacion, verificacion y revision de los libros

fisica

del inventario.

para constatar su registro y cotejarlo con
existencia fisica.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.
CUADRO 13 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS

PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA NP0 U S SIS
POR EFECTIVAS
ROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
1. Revisar la existencial 1. Verificar la documentacion que respalde que la
del inventario de activos cooperativa es la propietaria del activo fijo
fijos. (propledaq, planta y equipo). . Idy Lépez 6
. Confrontacion de la documentacién contra la
existencia fisica del activo fijo.
Ejecucion del plan de
25/02/2004 auditorfia . Revisar que el activo fijo se haya registrado 12
2. Verificar los  costos correctamente en los libros contables.
histéricos de los activos . Verificar que la politica de depreciacion empleada
fjos, los métodos de es uniforme con la utilizada en ejercicios anteriores
depreciacion  utilizados | y los porcentajes de depreciacion son de acuerdo Silvia Valle 6
verificar los registros a lo estipulado por la Ley del Impuesto Sobre la
contables. Renta.
. Caélculos aritméticos.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco" R.L.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 14 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
PASIVO LARGO PLAZO - CREDITO FIDEICOMISO
1 Cerciorarse  de  que| 1. Verificar que las clausulas de los préstamos se
todas las deudas estén al estén cumpliendo.
nombre de Ila cooperatival
constatar si se han 2. Verificar que el pasivo ha sido registrado )
. Idy Lépez 4
registrado adecuadamente correctamente.
si son razonables, Si
corresponden a
26/02/2004 |obligaciones reales.|  Ejecucion del plan de 8
auditoria
2. Comprobar la adecuadal 3. Revision de los libros para constatar su registro.
presentacion en los|
estados financieros. 4. Célculos aritméticos. Silvia Valle 4




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 15 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

REALIZADO TOTAL HORAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA
POR EFECTIVAS

CAPITAL Y RESERVAS

1. Observacion e inspeccion de los procedimientos

contables del capital y las reservas. I

pitaly Silvia Valle 4

2. Verificacion de las politicas de reservas.
1. Comprobar la adecuada 3. Integracion del capital y las reservas.

presentacion en los|  Ejecucion del plan de 8

estados financieros. auditoria

26/02/2004

4. Célculos aritméticos.

5. Revision de los libros para constatar su registro. .
- i P 9 Idy Lépez 4

6. Verificar fisicamente los documentos que respalde

el saldo del capital cooperativo.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiguimula TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 16 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
INGRESOS
1. Controlar Si los
ingresos estan siendo 1. Reuvisién de los libros de ventas.
registrados correctamente
y si  existe un control
apropiado de los mismos. 2. Andlisis e investigacion de los procedimientos
contables. .
2. Verificar la legitimidad Idy Lopez 8
de las facturas de ventas| 3. Integracion selectiva de ventas segun reportes
su  correcta  emision Y| auxiliares de ventas diarias y recibos emitidos.
confrontarlas con
registros diarios de
01/03/2004 16
ventas. Ejecucién del plan de
3. Verificar que los| auditoria
montos de todas las 4. Verificacion y recuento fisico de las ventas segin
ventas fueron entregadas, recibos de ingreso.
a caja y se emitieron
recibos de ingresos. 5. Revision de célculos aritméticos. Silvia Valle 8
3. Revisar la separacion
correcta del IVA en las
ventas a terceros.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco" R.L

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiguimula TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

CUADRO 17 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS
PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA REALIZADO TOTAL HORAS
POR EFECTIVAS
EGRESOS
1. Controlar si los| 1. Revision del libro de compras.
egresos estan siendo 2. Integracion selectiva de compras segun reportes
registrados correctamente auxiliares de ventas diarias y documentos recibidos.
si existe un control
y ) . Idy Lopez 4
apropiado de los mismos.
02/03/2004 _ _ Ejecucion del plan de 8
2. Verificar la legitimidad auditoria
de las facturas de| 3. Observacion, verificacion, confrontacion y recuento
compras y  confrontarlas fisico de los documentos.
con el registro diario de
compras. 4. Revision de los célculos aritméticos. Silvia Valle 4
3. Verificar si los pagos|
se hacen contra
documentos autorizados
y fidedignos.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CUADRO 18 PROGRAMA ESPECIFICO DE AUDITORIA - EJECUCION DEL PLAN DE ACUERDO CON LOS

PROGRAMAS ESPECIFICOS POR AREAS

TELEFONO: 9430864

FECHA OBJETIVO ACTIVIDAD TECNICA Y PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA B ke LSl e
POR EFECTIVAS
GASTOS DE OPERACION
1. Verificar si los gastos| 1. Integracion selectiva de los gastos.
se han registrado
adecuadamente 'y si  se 2. Observacion e inspeccion de facturas y
tiene un control sobre los documentos de egreso asi como comprobantes de
mismos. pago. ldy Lopez 4
2. Verificar la legitimidad
de las facturas V]
documentos de egreso.
02/03/2004 Ejecucion del plan de 8
Verificar en las auditoria
planillas  de sueldos Y| 3. Integracion de planillas de sueldos y salarios.
salarios la correcta
aplicacion de los| 4. Inspeccion, observacion, verificacion de nombres
procedimientos contables. de empleados y sus respectivos salarios.
Silvia Valle 4
4. Verificar si los pagos| 5. Reuvision del libro auxiliar de salarios y planillas
se hacen contra| pagadas.
documentos autorizados|
y fidedignos. 6. Revision y recuento fisico de los documentos y
confrontarlos con facturas y recibos de egresos.




CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L

: DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula
' ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.
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POR EFECTIVAS
GASTOS FINANCIEROS, PRODUCTOS FINANCIEROS Y OTROS PRODUCTOS Y GASTOS
1. Verificar los calculos aritméticos y compararlos con
los asientos contables. Idy Lopez 8
1. Comprobar la adecuada iecucio
03/03/2004 y Ejecucion del plan de 16
presentacion en los auditoria
estados financieros. 2. Verificacion y recuento fisico de los
documentos de soporte. Sivia Valle 8




1.5 Alcance de la auditoria

El alcance de la auditoria es del periodo iniciado el uno de julio de dos mil dos al treinta
de junio de dos mil tres, de conformidad con principios de contabilidad generalmente
aceptados y de acuerdo con la documentacion a que se refieren los papeles de trabajo
elaborados.

Se procedié a ejecutar los procedimientos de auditoria que proporcionaran evidencia
sobre mas de una aseveracion, con el fin de formular nuestra opinién, debido a que la
planeacion de una auditoria incluye la seleccion de la naturaleza, alcance y

oportunidad de los procedimientos para obtener suficiente evidencia.

Durante la ejecucioén de la auditoria, se determind que existen operaciones que aunque
no afectan de manera significativa la razonabilidad de los estados financieros,
presentan saldos que no concilian en su totalidad con los registros contables, por lo

gue se procedi6 a elaborar los ajustes siguientes:

Pda. 1 23/febrero/2004
Bancos
Banrural Q 551.00
a: Cuentas por pagar Q 551.00
Registro del cheque en circulacién No. 1941 Q 551.00 Q 551.00
Pda. 2 03/marzo/2004
Café en transito Q 1,538.70
a: Rectificacion de resultados de ejercicios anteriores Q 1,538.70
Para rectificar el saldo de la cuenta café en transito Q 1,538.70 Q 1,538.70
Pda. 3 25/febrero/2004
Depreciacion edificios Q 23,703.69
Depreciacién mobiliario y equipo Q 7,055.75
Depreciacién vehiculos Q 4,851.10
Depreciacién maquinaria y equipo Q 29,973.00
Depreciacién herramientas Q 10.86
Depreciacion equipo de cémputo Q 802.30
a: Depreciacion acumulada edificios Q 23,703.69
Depreciacién acumulada mobiliario y equipo Q 7,055.75
Depreciacion acumulada vehiculos Q 4,851.10
Depreciacién acumulada maquinaria y equipo Q 29,973.00
Depreciacion acumulada herramientas Q 10.86
Depreciacién acumulada equipo de cédmputo Q 802.30

Rectificacion del saldo de depreciacién acumulada. Q 66,396.10 Q 66,396.10



Pda. 4

Bancos

Banrural

Rectificacién del saldo de bonificacion

Pda. 5

a: Gastos de operacion

Bonificacion

Pérdidas acumuladas

Para rectificar el saldo de la pérdida acumulada.

Modificando los estados financieros de la siguiente manera:

()

a: Pérdidas y ganancias

COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "EL ESQUIPULTECO" R. L.
BALANCE GENERAL AUDITADO

AL 30 DE JUNIO DE 2003

(Cifras expresadas en quetzales)

Activo

Circulante

Caja

Bancos

Cuentas por cobrar

Café en transito

Inventario de fertilizantes
Propiedad, planta y equipo
Depreciacién acumulada
Diferido

Instalaciones
Amortizaciones acumuladas
Total activo

Pasivo

Corto plazo
Retenciones IGSS

Cuota patronal por pagar
Cuentas por pagar
Fletes y descargas por pagar
Largo plazo

Crédito fideicomiso

Total pasivo

Capital y reservas
Capital cooperativo
Aportaciones

Reservas

Pérdidas acumuladas

Suma pasivo y capital

03/marzo/2004
Q 500.00
Q 500.00
Q 500.00 Q 500.00
31/marzo/2004
Q 64,358.00
Q 64,358.00
Q 64,358.00 Q 64,358.00
11,016.10
411,707.66
5,625,076.64
267,188.70
74,254.00 6,389,243.00
875,856.76
(278,127.33) 597,729.43
89,322.39
-33,139.86 56,182.53
7,043,154.96
493.62
1,090.47
72,911.45
643.53 75,139.07
6,659,657.85
6,734,796.92
32,364.86
445,680.70
85,770.74 563,816.30
(255,458.26)
7,043,154.96




COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "EL ESQUIPULTECO" R. L.

ESTADO DE PRODUCTOS Y GASTOS
DEL 01 DE JULIO DE 2002 AL 30 DE JUNIO DE 2003

(Cifras expresadas en quetzales)

Ventas

(-) Costo de ventas
Ganancia en ventas

() Gastos de operacion
Pérdida en operacion

() Gastos financieros

(+) Productos financieros

(+) Otros productos y gastos
Pérdida del ejercicio

COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "EL ESQUIPULTECO" R. L.
ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

DEL 01 DE JULIO DE 2002 AL 30 DE JUNIO DE 2003

(Cifras expresadas en quetzales)

UTILIDAD NETA
OPERACIONES QUE NO REQUIEREN DE EFECTIVO
Depreciaciones
Amortizaciones
FLUJOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE OPERACION
RECIBIDO DE CLIENTES
Cuentas por cobrar
Intereses por cobrar
PAGADO A PROVEEDORES Y EMPLEADOS
Fletes y descargas por cobrar
OTROS DE OPERACION
Cargos diferidos
Retenciones IGSS
Cuota patronal por pagar
ISR por pagar
FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE INVERSION
Equipo
Realizable
FLUJOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO
Cuentas por pagar largo plazo
Ahorro corriente
Cuentas por pagar
Aportaciones
Aumento neto de efectivo
Saldo al inicio del periodo
Efectivo al final del periodo

3,607,691.62
(3,260,530.74)
347,160.88
(511,481.67)
(164,320.79)
(578,692.40)
452,657.37 (126,035.03)
92,760.14
(197,595.68)
(255,458.26)
66,396.70
4,466.11 70,862.81
1,026,584.71
62,048.39 (1,088,633.10)
(12,447.00)
112,326.97
128.96
284.88
(60.00) 112,680.81
123,391.70
341,442.70 (464,834.40)
507,092.55
(71,000.00)
13,358.46
231,945.08 681,396.09
(956,433.05)
1,199,726.91
243,293.86




1.6 Limitaciones

= No se encontrd limitacion alguna en cuanto al acceso de la informacién solicitada
tanto a la gerencia como al resto del personal administrativo de la cooperativa.

* No se encontré en los registros la totalidad de las facturas que respaldan la
adquisicion de ciertos activos fijos, asi como los recibos de ingreso por aportaciones
recibidas de los asociados, debido a que cuando se trasladaron de oficinas gran
parte de la informacion contable existente en ese periodo fue extraviada.

= No se pudo comprobar la existencia fisica del café en transito e inventario de

fertilizantes.



CAPITULO 1l
MARCO TEORICO

2.1 Generalidades sobre el analisis de informacién financiera

“Los estados financieros son preparados con el objeto de presentar un informe
periédico acerca de la actuacién de la administracion al frente de una empresa; que
informan, por lo tanto, acerca de la situacion y desarrollo financiero a que ha llegado la
misma, como consecuencia de las operaciones realizadas. Es necesario hacer notar
gque dichos estados son el resultado de conjugar el registro de ciertas transacciones,
convencionalismos contables y juicios personales y que la aplicacién de los dos ultimos

le afecta sustancialmente.

Bajo estas circunstancias, resulta que del simple estudio de los estados financieros
s6lo es posible obtener datos concretos; en efecto para poder evaluar la importancia y

el significado de las cifras, se acude a las técnicas del analisis de estados financieros.”®

2.1.1 Auditoriafinanciera
“La auditoria financiera es una revisién de las manifestaciones hechas en los estados
financieros publicados. Esta debe efectuarse de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas. AlUn cuando tal clase de auditoria puede ser realizada por
auditores internos o del gobierno, esta implicito un grado menor de independencia en
relacion con la unidad a ser auditada, lo que podria mitigar la fiabilidad de su informe.
Una auditoria financiera no es de ninguna manera una revision detallada; es una
prueba de auditoria sobre la contabilidad y sobre otros registros. El alcance de estas

pruebas lo determina el auditor basandose en su propio juicio y experiencia.”®

2.1.2 Auditoria de estados financieros
“El objetivo principal de la auditoria de los estados financieros de una entidad es la
emisién de un informe dirigido a poner de manifiesto una opinion técnica sobre si los
estados financieros expresan en todos los aspectos significativos, la imagen fiel del

patrimonio y la situacién financiera de la entidad, asi como del resultado de sus

8 Gabriel Heffes, Fernando Holguin y Alfonso Galan. Auditoria de estados financieros. (México : Editorial
Iberoamericana, 1994), p. 3y 4.
9 “Clase de Auditoria” (En: Enciclopedia de la Auditoria, 2001), p.10.




operaciones en el periodo examinado, de conformidad con principios y normas de

contabilidad generalmente aceptados.

El auditor de cuentas es responsable de formar y expresar una opinion sobre los

estados financieros. Sin embargo, es responsabilidad de los administradores de la

sociedad la formulacién de dichos estados financieros lo que incluye:

= El mantenimiento de los registros contables y los sistemas de control interno
adecuados.

» Laeleccidony la aplicacion de los principios y normas contables apropiadas.

» La salvaguarda de los activos de dicha sociedad.

Ademas de la auditoria de estados financieros existen trabajos de revision vy
verificacién de otros estados y documentos contables, trabajos a realizar por un auditor
de cuentas. Estos trabajos tienen como objetivo la emisién de un informe dirigido a
poner de manifiesto una opinién técnica frente a terceros sobre si dichos estados o
documentos contables reflejan adecuadamente los hechos econémicos acaecidos en

la sociedad que deberian contener aquellos.

El auditor determinara el alcance de su trabajo de acuerdo con las normas técnicas de
auditoria. Al aplicar dichas normas y procedimientos de auditoria que llevara a cabo, el
auditor empleara su juicio profesional teniendo en cuenta los conceptos de importancia

y riesgos relativos.

El concepto de importancia relativa es fundamental en el trabajo del auditor, en base a
ello, los procedimientos a aplicar en aquellas areas mas significativas y en las que sea
mas probable la existencia de errores deberdn ser mas amplios que aquellas areas

donde no se den estas circunstancias.

Los procedimientos de auditoria se disefian para que el auditor pueda obtener
evidencia suficiente en la que basara la opinién de auditoria, no se disefia con el objeto

de detectar errores o irregularidades de todo tipo que haya podido cometerse.

No obstante, cuando el auditor detecte un error o irregularidad que no afecte a su

opinidbn por no tener un efecto significativo sobre los estados financieros debera



comunicar esta circunstancia al 6rgano de la entidad que tenga competencia para

resolver la situacion detectada.

Cabe distinguir, por tanto, entre errores e irregularidades. Una definicion podria ser la

siguiente:

= Se entiende por error, una equivocacion no intencionada en los estados financieros,
tanto matematica o administrativa como de aplicacion o de interpretacion de
principios o normas contables o debida al descuido o mala comprensiéon de hechos

0 por un fallo humano.

= Se entiende por irregularidad, una distorsion o una omisibn de cifras o de
informacion en los estados financieros. Las irregularidades incluyen manipulacion
o falsificacion de documentos contables, omisiones intencionadas de hechos
importantes, aplicaciéon indebida e intencionada de normas y principios contables,

etc.”10

2.2 Proceso de planeacién

“El proceso de planeacion generalmente comprende:

= Conocimiento del cliente y del medio en que opera.

= |dentificacion de las areas significativas de auditoria.

= Decision preliminar en relacion al grado de confiabilidad que se piense depositar en
los controles internos.

= Consideracion de asuntos administrativos.

= Documentacion y divulgacién de auditoria.

2.2.1 Conocimiento del cliente y del medio en que opera
El auditor necesita poseer cierto nivel de conocimiento sobre las caracteristicas del
negocio del cliente y del medio en que opera que le permita identificar eventos,
transacciones y practicas que, a su juicio, tengan un efecto importante sobre la
informacién financiera y le ayude a decidir el alcance y énfasis relativo del trabajo de
auditoria. EIl nivel de conocimiento del cliente que el auditor necesite, dependera de

los términos de su compromiso y cualquier responsabilidad legal.

10 «La Auditoria de Estados Financieros”. (En: Enciclopedia de Auditoria. T.I, 1998), p. 13-14.




Lo que el auditor necesita conocer acerca del cliente incluye:

Naturaleza del negocio.

Productos o servicios principales y su volumen relativo de ventas.
Estructura y capital social.

Capitalizacion y financiamiento.

Naturaleza de las operaciones de fabricacion o procesamiento.
Sistemas de contabilidad, presupuesto e informes.

Politicas de mercadeo y métodos de distribucion.

Volumen de compras.

Capacitacion de personal que procesa y controla la informacion financiera.

Al evaluar el medio en que opera el cliente, el auditor debe considerar:

Economias de los paises en donde el cliente tiene operaciones.
Situacion de la industria y la posicion del cliente dentro de ella.

Leyes, reglamentos y principios de contabilidad aplicables al cliente.

Las fuentes de informacion donde el auditor puede obtener el conocimiento del cliente

y de su medio ambiente pueden ser:

Estados financieros internos.

Informes internos de administracion financiera.

Actas de asambleas de accionistas, consejo de administracibn y comités
importantes.

Papeles de trabajo de la auditoria del afio anterior, archivos permanentes y

archivos de correspondencia.

2.2.2 Identificacion de las areas significativas de auditoria

El auditor debe identificar las areas significativas de auditoria a fin de elaborar una

estrategia que concentre los esfuerzos del equipo de auditoria en aquellas areas de

mayor riesgo, minimizando con ello la posibilidad de emitir una opinién inapropiada

sobre la informacion financiera.

Al analizar cuales son las areas que se pueden identificar como significativas, el auditor

debe considerar aquellos factores que contribuyen al riesgo de auditoria, tales como:

Deficiencias importantes en el control interno de un area determinada.

Probabilidad de desviaciones de la gerencia a los controles contables establecidos.



Subjetividad en la valuacion, es decir, estimaciones basadas en el criterio gerencial.
Complejas aplicaciones contables.

Aplicaciones de un nuevo principio contable, especialmente cuando esta es
compleja.

Ajustes significativos efectuados en auditoria de afios anteriores.

Situaciones complejas de auditoria donde se requieren conocimientos

especializados.

Si hay informacién financiera confiable, una adecuada revision analitica preliminar

ayudard a identificar las areas significativas de auditoria para determinar el alcance y

énfasis relativo del trabajo.

Regulaciones estatales vigentes que afectan al cliente.

Manual de politicas y procedimientos del cliente.

Publicaciones de prensa o revista, relacionadas con la actividad del cliente.
Visitas al local e instalaciones del cliente.

Discusiones con el personal administrativo del cliente.

Con respecto a los papeles de trabajo de la auditoria del afio anterior, archivos

permanentes y archivos de correspondencia, el auditor debe prestar particular atencién

a los asuntos que pueden afectar el trabajo que se realizara en el presente afio.

Las discusiones con el personal administrativo del cliente pueden incluir asuntos tales

comao:

Cambios en la administracion, en la estructura organizacional o en las actividades
del cliente.

Evoluciones actuales de los negocios que afecten al cliente.

Dificultades financieras o problemas de contabilidad.

Existencias de partes relacionadas.

Apertura o clausura de locales o instalaciones de plantas similares o relacionadas.
Cambios recientes en la tecnologia, o en tipos de productos o servicios y en
métodos de produccion o distribucién.

Cambios en los sistemas de contabilidad y el control interno.



2.2.3 Decisién preliminar en cuanto al grado de confiabilidad que se piensa
depositar en los controles internos
En base al conocimiento que tenga del cliente y por medio de procedimientos de
indagacion y observacion, el auditor puede decidir anticipadamente el grado de
confiabilidad que depositara en los controles internos.

El auditor debe analizar los factores que puedan afectar significativamente el grado de
confiabilidad anticipada que da a los controles internos, tales como: cambios
significativos en los sistemas de contabilidad, en los medios de procesamiento de

datos o en la capacidad del personal del cliente.

2.2.3 Consideraciones de asuntos administrativos

El auditor debe coordinar su trabajo con el cliente, considerando los asuntos

siguientes:

= Convenir que los registros de la informacion financiera estén disponibles y se
puedan retener para propoésitos de auditoria.

» Arreglos respecto a la observacién de la toma fisica de los inventarios.

= Arreglos respecto a la asistencia del personal del cliente en la preparacion de
detalles y localizacién de documentos.

= Establecer el itinerario para completar la auditoria y preparar el informe.

= Convenir el lugar donde trabajar.

También se deben tener en cuenta los siguientes asuntos administrativos:
= Personal de auditoria requerido.
= Presupuesto de tiempo y costo.

= Asistencia oportuna de especialistas, si el caso lo amerita.

El auditor debe documentar el plan de auditoria. La documentacién de planeacién
tipicamente comprende lo siguiente:

= Informacidn general acerca del negocio del cliente.

= Informacion especifica acerca de las partes relacionadas.

= [Factores internos y externos que afecten el negocio del cliente.

= Asuntos identificados en reuniones con el cliente, archivo de correspondencia y

papeles de trabajo de afios anteriores.



= Descripcién de las areas significativas de auditoria y asuntos de contabilidad poco
usuales.

= Definicibn de la importancia relativa de los saldos y transacciones, para los
propositos de auditoria.

= Naturaleza de la ayuda que el personal del cliente deba dar.

» Participacion de especialistas.

» Equipo de auditoria responsable del trabajo.

= Resumen de tiempo requerido.

= Definicion de los informes que requiera el cliente y fechas de entrega.

El plan debe documentarse a todo el personal que participara en el trabajo de
auditoria; el grado de informacion que se distribuya debe ser el necesario para permitir
gue la persona gue la reciba obtenga un conocimiento adecuado del cliente y del papel

gue le corresponde desempeiiar en la auditoria.

Adicionalmente, el auditor debe preparar un programa de auditoria por escrito,
estableciendo los objetivos de auditoria y los procedimientos que se llevaran a cabo
para lograr dichos objetivos. El programa debe estar lo suficientemente detallado para
servir como conjunto de instrucciones para el equipo de auditoria y como un medio

para controlar la adecuada ejecucion del trabajo.”!

2.3 Papeles de trabajo
“Los papeles de trabajo son los registros llevados por el auditor independientemente
sobre los procedimientos seguidos, las pruebas realizadas, la informacion obtenida y
las conclusiones a que ha llegado durante el desarrollo de un examen de estados

financieros de acuerdo con normas de auditoria generalmente aceptadas.

Los papeles de trabajo tienen como objetivos:
= Proporcionar evidencia del trabajo realizado, constituyendo el soporte del dictamen
del auditor.

= Servir de guia y fuente de informacién en auditorias subsecuentes.

1 Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores. Normas de Auditoria Nos. 1-18.
(Guatemala : Comisién de Principios de Contabilidad y Normas de Auditoria, 2000), p. 7-9.




Los papeles de trabajo varian de acuerdo con las circunstancias especificas de cada

auditoria, sin embargo generalmente deben incluir documentacion que muestre que se

cumplié con las normas de auditoria generalmente aceptadas, evidenciando que:

El trabajo ha sido planeado, y que la labor de los ayudantes ha sido supervisada y
revisada en forma apropiada.

El sistema de control interno del cliente ha sido estudiado y evaluado para
determinar el alcance de las pruebas a las cuales se limitaron los procedimientos
de auditoria.

Los procedimientos de auditoria y las pruebas realizadas han proporcionado
suficiente evidencia comprobatoria que permitan expresar una opinién sobre los

estados financieros.

Normalmente un juego de papeles de trabajo de auditoria incluye lo siguiente:

Estructura organizativa y legal de la entidad.

Extractos o copias de convenios y documentos legales importantes.

Planeacion y programas de la auditoria.

Estudio y evaluacion del sistema contable y de los controles internos
correspondientes.

Andlisis de saldos y transacciones.

Andlisis de razones y tendencias importantes.

Naturaleza, oportunidad y alcance de los procedimientos de auditoria, sus
resultados y conclusiones obtenidas.

Cuando se realicen pruebas selectivas deberd mostrarse la extension o alcance de
las mismas.

Copias de la correspondencia con el cliente relacionada con la auditoria, incluyendo
los términos del trabajo y las fallas importantes del control interno.

Conclusiones alcanzadas por el auditor en relacién con aspectos importantes de la
auditoria.

Copias de la informacién financiera que se estd presentando y los informes de

auditoria correspondientes.

Los papeles de trabajo deben contener los requisitos minimos siguientes:

El nombre de la compafiia sujeta a revision.
Area que se va a revisar.

Fecha de auditoria.



» Lafirma o inicial de la persona que preparé la cédulay las de quienes lleven a cabo
la supervision en sus diferentes niveles.

» Fecha en que la cédula fue preparada.

= Un adecuado sistema de referencias dentro del conjunto de papeles de trabajo.

= Cruce de la informacion indicando las hojas de donde proceden y las hojas a donde
pasan.

» Marcas de auditoria y sus respectivas explicaciones.

» Fuente de obtencién de la informacion.

» Los saldos ajustados en los papeles de trabajo de cada cédula analitica debe

concordar con las sumarias y éstas con el balance de comprobacion.”?

2.4 Evaluacion de la estructura de control interno
“La estructura de control interno de una entidad consiste en las politicas y
procedimientos establecidos, para proporcionar seguridad razonable de poder lograr
los objetivos especificos de la entidad; se conforma de tres elementos: el ambiente de

control, el sistema contable y los procedimientos de control.

2.4.3 Ambiente de control
El ambiente de control representa el efecto colectivo de varios factores en establecer,
realizar o reducir la efectividad de procedimientos y politicas especificos. Dentro de
estos factores incluyen los siguientes:
= Lafilosofiay forma de operacion de la gerencia.
= Estructura organizativa de la entidad.
= Funcionamiento del consejo de administracion y sus comités, en particular aquellos
comités dedicados a la revision del proceso de informacién financiera.
= Meétodos de control administrativo para supervisar y dar seguimiento al desempefio,
incluyendo auditoria interna.
= Politicas y practicas del personal.
= Diferentes influencias externas que afectan las operaciones y practicas de una

entidad.

2.4.3 Ambiente contable
El sistema contable consiste en los métodos y registros establecidos para identificar,

reunir, analizar, clasificar, registrar e informar las operaciones de una entidad, asi como

12 Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores, Op. Cit., p.7-9.



mantener el control de los activos y pasivos. Un sistema contable adecuado, toma en

cuenta el establecimiento de métodos y registros que:

= |dentifican y registran todas las transacciones.

= Describen en forma oportuna todas las transacciones con suficiente detalles,
permitiendo la clasificacion adecuada de las mismas en los estados financieros.

= Registran el adecuado valor de las operaciones en los estados financieros.

= Determinan el periodo en que las transacciones ocurren, para registrarlas en el
periodo contable correspondiente.

= Presentan adecuadamente las operaciones y revelaciones correspondientes en los

estados financieros.

2.4.3 Procedimientos de control
Son aquellos procedimientos y politicas adicionales al ambiente de control y al sistema
contable, establecidos por la gerencia para proporcionar una seguridad razonable de

poder lograr los objetivos especificos de la entidad.

Por lo general podran catalogarse como procedimientos de control los siguientes:

= Debida autorizacion de transacciones y actividades.

= Segregacion adecuada de funciones, asignando a diferentes personas las
responsabilidades de autorizar las transacciones, registrarlas y custodiar los
activos.

= Disefio y uso de los documentos y registros apropiados que aseguren la
contabilizacion adecuada de las transacciones.

= Medidas de seguridad adecuadas sobre el acceso y uso de activos y registros.”?

2.5 Tratamiento de la informacién contable en las cooperativas

2.5.1 Alcance
“Este pronunciamiento establece los lineamientos generales para el tratamiento,
registro y revelacién de informacién contable del sector cooperativo de Guatemala, el
cual incluye cooperativas, federaciones, uniones de cooperativas y confederaciones de

cooperativas.

13 Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores, Op. Cit., p.83-93.



2.5.2 Definicién
Las cooperativas son entidades, donde la incorporacién de los asociados es libre y
voluntaria integradas por personas naturales y no de capitales, privadas, autonomas,
con personalidad juridica, y patrimonio propio; titulares de una empresa por lo tanto,
hace negocios y ejecutan proyectos econdmicos para dar servicios, producir y/o
comercializar bienes y obtener excedentes, los cuales se distribuyen para mejorar el

nivel de vida de sus asociados.

Las cooperativas se constituyen en personas juridicas con base a las leyes vigentes en
Guatemala, especificamente conforme a la Ley General de Cooperativas y su
Reglamento, asi como por el estatuto aprobado en Asamblea General en cada una de

ellas.

Las federaciones y uniones son tipificadas como organizaciones de segundo grado; a
las cuales las cooperativas de primer grado, como entidades auténomas tienen la
opcioén de incorporarse; y a la confederacién se le considera como una organizaciéon de

tercer grado.

El régimen administrativo de las cooperativas, federaciones, confederaciones y uniones
de cooperativas incluyen los siguientes 6rganos:

= Asamblea General, érgano supremo.

= Consejo de Administracion, 6rgano administrativo.

= Comité de Vigilancia, 6rgano de control y fiscalizacion.

= Comités que a juicio del Consejo de Administracion, sean necesarios para el mejor

funcionamiento de la entidad.

2.5.3 Clasificacion
Atendiendo a sus propésitos especificos, las cooperativas generalmente se clasifican
asi:
= Cooperativas especializadas: son las que desarrollan una sola actividad, tales
como: agricolas, artesanales, ahorro y crédito, consumo, seguro, vivienda,

produccién, pesca, transporte, servicio, etc.

= Cooperativas integrales o de servicios varios: son las que desarrollan diversas

actividades, tales como: econémicas, sociales y/o culturales.



2.5.4 Transacciones econémicas
Desde el punto de vista empresarial estas entidades realizan transacciones de caracter
econOmico para la consecuciébn de sus objetivos. Las transacciones econdémicas
incluyen la captacion de aportaciones de los asociados, el cobro de servicios, las
adquisiciones de bienes y servicios, la produccién y la comercializacion de bienes. Las
transacciones al ser cuantificadas pueden reflejar excedentes o pérdidas dentro de un
periodo, modificando la situacion financiera de la entidad y deben ser registradas
contablemente. Cuando surgen excedentes deben crearse las reservas que indique el

estatuto de cada entidad.

2.5.5 Registros contables
Todas las transacciones deben ser registradas con base a los principios de
contabilidad generalmente aceptados, emitidos por el Instituto Guatemalteco de

Contadores Publicos y Auditores.

2.5.6 Método contable para el reconocimiento del ingreso
En la elaboracion y presentacion de estados financieros asi como en el tratamiento de
toda informacién financiera, las cooperativas, federaciones, confederaciones y uniones
de cooperativas deben reconocer sus ingresos por medio del método contable de lo
devengado, el cual consiste en registrar todas las transacciones efectuadas no
importando cuando se tenga el efectivo de las mismas, o bien cuando se realice la

erogacion en el caso de las obligaciones a corto, mediano y largo plazo.

2.5.7 Aspectos legales
La legislaciébn guatemalteca contempla beneficios y obligaciones fiscales para las
cooperativas, las cuales deben atenderse en el tiempo y forma que establezcan las

leyes respectivas.

2.5.8 Donaciones
Se denomina donacion, a los recursos recibidos de terceros, teniendo como
caracteristica fundamental, que al momento que ocurra la transaccion, el donante
renuncia a cualquier derecho presente o futuro sobre los bienes cedidos. Todo lo
inherente al tratamiento de donaciones debe registrarse de acuerdo a las

circunstancias especificas de cada donaciébn con base en el parrafo 7 del



pronunciamiento sobre contabilidad financiera No. 31 que contiene el principio de
“Tratamiento de Informacion Contable en Entidades de Caracter No Lucrativo”.

2.5.9 Estados financieros
La informacién financiera de las cooperativas, federaciones, confederaciones y uniones
de cooperativas, debe presentarse en los estados financieros siguientes:
= Balance general
= Estado de resultados
= Estado de flujo de efectivo
» Estado de excedentes o déficit

Asi como las notas a los estados financieros.

Cada entidad puede elaborar la informacién financiera complementaria que considere

necesaria.

En los casos especificos de excedentes o déficit, se debe reflejar los aumentos y
disminuciones de ese rubro, por los resultados que se dan a través de los periodos
contables, producto de las operaciones ordinarias y extraordinarias, disminuyendo los

excedentes pagados.

En el caso de una cooperativa, federacion, confederacion o unién de cooperativas, que
tenga mas de una dependencia en el pais puede consolidar su informacién financiera

como una entidad.

2.5.10 Revelaciones minimas
En la preparacion de estados financieros, estas entidades deben revelar como minimo
lo siguiente:
= Los efectos econdmicos producto de los beneficios fiscales.
= Naturalezay destino de las reservas.

= Hechos fortuitos que modifiqguen sustancialmente la situacién patrimonial.

Todas las reservas deben observar y aplicar los principios de contabilidad
generalmente aceptados incluidos en los pronunciamientos 10 y 20 que tratan sobre

las “Divulgaciones en los estados financieros” y “Politicas contables”, respectivamente.



2.5.11 Aspectos minimos de control

Las cooperativas, federaciones, confederaciones y uniones de cooperativas, ademas

de aplicar los principios de contabilidad generalmente aceptados, en sus controles

deben observar:

» Registrar sus operaciones de acuerdo a manuales técnicamente elaborados.

» Toda transaccion que se registre debe responder a operaciones de la entidad y de
acuerdo a su estatuto.

»= La comisién de vigilancia y fiscalizacion u 6rgano equivalente dentro la estructura
organizacional, debe velar por el buen funcionamiento del proceso contable e
informar oportunamente al Consejo de Administracion o Asamblea General sobre

las operaciones de la entidad.

2.5.12 Vigencia
Este pronunciamiento de contabilidad financiera que contiene el principio de
contabilidad para el tratamiento de informacion financiera de las cooperativas, tiene
vigencia a partir del 1 de julio de 1995. La aplicacién de este pronunciamiento en fecha

anterior es aceptable.”*

2.6 Naturaleza de las cooperativas

“Las cooperativas debidamente constituidas, son asociaciones titulares de una
empresa econdmica al servicio de sus asociados, que se rigen en su organizacion y
funcionamiento por las disposiciones de la presente ley. Tendran personalidad juridica

propia y distinta de sus asociados, al estar inscritas en el registro de cooperativas.

2.6.1 Acto de constitucion
La cooperativa podra constituirse por escritura publica o bien por acta constitutiva de la
misma, autorizada por el alcalde de la jurisdiccion y tendrd ademas de los requisitos
generales de dichos instrumentos, los siguientes:
= Eltipo de cooperativa de gque se trate.
= Ladenominacién de la cooperativa.
= El objeto social.
= El domicilio.

= El valor de las aportaciones, su forma de pago y su reintegro.

14 Instituto Guatemalteco de Contadores Pulblico y Auditores. Pronunciamiento sobre Contabilidad Financiera No. 37.
(Guatemala : Comision de Principios de Contabilidad y Normas de Auditoria, 1998), p.23-27.




= La forma de constituir las reservas.

= La forma y regla de distribucion de los resultados obtenidos durante el ejercicio
social respectivo.

= El porcentaje que se designe a la reserva irrepartible, el cual no puede ser inferior
al 5% de los excedentes.

= Laforma de transmitir las aportaciones entre los asociados.

= Forma en que se otorga la representacion legal de la cooperativa.

= Fijacion del ejercicio social, el cual debera ser anual.

» Reglas para la disolucién o liquidacion de la cooperativa; y

» Los estatutos de la cooperativa o indicacién de si se adoptan estatutos uniformes
aprobados por INACOP.

2.6.2 Efectos de lainscripcion
Hecha la inscripcion se devolvera debidamente razonado el documento que le sirvié de
base. La cooperativa adquiere su personalidad juridica desde el momento de su
inscripcion en el registro de cooperativas, sin necesidad de ningun otro acto. Las

modificaciones al acto constitutivo se inscribiran en la misma forma. ”°

2.6.3 Incentivos fiscales y ayudas especiales
Las cooperativas gozan de la proteccion del estado, que proporcionara la ayuda

técnica y financiera necesaria y especialmente las siguientes:

= Ley del Impuesto al Valor Agregado Dto. 27-92 del Congreso de la

Republica sus reformas y su Reglamento Acuerdo Gubernativo No. 311-97

Articulo 7 de la Ley “De las exenciones generales. Estan exentos del impuesto

establecido en ésta ley:

1) Las importaciones de bienes muebles efectuadas por:

a) Las cooperativas, federaciones y confederaciones de cooperativas,

legalmente constituidas y registradas, cuando se trate de maquinaria,

equipo y otros bienes de capital directa y exclusivamente relacionados con

la actividad o servicio de la cooperativa, federacion y confederacion.

Con respecto a la literal sobre la exoneracién de derechos, tasas y sobrecargos en las

importaciones de maquinaria....., se debe observar que quedd derogado con el

15| ey General de Cooperativas. Decreto Legislativo No. 82-78. (Guatemala, 1999) Articulos 2-22




Decreto 117-97 Ley de Supresion de Exenciones, Exoneraciones y Deducciones en
Materia Tributaria y Fiscal, segun articulo 3 que indica: “Se derogan todas aquellas
exoneraciones o exenciones de derechos arancelarios a la importacion, concedidas en
cualquiera ley o acuerdo.” Quedan exceptuadas de la derogatoria anterior, las

exoneraciones o exenciones de derechos arancelarios concedidas a las cooperativas.

5) Las cooperativas no cargaran el Impuesto al Valor Agregado (IVA) cuando
efectlen operaciones de venta y prestacion de servicios con sus asociados,
cooperativas, federaciones, centrales de servicios y confederaciones de

cooperativas.

En sus operaciones con terceros deben cargar el impuesto correspondiente. El
impuesto pagado por las cooperativas a sus proveedores, forma parte del

crédito fiscal.

En el caso de ahorro y crédito, estan exentos los servicios que prestan tanto a

sus asociados como a terceros”.

Articulo 9 del Reglamento: “De conformidad con el articulo 7, numerales del 2 al 13 de
la ley, las personas y entidades en ellos enumeradas estan exentas de cargar el
impuesto en las operaciones de ventas 0 prestacion de servicios a que se refieren
dichos numerales. Y deben pagar el impuesto en la adquisicibn de los bienes y

servicios gque utilicen para el desarrollo de sus actividades”.

= Ley del Impuesto sobre Productos Financieros Dto. No. 26-95 del

Congreso de la Republica
Articulo 9 de la Ley. “De las exenciones. Estan exentos del impuesto que establece
ésta ley:

c) Las asociaciones, fundaciones, cooperativas, los centros educativos Yy
culturales, asociaciones deportivas, gremiales, sindicales, profesionales,
partidos politicos, y demas entidades religiosas y de servicios, sociales y
cientificas, todas legalmente autorizadas, siempre que la totalidad de los
ingresos que obtengan y su patrimonio se destinen exclusivamente a los fines
de su creacién y en ningun caso distribuyan beneficios, utilidades o bienes

entre sus integrantes.



El Decreto 44-2000 del Congreso de la Republica Ley de Supresion de Privilegios y
Beneficios Fiscales de Aplicacion de la Base Imponible y de la Regularizacion
Tributaria publicado en el Diario Oficial el 30 de junio de 2000, a través del articulo 28
manifiesta que se deroga la literal c) del articulo 9 del Decreto No. 26-95 del Congreso
de la Republica. Por lo tanto, a partir del 01 de julio de 2001 ya no estan exentos.

= Ley del Impuesto a las Empresas Mercantiles y Agropecuarias, Dto. No.

99-98
Articulo 5 de la Ley. “De las exenciones. Estan exentos del impuesto, que establece
esta ley:

c) Las asociaciones, fundaciones, cooperativas, federaciones, centrales de
servicios y confederaciones de cooperativas, centros educativos y culturales,
las asociaciones deportivas, gremiales, sindicales, profesionales, los partidos
politicos y las entidades religiosas y de servicio social o cientifico, que estén
legalmente constituidas y autorizadas, siempre que la totalidad de los ingresos
gue obtengan y su patrimonio se destinen exclusivamente a los fines de su
creacion y que en ningun caso distribuyan beneficios, utilidades o bienes entre

sus integrantes.”

El Decreto 19-04 del Congreso de la Republica Ley del Impuesto Extraordinario y
Temporal de Apoyo a los Acuerdos de Paz a través del articulo 4 literal €) manifiesta
que las asociaciones, fundaciones, confederaciones... estan exentos de dicho

impuesto.

= Ley del Impuesto Sobre la Renta, Dto. No. 26-92 del Congreso de la

Republica sus reformas y su Reglamento Acuerdo Gubernativo No. 596-97
Articulo 6 de la Ley. “Rentas exentas. Estan exentas del impuesto:

g) Las rentas de las cooperativas legalmente constituidas en el pais, provenientes

de las transacciones con sus asociados, y con otras cooperativas, federaciones

y confederaciones de cooperativas. Sin embargo, las rentas, intereses y

ganancia de capital provenientes de operaciones con terceros pagaran el

impuesto establecido en esta ley”.



= Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles Dto. No. 15-98 del Congreso de la
Republica
Articulo 12. “Exenciones. Para los efectos del presente impuesto, estan exentas por los
bienes inmuebles que posean, las entidades siguientes:
9) Los inmuebles de las cooperativas legalmente constituidas en el pais.

= Ley de Timbres Fiscales y de Papel sellado Especial para protocolos Dto.
No. 37-93 del Congreso de la Republica sus reformas y su reglamento
Acuerdo Gubernativo 737-92
Articulo 10. “De las personas exentas. Estan exentos del impuesto, los documentos
gue contengan actos o contratos gravados, realizado por:
5) Todos los actos y contratos realizados por las cooperativas, federaciones y
confederaciones de cooperativas entre si y con sus asociados. Sin embargo, los
actos y contratos que realicen con terceros pagaran el impuesto establecido en

esta ley.

Cabe agregar que el articulo 65 del Cddigo Tributario sefiala: Las exenciones y
beneficios tributarios que se otorguen seran aplicables, exclusivamente, a los
contribuyentes que realizan en forma efectiva y directa, actividades, actos o contratos
gue sean materia u objeto especifico de tal exencién o beneficio y mientras cumplan
con los requisitos legales previstos en las leyes que los concedan. En ningun caso los

beneficios obtenidos podran transferirse a terceros por ningun titulo.

2.7 Conclusiones de auditoria y el dictamen

“El contador publico y auditor debe revisar y evaluar las conclusiones extraidas de

evidencia de la auditoria que se obtuvo, como base para poder expresar una opinion

con respecto a los estados financieros de la entidad. Esta revisién y evaluacion incluye

formarse una conclusion global en cuanto a que:

= Si los estados financieros se presentan de acuerdo con principios de contabilidad
generalmente aceptados.

= |dentificar aquellas circunstancias en las que los principios de contabilidad no han
sido observados en el periodo sujeto a revisibn de manera consistente con el

periodo anterior, incluyendo un parrafo explicativo en su dictamen.



= Las revelaciones informativas contenidas en los estados financieros deben
considerarse como razonablemente adecuadas a menos que en el dictamen se
indique lo contrario.

» El dictamen debe contener ya sea una expresion de su opinién sobre los estados
financieros tomados en su conjunto, o una aseveracion de que una opinibn no
puede ser expresada. Cuando una opinion global no puede ser expresada, se debe
establecer las razones para ello. En todos los casos en que el nombre del auditor
este asociado con los estados financieros de la entidad, el dictamen debe contener
una explicacion clara de la indole de la auditoria y del grado de responsabilidad del

auditor.”6

2.8 Conceptos y categorias

1. Abstencién de opinion

Establece que el auditor no expresa una opinion sobre los estados financieros.

2. Activo
Parte del balance que refleja los bienes y derechos que pertenecen a una determinada

persona o entidad.

3. Aseveracion

Son las informaciones de la gerencia incluidas en los componentes de saldo de cuenta,
clase de transaccién y revelacion a los estados financieros. Incluye existencia u
ocurrencia, integridad, derechos y obligaciones, valuacion o asignacién y presentacion

y revelacion.

4. Auditoria de estados financieros
Es el examen independiente que realiza el contador publico y auditor, de los estados
financieros de cualquier entidad, ya sea lucrativa o no, sin importar su tamafio o forma

legal.

16 |nstituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores. Normas de Auditoria Nos. 27-33. (Guatemala: Comision de Principios
de Contabilidad y Normas de Auditoria, 2000) p. 75-76




5. Balance general
Muestra la situacién financiera de la entidad a una fecha determinada. Dentro del

cuerpo se incluirdn los activos, pasivos y capital.

6. Carta de compromiso de auditoria
Documenta y confirma su aceptacion del acuerdo, el objetivo y alcance de la auditoria,
el grado de sus responsabilidades hacia el cliente y el tipo de informe.

7. Célculo
Consiste en la verificacion de la precision aritmética de los documentos fuente y de los

registros contables con la realizacion de calculos independientes.

8. Confederacion
Es una cooperativa de tercer grado, integrada por las federaciones y tendra caracter

representativo del movimiento cooperativo nacional.

9. Conocimiento de la estructura de control interno
Es el conocimiento del ambiente de control, sistema contable y los procedimientos de

control que el auditor considera necesarios para planificar la auditoria.

10. Contador publico y auditor

Es un técnico en la materia contable y en auditoria, este calificativo lo obliga a que
posea una preparacién permanente, lo que significa que ademas de la instruccion
académica que posea, debe estar al dia en todos los conceptos relacionados con su

campo, a efecto de poder sostener constantemente su calidad profesional.

11. Control interno

Comprende el plan de organizacién y todos los métodos y medidas de coordinacion
adoptados para: salvaguardar sus activos, promover la eficiencia de sus operaciones,
la confiabilidad de la informacion contable y el cumplimiento de las politicas adoptadas

por la administracion.

12. Cooperativa
Asociacion de personas que tienen intereses comunes para conseguir ciertos fines que

benefician a todos.



13. Cuentas por cobrar
Representan hechos exigibles originados por ventas, servicios prestados, otorgamiento
de préstamos o cualquier concepto similar.

14. Deficiencias en el disefio de la estructura de control interno

Ausencia de una adecuada segregacion de funciones acorde con objetivos de control.
Ausencia de revisiones y aprobaciones de transacciones, registros contables o
reportes. Previsiones inadecuadas para la proteccion de activos.

15. Déficit
Saldo de débito (negativo) en la cuenta de utilidades retenidas.

16. Depreciacién
Método empleado para distribuir el costo de los activos fijos de larga vida a los

periodos contables en los que generan beneficios.

17. Dictamen

Es el documento en el cual el contador publico y auditor independiente emite su
opinion, sobre la base de la auditoria realizada, acerca de la razonabilidad de los
estados financieros, de conformidad con principios de contabilidad generalmente

aceptados.

18. Efectivo
Es el término utilizado para indicar dinero o su equivalente, incluye los fondos en caja,
en depdsitos en plazo fijo, de ahorro, a la vista y en transito, ademas incluye los fondos

registrados o destinados (separados) para fines especiales.

19. Errores

Omisiones no intencionales de cifras o de revelaciones en los estados financieros. Los
errores pueden aplicar: errores al recabar o procesar informacion contable,
estimaciones contables incorrectas derivadas de una omision o mala interpretacién de
los hechos, aplicaciones incorrectas de principios de contabilidad generalmente

aceptados.



20. Estado de flujo de efectivo

De acuerdo con el pronunciamiento sobre contabilidad financiera No. 24 “Estado de
Flujo de Efectivo”, en su parrafo 4 indica: “El propdsito principal de un estado de flujo
de efectivo es el de proporcionar informacion relevante acerca de la recepcion y pagos
de efectivo de una entidad durante un periodo. También presenta los cambios de un
periodo a otro en las situaciones financieras de la entidad.

21. Estado de productos y gastos
Estado financiero en que se resumen los resultados de la operacién de una empresa
durante un periodo dado mediante revelacion de los ingresos devengados y los gastos

en que se incurre.

22. Eventos subsecuentes

Son los sucesos o transacciones que ocurren en el periodo posterior a la fecha de los
estados financieros de una empresa, y antes de la fecha del dictamen del contador
publico y auditor contratado para emitir una opinién sobre la racionabilidad de los

mismos.

23. Evidencia comprobatoria
La evidencia comprobatoria en auditoria esta representada por los elementos de juicio,

obtenidos por el auditor durante el desarrollo del trabajo.

24. Fecha del dictamen de auditoria
Generalmente la fecha en que se termina el trabajo en las oficinas del cliente, es decir,
cuando se ha concluido las principales fases de la auditoria, debe usarse para la fecha

del dictamen del auditor independiente.

25. FEDECOCAGUA
Federacion de Cooperativas Productoras de Café de Guatemala. Incluye servicios de

financiamiento, insumos, comercializacién y asistencia técnica.

26. Federacion
Cooperativa de segundo grado, formada por cooperativas de primer grado que se
dedican a actividades semejantes. No podra haber mas de una federacién de la misma

naturaleza.



27. Fideicomiso
Son los bienes y derechos que el fideicomitente transmite al fiduciario, afectdndolo a

fines determinados.

28. Gasto deducible
Aquel cuyo importe se deduce de la base imponible en los supuestos que determina la
ley que regula cada tributo.

29. INACOP
Instituto Nacional de Cooperativas. Es el organismo politico del Estado responsable del
“fomento”, reconocimiento de la personalidad juridica de la cooperativa y asistencia

técnica permanente, excepto financiamiento.

30. Independencia

El contador publico y auditor debe mantener una actitud imparcial y libre de cualquier
interés que pudiera considerarse, cualquiera que sea su efecto real, como incompatible
con la integridad y la objetividad de su trabajo profesional, la independencia no solo

debe existir de hecho, sino también en apariencia.

31.Informe

Es el documento que contiene el dictamen del contador publico y auditor
independiente, conjuntamente con los estados financieros de la compafia.

El informe es corto si contiene el dictamen del auditor y los estados financieros
basicos, 0 sea, el balance general, estado de resultados, cambios en el patrimonio de
los accionistas, flujo de efectivo y sus respectivas notas.

El informe es largo si contiene el dictamen del auditor, los estados financieros basicos

y sus respectivas notas e informacion complementaria.

32. INGECOP
Inspeccion General de Cooperativas. Organo encargado de la fiscalizacion. Esta
institucion en cualquier parte del mundo debe actuar con independencia técnica y

organica.



33.Ingreso
Es el incremento bruto en activos o la reduccion bruta en pasivos, que resulte de
cualquier transaccion directamente relacionada con una entidad, que puede cambiar la

ecuacion patrimonial.

34. Inspeccion

Consiste en examinar registros, documentos o activos tangibles.

35. Inventarios
Son los bienes adquiridos para su venta ulterior a clientes, al analizar las empresas

mercantiles.

36. Investigacion

Consiste en buscar una informaciéon adecuada recurriendo a personas conocedoras, ya
sea dentro o fuera de la entidad. Las investigaciones pueden abarcar desde preguntas
escritas dirigidas a terceros hasta preguntas orales que se plantean, de un modo
informal a individuos dentro de la entidad. Las respuestas a las investigaciones pueden
proporcionar al contador publico y auditor, informacion que no poseia anteriormente o

bien proporcionar una evidencia para corroborar una existencia.

37.Irregularidades

A las omisiones intencionales de cifras o revelaciones en los estados financieros. Las
irregularidades incluyen la presentacion de informacién financiera fraudulenta para
presentar estados financieros engafiosos, que pueden considerarse como desfalco.
Las irregularidades pueden implicar: manipulacién, falsificacion o alteracién de los
registros contables o documentos de soporte, informacion falsa, aplicaciones

incorrectas de principios de contabilidad generalmente aceptados.

38. Liquidacién

Proceso con el cual se termina una asociacion y se interrumpen sus operaciones.

39. Muestreo en auditoria
Es la aplicacion de un procedimiento de auditoria a menos del cien por ciento de las
partidas que integran el saldo de una cuenta a un tipo de transacciones, con el

proposito de evaluar alguna caracteristica de la cuenta o transaccion.



40. Nota a los estados financieros

Son todas aquellas aclaraciones que sean necesarias para que los estados financieros
cumplan con el principio de revelacion suficiente, contenido en el pronunciamiento
sobre contabilidad financiera No. 1 “Principios Basicos” y con los pronunciamientos
sobre contabilidad financiera No. 10 “Divulgaciones en los Estados Financieros”, No.
20 “Politicas Contables”, asi como todas aquellas revelaciones que indiquen los

pronunciamientos especificos.

41. Observacion

Consiste en examinar el proceso o procedimientos que otros realizan.

42. Opinion adversa

Es la que establece que los estados financieros no presentan razonablemente, en
todos sus aspectos importantes, la situacion financiera, el resultado de su operacion, ni
el flujo de efectivo de la entidad, de conformidad con principios de contabilidad

generalmente aceptados.

43. Opinién con salvedad

Es la que establece que, excepto por los efectos del (de los) asunto (s) relacionado (s)
con la salvedad, los estados financieros presentan razonablemente, en todos sus
aspectos importantes, la situacion financiera, el resultado de sus operaciones y el flujo
de efectivo de la entidad, de conformidad con principios de contabilidad generalmente

aceptados.

44, Opinién sin salvedad

Establece que los estados financieros presentan razonablemente, en todos los
aspectos importantes, la situacion financiera, el estado de sus operaciones y el flujo de
efectivo de la entidad, de conformidad con los principios de contabilidad generalmente

aceptados.

45, Papeles de trabajo
Son los documentos que utilizan los auditores para recoger la informacion relativa a los
trabajos realizados por el auditor sobre las pruebas realizadas y preparar con ella sus

informes o dictamenes.



46. Pasivo

Parte del balance general que refleja las deudas a favor de terceros, y junto con el
capital forma la contrapartida de los valores activos, figurando ademas, provisiones,
previsiones y los créditos diferidos o gravamenes de una determina persona o entidad.

47. Periodo contable

Para efectos de informar sobre la situacion financiera y los resultados de operacion,
debe dividirse la vida de la entidad en periodos convencionales (normalmente de un
afo). Las operaciones y eventos econOomicos, asi como sus efectos derivados,
susceptibles de ser cuantificados, deben identificarse con el periodo en que ocurra; por
lo tanto, cualquier informacion contable debe indicar claramente el periodo

correspondiente.

48. Persona juridica
Entidad independiente, reconocida por la ley como tal, o constituida con arreglo a la
misma, susceptible de derechos y obligaciones diferentes de las personas fisicas que

lo componen.

49. Préstamo

Operacion de crédito mediante la cual una persona, el prestamista; entrega a otra, el
prestatario; una suma de dinero u otra cosa, para que la utilice durante cierto tiempo y
con la obligacion de devolverla al finalizar ese plazo. El prestatario debe abonar

también el interés que se haya convenido.

50. Principios de contabilidad
Son conceptos basicos que establecen la delimitacion e identificacién de la entidad
econdmica, las bases de cédmputos de las operaciones y la presentacion de la

informacién financiera por medio de los estados financieros.

51. Procedimiento

Método utilizado para procesar transacciones contables.



52. Procedimientos analiticos
Consisten en la aplicacibn de comparaciones, calculo, indagaciones, inspecciones y
observaciones para realizar y desarrollar expectativas sobre las relaciones entre los

datos financieros y las operaciones.

53. Propiedad, plantay equipo

Son bienes tangibles que tienen por objeto: el uso o usufructo de los mismos en
beneficio de la entidad; la producciéon de articulos para la venta o para el uso de la
propia entidad; y la prestacion de servicio a la entidad, a su cliente o al publico en

general.

54. Pruebas de control
Son pruebas dirigidas a comprobar la efectividad operativa de un procedimiento o
politica de control interno, para evitar o detectar declaraciones incorrectas importantes

en las aseveraciones de los estados financieros.

55. Pruebas de detalle
Es la aplicacibn de uno o mas tipos de auditoria, a las partidas o transacciones

individuales que constituyen un solo saldo de cuenta 0 una clase de transaccion.

56. Pruebas sustantivas

Son los procedimientos analiticos y las pruebas de detalle, efectuadas para detectar
las declaraciones incorrectas importantes incluidas en los componentes de saldo de
cuenta, clase de transaccion y revelacion de los estados financieros. Por tanto, son
pruebas realizadas para obtener evidencia de auditoria para detectar representaciones
erréneas de importancia relativa en los estados financieros, son de dos tipos: pruebas

de detalle de transacciones y balances, y procedimientos analiticos.

57. Razonablemente
Es la propiedad que poseen los estados financieros de presentar informacién
adecuada, particularmente cuando va acompafiado de la opinibn de un contador

publico y auditor.



58. Representacion de la administracion
Son declaraciones que la gerencia nos hace respecto a asuntos con los estados

financieros.

59. Reservas de capital
Estan representadas por aquellas partidas que se han separado o retenido de las
utilidades de una entidad, por razones voluntarias o por disposiciones contractuales o

legales. Entre éstas Ultimas pueden mencionarse la reserva legal.

60. Revelacidn suficiente
La informacién contable presentada en los estados financieros debe contener en forma
clara y comprensible todos los aspectos necesarios, para que el usuario de dichos

estados pueda interpretarlos adecuadamente.

61. Riesgo de control
Es aquel en el que los procedimientos y politicas de estructura de control interno no

pueden evitar ni detectar oportunamente una declaracion incorrecta.

62. Riesgo de deteccidn
Es aquel en que el auditor al planificar y aplicar sus procedimientos no detecte una

declaracion incorrecta importante en los estados financieros.

63. Sistema
Series de tareas por las cuales las transacciones se autorizan, se calculan, se

clasificacién, se registran, se resumen y se reportan.

64. Técnicas de auditoria
Son los métodos practicos de investigacion y prueba que el contador publico y auditor
utiliza para obtener la informacién y comprobacion necesaria para poder emitir su

opinion sobre la razonabilidad de las cifras presentadas en los estados financieros.



CAPITULO Il
RESULTADOS DE LA AUDITORIA

3.1 Dictamen

Como resultado de la auditoria realizada a la: Cooperativa Integral Agricola “El
Esquipulteco” R.L., correspondiente al balance general al 30 de junio de 2003, el
estado de productos y gastos y el estado de flujo de efectivo por el afio terminado en

esa fecha, se emitid el siguiente dictamen:

Sefiores

Consejo de Administracion y Comision de Vigilancia
Cooperativa Integral Agricola

“EL ESQUIPULTECO” R. L.

Esquipulas, Chiquimula.

Hemos auditado el balance general adjunto de la COOPERATIVA INTEGRAL
AGRICOLA “El ESQUIPULTECO” R. L., al 30 de junio de 2003, el estado de
productos y gastos y estado de flujo de efectivo terminados en esa fecha. Estos
estados financieros son responsabilidad de la administracion de la cooperativa.
Nuestra responsabilidad, es expresar una opinidn sobre estos estados financieros,

basados en nuestra auditoria.

Efectuamos nuestra revision de acuerdo con normas de auditoria generalmente
aceptadas. Estas requieren que el examen sea planificado y realizado para obtener
una certeza razonable que los estados financieros no contienen errores importantes.
Una auditoria incluye el examen sobre una base selectiva de la evidencia que soporta
las cantidades y revelaciones presentadas en los estados financieros. Incluye también
la evaluacion de los principios de contabilidad utilizados y de las estimaciones
importantes hechas a la gerencia asi como una evaluacién de la presentacién general
de los estados financieros. Consideramos que nuestra auditoria, provee una base

razonable para nuestra opinién.

En nuestra opinion, los estados financieros arriba mencionados presentan
razonablemente, en todos los aspectos importantes, la situacion financiera de la
COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R. L., al 30 de junio



de 2003, los resultados de sus operaciones y su flujo de efectivo por el afio terminado
en esa fecha, de conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.

Silvia Verdnica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal

Vo. Bo. Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
Asesor

31 de marzo de 2004



3.2 Estados financieros basicos

COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "TRIFINIO" R. L.!
BALANCES GENERALES

AL 30 DE JUNIO DE 2003 Y 20022

(Cifras expresadas en quetzales)3?

Descripciéon N.E.F. 2003 2002
Activo
Circulante
Caja 4 11,016.10 2,332.45
Bancos 5 410,656.56 1,197,394.46
Cuentas por cobrar 6 5,625,076.64 4,598,491.93
Café en transito 7 265,650.00 -
Inventario de fertilizantes 8 74,254.00 6,386,653.30 - 5,798,218.84
Propiedad planta y equipo 9 875,856.76 752,465.06
() | Depreciaciéon acumulada 10 (211,730.63) 664,126.13 (152,762.80) 599,702.26
Diferido
Instalaciones 89,322.39 201,649.36
(-) | Amortizaciones acumuladas (33,139.86) 56,182.53 (28,673.75) 172,975.61
Total activo 7,106,961.96 6,570,896.71
Pasivo
Corto plazo
Retenciones IGSS 493.62 364.66
Cuota Patronal por pagar 1,090.47 805.59
Cuentas por pagar 72,360.45 130,061.99
Fletes y descargas por pagar 643.53 74,588.07 13,090.53 144,322.77
Largo plazo
Crédito fideicomiso 11 6,659,657.85 6,152,565.30
Suma del pasivo 6,734,245.92 6,296,888.07
Capital y reservas 12
Capital cooperativo 32,364.86 32,364.86
Aportaciones 445,680.70 213,735.62
Reservas 85,770.74 563,816.30 85,770.74 331,871.22
(-) | Pérdidas acumuladas (191,100.26) (57,862.58)
Suma pasivo y capital 7,106,961.96 6,570,896.71
Las notas adjuntas son parte de los estados financieros.




COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "TRIFINIO" R. L.

ESTADO DE PRODUCTOS Y GASTOS®

DEL 01 DE JULIO DE 2002 AL 30 DE JUNIO DE 2003

(Cifras expresadas en quetzales)

Descripciéon N.E.F. 2003 2002
Ventas 14 3,607,691.62 1,607,416.77
(-) | Costo de ventas 15 (3,260,530.74) (1,511,926.71)
Ganancia en ventas 347,160.88 95,490.06
(-) | Gastos de operacion 16 (447,123.67) (625,344.97)
Pérdida en operacion (99,962.79) (529,854.91)
(-) | Gastos financieros 17 (578,692.40) (7,200.00)
(+) | Productos financieros 18 452,657.37 (126,035.03) 411,034.91 403,834.91
(+) | Otros productos y gastos 19 92,760.14 68,157.42
Pérdida del ejercicio (133,237.68) (57,862.58)




COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA "TRIFINIO" R. L.

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

DEL 01 DE JULIO DE 2002 AL 30 DE JUNIO DE 2003

(Cifras expresadas en quetzales)

Descripcion 2,003
UTILIDAD NETA (133,237.68)
OPERACIONES QUE NO REQUIEREN DE EFECTIVO
Depreciaciones 58,967.83
Amortizaciones 4,466.11 63,433.94

FLUJOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE OPERACION

RECIBIDO DE CLIENTES

Cuentas por cobrar

(1,088,633.10)

Intereses por cobrar 62,048.39 (1,026,584.71)
PAGADO A PROVEEDORES Y EMPLEADOS

Fletes y descargas por cobrar (12,447.00)
OTROS DE OPERACION

Cargos diferidos 112,326.97

Retenciones IGSS 128.96

Cuota patronal por pagar 284.88

ISR por pagar (60.00) 112,680.81
FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE INVERSION

Equipo 123,391.70

Realizable 339,904.00 (463,295.70)
FLUJOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE
FINANCIAMIENTO

Cuentas por pagar largo plazo 507,092.55

Ahorro corriente (71,000.00)

Cuentas por pagar 13,358.46

Aportaciones 231,945.08 681,396.09

Aumento neto de efectivo (778,054.25)

Saldo al inicio del periodo 1,199,726.91

Efectivo al final del periodo 421,672.66




3.3 Notas a los estados financieros

1. Caja

El efectivo de caja estéa integrado de la siguiente manera:

CUADRO 23 CAJA

(cifras expresadas en quetzales)

Disponibilidad en caja 2003 2002
Caja principal 11,016.10 2,332.45
Total disponible 11,016.10 2,332.45
= No existe restriccion alguna sobre el efectivo disponible.
2. Bancos
La integracion de bancos es la siguiente:
CUADRO 24 BANCOS
(cifras expresadas en quetzales)
Bancos 2003 2002
Banrural S.A. Monetaria 406,609.09 16,790.87
Banco Industrial Monetaria® 2,309.10| -
Coosajo Cuenta de Ahorro 1360.32 1,180,603.59
Chiquimulja Cuenta de Ahorro 378.05| -
Total 410,656.56 1,197,394.46
* Esta cuenta es Unicamente para el pago de planilla de sueldos.
3. Cuentas por cobrar
Estan integradas de la siguiente manera:
CUADRO 25 CUENTAS POR COBRAR
(Cifras expresadas en quetzales)

Cuentas por cobrar 2003 2002
Préstamos asociados 221,083.68 917,388.90
Otras cuentas por cobrar 51,967.50 51,967.50
Préstamos asociados fideicomiso 5,098,713.21 2,896,766.77
Cuentas por cobrar Fedecocagua 209,667.10 670,320.37
Gastos fideicomiso por cobrar 43,645.15| e




Total 5,625,076.64 4,536,443.54

Los préstamos asociados corresponden a créditos otorgados por la cooperativa a
Sus asociados.

El rubro otras cuentas por cobrar fue creado como consecuencia de un desfalco
provocado por ex - empleadas de la cooperativa.

La cuenta préstamos asociados fideicomiso esta integrada por deudas anteriores
del fideicomiso, créditos otorgados tanto por el Banco de Desarrollo Rural, como la
Cooperativa San José El Obrero y la Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco”
R.L., los cuales fueron novados para que los mismos sean considerados como
cobrables.

El rubro cuentas por cobrar fedecocagua corresponde a deudas de la federacion
para con la cooperativa por concepto de compra de café.

El rubro gastos fideicomiso por cobrar corresponde a una comisién que la
cooperativa cobra a sus asociados por concepto de gastos de papeleria del

fideicomiso.

4. Café en transito

Esta cuenta esta integrada por la compra de 501.46 quintales de café pergamino de los

cuales 273 quintales fueron objeto de robo el dia 02 de marzo de 2002, segun
denuncia del Ministerio Publico No. 207/2003/1033.

5.

Inventario de fertilizantes

Esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 26 INVENTARIO DE FERTILIZANTES

(cifras expresadas en quetzales)

Inventario de fertilizante 2003 2002
Inventario de fertilizante 7425400 =000 e
Total 74,254.00| -

El fertilizante se vende durante la época de no cosecha, es decir, en los meses

comprendidos de mayo a diciembre.




6. Propiedad, plantay equipo

La integracion del rubro propiedad, planta y equipo es el siguiente:

CUADRO 27 PROPIEDAD, PLANTA'Y EQUIPO

(cifras expresadas en quetzales)

Propiedad plantay equipo 2003 2002
Terrenos 290,431.89 290,431.89
Edificios 281,540.70 217,453.00
Mobiliario y equipo 68,218.84 44,263.84
Vehiculos 40,182.07 22,112.07
Maquinaria y equipo 140,222.61 138,722.61
Herramientas 1,601.33 766.33
Equipo de computo 50,659.32 35,715.32
Biblioteca 3,000.00 3,000.00
Total 875,856.76 752,465.06
7. Depreciacion acumulada
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 28 DEPRECIACION ACUMULADA

(cifras expresadas en quetzales)

Depreciacién acumulada 2003 2002
Depreciacion acumulada 211,730.63 152,762.80
Total 211,730.63 152,762.80

= Es politica de la cooperativa, depreciar sus activos desde el dia siguiente a su

adquisicion.

= A partir del ejercicio fiscal terminado al 30 de junio de 2002, la cooperativa comenzo

a aplicar los porcentajes establecidos en el articulo 19 de la Ley del Impuesto sobre

la Renta.

8. Crédito fideicomiso

Esta cuenta esta integrada de la siguiente manera:

CUADRO 29 CREDITO FIDEICOMISO

(Cifras expresadas en quetzales)

Crédito fideicomiso 2003 2002
Crédito fideicomiso 6,659,657.85 6,152,565.30
Total 6,659,657.85 6,152,565.30




= EIl crédito fideicomiso fue depositado en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. en la
cuenta de la cooperativa el dia 06 mayo de 2002.

= El crédito fue entregado en su equivalente en quetzales.

» La modalidad del préstamo es prendario-fiduciario.

= Plazo noventa y seis meses contados a partir de la fecha del desembolso.

9. Capital y reservas
Este rubro esté integrado de la siguiente manera:
CUADRO 30 CAPITAL Y RESERVAS

(cifras expresadas en quetzales)

Capital y reservas 2003 2002
Capital cooperativo 32,364.86 32,364.86
Aportaciones 445,680.70 213,735.62
Reservas 85,770.74 85,770.74
Total 563,816.30 331,871.22

= Las aportaciones se dividen en aportaciones ordinarias y extraordinarias.
= De acuerdo al articulo 73 de los estatutos de la cooperativa, indica que del resultado
neto de cada ejercicio, se haran deducciones de un 10% como reserva irrepartible,

un 10% para reserva de educacion y 10% para obras sociales.

10. Estado de productos y gastos

= La cooperativa proyecta la prestacion de servicios con sus asociados y con terceros.
Las rentas provenientes de las transacciones con sus asociados, y con otras
cooperativas, federaciones y confederaciones de cooperativas estdn exentas del
Impuesto Sobre la Renta, no asi, las rentas de intereses 0 ganancias de capital
provenientes de operaciones con terceros, pagaran el impuesto establecido en la
Ley del Impuesto Sobre la Renta.

= La tarifa del Impuesto Sobre la Renta vigente para el periodo 2002-2003 sera del

31% para las operaciones realizadas.




11. Ventas
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 31 VENTAS

(cifras expresadas en quetzales)

Ventas 2003 2002
Ventas de productos agricolas 530,350.00 255,929.00
Ventas de café 3,073,769.12 1,348,604.77
Ventas varias 3,572.50 2,883.00
Total 3,607,691.62 1,607,416.77

12. Costo de ventas
Esta cuenta esta integrada de la siguiente manera:
CUADRO 32 COSTO DE VENTAS
(cifras expresadas en quetzales)

Costo de ventas 2003 2002
Compra de productos agricolas 577,855.00 214,812.50
Compras de café 2,972,286.73 1,240,072.07
Compras varias 3,498.00 2,665.00
Fletes y descargas 46,795.01 54,377.14
Café en transito (265,650.00) | —eememeee-
Inventario de fertilizante (74,254.00) |  —emeeeeee-
Total 3,260,530.74 1,511,926.71

13. Gastos de operacion
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 33 GASTOS DE OPERACION
(cifras expresadas en quetzales)

Gastos de operacién 2003 2002
Sueldos 107,520.03 97,335.04
Bonificacion 15,500.00 16,475.50
Cuota patronal 11,472.34 10,385.65
Prestaciones laborales 31,285.00 32,244.75
Gastos diversos 19,067.79 6,007.44
Seguridad y vigilancia 4,625.90 4,635.90
Combustibles y lubricantes 54,562.35 14,673.75
Multas y recargos 1,071.70 298,705.28
Teléfono, luz y agua 22,724.50 19,983.82




van 267,829.61 500,447.13

vienen 267,829.61 500,447.13
Gastos de oficina 9,023.95 1,907.00
Publicidad 1,866.52 2,751.40
Mantenimiento, repuestos y reparacion 6,291.50 3,482.80
Gastos beneficio 39,344.37 4,111.00
Honorarios profesionales 32.78 2,897.00
Viaticos 5,500.00 3,386.40
Dietas 7,800.00 5,650.00
Asamblea y reuniones 14,390.13 2,991.00
Depreciacion mobiliario y equipo 10,065.13 7,335.50
Depreciacion vehiculos 6,100.71 3,422.41
Depreciacion edificios 11,577.04 8,372.65
Depreciacion maquinaria y equipo 19,708.73 27,180.66
Depreciacion herramientas 216.22 185.33
Depreciacion equipo de computo 11,300.00 644.45
Amortizacion instalaciones 4,466.11 4,466.12
Descuentos Decreto 111/85 28,99456| @ e
Descuentos Decreto 19/69 2,566.31| @ e
Rectificacién de resultados de ejercicios anteriores (50.00)| = -
befict e 13,645.71
Cuentas incobrables | e 30,416.41
Donaciones | e 2,052.00
Total 447,123.67 625,344.97
14. Gastos financieros
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 34 GASTOS FINANCIEROS

(cifras expresadas en guetzales)
Gastos financieros 2003 2002

Intereses gasto 13,904.00 7,200.00
Intereses fideicomiso 564,626.01| = --m--e-ee--
Intereses por mora fideicomiso 162.39| e
Total 578,692.40 7,200.00

= |os intereses fideicomiso corresponden al pago del 10.50% que la cooperativa paga por el

crédito fideicomiso al Banco de Desarrollo Rural S.A.




15. Productos financieros
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 35 PRODUCTOS FINANCIEROS

(cifras expresadas en quetzales)

Productos financieros 2003 2002
Intereses percibidos 25,857.72 374,994.59
Intereses fideicomiso 333,796.64| @ -
Ingreso por multas y recargos 293.12 5,531.18
Comisién por papeleria 17,854.22 4,490.38
Comisién sobre fideicomiso 62,920.29| = -
Avallo 10,950.00 3,700.70
Mora 985.38 22,318.06
Total 452,657.37 411,034.91

= Los intereses percibidos corresponden a los intereses que la cooperativa cobra a sus

asociados por préstamos otorgados.

= Los intereses fideicomiso corresponden al 16.50% que la cooperativa cobra a sus

asociados por el crédito fideicomiso.

16. Otros productos y gastos
Este rubro esta integrado de la siguiente manera:
CUADRO 36 OTROS PRODUCTOS Y GASTOS

(cifras expresadas en quetzales)

Otros productos y gastos 2003 2002
Cuota de ingreso 150.00 120.00
Otros ingresos 13,986.54 8,156.60
Alquileres cobrados 7,350.00 5,250.00
Secado de café 72,230.60 48,173.20
Donaciones 957.00 -
Rectificacién de resultados de ejercicios anteriores |  —-mmemeeee- 6,457.62
Total 92,760.14 68,157.42




3.4 Carta de gerencia
Esquipulas, 31 de marzo de 2004.

Sefior

Luis Orlando Ramirez Ardon

Gerente General

Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L

Esquipulas, Chiquimula

Respetable Sefior Ramirez Ardén:

En la planeacion y ejecucion de nuestra auditoria a los estados financieros de la
COOPERATIVA INTEGRAL AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L por el afio
terminado el 30 de junio de 2003, evaluamos la estructura de control interno, para
determinar nuestros procedimientos de auditoria con el propésito de emitir una opinién
sobre la razonabilidad de los mismos y no para proporcionar seguridad del
funcionamiento de la estructura del control interno. Sin embargo, notamos ciertos
asuntos en relacién con su funcionamiento, que consideramos deben ser incluidos en
este informe, para estar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente

aceptadas.

Los asuntos que nos llaman la atencién y estan relacionados con deficiencias
importantes en el disefio y operacion de la estructura de control interno, que podrian
afectar negativamente la capacidad de la entidad para registrar, procesar, resumir y
reportar informacion financiera uniforme con las aseveraciones de la gerencia en los

estados financieros, son los que se describen en la siguiente pagina.

Atentamente,
CENTRO UNIVERSITARIO DE ORIENTE
CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA
Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lopez Vidal

Vo. Bo. Lic. Radl Augusto Diaz Monroy
Asesor



3.4.1 DEBILIDADES Y RECOMENDACIONES

3.4.1.1 AREA ADMINISTRATIVA

Debilidades

Recomendaciones

1. En la cooperativa no existe un manual

de organizacion en el que se

establezcan las funciones y
atribuciones para cada empleado, lo
gue provoca un atraso en la realizacion
de sus tareas y algunas veces cruce

de informacion.

= Es necesario disponer de un manual
delimite  las

de

administrativo  que

funciones y atribuciones los

empleados.

2. Se determin6 que la cooperativa

carece de una nomenclatura contable.

= |mplementar una nomenclatura

contable que establezca tanto la
clasificaciéon como el significado de las
cuentas, asi como también para que
éstas sean registradas de una manera

mas clara y ordenada.

3.4.1.2 AREA CONTABLE

Debilidades

Recomendaciones

1. Se omite el manejo de caja chica.

= Crear un fondo de caja chica que sea
de
Administracién, para gastos menores
de hasta Q100.00

autorizado por el Consejo

2. La el

procedimiento

cooperativa no  siguid

legal para la

actualizacion del valor del terreno.

de

siguientes para la actualizacion del valor

= Sequir cualquiera los pasos

fiscal:

1. Por autoavalio presentado por los
contribuyentes.

2. Por avalio a cada inmueble, que
practique o apruebe la Direccién o en
su caso la municipalidad cuando ya

el

estd administrando impuesto,

mediante procedimientos

previamente  aprobados por el




Concejo Municipal.

3. Por avallo técnico practicado por
valuador autorizado por la Direccion a
requerimiento del propietario; éste

avalio debera presentarse en
certificacion bajo juramento, firmado
por el propietario o su representante
legal y valuador autorizado; y,

4. Por nuevos valores consignhados en el
aviso notarial a que dé lugar la
enajenacion o transferencia por

cualquier titulo de bienes inmuebles.

Cuando los valores consignados en los

numerales anteriores, sean menores a los

valores registrados en la matricula fiscal,
no seran operados por la Direccion o la
municipalidad respectiva. Articulo 5 Ley
del
Decreto 15-98 del

Republica.

Impuesto  Unico Sobre Inmuebles

Congreso de la

3.4.1.3 ASPECTO LEGAL

Deficiencias

Recomendaciones

1. No existe un documento fehaciente que
respalde el depdsito del fideicomiso en
la cuenta de la cooperativa por parte

del Banco de Desarrollo Rural S.A.

3. Solicitar al banco ya sea una boleta de
depdésito, una transferencia electrénica
0 una nota de crédito que ampare el

desembolso efectuado.

5. Los libros de inventario, diario, mayor

y estados financieros (balance

general, estado de productos vy
gastos y estado de flujo de efectivo)

presentan uso de corrector.

4. Es necesario recordar la

contabilidad se debe presentar con

que

veracidad y claridad en orden

cronolégico sin espacios en blanco,
interpolaciones, raspaduras ni
tachaduras.

5. Los libros no deben presentar sefiales




de haber sido alterados. Los errores u
omisiones en que se incurre al operar
en los libros o registros, se salvaran
inmediatamente después de
advertidos, explicando con claridad en
que consiste y extendiendo o
complementando el concepto, tal como
deberia haberse escrito. Arto. 373 del
Cdédigo de Comercio Dto. 2-70.

6. La cooperativa no cuenta con un|7. Que publiquen en cualquier medio de
procedimiento eficiente de cobro de los comunicacion los nombres de los
intereses del crédito fideicomiso. asociados que se rehusen al pago de

sus obligaciones para con la

cooperativa.




CONCLUSIONES

Se efectud una revision al sistema de control interno, a través de investigaciones,
averiguaciones con el personal adecuado, inspeccion de documentos e informes a
la gerencia, para adquirir evidencia del disefio y operacion de las actividades

internas de la cooperativa.

Se determiné la inexistencia de un manual contable que limite el correcto

procedimiento de los registros y operaciones.

Se pudo determinar que existe un recargo de trabajo para los empleados, debido a

gue no se cuenta con una distribucién equitativa de las funciones.

Se pudo comprobar que la politica de cobro por préstamos otorgados, es ineficiente,

debido a que no utilizan técnicas adecuadas para asegurar el pago de los mismos.

Se pudo comprobar que los libros de inventario, diario, mayor y estados financieros

presentan uso de corrector.

Se pudo comprobar la inexistencia de algunas facturas que respalden la adquisicion
de la propiedad, planta y equipo y el ingreso por aportaciones recibidas de los

asociados, efectuandose otros procedimientos para determinar su razonabilidad.

Se pudo comprobar que el rubro de terrenos no se encuentra actualizado en el

Registro de la Propiedad Inmueble.

De acuerdo al alcance de la auditoria, se comprob6 que la cooperativa cumple con

los procedimientos establecidos por la entidad fiscalizadora de cooperativas.

Se efectud la auditoria de estados financieros dictaminando la razonabilidad de la
situacion financiera de la cooperativa. Los resultados de sus operaciones y su flujo

de efectivo de conformidad con principios de contabilidad generalmente aceptados.



RECOMENDACIONES

= Analizar y reestructurar adecuadamente el sistema de control interno para
salvaguardar los activos, promover la eficiencia de sus operaciones y la
confiabilidad de la informacién contable asi como el cumplimiento de las politicas
adoptadas por la administracion.

®* |mplementar un manual de contabilidad para una mejor apreciacion de la
clasificacién y significado de las cuentas, asi como para facilitar las transacciones y
a la vez asegurar el cumplimiento de las diversas responsabilidad, con el objetivo
de procesar eficaz y eficientemente la informacion contable para poder utilizarla en

una adecuada toma de decisiones.

= Distribuir de una manera mas eficiente las responsabilidades y lineas de autoridad.

= |mplementar nuevas técnicas de cobro que garanticen el cumplimiento de las

obligaciones por parte de los asociados.

= |mplementar las técnicas de correccién que establece el articulo 373 del Codigo de

Comercio Decreto 2-70.

= Custodiar de una manera eficiente los documentos que amparan los saldos de las

aseveraciones contenidas en los estados financieros.

= Actualizar el saldo de terrenos en el Registro de la Propiedad Inmueble, solicitando
conjuntamente la exencién del impuesto Unico sobre inmuebles Decreto 15-98

articulo 8 literal (b) Acuerdo Gubernativo 451-88 ley del mismo impuesto.

= Seguir atendiendo las recomendaciones del Instituto General de Cooperativas y

considerar las recomendaciones que se emiten en virtud de sus debilidades.

®* |mplementar las Normas Internacionales de Contabilidad para un mejor registro y

comprension de la informacion contable.
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Apéndice 1.

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco” R.L.
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiguimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TELEFONO: 9430864

Ene-04 Feb-04 Mar-04

Abr-04 May-04

Jul-04

ACTIVIDAD

1{2]13]14]|5({1]2)3]4f{1]2]83

Acercamiento inicial a la cooperativa.

Entrega de solicitud para realizar la auditoria en la cooperativa al

Consejo de Administracion.

Autorizacion por escrito de la Gerencia General de Ia

cooperativa para realizar la auditoria.

Entrega de la carta de compromiso de auditoria.

Estudio preliminar de la cooperativa.

Evaluar el sistema de control interno de la cooperativa.

Planificacion de la auditoria y determinacion de la naturaleza,

oportunidad y alcance de las pruebas sustantivas.

Ejecucion del plan de acuerdo con los programas especificos por

areas.

Redaccion del borrador del informe final.

10

Entrega del primer borrador del informe final.

1

[N

Entrega del segundo borrador del informe final.

12

Presentacion y defensa de resultados del seminario de integracion

profesional ante ternas evaluadoras.

13

Presentacién del informe final a la Junta Directiva del Consejo de

Administracion y Gerencia.

Silvia Verdnica Valle Catalan

Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
Asesor

Idy Consuelo Lépez Vidal

Planificado
Il Eiccutado




Apéndice 2.

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS
DE GUATEMALA

CENTRO UNIVERSITARIO DE
ORIENTE
- CUNORI -
Teléfono 9424681

Chiquimula, febrero de 2004.

Consejo de Administracion/Presidente
Cooperativa Integral Agricola

“El Esquipulteco” R.L.

Esquipulas

Ustedes nos han solicitado que auditemos el balance general, de la COOPERATIVA
INTEGRAL AGRICOLA “EL ESQUIPULTECO” R.L. al 30 de junio de 2003 asi como
el estado de productos y gastos y flujo de efectivo para el afio finalizado en dicha
fecha. Por medio de la presente, tenemos el gusto de confirmar nuestra aceptacion y
nuestro entendimiento respecto a este compromiso. Nuestra auditoria se efectuara de

conformidad con las normas de auditoria generalmente aceptadas.

Para formar nuestra opinién sobre los estados financieros, efectuaremos pruebas
suficientes para obtener seguridad razonable en cuanto a que la informacion que
contienen los registros contables principales y otros datos fuente, es confiable y
suficiente como base para la preparaciébn de los estados financieros. También
decidiremos si es que la informacién esta revelada adecuadamente en los estados
financieros. También decidiremos si es que la informacién estd revelada

adecuadamente en los estados financieros.

En virtud de la naturaleza de las pruebas y de otras limitaciones inherentes a una

auditoria, junto con las limitaciones inherentes a cualquier sistema de control interno,



existe un riesgo ineludible de que pueda permanecer sin ser descubierta alguna

distorsion importante.

Ademés de nuestro dictamen sobre los estados financieros, proporcionaremos una
carta por separado conteniendo las debilidades importantes del control interno de las

gque tengamos conocimiento.

Nos permitimos recordarles que la responsabilidad por la preparacion de los estados
financieros, incluyendo las revelaciones suficientes, recae en la administracion de la
compafiia. Esto incluye el mantenimiento de registros contables y controles internos
adecuados, la seleccion y aplicacién de politicas de contabilidad y la salvaguarda de
los activos de la comparfiia. Como parte del proceso de nuestra auditoria, solicitaremos
de la administracion confirmacion por escrito referente a las informaciones que se nos

hubieran proporcionado respecto a la auditoria.

Esperamos cooperacion total de su personal y confiamos en que nos proporcionara los
registros, documentacion y otra informacion que se requiera en relacion con nuestra
auditoria.

Favor de firmar y regresarnos la copia adjunta de la presente, como indicacion de que

concuerda con su entendimiento en cuanto a los acuerdos de nuestra auditoria de los

estados financieros.

Atentamente,

Silvia Verdnica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal

Vo.Bo.
Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
Asesor

Los términos de ésta carta constituyen nuestro convenio.



Apéndice 3.

MEMORANDUM 001/2004

A: Luis Orlando Ramirez Ardén
Gerente
DE: Estudiantes practicantes auditoria
Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
FECHA: 12 de febrero de 2004
ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacién de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Testimonio de la Escritura Publica o Acta de Constitucion.

= Copia del Estatuto de la Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L.

= Copia del acuerdo por el que se le reconocié como personalidad juridica a la
Cooperativa.

= NoOmina general de asociados y del Consejo de Administracion.

= Libros de actas.

= Documentos que respalden su inscripcion ante el Registro de Cooperativas.

= Estados financieros por el periodo terminado el 30 de junio de 2003.

= Dictamen de la udltima auditoria practicada por la Inspeccibn General de
Cooperativas.

= La documentacidén necesaria para la realizacién de la evaluacion de control interno.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 4.

MEMORANDUM 002/2004

A: Luis Orlando Ramirez Ardon
Gerente
DE: Estudiantes practicantes auditoria
Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
FECHA: 16 de febrero de 2004
ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificaciéon de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Copia de la Inscripcion de la Cooperativa Integral Agricola “El Esquipulteco” R.L.
ante la Superintendencia de Administracién Tributaria.

= Copia del Registro de Inscripcién de Personeria Juridica de la Cooperativa Integral
Agricola “El Esquipulteco” R.L. ante el Instituto Nacional de Cooperativas.

= Copia de la exencibn de impuestos emitida por la Superintendencia de
Administracion Tributaria.

= Copia de la certificacién que acredite como representante legal al Presidente del
Consejo de Administracion.

= Copia de la dltima auditoria realizada.

Atentamente,

Silvia Verdnica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vida



Apéndice 5.

MEMORANDUM 003/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 23 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.
= Documentos de ingresos y egresos emitidos durante el periodo contable 2002-
2003.

= Estados de cuenta de todos los meses del periodo contable 2002-2003.

= Conciliaciones bancarias efectuadas durante el periodo contable 2002-2003.

Atentamente,

Silvia Verdnica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 6.

MEMORANDUM 004/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 24 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.

= Detalle de cuentas por cobrar.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 7.

MEMORANDUM 005/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 25 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.
= Documentos que amparan los saldos de la cuenta café en transito e inventario de

fertilizantes.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 8.

MEMORANDUM 006/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 25 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.

= Detalle de politicas de depreciacion.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal
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MEMORANDUM 007/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 26 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.

= Documentos que amparan las deudas contraidas por la cooperativa.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 10.

MEMORANDUM 008/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 26 de febrero de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacién que a

continuacion se describe:

= Libros contables.
= Documentos de ingreso por aportaciones del periodo 2002-2003.

= Libro de aportaciones.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 11.

MEMORANDUM 009/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 01 de marzo de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.
= Voucher de los ingresos del periodo.

= Libros de ventas.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 12.

MEMORANDUM 010/2004

A: Erickson Enrique Padilla Ramirez
Contador General

DE: Estudiantes practicantes auditoria

Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy

FECHA: 02 de marzo de 2004

ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Libros contables.

= Libros de compras.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndice 13.

MEMORANDUM 011/2004

A: Luis Orlando Ramirez Ardon
Gerente
DE: Estudiantes practicantes auditoria
Cc: Lic. Raul Augusto Diaz Monroy
FECHA: 03 de marzo de 2004
ASUNTO: DOCUMENTACION REQUERIDA PARA AUDITORIA

De acuerdo a la planificacion de la auditoria, solicitamos la documentacion que a

continuacion se describe:

= Copia de los recibos tanto de ingresos como de egresos de la cooperativa.

= Copia de las fichas de control de aportaciones.

= Copia de los recibos de liquidacion.

= Copia de los documentos de fijacién.

= Copia de los voucher de la cooperativa.

= Copia de las facturas contables y cambiarias de la cooperativa.

= Copia de las tarjetas de responsabilidad.

= Copia de cualquier otro documento utilizado por la cooperativa para registrar sus

operaciones.

Atentamente,

Silvia Verénica Valle Catalan Idy Consuelo Lépez Vidal



Apéndicel4.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO AL
CONSEJO DE ADMINISTRACION

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L.
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

TELEFONO: 9430864

No. PREGUNTA Si|NO | N/A OBSERVACION
1 | ¢Se reune frecuentemente el Consejo de Ordinariamente 1 vez al mes y
Administracion? X Extraordinariamente las
Veces que sean necesarias.
2 | ¢ Se deja un registro de cada reunion que X En el libro de actas de la
efectla el Consejo de Administracion? cooperativa
3 | ¢ Es aprobado por el Consejo de
Administracién el ingreso y/o egresos de X
socios?
4 | ¢Existe un reglamento interno de trabajo? X No especifico
5 | ¢ Conocen los empleados el reglamento interno X Porque no existe pero esta
de trabajo? en proyecto hacerlo
6 | ¢Conocen los empleados sus obligaciones y X
responsabilidades?
7 | ¢ Poseen los empleados sus contratos X
individuales de trabajo?
8 | ¢ Existe un registro de entrada y salida de los X
empleados?
9 | ¢ Tienen los empleados llaves de acceso X S6lo gerente y bodeguero
directo a las oficinas administrativas?
10 | ¢, Es adecuado el control sobre las actividades X
de la entidad?
11 | ¢ Distribuyen los excedentes o pérdidas en Ya que el exedente se
proporcién a la aportacion de cada socio? X distribuye en cualquiera de
las reservas
12 | ¢ Se tiene exencién de algin impuesto? De que forma:
X Exencion emitida por la SAT
Qué impuestos:
ISR, IVA, IUSI, IEMA.
13 | ¢ Estan autorizados y registrados por la
Inspeccion General de Cooperativas los X
libros de actas y registros contables?
14 | ¢ Adoptan las normas contables establecidas X
por la Inspeccion General de Cooperativas?
15 | Se lleva la contabilidad a través de:
a. Método Manual
b. Por medio de computadora
16 | ¢ La cooperativa posee cuentas bancarias? X Existen cuatro cuentas

bancarias




17

¢ Estan registradas en los libros contables
todas las cuentas bancarias?

18

¢ Existe un manual contable?

19

¢ Estan actualizados los registros contables?

20

¢ Los ingresos y egresos de la entidad estan
ajustados a un presupuesto?

21

¢ Se llevan a cabo inversiones?

Porque las inversiones las

realiza FEDECOCAGUA

22

¢ Se llevan a cabo contratos de arrendamiento?

Por medio de contratos de

mutuo acuerdo

23

¢ Se atendieron las sugerencia emitidas en la
Ultima auditoria realizada?

24

¢La cooperativa se encuentra inscrita en la
Superintendencia de Administracién Tributaria?

Segun Numero de
ldntificacion Tributaria

No. 625668-6

25

¢ Se ha remitido la memoria de labores y
estados financieros del Ultimo periodo a la
Inspeccion General de Coopertivas?

26

¢, Se indemniza anualmente a los trabajadores?

27

¢ Estan registrados con nimero patronal al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social?

28

¢ Existe un registro de firmas autorizadas para
avalar cualquier documento?

29

¢ Existen funcionarios y empleados claves para
autorizar y aprobar los documentos oficiales?

30

¢ Se encuentran las funciones de contabilidad
separadas de:

a. Créditos

b. Ingresos en efectivo

c. Desembolsos en efectivo

31

¢, Después del cierre del gjercicio contable, es
rapida la preparacioén de los estados financieros?

Existe un plazo méaximo de 15

dias para prepararlos

32

Se brindan capacitaciones a:
a. Personal Técnico
b. Consejo de Administracién
c. Asociados




Apéndicels.

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
CAJAY BANCOS

TELEFONO: 9430864

ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

1

¢, Los fondos mostrados en el balance son
propiedad de la entidad?

X

¢ Las funciones de caja y contabilidad son
realizadas por personas independientes?

¢ Tienen un seguro las personas que controlan
el efectivo?

¢ El balance incluye todos los fondos?

¢ Existe una caja de seguridad en la entidad?

¢ Existe un fondo caja chica?

¢ A cuanto asciende el monto de caja chica?

¢ Existe un encargado de caja chica?

>

| N (o (01 |»>

¢ Los desembolsos del fondo de caja chica estan amparados
por comprobantes?

¢ Se realizan los pagos por desembolsos de caja chica en
forma mensual?

11

¢, Se realizan constantes arqueos de caja?

Al momento del cierre

12

¢ Los fondos de caja son depositados intactos
diariamente en un banco?

Solamente cuando
este

es significativo

13

¢ Se emiten recibos de caja?

Paraingresos y
egresos

14

¢, Se pagan sueldos al personal de la
cooperativa?

15

La forma de pago es:
a. Semanal
b. Quincenal
c. Mensual

16

El medio de pago de los sueldos es a través de:
a. Efectivo
b. Cheque

Efectivo: alos
trabajadores

provisionales
Cheque: al personal

administrativo

17

¢ Existe un monto maximo autorizado para
efectuar pagos con fondos de caja?

18

¢, Se emiten cheques al portador?

19

¢, Se emiten cheques post-fechados?

20

¢ Existe autorizacion para firmar cheques en
blanco?

X XX X

21

¢, Se prepara una lista diaria de los cheques y
efectivo recibido?




22

¢ Los cheques devueltos por el banco se
entregan directamente a un empleado ajeno al
contador para su investigacion?

23

Los cheques anulados son:
a. Archivados
b. Destruidos

24

¢ Se efectian en las néminas de sueldos todas
las retenciones de ley?

25

¢, Se verifican las operaciones aritméticas en las
facturas que se pagan?

26

¢ Se obtiene de los proveedores evidencia
adecuada por los pagos?

27

¢, Se procede a cobros resarcitorios por
cheques rechazados?

28

¢ La cooperativa utiliza los cheques voucher
aprobados por el banco?

29

¢ Se realizan mensualmente las conciliaciones
bancarias?

30

¢ El empleado que prepara las conciliaciones
bancarias, recibe los estados de cuenta
directamente de los bancos?

30

¢ Las conciliaciones bancarias son revisadas
por algin empleado ajeno al contador?

31

¢ Esta claramente definido el objeto de cada
cuenta bancaria?

32

¢ Estan autorizadas por el Consejo de
Administracién todas las cuentas bancarias y
los responsables para firmar los cheques?

33

Las cuentas bancarias estan con firmas:
a. Individuales
b. Conjuntas

34

Se notifica inmediatamente el cambio de
empleado autorizado para firmar cheques?




Apéndicel6.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
CUENTAS POR COBRAR

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L.
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

Se conceden créditos a:
a. Asociados
b. No asociados
c. Otras instituciones

El fin de la cooperativa es
proporcionar un buen

servicio al asociado

¢ Existe un limite para otorgar préstamos?

Los pagos de los préstamos son:
a. Mensual
b. Trimestral
c. Anual

La utlima fechaes el 15 de
mayo de cada afio

¢ Existe interés por mora?

Es del 24% anual sobre saldos

¢ Existe politica de utilizar cobradores para
efectuar el cobro de los créditos?

¢ Existe personal especifico que autorice las
concesiones o ampliaciones de créditos o
aprueben los descuentos, las devoluciones o
las rebajas a los clientes?

Consejo de Administracion

¢ Se envian notas de cobro a los clientes?

¢ Existe una politica de descuentos y de
autorizacion de los mismos?

¢ Se autorizan descuentos por pronto pago?

10

¢ Se presenta a la gerencia estados de cuenta
de
los socios caidos en mora?

11

¢, Revisa un funcionario apropiado
periddicamente la cuenta cuentas por cobrar?

12

¢ Esta el departamento de crédito separado de
la contabilidad de las cuentas por cobrar?

13

¢ Se envian estados de cuenta mensuales a los
clientes?

14

¢ Ratifica el cliente los saldos de cuenta por
cobrar con algun otro empleado ajeno al
encargado del departamento de créditos?

15

¢ Existen registros apropiados que aseguren
adecuada y rapidamente el cobro de los
intereses por mora?

16

¢ Se requiere autorizacion de un funcionario
responsable para cualquier modificacion a las
estipulaciones de los créditos?

El Consejo de Administracién




Apéndicel?.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
CAFE EN TRANSITO

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

TELEFONO: 9430864

No. PREGUNTA Si|NO|N/A OBSERVACION
1 | ¢Cual es el objeto de la cuenta? Registrar la compra de 501.46
quintales de café pergamino
de los cuales 273 quintales
fueron robados
¢La cuenta ha sido utilizada con anterioridad? X Es primera vez
¢ Se siguid algun proceso judicial por el robo de X En el Ministerio Pablico
los quintales de café?
¢, Cuanto tiempo debe transcurrir para
4 | considerar Un afio

esa cuenta como una pérdida?




Apéndicel8.

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
TELEFONO: 9430864

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
INVENTARIOS

DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

¢, Se tiene un registro especifico de los
productos
gue integran la cuenta inventario?

¢ Existe un encargado de bodega o almacén?

Qué método de valuacion de inventarios
utilizan:

a. PEPS

b. UEPS

c. Promedio

d. Otros

e. Ninguno

¢ Utiliza un sistema para llevar al dia los
registros de las existencias en bodega?

¢, Se practican inventarios fisicos
periédicamente

de las existencias de los productos?

¢ El area de bodega estéa cerrada o resguardada
fisicamente para su seguridad?

¢Enlarecepcion de la mercaderia se
comprueba que el producto es entregado en su
totalidad?




Apéndicel9.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

¢ Estan actualizados los inventarios de activos
fijos?

¢ Los saldos de propiedad, planta y equipo que
muestra el balance general son en realidad el
total que posee la Cooperativa?

¢ Existe algn documento que respalde la
propiedad de los activos fijos?

¢La politica de depreciacién es uniforme con la
utilizada en periodos anteriores?

¢, Se emplean los porcentajes de depreciacion
establecidos en la Ley del Impuesto Sobre la
Renta?

¢ Existe un seguro que resguarde los activos?

¢ Existe una politica adecuada de conservacién

y
mantenimiento del activo fijo?

¢ Se realiza una inspeccion fisica de los activos
fijos de la entidad?

Cada tres meses

¢, Se realizan revaluaciones de activos fijos?

10

¢ Los activos fijos se asignan mediante tarjetas
de

responsabilidad?




Apéndice 20.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
COMPRAS

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

i|NO

N/A

OBSERVACION

¢ Existe un departamento de compras?

¢ El area de compras es una funcion separada o
independiente del area de ventas y bodega?

¢ Existe una persona directamente responsable
del proceso de compras?

¢ Se realizan 6rdenes de compra?

¢, Se archivan de manera adecuada todas las
ordenes de compras?

¢, Se efectlian cotizaciones antes de realizar
cualquier compra?

¢ Se selecciona un proveedor especifico o en
particular uno designado por el Consejo de
Administracion?

Es un proveedor especifico

¢ Se realizan estudios sobre si el proveedor
brinda un producto de calidad y de prestigio
antes de celebrar un convenio con ellos?

¢, Si se necesitan aprobaciones especiales para
ciertas compras debido a su clase, cantidad y
otras limitaciones, quién es el encargado de
autorizarlas?

El Consejo de Administracién

10

¢ Las facturas emitidas por el proveedor son
entregadas a la cooperativa?

11

¢ Existe un lugar especifico para la recepcién de
las mercaderias?

Bodega

12

¢,Se comprueban de manera fisica los pedidos
realizados?

Por el encargado de bodega

y/o supervisor valuador

13

¢, Se preparan informes de recepcion firmados,
por
la mercaderia recibida?

14

¢, Se adopta alguna medida para inspeccionar
o comprobar las especificaciones y la calidad
de las mercaderias recibidas?

15

¢Las mercaderias recibidas se ingresan
automaticamente a bodega y al respectivo
inventario de la empresa?




Apéndice 21.

VENTAS

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

¢ Se extienden facturas en todas las ventas?

Al momento de anular una factura:
a. Destruye la original
b. Archivalaoriginal

¢, Conceden descuentos al momento de
extender una factura?

¢ Existe una politica de descuentos y
autorizacion

de los mismos?

¢ Existen listas de precios aprobados o
catalogos de aplicacién general?

¢,Son depositados diaria y completamente el
total de las ventas en efectivo?

¢, Se aceptan cheques por la venta realizada?

¢, Se aceptan devoluciones sobre ventas?

¢ Emiten notas de crédito?

10

¢ Se emiten notas de débito?

11

¢Se lleva a cabo inventarios fisicos?

Unavez al afio

12

¢, Se maneja un fondo de efectivo diario?

13

¢ Solicita identificacién previa de los asociados?

14

¢, Conceden descuentos especiales a los
asociados?

15

¢, Se archiva correctamente las copias de
facturas emitidas y anuladas?




Apéndice 22.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
GASTOS DE OPERACION

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

¢ Existe una politica de gastos de operacion?

¢, Quién es el encargado de aprobar los gastos
de

la cooperativa?

El gerente

¢ Se cuentan con todos los documentos de
soporte que integran los gastos de operacion?

¢ Se elaboran informes periédicos del
movimiento de los gastos en que incurre la
cooperativa?

¢ Existen presupuestos para los manejos de los
gastos de operacion?




Apéndice 23.

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
NOMINAS O PLANILLAS

CLIENTE-ENTIDAD: Cooperativa Integral Agricola "El Esquipulteco"R.L
DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO: Esquipulas, Chiquimula
ASUNTO: Auditoria de Estados Financieros del 01 de julio de 2002 al 30 de junio de 2003.

TELEFONO: 9430864

No.

PREGUNTA

Si

NO

N/A

OBSERVACION

¢ Existe una persona directamente responsable
de la contratacion del personal?

El Consejo de Administracién

¢, Existe un proceso de seleccién de personal?

¢, Se tiene acceso restringido a personas ajenas
a la cooperativa que puedan solicitar los
registros de los empleados?

¢ A los empleados se les otorgan los feriados
establecidos en la ley?

¢ Existe una politica salarial?

¢La cooperativa realiza el pago de las
prestaciones de ley?

¢, Se conceden viaticos y dietas al personal
administrativo?

¢ Esta contemplado el pago de horas extras?

¢, Se otorgan premios, bonificaciones o
incentivos al personal administrativo?

10

¢ Existe una persona encargada de preparar las
néminas del personal?

11

¢, Por quién es autorizado el pago de las
néminas?

Por el gerente

12

¢, Se contabiliza de manera inmediata el pago
de

néminas?




